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1. OBJETIVOS PARA EL CURSO: CAROLINA

Nota: Partiendo de los objetivos generales y especificos del proyecto educativo, se
recogeran los que sean de aplicacion para el curso concreto para el que se elabora esta
PGA.

1.1. Objetivos Generales:

1. Promover el uso responsable de los recursos energéticos y materiales, y reducir al

méaximo el consumo de plasticos de un solo uso, concienciando a toda la

comunidad educativa de la necesidad de cuidar nuestro planeta.

Fomentar la iniciativa, la autonomia y la autorregulacion del alumnado.

Alcanzar la adquisicion al nivel de las competencias claves y especificas

planteadas en las etapas de Educacion Infantil y Primaria

4. Potenciar las metodologias activas a través del trabajo por proyectos a distintos
niveles educativos, propiciando la participacién del alumnado.

5. Promover de forma transversal la alfabetizacion, potenciando el uso de todos los
recursos tecnoldgicos, de la informacién y la comunicacion.

6. Cultivar el arraigo social del alumnado creando lazos de respeto, valoracion y

conservacion con el entorno cercano al centro, fomentando también el interés y

respeto por otros lugares y culturas.

Ensefar en el respeto utilizando lineas metodoldgicas de trabajo colaborativo.

Utilizar y potenciar el uso de la lengua extranjera (inglés)

Practicar un estilo de ensefianza-aprendizaje activo, en el que se desarrollen la

creatividad, curiosidad y la iniciativa personal.

10. Potenciar el respeto hacia si mismo, hacia la diversidad en nuestra Comunidad
educativa y hacia todo lo que nos rodea.

11. Potenciar la convivencia, respeto, solidaridad y colaboracién entre toda la
Comunidad Educativa y el entorno.

w N

© o~

1.2. Objetivos especificos:

Para tener un vison mas completa a alcanzar en los préximos cursos, los objetivos que
nos planteamos a medio y largo plazo se agrupan en unas dimensiones de actuacion, que
concretan las cinco siguientes areas de mejora:
e Los aprendizajes escolares y los resultados. La organizacion académica y
metodolégica del centro que permita una mejora de aquellos.
e La direccion, coordinacion, organizacion y gestion del centro.
Dinamizacion e impulso de la participacion de los distintos sectores de la
comunidad educativa.
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¢ Fomentoy mejora de la mejora de la convivenciay la igualdad, la no discriminacion
y la promocidn de planes de mejora de la calidad del centro.

¢ Innovacion y formacion.

Analicemos los objetivos para cada area.

1.2.

1. Referente a los aprendizajes escolares vy los resultados. La organizacion
académica y metodoldgica

a)

b)

d)
e)

f)

9)
h)
)
)
k)

Impulsar la formacion en Centro con planes consensuados que den respuesta a las
necesidades del mismo con itinerarios basados en los 3 aspectos clave del centro:
las TIC, las metodologias activas y la educacion ambiental.

Impulsar y fomentar el uso de las TIC y la realizacion de proyectos en todos los niveles
gue mejoren los servicios prestados por el centro tanto en los procesos de ensefianza-
aprendizaje como en la gestién del mismo.

Impulsar las metodologias activas en los niveles de primaria, a partir de la formacion
del profesorado, partiendo de la blsqueda de la autonomia y autorregulacién del
aprendizaje del alumnado que permita desarrollar e implementar cualquier tipo de
metodologia en el centro.

Trabajar y evaluar competencialmente.

Crear e implementar el grupo de radio del colegio con alumnado interesado de 4° a
6°.

Impulsar el uso de lengua inglesa a través del blog de centro con colaboraciones
intercentros entre colegios de nuestra provincia, comunidad pais o internacionales
(internacionalizacién de centro).

Continuar con los agrupamientos flexibles, en la medida que a nueva organizacion
metodoldgica lo permita, como medida de atencion a la diversidad.

Continuar los apoyos individualizados y la optimizacién de los recursos humanos
disponibles.

Continuar la coordinacion educativa con la escuela infantil como etapa previa, y con
el instituto como etapa posterior.

Sistematizar e implantar la lectura digital dentro del Plan de lectura, vinculada al
reconocimiento LeoTIC.

Potenciar el uso de los blogs de centro para el trabajo competencial.

1.2.

2. Referente a la direccidn, coordinacion, organizacion y gestién del centro

a)
b)

c)

d)

f)

2)]

Tener una comunicacion fluida y una actitud de apoyo entre los miembros del equipo
directivo, con el fin de transmitir a la comunidad educativa un mensaje consensuado.
Continuar implementando el plan de comunicaciéon del centro, con pautas para el
uso del correo electronico, pagina web, TEAMS y RRSS.

Fomentar la cooperacion y el trabajo en equipo de todos los profesionales del centro
ejerciendo desde la direccion el papel de coordinacion, facilitando el desarrollo de
todos aquellos proyectos e iniciativas que repercutan en el buen funcionamiento del
centro.

Reforzar el liderazgo de los coordinadores de los diferentes ciclos y de las
comisiones del centro.

Gestionar de manera adecuada y eficaz todos los medios humanos, recursos
materiales y econdmicos.

Colaborar con las instituciones del entorno en orden a mejorar la calidad de la
ensefianza.

Mejorar y renovar las instalaciones, el material didactico y el material informatico.
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h)
1)
)
K)
)

Gestionar aspectos como el mantenimiento y el cuidado de instalaciones, haciendo
énfasis en la prevencién de riesgos.

Gestionar y coordinar el uso de los rincones de la biblioteca.

Crear un aula exterior y dotarla de un aspecto mas natural; acondicionar los espacios
naturales del centro para su uso didactico.

Realizar un mantenimiento adecuado de la zona de huerto.

Actualizar los documentos oficiales de centro.

1.2.3. Dinamizacion e impulso de la participacion de los distintos sectores de la

comunidad educativa

a)

b)

f)

g)

Mantener las buenas relaciones con el servicio de inspeccion y la direccion
provincial, con el AMPA, el ayuntamiento y otros sectores locales tales como el Taller
Ocupacional, el comercio local y empresas u organizaciones sin animo de lucro
(Asociacion Garrapinos), que nos permita ampliar las posibilidades de interaccion,
enriguecimiento y aprendizaje de nuestro alumnado.

Facilitar la participacién de los miembros de la comunidad educativa, ya sea en
actividades generales como en actividades de grupo (cuenta-cuentos, talleres,
actividades de aula...)

Reconstituir el comité ambiental de centro (Ecoescuelas) que gestiona lo
relacionado con el medioambiente en el centro y en el que estan representados
todos los sectores de la comunidad educativa.

Incrementar el grado de participacion en la renovacion parcial del Consejo escolar.
Mantener un horario flexible de atencién a la comunidad educativa por parte del
profesorado, manteniendo como fijo un dia a la semana, no coincidente entre los
diferentes niveles.

La informacién debe de ser clara y precisa, por lo que se considera adecuado
informar de todo tipo de procesos oficiales del centro a las familias (actividades,
ayudas o subvenciones, formaciones, evaluaciones, criterios de calificacién...) a
través de diferentes medios.

Colaborar con el AMPA en la realizacién de talleres, actividades extraescolares, y
promocionar su inclusién como asociacion registrada e incluida en la federacion de
asociaciones.

1.2.4. Referente al fomento y mejora de la mejora de la convivencia vy la igualdad, la no

discriminacion y la promocioén de planes de mejora de la calidad del centro.

a)

b)

Fomentar la informacién, comunicacion y participacién del alumnado a través de:
consejo escolar infantil, asambleas, tutorias, talleres, actividades extraescolares y
complementarias, escuelas de formacion o el blog de centro.

Fomentar un habito de cuidado de nuestro entorno a partir del proyecto
medioambiental de centro llamado “RgR por el medio ambiente”, dandolo a conocer
a toda la comunidad educativa.

Adquirir habitos basicos para una buena comunicacion verbal: utilizando tanto el
castellano como el inglés con fluidez suficiente para defender propuestas en clase,
saber escuchar, preguntar, saber comunicar...

Atender al alumnado acorde a sus caracteristicas individuales, adaptando los
procesos de ensefianza-aprendizaje a las diferentes realidades.

Facilitar la colaboracion familiar en actividades de centro, ya sea de aula o
generales.
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f) Mantener los cauces comunicativos familia escuela a través de las herramientas
web disponibles: pagina web, redes sociales, equipos de TEAMS y Aula virtual y
APP del centro.

g) Formar en el uso de las TIC a las familias que lo necesiten (e informar de los
procesos formativos de la administracion) y facilitar la asistencia en remoto.

h) Crear pildoras informativas en el uso de las TIC para uso de familias, alumnado y
profesorado.

i) Coordinar con los servicios sociales la concesion de ayudas educativas, teniendo en
cuenta el informe de absentismo de centro.

J) Actualizar el plan de igualdad y el plan de convivencia de centro, incluyendo
actividades trimestrales.

k) Participar en actividades de convivencia coordinadas por las administraciones: por
ejemplo, plan Director.

1.2.5. Innovacion y formacion

a) Impulsar el Plan de Formacion en Centro (PFC) en innovacion metodoldgica y TIC.

b) Formar al nuevo profesorado, siguiendo el plan de acogida incluido en el Plan TIC.

c) Informar al profesorado a inicios de curso sobre los diferentes proyectos de centro.

d) Continuar actualizando el Plan TIC a partir de las propuestas de la Comision TIC.

e) Implicar y facilitar al profesorado el desarrollo y participacion en proyectos de
innovacién relacionados con la metodologia del centro: TIC, medioambiente e
inglés.

f)  Buscar la internacionalizacion del centro a partir de la participacion del mismo en
proyectos comunes con centros de otros paises o proyectos internacionales.

g) Valorar la innovacién y la creatividad como aspectos ya representativos del Centro.

2. VALORES Y PRIORIDADES DE ACTUACION PARA EL CURSO CARMEN

Planteamos una serie de prioridades de actuacion teniendo en cuenta la memoria de final
de curso y los valores y prioridades de actuacion del proyecto educativo, englobadas en los
documentos oficiales y concretadas en la presente PGA para este curso. Asi mismo se
tienen en cuenta los objetivos que nos planteamos, concretando las actuaciones en las
siguientes.

2.1. Proyecto educativo de centro (PEC)

- Aumentar la relacion de Fiscalia de Menores y de los técnicos con el centro para
plantear y solucionar los problemas de estos nifios y que aporten informacién
personal adecuada para su mejor atencién por parte de los tutores.

- Mejorar la atencion a los problemas de conducta tanto en infantil como en primaria.

- Coordinar la implementacion de los proyectos para garantizar un mejor desarrollo de
estos.

- Fomentar la colaboracién familiar y su implicacién en el proceso educativo.

- Continuar con la implementacién del cambio metodoldgico y organizativo de forma
progresiva.

- Renovar y actualizar los documentos oficiales de centro (plan de convivencia, el plan
de accion tutorial -PAT- y el plan de atencion a la diversidad -PAD-) entre todo el
claustro durante el primer trimestre, usando los documentos simplificados.

2.2. Proyecto de autonomia.




v Junta de
Castillay Leon

Consejeria de Educacion

- Realizar una hora semanal de “tutorias” con el alumnado, para trabajar el tema
emocional, habilidades sociales y resolucion de conflictos, como trabajo transversal.

2.3. Reglamento de régimen interior (RRI)

— Actualizar el RRI e informar del RRI a las familias en las reuniones iniciales y de su
existencia en la pagina web del centro.

—  Mejorar las entradas calmadas en los recreos.

— Informar al profesorado, alumnado y las familias en las reuniones de inicio de curso
del significado de los partes de incidencia y sus consecuencias.

—  Seguir el mecanismo de sancién sefialado en el RRI y en la normativa.

— Informar a las familias y profesorado de la posibilidad de ver las pruebas de
evaluacién de sus hijos previa solicitud rellenando una hoja oficial de centro.

2.4. Plan de convivencia.

—  Formar al profesorado en convivencia y en resolucion de conflictos.

— Organizar la pini-patrulla (alumnos de 4°, 5° y 6°).

— Formar al alumnado de la Pinipatrulla en convivencia (solucién de conflictos,
mediacion...)

— Organizar el control de reciclaje de los residuos durante los recreos.

— Colaborar con las normas y organizacion de los espacios y material durante los
recreos

— Tener en cuenta las emociones y los estados animicos de los alumnos/as para
poder ayudarles dentro de nuestras posibilidades con el apoyo del EOEP.

— Realizar sesiones de “tutoria” con los alumnos.

2.5. Plan de accién Tutorial (PAT)

— Recoger y/o solicitar las informaciones del alumnado tutelado.

— Actualizar a principios de curso la informacién de las familias.

—  Seguir informando y atendiendo las dificultades en el uso de las TIC.

—  Trabajar coordinadamente con la PSC para el control de la asistencia al colegio del
alumnado absentista.

— Fomentar la participacibn del alumnado inmigrante en las actividades
complementarias.

—  Establecer un calendario de reuniones.

2.6. Plan de igualdad efectiva y real entre hombres y mujeres

— Realizar actividades cooperativas entre distintos niveles y con asociaciones u
organismos.

— Realizar actividades de concienciacion en el aula.

—  Cuidar y hacer cuidar el lenguaje o comportamiento sexista que se pueda producir en
el aula o fuera de él.

— Favorecer la formacion y concienciacion en la igualdad y respeto por cualquier
manifestacion de género.

2.7. Participacion de la comunicacion
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— Informar a las familias, de los criterios de calificacion, las rubricas de evaluacion o
informacién general sobre la evaluacién de sus hijos.

— Evaluar con las familias su participacion en la vida del centro.

— Incluir en el cuaderno de cada area del alumno o enviar a través del mail a las familias
los indicadores de logro de cada situacion de aprendizaje.

2.8.  Ambito curricular.

2.8.1. A nivel de centro.
— Mantener las entradas calmadas y reorganizar el uso de espacios en los patios.

—  Coordinar el uso del gimnasio y otros espacios comunes.
2.8.2. A nivel de profesorado:

— Mantener al menos los dos dias de presencia de la orientadora.

2.9. Organizacion y la coordinacion docente.

—  Establecer horario de coordinacion EOEP/PT/Compensatoria.
— Unificar la forma de comunicacion entre el equipo directivo y el resto del profesorado

2.10. Funcionamiento del equipo directivo y otros &mbitos de responsabilidad

— Organizar un calendario de comisiones y entregar al profesorado a inicio de curso.

— Asumir las tareas de la comision entre todos sus miembros y asistir a las reuniones
calendarizadas.

2.11. Los procesos de ensefianza y aprendizaje.

— Realizar el taller de lenguaje impartido por AL en todos los niveles.

— Usar la cooperativa de clase para la adquisicién de material comln en todas las aulas
(incluyendo especialistas)

— Formar a los alumnos en el uso de TEAMS ademas de otras alternativas como
pueden ser Outlook o OneNote.

— Continuar utilizando metodologias activas que impliquen activamente al alumnado.

— Formar al profesorado en el uso de OneNote.

2.12. Los recursos del centro vy de la utilizacién de espacios.

— Arreglar los dispositivos electrénicos.
— Dotar a las aulas de Infantil de nuevos materiales.
—  Ampliar el nimero de dispositivos en primer ciclo.

2.13. Otros proyectos y/o programas desarrollados por el centro educativo

Programa para la Mejora del Exito Educativo

— Impartir las sesiones en cada centro y no agrupar centros de diferentes localidades.

— Dotar al centro coordinador que imparte el programa de recursos materiales o
econdmicos especificos para que no tenga que asumir los costes el centro en el que
se imparten las sesiones.

— Dar comienzo al programa desde el primer trimestre.

— Ampliar los cursos destinatarios del programa.

Programa de educacién inclusiva.

—  Mayor nimero de horas para intervenir con los alumnos que lo necesitan.
— Desarrollar el programa desde el inicio de curso y etapa.

Plan la Pifa 3.0.
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— Utilizar La Pifia como resultado final competencial de los contextos de aprendizaje o
integrada como medio para obtener un producto final de los aprendizajes del
alumnado.

— Las publicaciones se deben organizar a partir del contenido a trabajar en el aula y no
al revés.

— Informar a las familias de cada publicacién realizada por su grupo y animarlos a que
comenten.

— Realizar sesiones de formacion del profesorado con una parte tedrica y otra practica

—  Trabajar sesiones en infantil desconectadas vinculadas a competencias TIC.

— Integrar el club de radio en las sesiones de tutoria en horario lectivo y no de recreo.

PLAN BiblioPini.

— Ensefiar a los alumnos algunas tareas de cuidado y conservacion de libros.
—  Continuar con el club de lectura y fomentar la participacion de los alumnos.
—  Abrir la biblioteca en los recreos.

— Presentar en el aula las actividades publicadas en BiblioPini y programar el uso Blog
BiblioPini.

PROYECTO MEDIOAMBIENTAL RQR

— Trabajar de forma interdisciplinar y curricular contenidos curriculares vinculados con
el proyecto medioambiental.

— Poner un invernadero para adelantar semilleros y cultivos.

— A principio de septiembre marcar el plan de plantacion.

PROGRAMA DE INCLUSION EDUCATIVA
— Que las actividades programadas no sean tan cerradas, que tengan mas libertad a la
hora de intervenir.
— Dotar del material necesario en caso de que las actividades sean cerradas.
— Iniciar el programa al inicio de curso.

Otros aspectos a trabajar a lo largo de este curso:
—  Exigir una mejor coordinacion e implicacién del equipo del hogar con el centro escolar.
—  Simplificar todo lo posible la realizacion de las programaciones, concretar las lineas
de actuacion para la implantacion de la nueva metodologia y disminuir el nimero de
reuniones a las imprescindibles.

— Priorizar las reuniones que traten el progreso del alumnado frente a otras actividades.
— Modificar y hacer mas versatil y la herramienta Excel.

& PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y
EXTRAESCOLARES.
3.2.  Objetivos:

e Ofrecer actividades complementarias y extraescolares que estén al alcance de
todas las familias del centro.

e Procurar la realizacion de actividades complementarias y extraescolares durante
la semana cultural del centro con el objetivo de evitar la distorsion de sesiones
perdidas.

e Organizar actividades complementarias vinculadas a los contenidos trabajados en
las diferentes situaciones de aprendizaje.
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o Temporalizar las actividades complementarias teniendo en cuenta las sesiones de
especialistas y contextos y procurando evitar la interrupcién de esas sesiones.

e Promover la socializacion, integracion y participacion de todos los miembros de la
Comunidad Educativa en la planificacién y realizacién de las actividades.

3.3.  Actuaciones:
Se realizaran actividades complementarias y extraescolares en todos los niveles y ciclos,
destacando aquellas que conecten los contenidos trabajados en el aula con la realidad
cercana.
Desde el equipo directivo se enviaran a los coordinadores las actividades recibidas de
diferentes administraciones y serd el ciclo el que valore su realizacion. En todo caso, las
actividades de nivel se ofreceran por igual a todo el alumnado del nivel.
Tal y como sefiala el RRI, el tutor informara a las familias de la realizacion de las
actividades complementarias y extraescolares correspondientes y estas autorizaran la
participacion de su hijo/a.
Realizaremos de forma general actividades relacionadas con las &reas y con los &mbitos
de actuacién y sefias de identidad del centro en el PEC, especialmente:

- Medioambientales.

- TIC.
Las actividades seran inclusivas y no excluyentes por ninguna razon.
Se establecen una serie de actividades fijas por ciclos incluidas en el DOC y se abre la
posibilidad de participar en aquellas que desde las diferentes administraciones se ofrezcan
al centro, si asi se decide en el ciclo.

3.4.  Seguimiento:

El seguimiento de la realizacion de las actividades, asi como de la consecucion de los
objetivos planteados para las mismas, se llevara a cabo por medio de la reflexién en ciclos
tras la realizacion de las actividades, rellenando para cada actividad una ficha de
evaluacion que recoge informacién util para saber si dicha actividad ha cumplido las
expectativas planteadas.

Asi mismo, se realizara una evaluacién a través del Claustro y del Consejo escolar, en la
respectiva memoria.

3.5. Evaluacion:
En la memoria de final de curso se lleva a cabo la evaluacion de las actividades
complementarias y extraescolares siguiendo los siguientes criterios:
= Se han ofrecido actividades complementarias y extraescolares no excluyentes.
= Se han utilizado mecanismos para la financiacién de las actividades complementaria
y extraescolares.
» Se ha procurado unificar fechas de realizacién de actividades complementarias y
extraescolares en los diferentes niveles.
= Se han organizado actividades complementarias vinculadas a los contenidos
trabajados en las diferentes situaciones de aprendizaje de las areas.
= Se han temporalizado las actividades complementarias teniendo en cuenta las
sesiones de especialistas y contextos y procurando evitar la interrupcion de esas
sesiones.
» Se ha promovido la socializacion, integracién y participacion de todos los miembros
de la Comunidad Educativa en la planificacion y realizacion de las actividades.

4. PROPUESTA PEDAGOGICA / CURRICULAR.

¢Se ha previsto efectuar alguna modificacibn en la propuesta

L : ~ : Sl
pedagdgica/curricular de las ensefianzas que imparte el centro)
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Si la respuesta es afirmativa mencionar el apartado/apartados previstos:

¢, Se efectud alguna modificacion de las propuestas el curso anterior? SI

Se incorpora como Anexo |, como Anexo Il y como Anexo lll las modificaciones
introducidas en la propuesta pedagogica, en la propuesta curricular y en las

programaciones didacticas respectivamente.

5. PROGRAMACIONES DIDACTICAS QUE SE TIENE PREVISTO MODIFICAR.

Area o materia: TODAS Anexo Il Curso. TODOS

6. DOCUMENTO DE ORGANIZACION DE CENTRO (DOC).

Fecha de remision a la direccion provincial de educacion mediante el Portal | 30/10/2024

de Educacion

El DOC incluye la memoria administrativa del centro. Las modificaciones que se
introduzcan en él deben ser puestas en conocimiento de la inspeccién educativa. Dichos
documentos, que se han simplificado en algunos de sus contenidos, se encuentran en el
Portal de Educacion

7. PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS.

Nota: En primer lugar, se marcara con una X los que han tenido modificaciones el curso
anterior. Estos planes se adjuntaran a la PGA como anexos que iran numerados y ordenados

seglin se mencionan este apartado

7.1. Normas de organizacion y funcionamiento concretadas en el Reglamento de
Régimen Interior.

X

7.2. Plan de convivencia.
7.3. Plan de orientacion.
7.4. Plan de Accion Tutorial.
7.5. Plan de Atencion a la Diversidad.
7.6. Programa para fomentar el conocimiento y la difusion entre las personas de la O
comunidad educativa de la igualdad de oportunidades y la efectiva inclusién de las
personas con discapacidad.
7.7. Plan de Acogida.
7.8. Plan de lectura.
7.9. Plan Digital.
7.10. Plan de mejora. O
7.11.0tros planes, programas o proyectos (especificar)

7.11.1. Absentismo
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h) MECANISMOS PARA DAR PUBLICIDAD A LA PGA

La PGA debe ser accesible a la comunidad educativa. Debe tenerse en cuenta lo referido
a la normativa de proteccion de datos personales.

- Pagina web del centro

- Redes sociales

- Otros: consejo escolar y reuniones generales de familias.

i) EVALUACION DE LA PGA.

9.1. Agentes evaluadores.

- Equipo directivo

- CCP

- Ciclos

- Claustro

- Consejo escolar

- Participacion de la comunidad educativa
- Organismos oficiales de evaluacién

9.2. Momentos de la evaluacion.
- Inicial o diagndstica

- Formativa o continua

- Final o de impacto

9.3. Herramientas e indicadores de evaluacion.

- Rendimiento académico

- Grado de consecucién de los objetivos previstos

- Participacion y compromiso de la comunidad educativa
- Innovacion y tecnologia educativa

- Gestiony liderazgo

- Equidad e inclusion

- Consecucion de los planes establecidos

FECHA Y FIRMA DEL DIRECTOR/A O TITULAR DEL CENTRO:

En Mojados a 30 de octubre de 2024

09340758K JOSE Firmado digitalmente por

09340758K JOSE LUIS REY (R:

LUIS REY (R: Q4768120))
Fecha: 2024.10.30 13:31:42

Q4768120J) +01'00
Fdo.: JOSE LUIS REY DIEZ

NOTA:
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La Programacion General Anual es un documento de planificacién del centro con caracter
anual, y supone una concrecién del proyecto educativo para cada curso escolar.

Es competencia del Consejo Escolar aprobar la Programacion General Anual, sin perjuicio
de las competencias del claustro de profesores a este respecto.

El claustro de profesores aprueba la concrecion del curriculo y todos los aspectos

educativos de la PGA

11
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- ANEXO I. Modificaciones en la propuesta pedagdgica.

La propuesta pedagdgica (PP) ha sido modificada en su totalidad el curso pasado,
adaptandose al nuevo formato de Consejeria. Respecto al curso anterior se han realizado
ademas las siguientes modificaciones este curso:

O

Tabla de actividades complementarias: modificacién con las actividades para
este curso.

Modificacion de las situaciones de aprendizaje acordes a este curso.

Revision de todos los indicadores de evaluacion y criterios de logro de las tres
areas relacionandolos con las situaciones de aprendizaje de este curso.
Apartado C1. Contribucién de las areas al logro de los objetivos generales de
etapa y al desarrollo de las competencias claves. Aportando actividades vy
ejemplos en cada apartado relativos a este curso.

Cambio de distribucion de los espacios ocupados por las tutorias (apartado de
principios metodoldgicos).

Modificacion de los materiales curriculares impresos utilizados para este curso
escolar.

12
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- ANEXO Il. Modificaciones en la propuesta curricular.

La propuesta curricular (PC) ha sido modificada en su totalidad el curso pasado,
adaptandose al nuevo formato de Consejeria. Respecto al curso anterior se han realizado
ademas las siguientes modificaciones este curso:

o Modificacién de los mapas de relaciones competenciales de MAE y Religion.

o Especificacion del niumero de sesiones de la evaluacion inicial, asi como las
técnicas e instrumentos a utilizar.
Madificacion del apartado referente a los proyectos significativos.
Inclusién de indicadores de evaluacion de la programacion didactica y de la
practica docente.

13
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- ANEXO lll. Modificaciones en las Programaciones Didéacticas.

Las programaciones didacticas (PD) han sido modificadas en su totalidad el curso
pasado, adaptdndose al nuevo formato de Consejeria. Respecto al curso anterior se han
realizado ademas las siguientes modificaciones este curso:

O

0O O O 0 O O

Modificacion de los criterios de evaluacién, agentes e instrumentos de la
evaluacion inicial.

Inclusién de fechas concretas de evaluacion inicial.

Incluir la temporalizacion de las situaciones de aprendizaje (SA)

Concretar la descripcion de las actividades complementarias y extraescolares.
Concrecioén de los proyectos significativos.

Modificacion de los materiales de desarrollo curricular: libro de texto e isbn.
Relacionar los planes de centro con las situaciones de aprendizaje y
temporalizarlos.

Modificar el apartado de atencién a la diversidad especificando la particular
tipologia de alumnado que tenemos en nuestro centro (inmigrantes y Escuela
Hogar)

Modificacion del peso de los criterios de evaluacion, siendo el mismo para cada
uno.

Inclusién de indicadores de evaluacién de la programacion didactica y de la
practica docente.

Inclusién de indicadores de evaluacion de la PGA.

14
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INTRODUCCION

El C.E.I.P “Tierra de Pinares” de Mojados, Centro de educacion Infantil y Primaria, persigue
como fin primordial el pleno desarrollo de la personalidad del alumno:

- Enladimensién personal y social.

- En el respeto a los principios democraticos de convivencia.

- Enelrespeto a los derechos y libertades personales.

- Enlatolerancia, libertad y solidaridad.

- Enla adquisicion de habitos intelectuales.

Todo ello dentro del marco de la Constitucion y cuanta legislacién sea aplicable al Centro.

De acuerdo con el Real Decreto 82/1.996, por el que se establece el Reglamento Organico
de los Colegios de Educacién Infantil y Primaria, el articulo 48 del titulo 1V, determinan las partes
integrantes del Proyecto Educativo de Centro, siendo una de ellas el REGLAMETO DE REGIMEN
INTERIOR (R.R.).

Este documento, modificado con la entrada de la nueva normativa al respecto de la
convivencia en los centros escolares, fue informado al Consejo escolar en sesién ordinaria
celebrada el 30 de junio de 2016.

A partir de esta misma fecha se dara a conocer a toda la Comunidad Educativa a través del
aula virtual y la web del centro, entrando en vigor de manera inmediata.

Al inicio de cada curso se recordaran las normas de obligado cumplimiento mas importantes,
mediante circular, asi como cuando se produzcan modificaciones, teniendo caracter normativo y
vinculante para todos los miembros de dicha Comunidad Educativa.
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TITULO I. BASE LEGAL Y PRINCIPIOS GENERALES.

1.1. Base legal.

Definimos el Reglamento de Régimen Interior del Colegio Publico Tierra de
Pinares como el conjunto de reglas, normas y procedimientos que posibilita que su
estructura organizativa funcione, y que determina como se realizaran las funciones de las
diferentes unidades organizativas. Por tanto, este Reglamento sera la concrecion de la
normativa vigente adaptada a una filosofia organizativa y a unos valores que el Centro
quiere desarrollar y que determinaran el estilo propio de funcionamiento.

Este reglamento se basa en tres principios:

1.- Integral: Afectara a toda la comunidad Escolar.

2.- Flexible: Recoge todas y cada una de las iniciativas de la Comunidad.
3.- Dindmico, abierto e inacabado.

La legislacion y normativa basica en la que nos apoyamos para realizar el
Reglamento de Régimen Interior es la siguiente:

- Constitucién Espafiola de 1978. Art. 27.

- El R.R.I. es el instrumento, junto al Plan de Convivencia, que, atendiendo a lo
dispuesto en el Decreto 51/2007, de 17 de mayo, debera contribuir a favorecer el
adecuado clima de trabajo y respeto mutuo entre los miembros de la comunidad
educativa. Recoge, ademas, la dimensién formalizada de la estructura del centro
educativo, es decir, el conjunto de reglas, normas y procedimientos que el propio centro
educativo crea para posibilitar que su estructura funcione. Su cumplimiento obliga por
igual a todos los miembros de la comunidad educativa: alumnos/as, padres/madres,
profesores/as y personal no docente.

La publicacion de la normativa propia de nuestra comunidad en el ambito de la
convivencia pretende establecer, de forma progresiva, el marco general de actuaciones
para el fomento de la convivencia escolar y los procedimientos para intervenir en los
conflictos que de ella pudieran derivarse, tanto en el ambito de los centros como de la
propia administraciéon educativa.

La normativa vigente al respecto es la siguiente:

o Real Decreto 732/1995, de 5 de mayo, sobre los derechos, deberes
y normas de convivencia de los alumnos de centros sostenidos con fondos publicos.

o Ley Orgéanica 1/1996, de 15 de enero, de proteccion juridica del
menor, de modificacién del Codigo Civil y de la Ley de Enjuiciamiento Civil.

o ORDEN EDU/926/2004, de 9 de junio, por la que se regula el servicio de
transporte escolar en los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de
Educacion. (B.O.C. y L.: 21 de junio de 2004

. Ley Orgénica 2/2006 de 3 de mayo de Educacion. B.O.E. 4-5-2006.
. (L.O.E)
o Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el

Reglamento de desarrollo de la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccién
de datos de caracter personal.
o Orden EDU 1921/2007, de 27 de noviembre, por la que se establecen
medidas y actuaciones para la promocion y mejora de la convivencia en los centros
educativos de Castilla y Ledn.
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o ORDEN EDU/693/2008, de 29 de abril, por la que se desarrolla el Decreto
20/2008 de 13 de marzo, por el que se regula el servicio publico de comedor escolar.
o ORDEN EDU/890/2009, de 20 de abril, por la que se regula el

procedimiento para garantizar el derecho del alumnado que cursa ensefianzas de
educacién primaria, en centros docentes de la Comunidad de Castilla y Ledn, a que su
dedicacic')n esfuerzo y rendimiento escolar sean valorados y reconocidos con objetividad.
DECRETO 51/2007, de 17 de mayo (actualizacion mediante Decreto
23/2014 de 12 de junio) Texto actualizado del DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por
el que se regulan los derechos y deberes de los alumnos, mediante la publicacion del
Decreto 23/2014, de 12 de junio.
o Ley de Autoridad del Profesorado. El dia 2 de mayo de 2014, el BOCyL
publica el texto de la LEY 3/2014, de 16 de abril, de autoridad del profesorado. Dicha ley
refuerza, entre otros aspectos, la funcién docente y reconoce la presuncion de veracidad
en los informes y declaraciones del profe...

1.2. Principios generales.
Para el desarrollo de este Reglamento se toman como base los principios
generales del Centro (Proyecto Educativo del Centro) que tienen como meta:

v Favorecer y generalizar a toda la comunidad educativa la ayuda entre
iguales, las habilidades sociales y la mediacion de conflictos mediante una actitud de
respeto que nos permita convivir en un clima de cooperacion y solidaridad.

v Ayudar a los alumnos/as a desarrollar una mejor comprensién lectora
fomentando el gusto por la lectura y las producciones orales y escritas a través de la
dramatizacién de cuentos, intercambio de libros, cuentacuentos, trabajos tic, prensa,
blog La Pifa, plan de lectura eficaz, talleres del lengua...

v Facilitar en el alumnado estrategias para una mejora de la expresion
escrita, fomentando la mejora de la redaccion, la ortografia y la caligrafia, ademas del
uso de un vocabulario variado. Asimismo, se promovera el uso funcional de las normas
gramaticales para conseguir un desarrollo adecuado en la expresién oral y escrita.

v Fomentar la expresion oral a través de debates, exposicién oral de
trabajos y dramatizaciones y el programa de radio “Charlar por charlar”.

v Desarrollar estrategias para favorecer la competencia matematica a
través de la resolucién de problemas y l6gica matematica, y calculo mental. Se hara
especial hincapié en el desarrollo de contenidos de geometria.

v Desarrollar estrategias y habitos para una alimentacion e higiene
saludables a través de un programa de almuerzo educativo, sano, variado y
equilibrado, asi como del ejercicio fisico que permita aceptar el propio cuerpo y el de
los otros, respetar las diferencias para asi favorecer el desarrollo personal y social.

v Proporcionar al profesorado conocimientos para actualizar y
profundizar en el uso de las TICs aplicadas a la educacion.

v Fomentar el uso de las Tics en el profesorado y en los alumnos,
empleando herramientas necesarias para desenvolverse con soltura, lo que permita
su uso generalizado en las diferentes areas. Destacamos la participacion en proyectos
educativo-tecnologicos como SMART Amp o Snappet

v Desarrollar estrategias para el estudio y la consecucion de
instrumentos que faciliten el aprendizaje.

v Aprender técnicas de Atencién Plena (Mindfulness) que ayuden a
ejercitar la observacion de la propia mente y la atencion centrada en la experiencia del
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momento presente (atencion y presencia), con la implicacion de todas las personas que
forman la Comunidad Educativa.

v Fomentar la educacion vial y actitudes de respeto que incidan en la
prevencion de los accidentes de trafico.

v Afianzar el uso de la lengua extranjera a través de intercambios
comunicativos con aulas de otros paises.
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TITULO II. FINALIDAD Y AMBITO DE APLICACION.

Articulo 1. Con el fin de aplicar la legislacién vigente, el presente Reglamento se propone lo
siguiente:

a) Regular las relaciones personales entre todos los miembros de la Comunidad Educativa:
maestros, alumnos, padres de alumnos y personal no docente.

b) Establecer claramente sus deberes y derechos.

c) Ordenar el funcionamiento del Centro para alcanzar el mayor rendimiento educativo posible.

Articulo 2. El &mbito de aplicacion del presente Reglamento abarca a toda la Comunidad Educativa
y a aquellas personas que realizan actividades escolares en este Centro, y es de obligado
cumplimiento para todos y cada uno de ellos, tanto durante horario lectivo, como en el horario de
actividades no lectivas, incluyendo los servicios complementarios (transporte, madrugadores y
comedor)

El Reglamento se aplica en todo el espacio fisico que abarca el recinto escolar y en todos aquellos
que se utilicen con motivo de la realizacion de actividades fuera del Centro: visitas, viajes,
excursiones.

Articulo 3. El reglamento de régimen interior en lo relativo a la convivencia escolar, como parte del
proyecto educativo, recogera los siguientes aspectos:

1. Precisar el ejercicio de los derechos y el cumplimiento de los deberes, regulados en el titulo
| del decreto 51/2007 (modificado por el Decreto 23/2014).

2. Establecer las normas de convivencia, que incluyan tanto los mecanismos favorecedores del
ejercicio de los derechos y deberes del alumnado, como las medidas preventivas y la
concrecion de las conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro, todo ello
en el marco de lo dispuesto en el presente decreto.

3. Fijarlas normas de organizacion y participacion para la mejora de la convivencia en el centro,
entre ellas, las de la comisién de convivencia.

4. Establecer los procedimientos de actuacién en el centro ante situaciones de conflicto y el
sistema de registro de las actuaciones llevadas a cabo.

5. Concretar el desarrollo de la mediacién y los procesos de acuerdo reeducativo para la
resolucion de conflictos, de acuerdo con lo establecido en el capitulo IV del titulo Il del
decreto 51/2007.

En el inicio de cada curso escolar, se dejara constancia en el acta de la primera reunion del
consejo escolar, de los cambios producidos en su contenido, para revision del mismo y se reflejara
la motivacion de dichos cambios.

Asimismo, con el fin de dar cumplimiento a los principios informadores establecidos
anteriormente en este documento y garantizar los derechos y deberes de los padres o tutores
legales que se especifican méas adelante relativo a la participacion de las familias en el proceso
educativo, este centro educativo prestara especial atencion al disefio de medidas y actuaciones
relativas tanto a la recepcién de los alumnos al comienzo del curso escolar como a la acogida de
nuevos alumnos que se incorporen al centro.

En ninglin caso se estimara el desconocimiento de este Reglamento como razén valida para
impugnar su aplicacion o eludir responsabilidades en su cumplimiento.
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TITULO III. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DEL CENTRO.
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3.1. Informacién general

Articulo 4. La Comunidad Escolar del CEIP Tierra de Pinares se rige para el gobierno del Centro y
la participacion de los distintos sectores en la gestion del mismo, por lo establecido en el titulo Il del
Real Decreto 82/1996, por el que se aprueba el Reglamento Organico de las Escuelas de Educacién
Infantil y de los Colegios de Educacion Primaria (B.O.E. de 20-02-1996).

Articulo 5. Los érganos de gobierno son:
- Unipersonales: director/a, jefe/a de estudios, secretario/a, Coordinador/a de
convivencia.
- Colegiados: Consejo Escolar de Centro y Claustro de Profesores.

Articulo 6. Los 6rganos de coordinacion docente son:
- Comision de Coordinacion Pedagdégica (CCP)
- Equipo de etapa de educacion infantil.

- Equipos docentes de nivel.
- Equipos docentes de ciclo. (1°, 2° y 3° ciclo)
- Tutorias.
- Ofras comisiones:
- Inglés.
- Medioambiente.
- TIC.
- Biblioteca y lectura.
- Contextos.

3.2. Composicion y funcionamiento de los distintos drganos.

3.2.1. Organos unipersonales.
Articulo 7. Los 6rganos unipersonales del CEIP Tierra de Pinares son:
- El Director/a
- El Jefe/a de estudios
- El Secretario/a
- Coordinador/a de convivencia.

Segun el Reglamento Organico de Centros y dado el nimero de unidades de nuestro Centro
(tipologia tipo C: 18 unidades juridicas), el Equipo Directivo estara integrado por Director/a Jefe/a
de estudios y Secretario/a, que trabajaran de forma coordinada en el desempefio de sus funciones.
Este Equipo es responsable de la orientacion del trabajo del Centro, del aprovechamiento de todos
los recursos materiales y humanos, y de la realizacion de las actividades propuestas en la
Programacion General Anual.

La forma de eleccion y las funciones que competen individualmente a cada componente
estan reguladas por la legislacion vigente y se basa en el Reglamento Orgénico de Centros. Real
Decreto 82/1996 (B.O.E. 20 de febrero), articulos 25, 26, 31, 34, y 35.

Articulo 8. Los procedimientos de eleccion y cese son los establecidos en la Orden de 28 de febrero
de 1996, Normas para la eleccién de los Consejos Escolares y el concurso para la seleccién y
nombramiento de directores; en el BOCyL de 7 de mayo de 2004 y en el Reglamento Organico de
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las Escuelas de Educacion Infantil y de los Colegios de Educacion Primaria (B.O.E. de 20-02-1996)
(R.O.C. en adelante).

Articulo 9. Las competencias de cada uno de ellos se establecen en el citado Reglamento y en la
LOE/LOMLOE (art. 22) y son las siguientes:

1. Corresponde al equipo directivo:

- Fomentar la convivencia escolar, coordinar todas las actuaciones de accion tutorial
encaminadas a la resolucién de conflictos, cumplimiento de normas y establecimiento de
medidas disciplinarias contenidas en el RRI.

- Elaborar y aplicar el Plan de Convivencia para resolver por medio del didlogo los
conflictos y establecer los canales de participacion oportunos para recoger e incorporar las
iniciativas de los miembros de la comunidad escolar en el Plan de Convivencia.

- Fijar y coordinar las actuaciones para elaborar, cumplir y hacer cumplir el Proyecto
Educativo del Centro.

- Democratizar la vida del centro potenciando la participacion de todos los miembros
de la Comunidad Escolar a través de los 6rganos colegiados de gobierno, comisiones...

- Proponer las medidas técnicas adecuadas que faciliten una buena gestién
economica, (priorizando los gastos en funcion de las necesidades), administrativa
(adaptandose a las nuevas tecnologias y Programas de Gestion) y académica del Centro
siguiendo lo establecido en el Proyecto Educativo.

- Potenciar el uso de los espacios y recursos didacticos del Centro, asi como las
nuevas situaciones de aprendizaje. Para ello potenciara el uso de las nuevas techologias
entre todos los profesores y alumnos.

- Promover acciones que favorezcan un contexto de colaboraciéon con las familias.

- Conseguir la implantacion, el respeto y el cumplimiento del Reglamento de Régimen
Interno.

- Mantener la transparencia en su gestion informado al Consejo Escolar y al Claustro
de Profesores y a la Comunidad Escolar de su gestion siguiendo los términos legales; los
documentos del Centro, que no sean confidenciales, estaran a disposicién del Claustro y del
Consejo Escolar, previa solicitud al secretario del Centro.

- Desde el Equipo Directivo se favorecera y potenciara la experimentacién, reforma e
investigacion relacionada con la educacién. Para ello facilitard la participacion del
profesorado en su formacion permanente.

Direcciéon

1. Son competencias del director (Art. 132 de la LOMLOE):

a)

b)

c)

d)
e)

f)

9)

Ostentar la representacion del centro, representar a la Administracion educativa en el mismo
y hacerle llegar a esta los planteamientos, aspiraciones y necesidades de la comunidad
educativa.

Dirigir y coordinar todas las actividades del centro, sin perjuicio de las competencias
atribuidas al Claustro del profesorado y al Consejo Escolar.

Ejercer la direccion pedagdgica, promover la innovacion educativa e impulsar planes para la
consecucion de los fines del proyecto educativo del centro.

Garantizar el cumplimiento de las leyes y demas disposiciones vigentes.

Ejercer la jefatura de todo el personal adscrito al centro.

Favorecer la convivencia en el centro, garantizar la mediacion en la resolucion de los
conflictos e imponer las medidas correctoras que correspondan a los alumnos y alumnas,
en cumplimiento de la normativa vigente, sin perjuicio de las competencias atribuidas al
Consejo Escolar en el articulo 127 de esta Ley. A tal fin, se promoverd la agilizacion de los
procedimientos para la resolucion de los conflictos en los centros.

Impulsar la colaboracién con las familias, con instituciones y con organismos que faciliten la
relacion del centro con el entorno, y fomentar un clima escolar que favorezca el estudio y el
desarrollo de cuantas actuaciones propicien una formacién integral en conocimientos y
valores de los alumnos y alumnas.
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h) Impulsar las evaluaciones internas del centro y colaborar en las evaluaciones externas y en
la evaluacion del profesorado.

i) Convocar y presidir los actos académicos y las sesiones del Consejo Escolar y del Claustro
del profesorado del centro y ejecutar los acuerdos adoptados, en el ambito de sus
competencias.

i) Realizar las contrataciones de obras, servicios y suministros, asi como autorizar los gastos
de acuerdo con el presupuesto del centro, ordenar los pagos y visar las certificaciones y
documentos oficiales del centro, todo ello de acuerdo con lo que establezcan las
Administraciones educativas.

k) Proponer a la Administracién educativa el nombramiento y cese de los miembros del equipo
directivo, previa informacion al Claustro del profesorado y al Consejo Escolar del centro.

I) Promover experimentaciones, innovaciones pedagdégicas, programas educativos, planes de
trabajo, formas de organizacién, normas de convivencia, ampliacién del calendario escolar
o del horario lectivo de areas o materias, de acuerdo con lo recogido en el articulo 120.4.

m) Fomentar la cualificacion y formacion del equipo docente, asi como la investigacion, la
experimentacion y la innovacién educativa en el centro.

n) Disefar la planificacion y organizacion docente del centro, recogida en la programacion
general anual.

0) Cualesquiera otras que le sean encomendadas por la Administracién educativa.

Jefatura de estudios

1. Competencias jefatura de estudios:
Seran las competencias reguladas en el Articulo 34 del RD 82/1996 de 26 de enero, por el que se
aprueba el Reglamento Organico de las Escuelas de Educacion Infantil y los Colegios de Educacion
Primaria. Estas funciones son:

a) Organizar y supervisar las actividades académicas del Centro.
b) Llevar el control de la asistencia de profesores y alumnos.
c) Supervisar el cumplimiento de las normas de convivencia:

- Coordinar y dirigir las actuaciones del coordinador de convivencia, de los tutores y de
los profesores que estan establecidas en el plan de convivencia y en el reglamento de
régimen interior y relacionadas con la convivencia escolar.

- Imponer y garantizar, por delegacion de la direccién, las medidas de correccién y el
ejercicio de la mediacién y los procesos de acuerdo reeducativo que se lleven a cabo
en el centro.

- Potenciar el funcionamiento de la Comision de Convivencia en las reuniones
trimestrales, en las que se analizaran las actuaciones realizadas, los resultados
conseguidos y la elaboracién del informe sobre las incidencias producidas.

Secretaria
1. Competencias de la secretaria.
Serén las competencias reguladas en el Articulo 35 del RD 82/1996 de 26 de enero, por el que se
aprueba el Reglamento Orgéanico de las Escuelas de Educacion Infantil y los Colegios de Educacion
Primaria. Estas funciones son:
a) Encargarse de la Gestion Economica del Centro: Controlar el estado de cuentas, elaborar el
anteproyecto de presupuesto del Centro, y llevar el control y la justificacion de gastos.
b) Llevar la administracién del Centro y custodiar los archivos y expedientes de los alumnos.
c) Organizar un archivo que integre la informacién administrativa y académica del Centro
cuidando su confidencialidad.
d) Cuidar de la correspondencia del Centro.
e) Expedir las certificaciones que soliciten las autoridades y los interesados.
2. Son competencias del coordinador de convivencia.
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a. En los centros publicos de Castilla y Ledn que impartan ensefianzas completas de
educacion infantil y primaria, colaborara con jefatura de estudios en la coordinacion
de las actividades previstas para la consecucién de los objetivos del plan de
convivencia.

b) El profesor coordinador de convivencia participara en la comision de convivencia de los
centros publicos.

3.2.2. Organos colegiados.

Articulo 10. Los 6rganos colegiados del CEIP Tierra de Pinares son:
- El Consejo Escolar
- El Claustro de Profesores

El Consejo Escolar

Articulo 11. La participacion de los padres de alumnos, maestros, personal de Administracién y
servicios y Ayuntamientos en el gobierno de los centros se efectuara a través del Consejo Escolar
del Centro.

Articulo 12. El procedimiento de eleccion es el establecido en la Orden de 28 de febrero de 1996.
Normas para la eleccién de los Consejos Escolares y 6rganos unipersonales de gobierno de los
Centros publicos de Educacion Infantil, Primaria y Secundaria.

El Consejo Escolar se renovara por mitades cada dos afios, segun lo dispuesto en la Orden de 15
de octubre de 2001, de la Consejeria de Educacién y Cultura de la Junta de Castilla'y Ledn.

Articulo 13. El régimen de funcionamiento y sus competencias son las establecidas en el R.O.C. y
en los articulos 126 y 127 de la LOE y en el art. 127 (del Capitulo IIl) de la LOMLOE.

El Consejo Escolar del centro tendra las siguientes competencias:

a) Aprobary evaluar los proyectos y las normas a los que se refiere el capitulo Il del titulo V de
la presente Ley.

b) Aprobar y evaluar la programacion general anual del centro, sin perjuicio de las
competencias del Claustro del profesorado en relaciéon con la planificacién y organizacion
docente.

c) Conocer las candidaturas a la direccién y los proyectos de direccion presentados por los
candidatos.

d) Participar en la seleccién del director o directora del centro en los términos que la presente
Ley establece. Ser informado del nombramiento y cese de los demas miembros del equipo
directivo. En su caso, previo acuerdo de sus miembros, adoptado por mayoria de dos tercios,
proponer la revocaciéon del nombramiento del director o directora.

e) Decidir sobre la admision del alumnado con sujecion a lo establecido en esta Ley y
disposiciones que la desarrollen.

f) Impulsar la adopcion y seguimiento de medidas educativas que fomenten el reconocimiento
y proteccion de los derechos de la infancia.

g) Proponer medidas e iniciativas que favorezcan los estilos de vida saludable, la convivencia
en el centro, la igualdad efectiva de mujeres y hombres, la no discriminacion, la prevencion
del acoso escolar y de la violencia de género y la resolucion pacifica de conflictos en todos
los &mbitos de la vida personal, familiar y social.

h) Conocer las conductas contrarias a la convivencia y la aplicacion de las medidas educativas,
de mediacion y correctoras velando por que se ajusten a la normativa vigente. Cuando las
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medidas correctoras adoptadas por el director o directora correspondan a conductas del
alumnado que perjudiquen gravemente la convivencia del centro, el Consejo Escolar, a
instancia de padres, madres o tutores legales o, en su caso, del alumnado, podra revisar la
decision adoptada y proponer, en su caso, las medidas oportunas.

i) Promover progresivamente la conservacion y renovacion de las instalaciones y equipo
escolar para la mejora de la calidad y la sostenibilidad y aprobar la obtencion de recursos
complementarios de acuerdo con lo establecido en el articulo 122.3.

i) Fijar las directrices para la colaboracién, con fines educativos y culturales, con las
Administraciones locales y con otros centros, entidades y organismos.

k) Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucion del rendimiento escolar
y los resultados de las evaluaciones internas y externas en las que participe el centro.

I) Elaborar propuestas e informes, a iniciativa propia o a peticion de la Administracion
competente, sobre el funcionamiento del centro y la mejora de la calidad de la gestién, asi
como sobre aquellos otros aspectos relacionados con la calidad de la misma.

m) Aprobar el proyecto de presupuesto del centro.

n) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administraciéon educativa.

Articulo 14. El Consejo Escolar del Colegio Publico Tierra de Pinares estara compuesto por los
siguientes miembros (regulado por el art. 126 de la LOMLOE):

— El Director/a del Centro, que seréa su presidente

— El/la Jefe/a de Estudios.

— Cinco maestros/as elegidos por el Claustro.

— Cinco representantes de los padres de alumnos.

— Dos alumnos/as con voz, pero sin voto.

— Un Concejal o representante del Ayuntamiento de Mojados.

— El Secretario/a, que actuara como Secretario del Consejo, con voz, pero sin voto.

Articulo 15. El Consejo Escolar podra decidir la conveniencia de crear otras Comisiones que
pueden tener caracter ocasional o permanente.

Articulo 16. Convocatoria
Las sesiones ordinarias se convocaran con 7 dias de antelacion y orden del dia provisional en
primera convocatoria; y con 48 horas en Ultima convocatoria y orden del dia definitiva si hubiera
surgido algun tema nuevo que tratar.
Se convocaran:
- al comienzo del curso para aprobar la PGA.
- en enero para informar del estado de cuentas y realizar el seguimiento de la PGA 'y
analizar, aparte de otros temas puntuales, la convivencia en el Centro.
- al final de Curso para elaborar y aprobar el informe para la Memoria Escolar.

Las sesiones extraordinarias, se convocaran con la mayor antelacion posible, nunca menos de 24
horas.

Las reuniones seran en la Sala de Profesores los martes a las 16 horas, excepto en los meses de
septiembre y junio que se adaptaran, en la medida de lo posible, al horario de esos meses.

Se convocaran cuando lo convoque la direccion por algin tema puntual o a propuesta, al menos,
de una tercera parte de sus miembros.

La asistencia seréa obligatoria para todos los miembros. Los representantes que, por algin motivo,
no puedan asistir debera comunicéarselo al secretario del Consejo.
Sesiones Extraordinarias:
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Articulo 17. Funcionamiento de las sesiones.

No se podré tratar ningiin tema que no estuviese en el Orden del dia y requiera votacion para tomar
acuerdos, salvo que sea urgente y estén de acuerdo todos los presentes.

En el Consejo Escolar no se tratara ningun conflicto entre padres y profesores, si antes los padres
no han hablado con el profesor implicado y han seguido los pasos establecidos en este Reglamento.
Los miembros del Consejo Escolar dispondran en el Centro, fuera del horario escolar, de un local
para sus reuniones. Asimismo, si tuvieran, en el uso de sus funciones, que mandar comunicados a
todos los padres, el Centro correra con los gastos de papel o fotocopias.

Las votaciones seran a mano alzada, excepto cuando el presidente o un sector completo de
representantes propongan que sean secretas.

En el seno del Consejo Escolar se han creado las siguientes comisiones: C. De Convivencia, C.
Econdmica y C. de Igualdad efectiva entre hombres y mujeres. Estas comisiones actuaran como
delegadas del Consejo Escolar en sus respectivos &mbitos dando cuenta al Consejo Escolar de las
medidas tomadas.

a) Comision Permanente.
La Comision Permanente asume, por delegacion del Consejo Escolar, las facultades para resolver
0 aprobar, con caracter de urgencia, aquellos asuntos a los que sea necesario dar respuesta en un
corto plazo de tiempo. Con posterioridad se informaré al Consejo en pleno de lo aprobado.
Estara formada por:
— El/la Director/a.
— El/la Jefe/a de estudios
— 2 maestros/as miembro del Consejo Escolar.
— Un padre/madre miembro del Consejo Escolar.
—El/la secretario/a.

b) Comisién de Convivencia.
La Comisién de Convivencia asume, por delegacion del Consejo Escolar, las competencias en
materia de disciplina para agilizar los tramites y la aplicacién de sanciones, con la excepcién de los
casos de expediente disciplinario.
Tendra como finalidad garantizar la aplicacion correcta de lo dispuesto en el Decreto 51/2007 y en
su modificacion posterior por el Decreto 23/2014, colaborar en la planificacion de medidas
preventivas y en la resolucion de conflictos.
Si el coordinador de convivencia no forma parte de la comision de convivencia como representante
del profesorado en el consejo escolar, asistira a sus reuniones con voz pero sin voto.
El consejo escolar podra decidir que asistan a la comision de convivencia, con voz pero sin voto,
representantes de otros sectores del mismo o de personas que por su cualificacion personal o
profesional puedan contribuir a un mejor cumplimiento de sus fines.
Sus funciones y normas de funcionamiento estaran reguladas en el reglamento de régimen interior.
La comisién informara al consejo escolar, al menos dos veces durante el curso, sobre las
actuaciones realizadas y hara las propuestas que considere oportunas para la mejora de la
convivencia en el centro.
Estara formada por:
— El director/a.
— El jefe/a de Estudios
— 2 maestros/as miembro del Consejo Escolar.
— 2 padres/madres del Consejo Escolar.

El consejo escolar podra decidir que asistan a la comisién de convivencia, con voz, pero sin voto,
representantes de otros sectores de este o de personas que por su cualificacion personal o
profesional puedan contribuir a un mejor cumplimiento de sus fines.

C) La Comisién Econdémica.
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La Comision Econdmica estara formada por:
- El Director/a.
- El Secretario/a
- Un maestro/a miembro del Consejo Escolar.
- Un padre/madre del Consejo Escolar.
- El representante del Ayuntamiento.

El Claustro de Profesores

Articulo 18. El Claustro de profesores es el 6rgano propio de participacion de los profesores en el
gobierno del centro y tiene la responsabilidad de planificar, coordinar, informary, en su caso, decidir
sobre todos los aspectos educativos del centro.

El Claustro ser& presidido por el director y estara integrado por la totalidad de los profesores que
presten servicio en el centro.

Articulo 19. Son competencias del Claustro las que se contemplan en el R.O.C. y art. 129 de la de
la LOMLOE.

a) Formular al equipo directivo y al Consejo Escolar propuestas para la elaboracién de los
proyectos del centro y de la programacion general anual.

b) Aprobar y evaluar la concrecién del curriculo y todos los aspectos educativos de los
proyectos y de la programacién general anual.

c) Fijar los criterios referentes a la orientacion, tutoria, evaluacion y recuperacion de los
alumnos.

d) Promover iniciativas en el &mbito de la experimentacion y de la investigacion pedagdégica y
en la formacién del profesorado del centro.

e) Elegir sus representantes en el Consejo Escolar del centro y participar en la seleccion del
director en los términos establecidos por la presente Ley.

f) Conocer las candidaturas a la direccién y los proyectos de direccién presentados por los
candidatos.

g) Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucién del rendimiento escolar
y los resultados de las evaluaciones internas y externas en las que participe el centro.

h) Informar las normas de organizacién y funcionamiento del centro.

i) Conocer la resolucién de conflictos disciplinarios y la imposicién de sanciones y velar por
gue éstas se atengan a la normativa vigente.

j) Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el centro.

k) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracion educativa o por las
respectivas normas de organizacién y funcionamiento.

Articulo 20. Reuniones y convocatoria.

Se reunira una vez al trimestre y siempre que lo convoque el director por propia iniciativa, a
propuesta de la Comision Pedagdgica o lo solicite al menos la tercera parte de sus miembros. En
todo caso sera obligatoria una reunién al principio de curso y otra al final.

De manera extraordinaria, en el mes de septiembre, se reunira cuantas veces sea necesario para
tratar todos los aspectos organizativos, de programacion curricular y de actividades extraescolares.
La primera de ellas se dedicara a recordar todas aquellas normas de funcionamiento y convivencia
reguladas en el presente Reglamento.

Con el fin de informar al profesorado de los acuerdos del Consejo escolar, se podran fijar reuniones
de Claustro posteriores a las sesiones del mismo o esperar a la siguiente convocatoria de Claustro
para conocer los acuerdos que se tomen en el Consejo Escolar.

Las reuniones se celebraran preferentemente los martes de 14 a 15 horas.
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Si no acaba la reunién, a las 15 h se levantara la sesién y se continuard en el mismo horario el
siguiente martes.

La comunicacion serd por escrito, al menos con 48 horas de antelacion.

Cualquier 6rgano colegiado o profesor encargado de alguna actividad, podra sugerir al Equipo
Directivo algin tema determinado para incluir en el orden del dia.

Las reuniones extraordinarias se podran convocar con 24 horas de antelacion.

Articulo 21. Constitucién y votaciones.

La constitucion del Claustro requerira la concurrencia, al menos, de 2/3 en primera convocatoria, 0
cualquiera que sea su humero en segunda convocatoria 24 horas después.

Las votaciones se realizaran, como norma general, por el procedimiento de mano alzada, siempre
gue no haya algn miembro que solicite la votacion secreta o en el caso que la votacion, por motivo
de la normativa, asi lo exija.

El director, enviara a los miembros del Claustro, con la debida antelacion, la documentacién que
vaya a ser objeto de debate y, en su caso, de aprobacién.

Los acuerdos se adoptaran por mayoria absoluta, en tanto la ley no marque otros porcentajes.

Los miembros del claustro podran hacer constar en acta su voto contrario al acuerdo adoptado
siempre que especifiquen o razonen sus motivos.

No se podra tratar ningln tema que no estuviese en el Orden del dia y requiera votacion para tomar
acuerdos, salvo que sea urgente y estén de acuerdo todos los presentes.

Se procurara que los temas se adapten al tiempo disponible y se dara preferencia al tratamiento de
los mas urgentes. Por este motivo, el Equipo Directivo podra cambiar el orden de los temas a tratar
en el orden del dia.

Articulo 22. En el seno del Claustro se constituyen comisiones de trabajo para la realizacién de
proyectos que propicien la consecucion de los objetivos marcados en nuestra programacion.
Actualmente estan constituidas las comisiones de:

- Inglés.

- TIC.

- Biblioteca.

- Medioambiente.
La participacion del profesorado del centro en dichas comisiones es obligatoria, estableciéndose un
calendario de reuniones a principios de curso.
En su composicion se debe de tener en cuenta la presencia de un representante al menos de cada
ciclo/etapa educativa.
Cada comision sera coordinada por un/a profesor/a a propuesta de direccion del centro cuyas
funciones se establecen en el articulo 41 del presente RRI.

3.3. Organos de coordinacién docente

Articulo 23.
El Real decreto 82/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el Reglamento Organico de las
Escuelas de Educacion Infantil y de los Colegios de Educacion Primaria -BOE, 20/02/96 establece
en su articulo 38 los 6rganos de coordinacion.

- Los equipos docentes de ciclo/etapa.

- Comision de coordinaciéon pedagoégica (CCP)

- Los equipos docentes de nivel, constituidos por los maestros que imparten clase a un m

- Tutores
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3.3.1. Equipos docentes de ciclo

Articulo 24. Con la finalidad de coordinar la practica docente entre los niveles o cursos, en los
centros docentes habra cuatro equipos docentes de ciclo. Uno que estard formado por el
profesorado de la etapa de infantil; otro, por los equipos docentes de nivel de 1°y 2°; otro por los
docentes de los cursos 3°y 4°; y otro por los equipos docentes de nivel de 5° y 6° cursos, pudiendo
incorporarse otro profesorado del centro (profesores especialistas) de acuerdo con lo que
establezcan las normas de organizacion y funcionamiento del propio centro establecidas a inicios
de curso.

Articulo 25. Cada Equipo docente de ciclo estara dirigido por un coordinador elegido entre los
miembros componentes del ciclo de dos o mas afios de antigiiedad en el centro.

Articulo 26. Los Equipos de ciclo mantendrdn como minimo reuniones mensuales, a celebrar los
miércoles, de acuerdo con el calendario que se establezca el comienzo de cada curso escolar, y
siempre que sus componentes lo consideren necesario.

Articulo 27. Son funciones de los equipos docentes de ciclo:

1. Establecer las estrategias organizativas, curriculares, metodolégicas que sean
necesarias para que los alumnos adquieran las competencias claves acordes con su
edad.

2. Analizar y proponer las lineas de actuacion del Plan de Accion Tutorial.

3. Disefary coordinar la realizacion, en su caso, y valorar las evaluaciones individualizadas
gue se realicen en 3.°y 6.° de educacion primaria, adoptando a partir de los resultados
de estas las decisiones individuales y colectivas que sean precisas.

4. Coordinar la seleccion de materiales pedagdgicos y didacticos de acuerdo con los
criterios establecidos por la comision de coordinacién pedagdégica para el centro.

5. Definir las lineas de actuacién pedagdgica para el establecimiento de los refuerzos
educativos de acuerdo con los criterios establecidos para todo el centro.

6. Proponer planes de mejora, formacion y actividades complementarias a la
comision de coordinaciéon pedagogica.

7. Participar y colaborar en el desarrollo y consecucién de planes desarrollados por el
centro o el Proyecto de Autonomia si fuera el caso.

8. Cualquier otra que les sea encomendada en el ambito de sus competencias.

Articulo 28. Son funciones del coordinador del equipo docente de ciclo las siguientes.
- Participar en la elaboracién del proyecto curricular de etapa y elevar a la comision de
coordinacién pedagdgica las propuestas formuladas a este respecto por el equipo de ciclo.
- Coordinar las funciones de tutoria de los alumnos del ciclo.
- Coordinar la ensefianza en el correspondiente ciclo de acuerdo con el proyecto
curricular de etapa.
- Aquellas otras funciones que le encomiende jefatura de estudios en el area de su
competencia, especialmente las relativas a refuerzo educativo, adaptacion curricular y
actividades complementarias.
Los ciclos se reuniran los martes cada 15 dias en horario de 14 a 15 horas excepto durante el mes
de junio que sera de 13 a 14 horas.

3.3.2. Equipos docentes de nivel

Articulo 29. Los equipos docentes de nivel estaran formados por todos los maestros que imparten
docencia en un mismo curso.
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Articulo 30. La finalidad del equipo docente de nivel es coordinar las actuaciones educativas del
curso, reforzar el proceso educativo del alumnado y prevenir los problemas que pudieran aparecer
a lo largo del mismo, compartiendo toda la informacion que sea necesaria para trabajar de manera
coordinada en el cumplimiento de las siguientes funciones:

a) Elaborar, hacer el seguimiento y evaluar las programaciones didacticas de cada uno de los
cursos, de acuerdo con los criterios establecidos por la Comision de coordinacion
pedagdgica.

b) Elaborar los aspectos docentes de la programacion general anual correspondientes al curso.

c) Realizar propuestas al equipo directivo relativas a la elaboracion y revision del proyecto
educativo y de la programacion general anual.

d) Tomar decisiones curriculares y organizativas que afectan al curso realizando las propuestas
que estime oportunas a la comision de coordinacion pedagogica.

e) Disefiar las directrices metodoldgicas y organizativas del curso y su revision periodica.

f) Organizar actividades complementarias y extraescolares conjuntas relacionadas con el
proceso de ensefanza-aprendizaje y el fomento de la convivencia y la cultura.

g) Intercambiar informacion sobre las caracteristicas generales y especificas del alumnado.

h) Desarrollar programas especificos para atender a la diversidad del alumnado.

i) Conocer y compartir todos los problemas y conflictos que han podido surgir en la clase en
cualquier area y su resolucion, arbitrando medidas de correccién de conducta de los casos
gue lo precisen, que se aplicaran por parte de todos los profesores.

i) Realizar la evaluacion de los aprendizajes del alumnado a partir de criterios comunes de
evaluacion y calificacion.

Articulo 2317. El equipo docente de nivel lo dirigira un coordinador que lo designara el director, una
vez oido dicho equipo, entre sus miembros y, preferentemente, tutores y con destino definitivo y
horario completo en el centro. Cuando exista un solo grupo de alumnos por nivel, el coordinador del
equipo de nivel sera el tutor del grupo.

3.3.3. Comision de Coordinacidon Pedagdgica (CCP)

Articulo 32. La Comisién de Coordinacion Pedagogica esta formada por los siguientes miembros:
- El Director/a, que la preside
- El Jefe/a de Estudios
- La Psicopedagoga del Equipo de Orientacién Educativa y Psicopedagogica o en su defecto
especialista de atencion a la diversidad.
- Los Coordinadores de los equipos docentes de ciclo en primaria.
- La coordinadora de la etapa de infantil.

Articulo 33. La Comision de Coordinacion Pedagdgica, cuyas funciones son las establecidas en el
R.O.C., se reunira una vez al mes, ademas de las dos extraordinarias de junio y septiembre, de
acuerdo con el calendario que se establezca al comienzo de cada curso y que queda incluido en la
PGA.
Las funciones de la comisién de coordinacidon pedagdgica son las siguientes:
- Establecer las directrices generales para la elaboracion y revision de los proyectos
curriculares de etapa.
- Supervisar la elaboracion y revision, asi como coordinar y responsabilizarse de la
redaccion de los proyectos curriculares de etapa y su posible modificacion, y asegurar su
coherencia con el proyecto educativo.
- Elaborar la propuesta de organizacion de la orientacién educativa y del plan de
accion tutorial.
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- Elaborar la propuesta de criterios y procedimientos previstos para realizar las
adaptaciones curriculares adecuadas a los alumnos con necesidades educativas
especiales.

- Proponer al claustro los proyectos curriculares de etapa para su aprobacion.

- Velar por el cumplimiento y posterior evaluacion de los proyectos curriculares de
etapa.

- Proponer al claustro la planificacion general de las sesiones de evaluacion y
calificacion, de acuerdo con la jefatura de estudios.

- Proponer al claustro de profesores el plan para evaluar el proyecto curricular de cada
etapa, los aspectos docentes del proyecto educativo y la programacién general anual, la
evolucién del aprendizaje y el proceso de ensefianza.

- Fomentar la evaluacion de todas las actividades y proyectos del centro, colaborar
con las evaluaciones que se lleven a cabo a iniciativa de los 6rganos de gobierno o de la
Administracion Educativa e impulsar planes de mejora en caso de que se estime necesario,
como resultado de dichas evaluaciones.

- Llevar a los ciclos los temas tratados y acuerdos tomados.

- Aprobar el calendario de las sesiones de evaluacién y reuniones de profesores y
familias propuestas por jefatura de estudios.

- Fijar las propuestas para mejorar la convivencia.

- Establecer las directrices generales para la elaboracién, revision y evaluacién de la
propuesta curricular y de las programaciones didacticas.

- Supervisar la elaboracién y revision, asi como coordinar y responsabilizarse de la
redaccion de la propuesta curricular de etapa y su posible modificacion, y asegurar su
coherencia con el proyecto educativo.

- Elaborar la propuesta de organizacion de la orientacién educativa y del plan de
accion tutorial.

- Velar por la coherencia y continuidad de las acciones educativas a lo largo del centro
por el cumplimiento y posterior evaluacion de las propuestas curriculares de centro.

- Establecer los criterios pedagogicos para determinar los materiales y recursos de
desarrollo curricular.

- Proponer al claustro de profesores el plan para evaluar la propuesta curricular de la
etapa, los aspectos docentes del proyecto educativo y la programacién general anual, la
evolucion del aprendizaje y el proceso de ensefianza.

Articulo 34. Reuniones y convocatoria.

La comisién de coordinacion pedagoégica se reunird, al menos, una vez al mes y celebrara una
sesion extraordinaria al comienzo del curso, otra al finalizar éste y cuantas otras se consideren
necesarias.

En los primeros dias de septiembre la Comision se reunird todas las veces que sean necesarias
hasta elaborar el calendario de todas las reuniones del curso y la Programacion General Anual.

Al finalizar el curso, la Comisién se reunira para evaluar los diferentes planes y realizar los informes
finales para la memoria.

También se reunird cuando surja un tema puntual; si es preciso se suprimiran otras reuniones
programadas.

Las reuniones programadas seran los martes de 14 a 15 horas.

Los meses de junio y septiembre se adaptaran al horario de esos meses.

Actuara como secretario la persona de menor edad.

En las reuniones mensuales se trataran los temas que vayan surgiendo puntualmente, por lo que
no habra un orden del dia preestablecido en fechas anteriores.

Cada sesioén de la Comisién comenzara con la lectura y aprobacién del acta de la sesion anterior.
La Comision de Coordinacion Pedagdgica, si asi lo estima jefatura de estudios, podrd invitar a sus
reuniones a cualquier profesor para tratar sobre algin tema relacionado con sus funciones
especificas.
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3.3.4. Tutoria

Articulo 35. Accion tutorial.
Corresponde a los tutores, en el ambito del plan de accidn tutorial, la coordinacion de los profesores
gue imparten docencia al grupo de alumnos de su tutoria, mediando entre profesores, alumnos y
familias o tutores legales.
Los tutores impulsaran las actuaciones que se lleven a cabo, dentro del plan de convivencia, con el
alumnado del grupo de su tutoria y estableceran en el aula pautas de conducta adecuadas que
creen sistemas de regulacién para prevenir y responder a los conflictos.
La tutoria y orientacion de los alumnos formara parte de la funcion docente. Cada grupo tendra un
maestro tutor que sera designado por el Director, a propuesta de jefatura de estudios.
El tutor tendra conocimiento de las actuaciones inmediatas y medidas adoptadas por los profesores
gue imparten docencia en su grupo de tutoria, con el objeto de resolver los conflictos y conseguir
un adecuado marco de convivencia que facilite el desarrollo de la actividad educativa.
- Participar en el desarrollo del plan de accién tutorial y en las actividades de
orientacion, bajo la coordinacion jefatura de estudios. Para ello podran contar con la
colaboracién del equipo de orientacion educativa y psicopedagdgica.
- Coordinar el proceso de evaluacion de los alumnos de su grupo y adoptar la decision
gue proceda acerca de la promocion de los alumnos de un ciclo a otro, previa audiencia de
sus padres o tutores legales.
- Atender a las dificultades de aprendizaje de los alumnos, para proceder a la
adecuacion personal del curriculo
- Facilitar la integracion de los alumnos en el grupo y fomentar su participacion en las
actividades del centro.
- Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades educativas.
- Colaborar con el equipo de orientacion educativa y psicopedagdgica en los términos
gue establezca la jefatura de estudios.
- Encauzar los problemas e inquietudes de los alumnos.
- Informaran a los padres, maestros y alumnos del grupo de todo aquello que les
concierna en relacion con las actividades docentes y el rendimiento académico.
- Facilitar la cooperaciéon educativa entre los maestros y los padres de los alumnos.
- Atender y cuidar junto con el resto de los profesores del centro. a los alumnos en los
periodos de recreo y en otras actividades no lectivas
Jefatura de estudios coordinara el trabajo de los tutores y mantendra las reuniones periédicas
necesarias para el buen funcionamiento de la accion tutorial.
- Realizaran las tutorias individualizadas y tutorias con el grupo de padres en los
horarios y fechas establecidas en la PGA.
- Atenderan a las dificultades de aprendizaje de los alumnos para proceder a la
adecuacioén personal del Curriculo, programando, junto con el profesorado de apoyo y de
nivel, actividades docentes de refuerzo educativo, asi como las orientaciones y/o
Adaptaciones Curriculares para los alumnos con necesidades educativas especiales.
- Coordinaran el proceso de evaluacion de los alumnos de su grupo y adoptar la
decision que proceda acerca de la promocion de alumnos de un ciclo a otro, previa
comunicacion a los padres.
- Informaran a las familias sobre los criterios generales que aplicaran en la evaluacién
de los aprendizajes y la promocion de curso
- Aplicaran el RRI y realizaran las actuaciones establecidas en el PAT.

Articulo 36. Adscripcion de tutorias.
1. La adjudicacién de Tutorias corresponde al director quien en funcién de los recursos
humanos adjudicara las Tutorias, segun las necesidades del Centro, y de acuerdo a estos
criterios:
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En Educacion infantil el tutor se mantendra con el grupo durante los tres afios de la etapa.
La eleccién de grupo se realizara siguiendo este orden:

o Antigledad en el centro.

o Antiguedad en el cuerpo.

o Nota de oposicion.
En Educacién Primaria se realizara la eleccion de grupo y contexto siguiendo este orden:

o Antigiedad en el centro.

o Antiguedad en el cuerpo.

o Nota de oposicion.
Se debera de tener en cuenta en dicha eleccién los siguientes supuestos:

o En 1° ciclo se mantendra el mismo tutor hasta la finalizacién del ciclo, tal y como se

establece por ley.
o Es conveniente que los tutores de los cursos pares en 2°y 3° ciclo continlen con su
grupo hasta la finalizacién del ciclo.

El acto de peticidn se realizar4 en el mes de junio y en él podran participar los docentes
definitivos de forma presencial y aquellos docentes definitivos que por motivos personales
(concursillo, desplazados, bajas...) no se encuentren en ese momento en el centro y tengan
intencién de incorporarse al mismo al siguiente curso, siempre y cuando reflejen su peticién
por escrito en tiempo y forma a la direccion.
Habra una segunda peticion en el mes de septiembre para el profesorado de nueva
incorporacion.
De no incorporarse los docentes definitivos que habian pedido grupo y contexto en el mes
de junio, se incorporara ese grupo y ese contexto para su eleccion en el mes de septiembre,
pudiendo optar a ella en primer caso los maestros definitivos en el centro, y posteriormente
maestros, los maestros nuevos en el centro con el siguiente orden:

o Desplazados o suprimidos.

o Provenientes de concursillo.

o Interinos con vacante.

o Interinos sin vacantes.
Los profesores provisionales e interinos podran hacer su peticion en el mes de junio,
respetandose su contexto en el mes de septiembre siempre y cuando se incorporen a inicios
de curso.
La permanencia maxima de un tutor con su grupo de alumnos sera de un ciclo académico.
Los especialistas podran elegir en su especialidad por orden de antigiiedad, si hubiese mas
de un profesor, tanto por su especialidad como si les corresponde tutoria (en caso de que
no haya asignacion directa por parte del equipo directivo a un grupo).
Los especialistas a los que se les asigne una tutoria deberan impartir obligatoriamente el
area por el que estan destinados en el centro.
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TITULO IV. RECURSOS HUMANOS.

4.1. El profesorado

Articulo 37. Cada grupo de alumnos tendra un maestro/a tutor/a, que debe ser el maestro/a que
imparta mas horas de docencia al grupo.

Articulo 38. Los tutores seran designados de acuerdo con los criterios establecidos en el R.O.C. y
en la Propuesta Curricular de centro aprobada por el claustro de profesores, en el que también se
indican cuales son sus funciones.

1. Corresponde a los tutores, en el &mbito del plan de accion tutorial, la coordinacion de los
profesores que imparten docencia al grupo de alumnos de su tutoria, mediando entre
profesores, alumnos y familias o tutores legales.

2. Los tutores impulsaran las actuaciones que se lleven a cabo, dentro del plan de
convivencia, con el alumnado del grupo de su tutoria.

3. El tutor tendra conocimiento de las actuaciones inmediatas y medidas adoptadas por los
profesores que imparten docencia en su grupo de tutoria, con el objeto de resolver los
conflictos y conseguir un adecuado marco de convivencia que facilite el desarrollo de la
actividad educativa.

Articulo 39. Los coordinadores de convivencia, los tutores de los grupos de alumnos y los
profesores sin atribuciones de coordinacion especifica, deben intervenir de manera concreta, tanto
a través de sus funciones propias y de los contenidos curriculares como de las estrategia
metodolbgicas pertinentes, en el refuerzo de los derechos y deberes explicitados en este RRI y en
la consecucion de un clima escolar adecuado para el desarrollo de la actividad educativa en el aula
y en el centro.

1. Las funciones del profesorado son, entre otras, las siguientes:

a) La programacion y la ensefianza de las é&reas, materias y médulos que tengan
encomendados.

b) La evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado, asi como la evaluacion de los
procesos de ensefianza.

c) La tutoria de los alumnos, la direccién y la orientacion de su aprendizaje y el apoyo en su
proceso educativo, en colaboracién con las s.

d) La orientacion educativa, académica y profesional de los alumnos, en colaboracién, en
Su caso, con los servicios o departamentos especializados.

e) La atencion al desarrollo intelectual, afectivo, psicomotriz, social y moral del alumnado.

f) La promocion, organizacion y participacion en las actividades complementarias, dentro o
fuera del recinto educativo, programadas por los centros.

g) La contribucion a que las actividades del centro se desarrollen en un clima de respeto, de
tolerancia, de participacion y de libertad para fomentar en los alumnos los valores de la
ciudadania democratica.

g) La informacién periddica a las familias sobre el proceso de aprendizaje de sus hijos e
hijas, asi como la orientacion para su cooperacion en el mismo.

h) La coordinacion de las actividades docentes, de gestion y de direccion que les sean
encomendadas.

i) La participacion en la actividad general del centro.

j) La participacion en los planes de evaluacion que determinen las Administraciones
educativas o los propios centros.

k) La investigacion, la experimentacion y la mejora continua de los procesos de ensefianza
correspondiente.

2. Los profesores realizaran las funciones expresadas en el apartado anterior bajo el principio
de colaboracion y trabajo en equipo.
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Los profesores, dentro del aula o en el desarrollo de sus actividades complementarias o
extraescolares, llevaran a cabo las actuaciones inmediatas en el marco de lo establecido en
el presente reglamento de régimen interior.

4.1.1. Derechos de los maestros

Articulo 40. Derechos de los maestros/as
Los que le reconoce la legislacion vigente, completados con los siguientes:

1.

2.
3.

»

©CoNo O

Ejercer las funciones de docencia de acuerdo con la metodologia que considere mas
adecuados.

Expresar libremente sus opiniones, con objetividad y con el debido respeto a las personas.
Establecer objetivos, programas, textos, materiales y procedimientos técnicos para mejorar
la calidad de ensefianza.

Convocar a los padres o tutores de algun alumno, o del conjunto de alumnos con quienes
trabaja, para tratar asuntos relacionados con la educacion de éstos.

Intervenir activamente en toda la problematica del centro.

Presentar a los érganos unipersonales o colegiados propuestas y sugerencias.

Disponer de medios materiales y técnicos necesarios para el desempefo de su labor.

A intervenir y estar informado de cuanto afecte a la vida, actividad y disciplina del Centro.
A no ser interrumpido durante el ejercicio de su labor docente.

Articulo 41. Segun la ley 3/2014, de 16 de abril, de autoridad del profesorado en el desempefio
de su funcién docente se le reconocen los siguientes derechos:

1.

3.

4.

Al respeto de su identidad, integridad, dignidad y consideracion hacia su persona por parte
del alumnado, sus padres, madres y familiares y representantes legales, | resto del
profesorado y otro personal que preste su servicio en el centro docente y de la administracion
educativa.

A la posibilidad de adoptar, durante el desarrollo de las actividades lectivas,
complementarias y extraescolares, las decisiones que considere precisas en el &mbito de
sus funciones con la finalidad de mantener un ambiente adecuado de convivencia y respeto
como factor esencial de la calidad de la ensefianza y, respetando los derechos del alumnado
establecidos en la normativa vigente, a actuar de acuerdo con los principios de inmediatez,
proporcionalidad y eficacia, en el desempefio de sus funciones.

A la colaboracién de las familias o representantes legales para el cumplimiento de las
normas de convivencia.

A la proteccion juridica adecuada a sus funciones docentes.

4.1.2. Deberes de los maestros

Articulo 42. Deberes de los maestros/as
Los que le reconoce la legislacién vigente, completados con los siguientes:

1.

aghrwbn

6.

Cooperar con el Equipo Directivo y el Claustro en la planificacion y ejecucion de las
actividades del Centro.

Ofrecer a los alumnos un modelo de convivencia democratica y respetuosa.

Informar a los padres de alumnos sobre el desarrollo de la formacién de sus hijos.

Conocer al alumnado e interesarse por sus problemas.

Impartir su ensefianza con el debido rigor cientifico y organizando las clases de forma activa
y participativa.

Verificar el rendimiento escolar con criterios objetivos de acuerdo al plan de evaluacion
continua.

Ser puntual y no ausentarse de las clases ni del recinto escolar sin haber informado
previamente al Director/a o Jefe/a de Estudios.
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8. Orientar la formacion integral de sus alumnos en los distintos de ciclos escolares.

9. Controlar diariamente la asistencia y puntualidad de sus alumnos.

10. Acomparfiar a los alumnos y procurar una entrada organizada de los alumnos a sus
respectivas aulas.

11. Abstenerse de fumar en el todo el recinto escolar. Se incluye en la presente prohibicion, el
uso de cigarrillos electrénicos.

12. Ser el responsable del orden y la disciplina dentro de la clase.

13. Dejar trabajo preparado para sus alumnos cuando conozca de antemano que se va a tener
gue ausentar del Centro.

14. Estar abierto a cualquier cambio metodoldgico sugerido por los érganos con competencias
pedagdgicas (Claustro, E.O.E.P., Inspeccion).

15. Los maestros/as cuidaran de los alumnos/as durante el tiempo de recreo, segun los turnos
gue se establezcan al comienzo de cada curso escolar.

16. Todos los maestros/as cuidaran de mantener en perfecto estado el material escolar a su
cargo y de ponerlo a disposicién de quien lo necesite, respetando las hormas de utilizacion.

17. El profesorado seréa el responsable del alumno o grupo de alumnos con que se encuentre
en cada momento, siendo el encargado de informar a la tutora y a la familia de las incidencias
gue se produzcan durante el desarrollo de su sesion.

18. Los profesores, dentro del aula o en el desarrollo de sus actividades complementarias o
extraescolares, llevaran a cabo las actuaciones inmediatas previstas en el articulo 121 del
presente RRI para la adecuada convivencia. El profesor comunicara las actuaciones
inmediatas llevadas a cabo al tutor del alumno, que sera quien, de acuerdo con la direccién
del centro, determinara la oportunidad de informar a la familia del alumno. Asimismo, dara
traslado al jefe de estudios, en su caso, tanto de las actuaciones gque se especifican en el
citado articulo como de aquellas situaciones en las que las caracteristicas de la conducta
perturbadora, su evolucion, una llevada a cabo la actuacion inmediata, y la posible
calificacion posterior, lo hagan necesario. El procedimiento de comunicacion sera a través
de los Partes de Incidencia que son reconocidos por el presente RRI.

4.1.3. Ejercicio de la autoridad del profesorado.

Articulo 43. El ejercicio de la autoridad del profesorado.
La ley 3/2014, de 16 de abril, de autoridad del profesorado tiene por objeto reconocer la autoridad
del profesorado y fomentar la consideracion y el respeto que le son debidos en el ejercicio de sus
funciones y responsabilidades, con el fin de procurar el adecuado clima de convivencia en los
centros docentes de Castilla y Ledn y garantizar el pleno ejercicio del derecho a la educacién de
todo el alumnado. Asimismo, reconoce el apoyo y formacién precisa por parte de la Administracién
educativa, que velara para que el profesorado reciba el trato y la consideracion que le corresponden
de acuerdo con la importancia social de la tarea que desempenia.
El profesorado de los centros sostenidos con fondos publicos, en el ejercicio de las funciones de
gobierno, docentes, educativas y disciplinarias que tenga atribuidas, tendran la condicién de
autoridad publica y gozara de la proteccion reconocida a tal condicién por el ordenamiento juridico.
En el ejercicio de las actuaciones de correccion y disciplinarias, los hechos constatados por el
profesorado y miembros del equipo directivo de los centros docentes sostenidos con fondos
publicos, tendran valor probatorio y disfrutaran de presuncion de veracidad “iuris tantum” o salvo
prueba en contrario, cuando se formalicen por escrito en documento que cuente con los requisitos
establecidos reglamentariamente, sin perjuicio de las pruebas que, en defensa de los respectivos
derechos o intereses puedan ser sefialadas o aportadas.
1. Comunicacion de delitos y faltas. La direcciébn del centro docente comunicara,
simultdneamente, al Ministerio Fiscal y a la Direccion Provincial de Educacion
correspondiente, cualquier incidencia relativa a la convivencia escolar que pudiera ser
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constitutiva de delito o falta, sin perjuicio de que se adopten las medidas cautelares
oportunas.

2. Responsabilidad y reparacion. Cuando se incurra por el alumnado, sus familias o
representantes legales en conductas consideradas como agresion fisica o moral al
profesorado se podré reparar el dafio moral causado mediante el reconocimiento de la
responsabilidad de los actos y la presentacién de excusas a la persona ofendida, bien
en publico o en privado, segun corresponda por la naturaleza de los hechos y de acuerdo
con lo que determine el érgano competente para imponer la correccidn, sin perjuicio de
la posible responsabilidad civil en que se haya podido incurrir conforme a la legislacién
vigente.

Articulo 44. Proteccion juridica del profesorado

1. Autoridad publica.
El profesorado, en el ejercicio de las funciones de gobierno, docentes, educativas y disciplinarias
gue tenga atribuidas, tendr& la condicién de autoridad publica y gozara de la proteccion reconocida
a tal condicién por el ordenamiento juridico.

2. Presuncion de veracidad.
En el ejercicio de las actuaciones de correccién y disciplinarias, los hechos constatados por el
profesorado gozaran de presuncion de veracidad, cuando se formalicen por escrito en documento
gue cuente con los requisitos establecidos reglamentariamente, sin perjuicio de las pruebas que, en
defensa de los respectivos derechos o intereses puedan ser sefialadas o aportadas.

3. Deber de colaboracion.

De acuerdo con la disposicion adicional vigesimotercera de la Ley Orgéanica 2/2006,

de 3 de mayo, de Educacion, los centros podran recabar de las familias o representantes legales
del alumnado, o0 en su caso de las instituciones publicas competentes, la colaboracién necesaria
para la obtencién de la informacion necesaria para el ejercicio de la funcién educativa asi como
para la aplicacion de las normas que garanticen la convivencia en los centros docentes. En relacion
con la informacién sobre las circunstancias personales, familiares o sociales que concurran en el
alumnado, quedara garantizado en todo momento el derecho a la intimidad y a la proteccion de
datos personales, de acuerdo con lo establecido en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre
de proteccion de datos de caracter personal.

4. Asistencia juridica.
La Administracion educativa adoptara las medidas oportunas para garantizar la adecuada
proteccion y asistencia juridica de todo el profesorado, asi como la cobertura de su responsabilidad
civil, en el caso del profesorado de los centros publicos, en relaciéon con los hechos que se deriven
de su ejercicio profesional y de las funciones que realicen de acuerdo con lo establecido en el
articulo 2.2 de la ley de autoridad del profesorado.

4.1.4. Otras responsabilidades y funciones

Articulo 45. Permisos y sustituciones

Permisos: Los motivos que dan lugar a su solicitud estan regulados por Ley y autorizados por la
Direccion Provincial o la Direccion del Centro, segun la Resolucién 27 de diciembre de 2014 (BOCyL
14/01/2015) por las que se delega en la Direccion Provincial de Educacién y en las Direcciones de
los centros diferentes competencias en materia de vacaciones, permisos y licencias.

1. Los permisos, ausencias o retrasos seran comunicadas al Director/a, o secretario/a, a ser
posible con antelacion, mediante la entrega a direccion del Anexo Il de la orden sefialada
en el apartado a) o, si no fuese asi, al menos con la mayor diligencia, para que dispongan
las medidas adecuadas para realizar las sustituciones.

2. Las vacantes, permisos y licencias a solicitar a la direccion Provincial se realizaran mediante
la cumplimentacion y entrega del Anexo | de la Resolucion sefialada.
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3. Sila ausencia se ha previsto de antemano, la persona que se ausenta dejard preparadas
las actividades necesarias para facilitar la tarea de sustitucion.
4. Las ausencias, permisos y retrasos seran debidamente justificados ante la direccion.
5. Las sustituciones que no sean cubiertas por maestros 0 maestras designados por la
Direccién Provincial se realizaran teniendo en cuenta los siguientes criterios:
- Educacion Infantil:
' La profesora de apoyo cubrira las horas/dias de ausencia en lo que dure la misma.
< Si no fuese posible cubrir las necesidades, se realizara por el profesorado de Ed.
Primaria cuyos alumnos estén recibiendo clase por parte de algiin maestro/a especialista
en primer lugar.
' Si aln asi no se cubriese las bajas, estas se cubriran por el resto de profesora de
primaria conforme al horario de sustituciones realizado por jefatura de estudios.
" Si fuese necesario hacer mas sustituciones, la realizara los miembros del Equipo
Directivo.
- Educacion Primaria:
< Las sustituciones ocasionales seran realizadas por los maestros/as de primaria o de
infantil (siguiendo este orden) segun horario de sustituciones.
~ Los maestros coordinadores realizaran las sustituciones en su horario destinado a la
coordinacién, cuando no existan mas profesores disponibles en el cuadro de
sustituciones.
< Para sustituciones prolongadas en el tiempo, estas serdn asumidas por la maestra
de educacion compensatoria, buscando una continuidad del grupo en el trabajo de
contenidos y de rutinas.
< Si no hubiese ningun profesor disponible, las realizaran los miembros del Equipo
Directivo.
Si las necesidades de sustitucion en un momento determinado fuesen superiores a los medios
humanos disponibles, se utilizaran los apoyos individualizados o de en los niveles afectados. Esta
medida se considerara de caracter excepcional.
Todos los meses se remitir4 un parte de ausencias y los justificantes del profesorado al Servicio de
Inspeccion.

Articulo 46. Profesorado de recreos.
La normativa reguladora de los mismos esta en el articulo 79 de la Orden del 29 de febrero del
1996.

1. Las vigilancias del recreo se haran en turnos establecidos a principio de curso. Estos turnos
podran organizarse entre todos los maestros del Centro, a razén de un maestro por cada 60
alumnos de Ed. Primaria y un maestro/a por cada 30 alumnos/a de Ed. Infantil, procurando
gue siempre cumplir la ratio establecida.

2. Los horarios (12.00-12.30) y turnos de vigilancia de recreos por parte del profesorado
estaran expuestos en el cuaderno de inicio de curso y seran de obligado cumplimiento.

a) En infantil seran el profesorado de infantil y los especialistas que impartan docencia en
esa etapa educativa quien se haga cargo del espacio de patio del alumnado de infantil.
Asimismo, las sustituciones las realizaran esos mismos profesores coordinados por la
coordinacién de ciclo.

b) En primaria se establecen 3 zonas de recreo rotatorias mensualmente tal y como se
refleja en la siguiente tabla, con el profesorado encargado del mismo:

a. Cancha de minibasket.
b. Zona de entrada.
c. Polideportivo y campo de futbol.
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Tutoras+AL+Prog. Ed. Incl.+ ARENERO

Apoyo INFANTIL

Tutores 1°+ Tutor 2°B+EF1+ P.PAL. X X X X

PT+musica+compel FUTBOL X X X
INFANTIL X X X

Tutores 3°+tutores 4°+EF2+ P.PAL. X X X

EFExtra+ Reli FUTBOL X X X X
INFANTIL X X X

Tutor 5°B+Tutores 6°+Tutor+ P.PAL. X X X

6°Extra+ PT+ Inglés2+ Compe2 FUTBOL X X X
INFANTIL X X X X

d. Sera el profesorado que imparta docencia en cada uno de los cursos el que cubra las
zonas pertinentes segun cuadrante entregado a inicio de curso, y a razén de dos
profesores por zona.

c) Las sustituciones de patio se realizaran entre el profesorado del ciclo, coordinados por
el coordinador de ciclo.

Articulo 47. Coordinaciones de comisiones. Funciones.
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- Coordinacion de la comision de biblioteca.

Orden y gestién de los recursos bibliograficos, altas y bajas de los mismos.
Elaboracion de memorias.

Actualizacion del blog Bibliopini,

Coordinar actividades de lectoescritura digital.

Promover actividades y habilitar espacios de desarrollo del contexto linguistico.
Planificar actividades para el trabajo de la competencia linglistica en los contextos.
Gestionar la participacién en concursos o certdmenes (lectura en publico)
Preparacion de jornadas relacionadas con la biblioteca.

Gestidn de las bibliotecas de aula y bibliotecas exteriores.

Gestion de recursos y materiales de los cérners de lectura. Habilitar estos espacios.
Elaboracién de proyectos, informes y otra documentacion necesaria para la divulgacion del
proyecto o participacion del mismo en concursos, jornadas, etc.

- Coordinacion de la comision medio-ambiental.

Mantener contacto de manera regular con Ecoescuelas, segln el calendario previsto por
ellos.

Gestion de los recursos tanto materiales como econémicos obtenidos de los diferentes
programas a los que el centro pertenece.

Elaboracién de memorias de proyectos.

Pesajes y control de la produccion de residuos en el centro.

Gestion de los cuidados y necesidades de mantenimiento del huerto (riego, abonado,
movimiento de tierras, plantado, etc)

Gestion de los productos obtenidos en el huerto.

Elaboracion de proyectos, informes y otra documentacion necesaria para la divulgacién del
proyecto o participacion del mismo en concursos, jornadas, etc.

- Coordinacion de la comision TIC.

Coordinar la interdisciplinariedad del uso de las TIC en los contextos.

Llevar control de las averias y necesidades relacionadas con el mantenimiento de equipos
informéticos.

Control de inventario de equipos, altas y bajas.
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Gestion de las claves y contrasefias generales del centro.

Organizacion y control de las entradas que se suben a la pifia.

Creacion de un fichero con tutoriales explicativos de las funciones mas utilizadas tanto en
la pifia como en las aulas.

Elaboracién de proyectos, informes y otra documentacion necesaria para la divulgacién del
proyecto o participacion del mismo en concursos, jornadas, etc.

Redes sociales del centro.

Actualizacion de la pagina web.

Actualizar el plan Digital de centro; memoria y propuestas de mejora.

- Coordinacion de la comision de inglés.
Programar actividades para fechas significativas.
Participar en proyectos de internacionalizacién de centro.
Coordinar el contexto de inglés.

- Representante del CFIE.

En la primera sesién ordinaria de Claustro de cada curso académico, se procedera a la
eleccion del maestro responsable de formacion que sera el representante en el Centro.
Sus funciones seran las que le atribuye la Orden Ministerial del 29 de febrero de 1996 y las
recogidas a continuacion.

Informar al CFIE de las necesidades del Centro en material o en actividades de formacion
del profesorado.

Solicitar al CFIE el material que el Centro necesite y devolverlo en el plazo establecido.
Participar en las reuniones que al efecto convoque el Director del CFIE.

Informar al claustro y difundir entre los maestros las actividades de formacion que les afecten
o les puedan interesar.

Asistir a las reuniones, en especial en el colegio con representantes del CFIE.

Dispondra de una hora a la semana para el desempefio de sus funciones, si existe
disponibilidad horaria.

Articulo 48. Funciones generales de las comisiones

1.

3.

Con el objetivo de conseguir una mejora significativa en el trabajo y preparacién de las
actividades y proyectos de las lineas estratégicas del centro que se realizan a lo largo del
curso, se han establecido una serie de grupos motores formados por distintos maestros/as
del Claustro.

Cada grupo motor estd compuesto por un nimero variable de profesores/as de entre los
cuales uno ejerceréa de coordinador/a.

Se establece que cada maestro/a debe incluirse en, al menos, un grupo.

A la hora de realizar la distribucion del profesorado en los distintos grupos se tendran en
cuenta los cargos, formacion e intereses que tenga cada maestro/a para un reparto lo mas
equitativo posible dentro de los ciclos.

Las primeras reuniones de los grupos motores se realizaran en septiembre para hacer una
primera toma de contacto, organizar las actividades y su calendario de actuacion. A lo largo
del curso se organizaran diferentes sesiones de trabajo para favorecer el desarrollo de las
acciones de cada grupo.

Las decisiones y propuestas de los grupos motores seran comunicadas a la CCP y al
Claustro de profesores a través de documentos informativos alojados en el OneDrive.

El equipo directivo se incluird en los grupos motores en la medida de lo posible. Supervisara
la logistica y gestion de todos ellos en colaboracion con los coordinadores.
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Articulo 49.

Otras responsabilidades del Profesorado.

La normativa legal regula los horarios del profesorado, asi como las compensaciones horarias al
profesorado itinerante, coordinadores de ciclo, responsables del Centro y Equipo Directivo.

1. Los maestros/as que asuman otras tareas: medios informéticos, Biblioteca de Centro,

Representante del C.F.I.LE, seran elegidos a principio de cada curso por el Claustro,
preferentemente con carécter voluntario y facilitando su continuidad.
2. Segun se sefiala en el Reglamento Organico y disposiciones posteriores, quienes
desempenfien estas funciones de Coordinadores/as y Responsables, dispondran, siempre
que los horarios lo permitan, de los correspondientes periodos de su horario lectivo para
ello.

Articulo 50. Profesorado de Religion Catdlica
El area de Religion Catélica tiene un caracter voluntario y sera impartida por especialistas.

1. El profesor/a de Religién debera tener en cuenta el Proyecto Educativo del Centro y el
Proyecto Curricular correspondiente, para ejercer su labor dentro de este marco.

2. Siguiendo la Instruccion de 27 de junio de 2014, el profesorado de religion del centro podra
asumir las funciones de coordinador, tutor o sustituciones a otro profesorado, siempre y
cuando queden cubiertas sus horas de religion conforme a contrato firmado.

3. Las responsabilidades del profesorado de religion para con sus alumnos seran las mismas
gue el resto del profesorado y se acogera a las funciones a realizar en el centro, sefialadas
en el articulo 34 del presente RRI.

Articulo 51. Situaciones imprevistas:

Cuando un alumno requiera una atencién especial por su situacién especial ocurrida en el aula
(enuresis, encopresis, sangrado, atencién médica leve...), se procedera de la siguiente manera:
Atencién inmediata al alumno por el profesor responsable del grupo en ese momento.
Poner el hecho en conocimiento del tutor/a y si se considera necesario, del Equipo Directivo.
El profesor responsable avisara a la familia y le explicara los hechos ocurridos.

Si la familia no esté localizable, sera el tutor quien se encargue de informar a la familia a la
salida de los alumnos. El profesor responsable, en este caso, escribira una nota explicativa
a las familias.

N

Articulo 52. Accidentes.

En caso de accidente de un alumno/a que requiera atencion médica, se procedera de la siguiente
manera:

1. Atencion inmediata al accidentado por cualquier profesor/a del Centro.

2. Poner el hecho en conocimiento del tutor/a y del Equipo Directivo.

3. Avisar a la familia.

4 Si la familia no esté localizable y la situacion lo requiere, avisar el centro de salud a través del
112.

En caso extremo, se procedera al traslado del alumno/a al Centro médico de la localidad.

El grupo de alumnos/as del profesor/a que deba ausentarse por causa del accidente, sera
atendido siguiendo los criterios sefialados en el aportado de los apoyos y sustituciones.

2

En caso de accidente de Incendio o catastrofe imprevista se ejecutara el plan de evacuacion del
Centro, cuyo simulacro debera realizarse en el primer trimestre de cada curso escolar.

1. Todos los afios, durante el primer trimestre del curso escolar, se realizard un simulacro de
evacuacion del recinto escolar.

2. Cualquier deficiencia que se detecte en las instalaciones y equipamientos del centro debe
ser comunicada lo antes posible al Conserje o al Director o Jefe de Estudios para que tomen
las medidas adecuadas.
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3. Las tutorias trabajaran con sus alumnos el plan de evacuacion, de forma que no sea una
actividad aislada y sea interiorizada por todos los alumnos.

4. El plano de evacuacién estara colocado en todas las aulas junto a las puertas de

entrada/salida.

Se llevara a cabo segun el Plan disefiado por el centro.

El Conserje vigilara la entrada al recinto escolar de personas ajenas a la Comunidad

Educativa.

7. EIl Conserje, una vez comenzadas las clases, controlard la entrada de personas al recinto
escolar y se encargara de abrir las puertas a las horas establecidas.

o u

Articulo 53. Recursos econémicos.
- Los recursos econdmicos del Centro estan encaminados a mantener el funcionamiento
operativo del mismo.
- El Centro no subvencionara las salidas de los alumnos ni las excursiones.
- Cuando un miembro de la Comunidad Escolar tenga unos gastos de representacion del
Centro (viajes) el Centro le abonara el coste.

Articulo 54. En caso de abandono del recinto escolar en horario lectivo por parte de cualquier
alumno/a del Centro:
1. Avisar a la familia y al equipo directivo.
2. Sila familia no estéa localizable, se avisara a la Guardia Civil.
3. Comunicacioén por escrito a la familia, dandole cuenta del incidente y solicitando su presencia
en el Centro
4. Reuniones informativas (no educativas)

Articulo 55. Otras reuniones.

1. Las reuniones de caracter sindical se desarrollaran en horario de obligada permanencia,
siempre que no interfiera en actividades previamente programadas, siendo voluntaria la
asistencia.

2. Estan vetadas las reuniones de caracter comercial. Tan sélo se atenderan aquellas cuyo
contenido esté directamente vinculado con nuestra labor educativa.

4.2. Participacion de otros miembros de la comunidad escolar.

4.2.1. Alumnos

Articulo 56. En la participacién de los alumnos en las actividades del centro se tendran en cuenta
los siguientes aspectos:

Se da fundamentalmente a nivel de aula, preferentemente en el &mbito de su tutoria, bien de forma
individual o colectiva (en asamblea).

En cada aula se eligen delegados o encargados, alumnos ayuda y/o alumnos tutores, segun los
acuerdos tomados en cada de ciclo, siguiendo el Plan de Convivencia del Centro. Sus funciones
son:

Colaborar con el tutor/a en la organizacion del aula.

Recoger las inquietudes y sugerencias de los alumnos.

Hacer propuestas para la realizacion de actividades.

Colaborar en la resolucion de pequefios conflictos.

Los alumnos/as pueden colaborar en distintas actividades o servicios organizados por el
Centro: blog, celebraciones generales, biblioteca, festivales, deportes, etc., siempre bajo la
tutela y responsabilidad de algin maestro/a del Centro.

S
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Articulo 57. Derechos y deberes de los alumnos

Los derechos y deberes de los alumnos quedan establecidos en el Real Decreto 732/1995, de 5 de
mayo, Centros Docentes no Universitarios. Derechos y deberes de los alumnos y normas de
convivencia (BOE 2-6-1995), en el Decreto 51/2007 de 17 de mayo (y su modificacion mediante
Decreto 23/2014) por el que se regulan los derechos y deberes de los alumnos y la participacion y
los compromisos de las familias en el proceso educativo y se establecen las normas de convivencia
y disciplina en los Centros de Castillay Ledn, ademas de los recogidos en la LOMLOE.

4.2.1.1. Derechos de los alumnos
Articulo 58. Derechos de los alumnos:

1. Derecho a una formacion integral.

a) Todos los alumnos tienen derecho a recibir una formacion integral que contribuya al
pleno desarrollo de su personalidad.
b) Este derecho implica:

- La formacion en el respeto a los derechos y libertades fundamentales y en los
principios democraticos de convivencia.

- Una educacion emocional que le permita afrontar adecuadamente las
relaciones interpersonales.

- La adquisicion de habilidades, capacidades y conocimientos que le permitan
integrarse personal, laboral y socialmente.

- El desarrollo de las actividades docentes con fundamento cientifico y
académico.

- La formacién ética y moral.

- La orientacion escolar, personal y profesional que le permita tomar decisiones
de acuerdo con sus aptitudes y capacidades. Para ello, la Administracién educativa
prestara a los centros los recursos necesarios y promovera la colaboracion con otras
administraciones o instituciones.

2. Derecho a ser respetado.

a) Todos los alumnos tienen derecho a que se respeten su identidad, integridad y
dignidad personales.
b) Este derecho implica:

- La proteccién contra toda agresion fisica, emocional o moral.

- El respeto a la libertad de conciencia y a sus convicciones ideoldgicas,
religiosas o morales.

- La disposicion en el centro de unas condiciones adecuadas de seguridad e
higiene, a través de la adopcién de medidas adecuadas de prevenciéon y de actuacion.
- Un ambiente de convivencia que permita el normal desarrollo de las
actividades académicas y fomente el respeto mutuo.

- La confidencialidad en sus datos personales sin perjuicio de las
comunicaciones necesarias para la Administracion educativa y la obligacion que
hubiere, en su caso, de informar a la autoridad competente.

3. Derecho a ser evaluado objetivamente.
a) Todos los alumnos tienen derecho a que su dedicacién, esfuerzo y rendimiento sean
valorados y reconocidos con objetividad.
b) Este derecho implica:
- Recibir informacion acerca de los procedimientos, criterios y resultados de la
evaluacion, de acuerdo con los objetivos y contenidos de la ensefianza.
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- Obtener aclaraciones del profesorado y, en su caso, efectuar reclamaciones,
respecto de los criterios, decisiones y calificaciones obtenidas en las evaluaciones
parciales o en las finales del curso escolar, en los términos que reglamentariamente
se establezca.

Este derecho podra ser ejercitado en el caso de alumnos menores de edad por sus
padres o tutores legales.

4. Derecho a participar en la vida del centro.

a) Todos los alumnos tienen derecho a participar en la vida del centro y en su
funcionamiento en los términos previstos por la legislacion vigente.

b) Este derecho implica:
- La participacion de caracter individual y colectiva mediante el ejercicio de los derechos
de reunidn, de asociacion, a través de las asociaciones de alumnos, y de representacion en
el centro, a través de sus delegados y de sus representantes en el consejo escolar.
- La posibilidad de manifestar de forma respetuosa sus opiniones, individual vy
colectivamente, con libertad, sin perjuicio de los derechos de todos los miembros de la
comunidad educativa y del respeto que, de acuerdo con los principios y derechos
constitucionales, merecen las personas y las instituciones.
- Recibir informacién sobre las cuestiones propias de su centro y de la actividad educativa
en general.

5. Derecho a proteccidn social.
a) Todos los alumnos tienen derecho a proteccion social, de acuerdo con lo dispuesto en la
legislacion vigente y en el marco de las disponibilidades presupuestarias.
b) Este derecho implica:
- Dotar a los alumnos de recursos que compensen las posibles carencias o desventajas
de tipo personal, familiar, econémico, social o cultural, con especial atencién a aquellos
que presenten necesidades educativas especiales, que impidan o dificulten el acceso y
la permanencia en el sistema educativo.
- Establecer las condiciones adecuadas para que los alumnos que sufran una adversidad
familiar, un accidente o una enfermedad prolongada, no se vean en la imposibilidad de
continuar o finalizar los estudios que estén cursando.

4.2.1.2. Deberes de los alumnos
Articulo 59. Deberes de los alumnos.

Son deberes bésicos de los alumnos:

- Estudiar y esforzarse para conseguir el maximo desarrollo segun sus capacidades.

- Participar en las actividades formativas y, especialmente, en las escolares y
complementarias.

- Seguir las directrices del profesorado.

- Asistir a clase con puntualidad.

- Participar y colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la consecuciéon de un
adecuado clima de estudio en el centro, respetando el derecho de sus compafieros a la
educacion y la autoridad y orientaciones del profesorado.

- Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y morales, y la dignidad,
integridad e intimidad de todos los miembros de la comunidad educativa.

- Respetar las normas de organizacion, convivencia y disciplina del centro educativo, y

- Conservar y hacer un buen uso de las instalaciones del centro y materiales didacticos.

1. Deber de estudiar.
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a) Todos los alumnos tienen el deber de estudiar y esforzarse para conseguir el maximo
rendimiento académico, segln sus capacidades, y el pleno desarrollo de su
personalidad.

b) Este deber implica:

- Asistir a clase respetando los horarios establecidos y participar en las
actividades académicas programadas.
- Realizar las actividades encomendadas por los profesores en el ejercicio de sus
funciones docentes, asi como seguir sus orientaciones y directrices.
2. Deber de respetar a los demas.

a) Todos los alumnos tienen el deber de respetar a los demas.

b) Este deber implica:

- Permitir que sus compafieros puedan ejercer todos y cada uno de los
derechos establecidos en este RRI.

- Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y morales y la
dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la comunidad educativa,
y evitar cualquier discriminacion por razon de nacimiento, raza, sexo o cualquier otra
circunstancia personal o social.

- Demostrar buen trato y respeto a todos los alumnos y a los profesionales que
desarrollan su actividad en el centro, tanto en lo referido a su persona como a sus
pertenencias.

3. Deber de participar en las actividades del centro.

a) Todos los alumnos tienen el deber de participar en las actividades que
configuran la vida del centro.

b) Este deber supone:

- Implicarse de forma activa y participar, individual y colectivamente, en las actividades
lectivas y complementarias, asi como en las entidades y érganos de representacion
propia de los alumnos.

- Respetar y cumplir las decisiones del personal del centro, en sus ambitos de
responsabilidad, asi como de los 6rganos unipersonales y colegiados, sin perjuicio
de hacer valer sus derechos cuando considere que tales decisiones vulneran alguno
de ellos.

4. Deber de contribuir a mejorar la convivencia en el centro.

a) Todos los alumnos, siguiendo los cauces establecidos en el centro, tienen el deber de
colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la consecucién de un adecuado
clima de estudio y respeto.

b) Este deber implica:

- Respetar las normas de organizacién, convivencia y disciplina del centro,
establecidas en el Reglamento de régimen interior.

- Participar y colaborar activamente con el resto de personas del centro para
favorecer el desarrollo de las actividades y, en general, la convivencia en el centro.

- Respetar, conservar y utilizar correctamente las instalaciones del centro y los
materiales didacticos.

5. Deber de ciudadania.
Todos los alumnos tienen el deber de conocer y respetar los valores democraticos de nuestra
sociedad, expresando sus opiniones respetuosamente.

Articulo 60. Se concretan los deberes de los alumnos en:
1. Todos los alumnos estan obligados a conocer y cumplir el presente reglamento.
2. Es obligatoria la asistencia y puntualidad a las clases. Todas las faltas han de ser justificadas.
Los alumnos de Educacion Infantil y Primaria que lleguen tarde, deberan ser acompafnados
por sus padres hasta la puerta del Colegio.
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3. Todos los alumnos deben realizar, responsablemente las tareas escolares.

4. Los alumnos deben colaborar en mantener limpia su aula y el colegio en general.

5. Durante el recreo, deberdn permanecer en los lugares destinados a tal fin, no permitiéndose
los juegos violentos ni el uso de objetos molestos, respetando los juegos o el descanso de
sus comparfieros. Durante este tiempo, esta prohibido el acceso a las aulas o al interior del
recinto escolar sin el consentimiento y la supervision de un profesor.

6. Ningun alumno abandonara el recinto escolar en horario lectivo. S6lo se permitira la salida

cuando, por causa debidamente justificada por escrito por el padre o tutor, se solicite al tutor/a.

Si viene el padre o la madre a recogerlo, el tutor/a autorizara la salida del alumno, siempre en

el horario establecido por el centro: 10, 11, 12 y 13 horas.

7. Guardar el debido respeto a todos los miembros de la Comunidad Educativa.

8. Los alumnos deben respetar las pertenencias de los otros miembros de la Comunidad

Educativa.

Los alumnos tienen el deber de entregar a sus padres o tutores las comunicaciones escritas del

centro y de los maestros/as, asi como las informaciones de su rendimiento académico.

Los alumnos tienen el deber de entregar al centro y a los maestros/as las comunicaciones de

sus padres.

Los alumnos tienen el deber de asistir a todas las actividades del centro debidamente aseados.

Los alumnos tienen el deber de emplear un lenguaje respetuoso y correcto hacia los demas

miembros de la Comunidad Educativa.

Los alumnos tienen el deber de no realizar en el recinto escolar, actividades peligrosas que

puedan ocasionar dafio al resto de la Comunidad Educativa.

5.2.1.3. Uso de datos e imdgenes de los menores

Articulo 61. Proyectos de centro y uso de datos personales.

El centro lleva a cabo proyectos TIC en los que el uso de las imagenes de los escolares del centro
es una de las partes importantes de los mismos. Esos proyectos, que versan sobre el uso de las
TIC en la Lectoescritura (tales como blogs de aula o blogs de centro: La Pifia 3.0) tienen en cuenta
el uso de datos e imagenes de los escolares. A este respecto, son derechos de los escolares los
siguientes:

1. Los menores tienen derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen.
Este derecho comprende también la inviolabilidad del domicilio familiar y de la
correspondencia, asi como del secreto de las comunicaciones.

2. La difusién de informacién o la utilizacién de imagenes o nombres de los menores en los

medios de comunicacion del centro que puedan implicar una intromision ilegitima en su
intimidad, honra o reputacion, o que sea contraria a sus intereses, determinara la
intervencion del Ministerio Fiscal, que instard de inmediato las medidas cautelares y de
proteccion previstas en la Ley. El uso de imagenes del alumno por parte del centro requerira
de la autorizacion de los padres o tutores legales del mismo, conforme al modelo que se
adjunta en Anexos. Dicha autorizacién se firmara y entregara junto con los papeles de
matriculacion del alumno en el centro y sera vélido durante toda su escolaridad en el mismo,
mientras los padres o tutores legales no reclinen la misma a lo largo de toda esta etapa
haciendo uso de su derecho de rectificacion y/o cancelacion de la propia autorizacion.

3. Las imagenes que use el centro de forma pedagdgica en sus medios de comunicacion

internos, redes sociales, blogs de aula y/o blog de centro, son propiedad del propio centro y
de los padres/tutores legales del menor. Cualquier uso indebido de los mismos por parte de
terceros serd perseguido legalmente por el centro y/o por los padres/tutores legales del
alumno afectado.

4. Se considera intromision ilegitima en el derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y

a la propia imagen del menor, cualquier utilizacion de su imagen o su nombre en los medios
de comunicacion que pueda implicar menoscabo de su honra o reputacion, o que sea

C/ Pio Basanta 21 - Teléfono y Fax 983607919 / 608560637 - 47250 MOJADOS (Valladolid)
E-mail: 47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/



mailto:47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/

Junta de 3
ﬂ Casti"a y Leén LECTURA DIGITAL_

Delegacion Territorial de Valladolid
CEIP Tierra de Pinares. Mojados Valladolid

EXEMPLARY J

SMART "

contraria a sus intereses incluso si consta el consentimiento del menor o de sus
representantes legales.

Los padres o tutores y los poderes publicos respetaran estos derechos y los protegeran
frente a posibles ataques de terceros.

4.2.2. Padres y madres de alumnos. Familias

Articulo 62. Implicacion y compromiso de las familias.

A los padres, madres o tutores legales, como primeros responsables de la educacion de sus hijos o
pupilos, les corresponde adoptar las medidas necesarias, solicitar la ayuda correspondiente y
colaborar con el centro para que su proceso educativo se lleve a cabo de forma adecuada.

4.2.2.1. Derechos de los padres y/o tutores legales

Articulo 63. Derechos de los padres o tutores legales. Los padres o tutores legales, en relacion
con la educacion de sus hijos o pupilos, tienen los derechos reconocidos en el articulo 4.1 de la
Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del derecho a la educacion.
El presente Reglamento de Régimen Interior considera como derechos de los padres, madres y
tutores legales de los alumnos de este Centro lo que, con caracter general, les otorga la
Constitucién Espafiola y el Capitulo IV del Decreto 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan
los derechos y deberes de los alumnos y la participacion y los compromisos de las familias en el
proceso educativo y se establecen las normas de convivencia y disciplina en los Centros
Educativos de Castillay Leon.
La administracion educativa garantizara el ejercicio de los derechos reconocidos en el articulo 55bis
del presente RRI. Con especial atencidn, y de acuerdo con los principios informadores de este RRI,
garantizara el derecho de los padres o tutores legales a:

a) Participar en el proceso de enseflanza y en el aprendizaje de sus hijos o pupilos y estar

b)

informados sobre su progreso e integracion socio-educativa, a través de la informacion y
aclaraciones que puedan solicitar, de las reclamaciones que puedan formular, asi como del
conocimiento o intervencién en las actuaciones de mediaciébn o procesos de acuerdo
reeducativo.

Ser oidos en aquellas decisiones que afecten a la orientacion personal, académica y
profesional de sus hijos o pupilos, sin perjuicio de la participacién sefialada en el parrafo
anterior, y a solicitar, ante el consejo escolar del centro, la revision de las resoluciones
adoptadas por su director frente a conductas de sus hijos o pupilos que perjudiquen
gravemente la convivencia.

Participar en la organizacion, funcionamiento, gobierno y evaluacion del centro educativo, a
través de su participacion en el consejo escolar y en la comision de convivencia, y mediante
los cauces asociativos que tienen legalmente reconocidos.

Articulo 64. Son derechos de los padres o tutores legales ademas de los anteriores, los siguientes:

a)
b)

c)
d)

Derecho de asociacion de padres, asi como la formacion de federaciones y confederaciones.
Pertenecer a cualquiera de las asociaciones de padres que se puedan constituir en el
Centro.

Participar en el Consejo Escolar presentando su Candidatura y/o eligiendo a sus
representantes en el mismo.

Ser recibido y oido el maestro/a tutor/a y por el equipo directivo en horas designadas al
efecto. Cuando existan razones de urgencia, se facilitar4 la comunicacion entre los padres
y el maestro/a tutor/a.

Velar por el cumplimiento de los derechos de sus hijos.
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Colaborar en actividades del centro, puntualmente, o durante todo el curso escolar, de
acuerdo con las directrices marcadas por el Consejo Escolar y/o los Equipos docentes.

4.2.2.2. Deberes de los padres y/o tutores legales

Articulo 65. Deberes de los padres o tutores legales.

1. El presente Reglamento de Régimen Interior considera como deberes de los padres, madres y
tutores legales de los alumnos de este Centro lo que, con caracter general, les otorga la
Constitucién Espafiola y el Capitulo IV del Decreto 51/2007, de 17 de mayo, por el que se
regulan los derechos y deberes de los alumnos y la patrticipacion y los compromisos de las
familias en el proceso educativo y se establecen las normas de convivencia y disciplina en los
Centros Educativos de Castilla 'y Leon.

2. Los padres o tutores legales, como primeros responsables de la educacion de sus hijos o
pupilos, tienen las obligaciones establecidas en el articulo 4.2 de la Ley Organica 8/1985, de 3
de julio:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)
)
)

Adoptar las medidas necesarias, 0 solicitar la ayuda correspondiente en caso de dificultad,
para que sus hijos o pupilos cursen las ensefianzas obligatorias y asistan regularmente a
clase.

Proporcionar, en la medida de sus disponibilidades, los recursos y las condiciones
necesarias para el progreso escolar.

Estimularles para que lleven a cabo las actividades de estudio que se les encomienden.
Participar de manera activa en las actividades que se establezcan en virtud de los
compromisos educativos que los centros establezcan con las familias, para mejorar el
rendimiento de sus hijos.

Conocer, participar y apoyar la evolucion de su proceso educativo, en colaboracion con los
profesores y los centros.

Respetar y hacer respetar las normas establecidas por el centro, la autoridad y las
indicaciones u orientaciones educativas del profesorado.

Fomentar el respeto por todos los componentes de la comunidad educativa.

Respetar a todos los miembros de la Comunidad Educativa.

Proporcionar a sus hijos el material necesario para las actividades académicas.

Atender a las comunicaciones relacionadas con la educacion de sus hijos.

Asistir a las reuniones a las que sean convocados.

Informar al maestro/a tutor/a y/o al Equipo Directivo sobre los problemas fisicos o psiquicos
gue tengan sus hijos, en el momento de formalizar la matricula o cuando se produzcan.
Cuidar de que su hijo/a asista a clase con puntualidad y de forma continuada en las debidas
condiciones de aseo e higiene.

Comunicar el motivo de las faltas a clase del alumno/a al maestro/a tutor/a, cuando ésta se
produzca.

Colaborar con el Centro en el cumplimiento de los deberes de sus hijos.

Respetar y acatar las decisiones de los 6rganos unipersonales y colegiados del Centro.
Conocer y valorar el trabajo y las actividades que sus hijos realizan en el colegio.

Evitar los comentarios negativos hacia el Colegio y la Comunidad Educativa delante de sus
hijos.

Informar de los cambios personales y/o familiares que sucedan en el seno de la familia y que
puedan alterar el comportamiento y el ritmo de trabajo del alumno. Asimismo se
comprometen a entregar en secretaria los documentos oficiales derivados de procesos
judiciales tales como separaciones-divorcios, guardia custodia, orden de alejamiento...
Para la realizacion de los trdmites en secretaria, los padres deben esperar a que hayan
entrado todos los nifios para no interrumpir ni distraer las entradas.

Las entradas no son momentos para hablar con el tutor de su hijo. Se deben respetar los
horarios de atencion para las distintas gestiones.
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v) En ningln caso se debe entrar en el colegio de no ser un motivo urgente.

2. Laadministracion educativa velara por el cumplimiento de los deberes indicados en el apartado
anterior. Con especial atencion, y de acuerdo con los principios informadores de este Decreto,
velara por el cumplimiento de los siguientes deberes de los padres o tutores legales:

a) Conocer la evolucién del proceso educativo de sus hijos o pupilos, estimularles hacia el
estudio e implicarse de manera activa en la mejora de su rendimiento y, en su caso, de su
conducta.

b) Adoptar las medidas, recursos y condiciones que faciliten a sus hijos o pupilos su asistencia
regular a clase asi como su progreso escolar.

c) Respetar y hacer respetar a sus hijos o pupilos las normas que rigen el centro escolar, las
orientaciones educativas del profesorado y colaborar en el fomento del respeto y el pleno
ejercicio de los derechos de todos los miembros de la comunidad educativa.

4.2.2.3. Mecanismos de relaciéon y coordinacién

Articulo 66. Informacion a las familias (ORDEN EDU/423/2024, de 9 de mayo, por la que se
desarrolla la evaluacién y la promocién en la Educaciéon Primaria en la Comunidad de Castilla y
Leon)

1. Los centros informaran a los padres o tutores legales del alumnado de los objetivos
generales del centro y de la etapa, de los criterios de evaluacién y promocion del nivel asi
como de los procedimientos e instrumentos de evaluacion que se van a aplicar. Esta
informacion sera proporcionada al inicio de cada curso escolar en la reunién general de
padres conforme al acuerdo que se determine al respecto en la CCP.

2. Eltutor, después de cada una de las sesiones trimestrales de evaluacion previstas o cuando
las circunstancias lo aconsejen, confeccionard un informe con el resultado del proceso de
aprendizaje del alumno que ser& entregado a los padres o tutores legales. Dicho informe
recogera las calificaciones obtenidas en cada area asi como informacion sobre el
rendimiento escolar, integracién socioeducativa y las medidas generales de apoyo y refuerzo
educativo previstas.

3. Al final de cada curso escolar, el Ultimo informe trimestral a los padres o tutores legales,
ademas de lo sefalado, incluira el grado de adquisicion de las competencias y la decision
de promocidn al curso o etapa siguiente. En los cursos de 3.° y 6.° se incluira el resultado
obtenido en la evaluacion individualizada.

4. Los equipos docentes actuardn de modo coordinado a lo largo del proceso de evaluacion
continua del alumnado y en la toma de decisiones resultantes de dicho proceso, atendiendo
las posibles aclaraciones y reclamaciones. Es decir, los padres o tutores legales del
alumnado podran solicitar aclaraciones a los maestros tutores y, en su caso, a los maestros
especialistas, acerca de los resultados de la evaluacién continua, de la evaluacion final de
curso en alguna de las areas y sobre las decisiones de promocién. Asimismo, tendran
acceso a los documentos oficiales de evaluacion y a los examenes y documentos de las
evaluaciones que se realicen a sus hijos o tutelados.

5. El centro hara publico los dias en los que se atendera a las familias por los maestros para
las referidas aclaraciones, que seran los dos dias lectivos inmediatamente siguientes a la
comunicacion de los resultados de la evaluacién continua o de los resultados de la
promocién de alumno. El horario garantizara la asistencia de todos los maestros y no sera
coincidente con otras actividades docentes.

6. Los padres o tutores del alumno, en el supuesto que tras las oportunas aclaraciones exista
desacuerdo, podran formular reclamaciones al final de un curso o de la etapa sobre los
resultados de la evaluacién de los aprendizajes y las decisiones de promocién que se
adopten como consecuencia del proceso de evaluacion continua.

7. Las reclamaciones aludidas en el apartado anterior podran fundamentarse, entre otras, en
alguna de las siguientes causas:
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a) Discrepancia entre los criterios sobre los que se ha llevado a cabo la evaluacion del
proceso de aprendizaje del alumnado y los recogidos en las correspondientes
programaciones didacticas.

b) Aplicacién inapropiada de los criterios de evaluacién de area o de los criterios de
promocién de curso y etapa.

c¢) Inadecuaciéon de los procedimientos e instrumentos de evaluacién aplicados con lo
establecido en las programaciones didacticas.

d) Discordancia notable entre los resultados de la evaluacion final de curso o de etapay los
resultados obtenidos en el proceso de evaluacién continua.

La comunicacién entre familias y equipo docente se realizara preferentemente a través de
las herramientas de Office 365y las que proporciona la Consejeria de Educacién de la Junta
de Castillay Ledn (Stilus Familias)

Los tutores y especialistas realizardn las comunicaciones a las familias de cualquier tipo
exclusivamente por esta via.

También podran ponerse en contacto con ellas a través de teléfono en casos de urgencia o
necesidad.

Las familias haran llegar los comentarios, justificantes de faltas de asistencia y solicitud de
tutorias a través de esta aplicacion. Asi mismo se haran llegar a las familias por esta via,
aspectos relevantes del funcionamiento del centro, convocatorias, plazos de solicitud
oficiales y autorizaciones de salidas y excursiones, a las que las familias deben responder
afirmativa o negativamente indicando siempre el nombre y apellidos y DNI del tutor/a que
autoriza al alumno/a.

También se utilizar4 el AMPA a través de su junta directiva, para vehicular las relaciones de
las familias con el resto de la comunidad educativa en aspectos que por su relevancia crean
conveniente canalizar por esta via.

Las relaciones de los padres y madres con el resto de la comunidad educativa se canalizaran
a través de la Junta Directiva del A.M.P.A. de sus representantes en el Consejo Escolar.
14. El Equipo Directivo mantendrd reuniones periddicas con la Junta Directiva del
A.M.P.A. para tratar los asuntos que en todo momento puedan surgir y para repasar la
marcha general del Centro. En estas reuniones se propondran asi mismo las vias que
puedan seguirse para tratar de solucionar las dificultades encontradas o para acordar
actuaciones que mejoren las condiciones de cualquier indole del centro. El Centro, a través
del Equipo Directivo, colaborara con el A.M.P.A. en todas aquellas tareas que le soliciten
tales como: preparar escritos, convocatorias de reuniones, distribucion de notas
informativas...

4.2.2.4. La asociacion de Padres de Alumnos (AMPA)

Articulo 67. Los padres, madres o tutores legales de los alumnos/as tienen su cauce representativo
a través de dos vias: los representantes en el Consejo Escolar y la Asociacion de Madres y Padres
de Alumnos (A.M.P.A. “Miguel de Cervantes”), que, con su propia autonomia de funcionamiento y
organizacion, tiene regulada su actuacion en el Real Decreto 1533/1986, de 11 de julio, por el que
se regulan las asociaciones de padres de alumnos.

1.

2.

La AMPA dispondra de un espacio especifico en el Centro como sede de la misma, ubicado
en planta primera junto a las aulas de la biblioteca.

La AMPA realizard al comienzo de cada curso escolar las propuestas de organizacion y
realizacion de actividades extraescolares a través de la A.M.P.A. o de los representantes en
el Consejo Escolar.

La Asociacion de Madres y Padres de alumnos del Centro se constituye para el cumplimiento de
los siguientes objetivos:

a) Defender los derechos de los padres en relacion con la educacion de sus hijos.

b) Colaborar en la labor educativa del Centro y contribuir al buen funcionamiento de los

servicios del mismo.
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c) Organizar actividades complementarias y extraescolares dirigidas a todos los alumnos del
Centro, sobre todo en el campo de la formacion, la cultura y el tiempo libre. Estas actividades
deben de ser aprobadas por el Consejo Escolar.

d) Favorecer la participacion de los padres en los 6rganos colegiados del Centro,
fundamentalmente en la gestion y control del mismo.

e) Participar y colaborar con el Centro en las actividades complementarias o extraescolares
gue éste elabore para sus alumnos.

f) Orientar a los padres respecto de las obligaciones que les incumben en cuanto a la
educacion de sus hijos.

g) Desarrollar programas de educacién familiar para los padres y madres.

h) Fomentar la colaboracion y buenas relaciones personales entre los padres y profesores.

i) Requerir de las administraciones competentes el cumplimiento de la legislacion vigente, asi
como los planes de actuacion en materia educativa. Potenciar las relaciones de cooperacion
del Centro con otros establecimientos escolares y con los sectores sociales y culturales del
entorno.

Articulo 68. La participacion de la Asociacion de Madres y Padres de los Alumnos en las actividades
del Centro estara sujeta a los siguientes mecanismos:

1. La programacion de actividades extraescolares para el horario de las tardes (horario no
lectivo para el alumno). Estas tendran un caracter voluntario y podran participar en ellas
todos los alumnos/as que lo deseen, independientemente de la pertenencia o no a dicha
Asociacion.

La colaboracién en las actividades generales de centro en horario lectivo.

La realizacion de actividades para la Escuela de Padres.

Colaboracién econémica con el centro para la adquisicion de material a renovar.

La propuesta de las actividades organizadas por el AM.P.A., se presentara al Equipo
Directivo al comienzo de cada curso, con el fin de proceder a su estudio, aprobacion e
inclusion en la P.G.A. .

abkwn

El Centro estara abierto a aquellas sugerencias de mejora que sean propuestas por el AMPA 'y, a
través del Equipo Directivo, procedera a su estudio y traslado al Claustro de Profesores.

Segun esta previsto en el Reglamento Organico, la Asociacién de Madres y Padres de Alumnos
podra sefialar la persona que estime oportuno para que actie como representante de este sector
de la Comunidad educativa en el Consejo Escolar.

Al efectuar la matricula de los alumnos/as de nuevo ingreso, el Centro facilitara informacion sobre
las A.M.P.A.S., asi como de la manera de inscribirse.

4.3. Compromiso educativo escuela-familia.

Articulo 69. De acuerdo con la ORDEN EDU /519/2014 de 17 de junio de 2014 en su articulo 50,
el centro ha elaborado una carta de compromisos entre la escuela y la familia, de la cual se informa
a las familias en la reunion inicial de curso. En dicha carta, se establecen una serie de compromisos
de centro y compromisos de familia, que se especifican a continuacion y que son de obligado
cumplimiento por ambas partes. El incumplimiento de alguno de los compromisos comportara la
sancion que se especifica en el presente reglamento de régimen interno:

a. Compromisos por parte del centro.
1. Formar en el respeto de los derechos y libertades que conlleva la convivencia.
2. Facilitar la formacién que contribuya al desarrollo integral de la personalidad del alumno.

3. Vigilar por los derechos de los alumnos en el ambito escolar.
4. Respetar las convicciones religiosas, morales e ideologicas de la familia del alumno/a.
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EXEMPLARY B —
ECOESCUELA

5. Informar a la familia del Proyecto Educativo de Centro y de las normas de organizacion y
funcionamiento.

6. Informar con respecto a los criterios de evaluacion y rendimiento académico a los padres o
tutores.

7. Adoptar medidas alternativas o complementarias para las necesidades especificas del
alumnado.

8. Mantener una comunicacion periddica con la familia para informarla sobre la evolucién de
su hijo/a.

9. Revisar conjuntamente con la familia el cumplimiento de estos compromisos siempre que
se considere necesario 0 conveniente.

10. Hacer un uso razonable de las tareas de casa, entendiendo estas como una herramienta
para desarrollar en el nifio su autonomia, su capacidad de esfuerzo, sus habitos de trabajo
personal y el gusto por la investigacion y la ampliacién de conocimientos, siempre de forma
gradual a lo largo de la E. Primaria.

Potenciar la participacion de los padres/madres en todas aquellas actividades que el Centro

abra al resto de la Comunidad Educativa, Consejo Escolar y las distintas comisiones que regulan el
funcionamiento interno de nuestro Centro.

b. Compromisos por parte de la familia.

1.
2.

3.

10.

Respetar el caracter propio del Centro y reconocer la autoridad de la Direccién y Profesorado.
No discriminar a ningin miembro de la Comunidad Educativa en funcion de la raza, sexo, religion
o cualquier circunstancia personal o social respetando los derechos y libertades de cada uno.
Respetar y compartir el material del Centro y sus instalaciones.
Mostrarnos como modelos e instar a nuestros hijos a respetar las normas especificas de
funcionamiento del Centro, especialmente las que se refieren: mantener una actitud correcta en
clase, asistir al Centro con puntualidad y permitir el desarrollo de la autonomia de los nifios de
Primaria no acompafnandolos en las filas ni entrando con ellos a las aulas a no ser por causa
justificada.
Asumir el compromiso familiar de cumplir lo pactado con el Centro y responsabilizarme de los
actos de mi hijo/a.
Adoptar medidas que favorezcan el rendimiento escolar. Ayudar a nuestros hijos a organizar el
tiempo de estudio en casa, asi como facilitarles los materiales requeridos por el Centro.
Cualquier iniciativa o sugerencia que se pueda presentar debe seguir el siguiente tramite:
personalmente ante el tutor o tutora del alumno/a, posteriormente con Jefatura de Estudios y
por ultimo con la Direccién del Centro.
Facilitar al Centro la informacion relevante, tanto personal como académica, para el proceso de
aprendizaje.

9. Atender con diligencia y prontitud las peticiones de entrevista por parte del Profesorado.
Revisar conjuntamente con el Centro el cumplimiento de los compromisos, siempre que se
considere oportuno, y asi poder cumplir lo pactado.

Firma del compromiso. Una vez informada la familia sobre los compromisos sefialados, el
documento sera firmado por el centro en el nombre de la direccién del mismo y de uno de los
representantes de la familia, ddndose por enteradas ambas partes de la obligatoriedad del
cumplimiento de aquellos.
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TITULO V. Las Tecnologias de la Informacién y la comunicacién (TIC),
los dispositivos mdviles, internet y redes sociales.

Dado que nuestro centro, es un colegio de referencia en el uso de la tecnologia en el aula,

no en vano es centro RED XXI, esté distinguido como SMART Showcase School, Nivel TIC-5 en el
uso de las TIC en el aula y ha conseguido varios premios y reconocimientos nacionales e
internacionales, se propone unas normas de uso de los dispositivos tecnoldgicos asi como de las
redes sociales y del centro educativo. Para ello podemos distinguir entre varios tipos de dispositivos
y su uso en diferentes situaciones.

5.1. Dispositivos personales/propios.

Articulo 70. Sobre los dispositivos personales.

Por dispositivo personal englobamos aqui aparatos electrénicos como los teléfonos moviles,
agendas electrénicas, reproductores de musica o video, camaras de fotografia o video,
videoconsolas, etc. que sean propiedad del propio alumno.

1.

2.

10.

11.
12.

El objetivo principal del uso de los dispositivos sera Unica y exclusivamente
pedagdgico.

Se permitira el uso de Notebook, tablets o smartphone de los alumnos cuando la
metodologia, actividad o contenidos hayan sido incluidos en la programacion del aula o
centro educativo y siempre que el docente lo estime oportuno.

Estara permitido el uso de internet en el aula siempre que el profesor asi lo considere para
el desarrollo de alguna actividad.

De la misma forma se permitira el acceso a las redes sociales exclusivamente para uso
académico.

Los smartphones de los alumnos en el centro deben estar apagados siempre que no realicen
actividad indicada por el profesor y no se permite su uso en los pasillos, entre las clases y
en los recreos. El teléfono movil u otro dispositivo electronico permanecera en modo silencio
durante las clases, siendo considerada una falta leve el no cumplimiento de la normay falta
grave el incumplimiento reiterado de la misma.

La responsabilidad de los dispositivos sera del alumno/a, asi como de su deterioro, rotura,
extravio o robo. El centro en ninguno de los casos sera responsable.

Es el propio alumno/a quien ha de velar porque su dispositivo no contenga virus que puedan
infectar a otros.

No se podra vulnerar los filtros de seguridad establecidos en el centro educativo ni se podra
usurpar la sefial wifi del mismo.

El docente podra acceder al dispositivo en horario escolar, para obtener la informacion
necesaria para realizar la actividad programada.

El uso de las imagenes propias o de otros compafieros queda totalmente prohibido en todos
los contextos que se puedan dar en el &mbito educativo y fuera de él, y un uso inadecuado
sera perseguido legalmente.

Esté totalmente prohibido suplantar la personalidad de un compafiero y/o compafiera.

El entorno familiar del alumno/a se compromete a estar al dia 'y a promover el uso adecuado
sobre la utilizacion de los dispositivos en el centro. Los dispositivos personales de los
alumnos so6lo podran ser utilizados en clase bajo la supervision y autorizacion expresa del
profesorado. Por norma general se prohibe el uso como calculadora, reloj o alarma del
teléfono movil en todos los casos; existen aparatos especificos para ello en el aula.
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11. La utilizacion intencionada del dispositivo con fines comunicativos, Iudicos, mensajeria u
otros durante la clase sera considerado como falta.

12. La reincidencia en la posesion o el uso de un dispositivo teniendo en cuenta lo sefialado
anteriormente, tendra la consideracion de falta grave.

13. De acuerdo con la legislacion vigente no esta permitido fotografiar ni filmar a personas sin
su consentimiento o el de sus padres/madres si son menores.

14. No esta permitido mostrar ni difundir entre los miembros de la comunidad educativa ni en
redes sociales, las imagenes ni videos de los menores, salvo con la autorizacién expresa
del centro o de los padres/tutores legales del alumno en cuestion.

15. No esta permitido mostrar ni difundir entre los miembros de la comunidad educativa ni en
redes sociales a través de teléfonos moviles u otros aparatos, tratos degradantes,
agresiones e imagenes de mal gusto.

16. Sera considerada falta muy grave la toma de fotografias o realizacion de videos dentro del
aula sobre exdmenes, pruebas o actividades desarrolladas en el aula.

17. El mévil u otro dispositivo puede ser requisado por el docente que considere que se ha
incumplido alguna de las normas anteriormente expuestas.

18. Los docentes solo podran usar sus propios dispositivos digitales con fines académicos y
nunca como uso particular. En ningun caso se deben utilizar los smartphones personales
para realizar o recibir llamadas, ni para el uso de servicios de mensajeria instantanea. Por
ese motivo, dichos dispositivos permaneceran fuera del alcance de la vista de profesorado
y alumnado durante el horario lectivo.

5.2. Aula de informatica y dispositivos del centro.

Articulo 71. Sobre el uso del aula de informatica y los ordenadores y/o dispositivos portétiles del
centro.

El centro dispone de un aula de informatica y ordenadores portatiles o tablets en un nimero
limitado y que estan a disposicion de los usuarios del colegio. Su uso requiere del seguimiento de
las siguientes sefialadas en el articulo 61 ademas de las siguientes normas:

1. La sala de ordenadores:

a) Es de uso por parte de los alumnos y del profesorado.

b) Se nombrard un maestro/a responsable de coordinar su utilizacion y de su
funcionamiento.

c) Cada curso escolar se establecerd un horario de utilizacion de manera que todos los
alumnos lo utilicen al menos una hora semanal. Su utilizacion serd como apoyo a las
diferentes areas del curriculo y como aprendizaje en el uso de aplicaciones ofimaticas.

d) Los maestros han de responsabilizarse del uso correcto por parte de sus alumnos de
estos medios.

e) Ningun nifio podra estar en la sala de informética sin la presencia de un maestro.

f) No esta permitido el uso de la impresora por parte de los alumnos desde la sala de
ordenadores.

g) Cualquiera derivada de un mal uso por parte del profesorado o del alumnado, constituira una
falta leve.

2. Los dispositivos digitales del centro.
Entendemos estos como los dispositivos electronicos propiedad del colegio y que estan a
disposicion del profesorado y del alumnado. Entre estos estan: ipods y ipads, tablets, e-books,
PDI, proyectores, ordenadores portatiles y miniportatiles y las cAmaras de fotos y video.
Son normas de uso las siguientes:
a) Son de uso por parte de los alumnos y del profesorado.
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b) Los ordenadores pertenecen al aula y no al profesor, por lo que son de su uso de todo el
profesorado que ejerza sus funciones en ese aula. Por este motivo, los ordenadores
portatiles del aula y la pizarra digital debera estar preparado y en funcionamiento en el aula
a las 09.00 horas, coincidiendo con el inicio de las clases lectivas.

c) El profesor es el responsable del uso adecuado que de los dispositivos hagan los alumnos
en sus clases. Los maestros han de responsabilizarse del uso correcto por parte de sus
alumnos de estos medios.

d) Existe en el centro un responsable de medios tecnolégicos nombrado a principios de curso
a quien hay que informar de las necesidades en cuanto a software en los dispositivos.

e) Ningun alumno ni ningun profesor realizard ningln tipo de instalacion de software en ninguin
dispositivo, asi como tampoco realizard modificaciones en los mismos, ya sea de
programacion, salvapantallas, fondos de escritorio...

f) Para el material de uso compartido se establecera un horario de utilizacion de manera que
todos los alumnos lo utilicen al menos una hora semanal.

g) Ningun nifilo podra disponer ni usar un dispositivo digital del centro sin la presencia de un
maestro y si su autorizacién previa.

h) Cualquier deficiencia o problema derivado de un mal uso por parte del profesorado o del
alumnado, constituird una falta leve y la reincidencia constituir4 una falta grave, lo cual supone la
retirada del dispositivo y su prohibicion a usarlo el resto del curso académico.

5.3. Internet y redes sociales

Articulo 72. Sobre el acceso a Internet y las redes sociales

Como norma general se limita el acceso a un determinado nimero de paginas y de redes
desde la red de ordenadores del centro. Corresponde al profesor que prepara la actividad pedir al
responsable de la red del centro el desbloqueo si lo considera necesario. La politica del centro se
basa mas en educar que en prohibir, por lo que las limitaciones son pocas, el acceso esta
monitorizado y registrado por si se produjera algin problema, pero es el profesor el responsable de
lo que ocurra en su sesion.

Las normas a tener en cuenta son las siguientes:

1. El centro escolar pondra a disposicién de alumnos y profesores el material multimedia
necesario para la realizacion de todas las actividades dentro del centro, ordenadores,
pizarras digitales, cdmaras de foto y video, tablets o ipads/ipod... bajo unas normas de
utilizacién y cuidado adecuadas, manteniendo su integridad fisica y su total funcionamiento.
Dichas normas quedan especificadas en articulos anteriores.

2. Elcentro educativo permitira el acceso a la WIFI protegida y segura al profesorado, teniendo
todos los dispositivos del centro acceso al WIFI general del mismo, y no asi los dispositivos
particulares.

3. El uso de Redes sociales en el centro se guiara por principios pedagdgicos, y sobre éstos
se trabajara en ellas con el alumnado.

4. El uso de dispositivos moéviles, smartphones y tablets, en el centro esta permitido siempre y

cuando sea para tareas educativas. El uso personal se reservara a las horas de recreo.

El usuario sera el responsable de los dispositivos moviles personales.

Se permite la toma de fotografias y video de personas por parte del profesorado, dentro del

centro siempre y cuando sea para uso educativo y previa autorizacion del interesado o de

sus tutores legales.

7. La publicacion de fotografias o videos de personas en la web, blogs... del centro se hara
previa autorizacion del interesado o de sus tutores legales.

8. Las imagenes que se publiquen en la web, blogs... deberan tener permiso o licencia o en su
defecto estar libre de derechos de autor.

o 0
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9. Los materiales de audio y video que se publiquen en la web, blogs... deben tener permiso o
licencia del autor.

10. Los blogs del centro y/o de aulas permitiran comentarios externos, que deben adecuarse a
unass normas de educacion y correccion estandar y seran objeto de moderacion y revision,
pudiéndose eliminar si se consideran inadecuados.

11. Las imagenes y videos publicados en redes sociales o en los blogs del centro son propiedad
del centro y de los padres y/o tutores legales. El uso indebido por terceros acarreara sancion
segun legislacioén vigente.

Articulo 73. Informacién a los profesores.

1. Informacién urgente: se utilizaran los cauces corporativos facilitados por la Junta de Castilla
y Ledn (OneDrive, Correo Educa)

2. La informacion oficial, no urgente: Se informara al profesorado en el punto “Otras
informaciones”, en las sesiones de los claustros o a los coordinadores de ciclo en las
reuniones de la Comision de Coordinacion Pedagodgica o en reuniones informativas de todo
el claustro.

3. En el tablon de profesores aparecen los documentos administrativos relacionados con
permisos y licencias, 6rdenes y decretos que los regulan y cuadrantes de horarios, locales
e informaciones diversas.

4. El representante del CFIE sera el encargado de colocar la informacién de este organismo
en el panel que tiene en la sala de profesores. Asimismo, para la informacion sindical, los
sindicatos disponen de un panel en el Centro.

5. Los representantes de las editoriales que vengan ofreciendo innovaciones podran
presentarlas durante los recreos en la sala de profesores.

Articulo 74. Informacion a las familias
1. El Equipo Directivo se dirigira a las familias en las siguientes situaciones:

a. En los primeros dias de septiembre, a través de correo electronico y con
publicaciones en la pagina web del centro y en nuestras redes sociales (Twitter e
Instagram), ademas de la comunidad de Whastapp; en dichas comunicaciones se
informaré del Calendario Escolar, la plantilla de Profesores del centro, los horarios
de Tutoria, las reuniones de grupos de padres con los tutores, las normas
elementales de convivencia...
b. Informara las faltas graves o ausencias prolongadas y sin justificar de sus hijos.
c. Notificara las plagas de parasitos y sugerirdn a las familias que tomen las medidas
adecuadas para evitar contagios y dejen a sus hijos en casa si ya tienen parasitos.
Asi se evitan posibles contagios a otros alumnos.

d. Comunicaré la fecha de las Ayudas Releo+, Comedores escolares y Madrugadores
y tramitard las solicitudes.

e. Ante cualquier informacién que se reciba en el centro y el Equipo considere que es

de interés para las familias de los alumnos.

f. Colaborara repartiendo la informacién de otros organismos a los alumnos para que

lo lleven a casa.
2. Los tutores seran los encargados de:
a. Informar después de cada evaluacion, y en las fechas programadas por la Comisién
Pedagdgica, de las calificaciones escolares por medio del Boletin Informativo.

b. Informar de las salidas y excursiones. Los padres que quieran que su hijo realice la
actividad deberan firmar el anexo correspondiente. Asi mismo se informara de la
posibilidad de no autorizar la participacion de su hijo/a en las actividades
complementarias o extraescolares en cuyo caso se le realizard un plan personal de
trabajo para el tiempo que dure la actividad.

Las expulsiones de clase, asi como las ausencias no justificadas.
Las citaciones a un padre de manera individual o al grupo de padres de la clase en
las reuniones trimestrales fijadas por el Centro al efecto.

oo
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3. Enlaweb del centro figuraran las diferentes actividades realizadas por organismos publicos
o privados que creamos pueden ser interesantes para determinados alumnos: matricula,
ayudas...

4. ElEquipo Directivo y los Profesores del Centro colaborardn con la AMPA y otros organismos
para hacer que llegue la informacion de estas asociaciones, referentes a la educacion de
nuestros alumnos, a todos los padres.

Articulo 75. Régimen administrativo.

1. El horario de atencion al publico por parte del Equipo Directivo se comunicara a los padres
en la web del centro y en el tablén de anuncios exterior del centro, para la realizaciéon de
cualquier tramite.

2. Sila consulta se refiere a algun tema personal a tratar con algun profesor o esté relacionada
con la convivencia o estudios de sus hijos, los padres se deben dirigir primero al profesor,
después al tutor y finalmente a Jefatura de Estudios o Direccion.

3. El encargado de guardar la correspondencia en el Centro es la Secretaria.

4. El profesorado u otro miembro de la comunidad escolar, que quiera ver o supervisar una
entrada o salida, se dirigirA a la Secretaria, quien vera si la informacion que solicita le
compete 0 no.

5. Ningun miembro de la Comunidad Educativa podra exigir supervisar entradas o salidas de
correspondencia sin permiso de la Secretaria.

6. Tipos de actas y registros.

a. El Historial académico del alumno y las actas de evaluacion son las que figuran en
el DECRETO 38/2022, de 29 de septiembre, por el que se establece la ordenacion y
el curriculo de la Educacion Primaria en la Comunidad de Castilla y Ledn.

b. Los informes de curso y etapa deberan ser cumplimentados por el tutor, al final de
cada curso escolar, con la informacion aportada por los demas maestros del alumno
y firmados antes del 30 de junio.

c. Cuando el alumno cambie de Centro, el Tutor elaborara un informe extraordinario.
Para ello solicitara la informacién necesaria a los profesores especialistas. La
tramitacién de informes de un centro a otro compete a la Secretaria del Centro.
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TITULO VI. SOBRE EL USO DE ESPACIOS, MATERIALES E
INSTALACIONES DEL CENTRO.

6.1. Material de uso comun y uso de las instalaciones.

Articulo 76. El centro dispone de material de uso comun, asi como de instalaciones de uso comun
para todo el profesorado y todo el alumnado. Son normas comunes al uso de estos espacios y
materiales las siguientes:

1. La responsabilidad de su organizacion y uso, tanto de los recursos materiales como
espaciales, corresponde al Equipo Directivo y a todo el profesorado, que esté obligado a su
correcta utilizacién y custodia.

El material deber& estar a disposicion de todo el personal docente y en un lugar adecuado.

Los tutores, profesorado especialista y personal responsable de las actividades que se

desarrollen en el centro, ya sea en horario lectivo o en actividades extraescolares, deberan

mantener el material de su competencia de manera ordenada y disponible.

4. Las propuestas sobre compra de material, se formulara al Claustro, que valorara y decidira
al respecto. Serd la direccion quien autorice dicha compra.

5. Respecto al mantenimiento, deteccidén de nuevas necesidades y su compra, sera canalizada
por el Equipo Directivo, coordinadores de De ciclo o persona responsable de cada uno de
los departamentos, después de haber sido informado el Claustro y aprobado por el Consejo
Escolar.

6. Cualquier sustraccién, desperfecto por uso indebido, negligencia o mala voluntad por parte
de algun alumno/a sera reparado o restituido por el alumno o su familia, como responsable
civil del mismo

7. El material del Centro estard debidamente inventariado y el profesorado puede acudir a la
secretaria para informarse.

8. El material de uso comun hay que depositarlo en su lugar después de utilizarlo, rellenando
la ficha para su control, igual que las llaves de video y otras dependencias comunes.

9. Los alumnos no pueden estar solos bajo ningiin concepto en las dependencias del material,
biblioteca, informatica o tecnologia.

10. Debemos evitar enviar a los alumnos solos a buscar material, a hacer fotocopias...En caso
de necesidad se debe mandar a uno solo y siempre con un control.

wnN

Articulo 77. Material Fungible.

1. A principio de curso el profesorado elaborara un listado con el material que se necesite.

2. Para un uso mas racional y facilitar su control, es necesario que la peticion del material se
realice al encargado de ciclo o al Secretario/a del Centro.

3. Se establece una cooperativa para las familias de infantil y primaria, gestionada en cada
aula por una familia de ese grupo/clase, con la que se adquirird el material coman de uso
del alumnado de esa clase. El alumnado que no abone la cantidad estipulada para cada
curso académico, no podra hacer uso del material comun y debera aportar los materiales
gue usara el resto de alumnado.

Articulo 78. Material inventariable.
1. El secretario/a del centro seré el responsable de tener un completo y actualizado inventario
del material del Centro.
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2. El profesorado se responsabilizara de tener actualizado el material del aula del que es
responsable. Una copia del inventario se depositard en secretaria o una carpeta de TEAMS
creada a tal efecto para cada curso.

3. La copia de este inventario estara a disposicion del profesorado para que se conozcan las
existencias y se facilite el uso de las mismas.

Articulo 79. Instalaciones.

1. La responsabilidad de su organizacion y uso corresponde al Equipo Directivo y al
profesorado de referencia.

2. Todo el profesorado y el alumnado del Centro pueden utilizar las instalaciones y los recursos
de que se dispone en el horario determinado para ello.

3. El Equipo Directivo determinard, a la vista de las peticiones que presente el profesorado, el
calendario a utilizacion de las distintas instalaciones de uso comun.

4. Cualquier desperfecto por uso indebido, negligencia o mala voluntad, sera reparado por el
alumno o la familia del causante, como responsable civil del mismo.

5. No se permite fumar (cigarros, cigarros electronicos, porros y similares), ni ingerir cualquier
tipo de bebida alcohdlica ni consumir cualquier tipo de sustancia estupefaciente en ninguna
de las dependencias del centro.

Articulo 80. Aulas.

1. Las aulas se distribuirdn entre los distintos niveles siguiendo criterios de accesibilidad y
proximidad que garanticen la coordinacién entre los distintos niveles y de ciclos.

2. Las aulas de la planta inferior (edificio antiguo) serdn ocupadas por educacion infantil.

3. Las aulas de la planta superior (zona antigua) seran ocupadas por los cursos de 1° a 4°.

4. Las aulas de la planta inferior y superior (zona nueva), seran ocupadas por 5°/6° (planta
superior) y 6°/5° de primaria (planta inferior) estas ultimas en afios alternos por los contextos.

5. Se establecen aulas por contextos de tal forma que cada tutor/especialista responsable de
contexto tendra su propia aula dedicada a la tutoria y a su contexto.

6. Por causas de accesibilidad y eliminacion de barreras se puede realizar una reorganizaciéon
de espacios, facilitando la movilidad y accesibilidad del alumnado y/o del profesorado.

7. Cada Tutor/a tendra un aula para su grupo de alumnos. Durante la permanencia del mismo
tutor/a con el grupo, el alumnado acompafiara al Tutor en la misma aula.

8. El Equipo Directivo establecera las aulas para impartir clase a los grupos de Compensatoria,
Atencion Educativa, apoyos individuales o en pequefio grupo.

Articulo 81. Uso de las aulas.
Estos espacios se utilizaran para la realizacion de actividades escolares y otras afines,
complementarias o extraescolares, respetando el mobiliario y el resto de los materiales.

1. La programacion de actividades que impliquen la utilizacion de aulas para actividades
extraescolares o complementarias, fuera del horario lectivo, se comunicara a los tutores
afectados por el Equipo Directivo con la debida antelacion.

2. Los tutores y responsables comunicaran, con la mayor brevedad, los desperfectos de
materiales y averias que se produzcan al Equipo Directivo.

3. Se podra disponer de los materiales de uso comun (audiovisuales, biblioteca, informatica...)
bajo la supervision de tutores, especialistas y/o responsables, reintegrandolo a su lugar en
el mejor estado posible.

4. Al finalizar cada sesion, quedara el aula ordenada, asumiendo esta responsabilidad
profesores-tutores o los que realicen la actividad en el aula, y alumnado.

Articulo 82. Actitud en clase.

1. Todos los alumnos deberan respetar el derecho de los demas compafieros a la educacion
no interrumpiendo en clase.
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2. Se respetard la integridad fisica y moral de los demas, absteniéndose de utilizar insultos,
apodos, burlas, acciones humillantes y actos violentos en general.

3. Se aplicard lo reflejado en la normativa 51/2007 ante las conductas contrarias a las normas
de convivencia y las conductas gravemente perjudiciales, asi como lo dispuesto en el
Capitulo XIX de este RRI.

6.2. Otros espacios comunes

Articulo 83. La Biblioteca
La biblioteca es el lugar donde estan colocados todos los libros del colegio. Su uso principal es para
el préstamo de libros, aunque se puede utilizar para otras actividades, siempre que se respete el
horario y el material.
1. Un maestro elegido en claustro de inicio de curso por el Claustro sera el responsable de la
misma y coordinador de la Comisién de la Biblioteca.
2. Cada clase dispondra de una hora semanal para dedicar a la lectura, actividad variada en la
biblioteca o el préstamo.
3. El servicio de préstamo se realizara en horario lectivo.
4. El mobiliario y los materiales deben mantenerse en orden, una vez usados.
5. Normas de funcionamiento de la biblioteca.

a) La asistencia a la biblioteca es obligatoria para el alumnado en el horario indicado para
su grupo-clase, debiendo en ese caso cumplir las normas indicadas. De no ser asi la
persona que esté al cuidado de esta podra aplicar las sanciones correspondientes.

b) Se guardara silencio y se adoptara una actitud respetuosa con los demas usuarios y
personal encargado. El mobiliario se dejara en el mismo orden y estado que el que
estaba a la llegada.

c) Es imprescindible el orden; si se coge un libro de una estanteria hay que devolverlo al
mismo lugar.

d) Es necesario que el alumnado aprenda a buscar y encontrar los libros que quiera, siendo
esta tarea de la tutora. Al principio de curso, se hara una reunion informativa del
funcionamiento de la biblioteca para el nuevo profesorado.

e) Para coger un libro en préstamo siempre hay que traer el carnet de la biblioteca.

f) Cada usuario podra llevar un libro cada 15 dias como maximo.

g) El préstamo puede ser renovado al finalizar el tiempo si el alumno sigue necesitando el
libro, pero tendra que traerlo y entregarlo a la persona que atiende la biblioteca para su
renovacion; si no es asi, se considerara no entregado y el alumno hara frente a la sancién
que le corresponda, conforme al punto siguiente h).

h) Sihay retraso en la entrega por parte de un alumno/maestro, se le impondra una sancién
consistente en no poder sacar ningun libro durante tantos dias como los que se haya
retrasado.

i) Si se pierde o deteriora el libro prestado, el alumno infractor tendra que reponerlo sin
excusa comprando el mismo titulo u otro equivalente que le indicard la persona
responsable de la biblioteca.

j) Si se observa algun deterioro al retirar un libro hay que indicarselo a la persona
encargada y/o al tutor y este lo depositara en el Hospital de libros para su posterior
recuperacion.

k) Antes de sacar un nuevo libro habra que haber devuelto el anterior.

[) En ningun caso se sacara un libro de la Biblioteca sin antes habérselo comunicado a la
persona encargada y/o al tutor para que lo registre en el ordenador.

m) Los alumnos no podran acudir a la biblioteca sin un profesor responsable.

n) Cuando en la biblioteca se realice una actividad complementaria (cuenta-cuentos, teatro,
grabaciones...), se suspende el servicio de préstamo en el dia y horario afectado por la
actividad.
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0) Prestamos bibliograficos por aulas. Cada aula es considerada un tipo de lector mas, al
que trimestralmente se le pueden prestar una serie de ejemplares. Estos libros quedaran
en el aula durante el trimestre pudiéndose utilizar como biblioteca de aula siguiendo las
mismas normas de utilizacion y responsabilidad.

Articulo 84. Préstamo de libros electrénicos/e-readers

La Biblioteca del centro facilita en préstamo a domicilio lectores de libros electrénicos (e-
readers), que permiten leer en pantalla textos en formato digital. Podran hacer uso de este servicio
los alumnos de 4°, 5° y 6° de primaria siempre que no estén sancionados.

1. Normas de uso

a. El usuario es responsable del equipo prestado, de su custodia y cuidado durante el
periodo de préstamo.

b. El usuario no podra manipular ni modificar las aplicaciones y los componentes del
dispositivo prestado.

c. El usuario no puede almacenar ningun tipo de datos en el dispositivo. La Biblioteca no
proporciona dispositivos de almacenamiento de datos y la informacién almacenada por
el usuario en el lector durante el periodo de préstamo sera eliminada en el momento de
su devolucion. La Biblioteca y su responsable no se hace responsable de la pérdida de
la informacion que pudiera producirse.

d. Los equipos deben ser devueltos encendidos, con todos sus componentes y accesorios
en buen estado, por lo que el personal de la biblioteca (o el tutor en su defecto)
comprobara, en presencia del usuario, que el equipo se entrega en perfectas
condiciones. Cualquier anomalia o mal funcionamiento del lector de libros electrénicos
debe comunicarse al responsable de la biblioteca lo antes posible.

e. En caso de extravio, destruccion o deterioro por uso indebido del dispositivo, el usuario
lector deberd proceder a la reposicion del mismo por otro de iguales caracteristicas o al
reembolso del coste del mismo o de su reparacion.

f. Laresponsable de la biblioteca bloqueara el carné de usuario de forma cautelar, desde
el momento en que se detecte alguna anomalia en los equipos o incumplimiento de las
normas de uso establecidas.

g. Elusuario se compromete a respetar en todo momento la legislacion vigente en materia
de Propiedad Intelectual y a hacer un uso adecuado del lector.

2. Préstamo, renovacion y devolucién de los dispositivos

a. El usuario solicitara el dispositivo de la misma forma que los libros tradicionales,
mediante el uso del carnet de la Biblioteca del centro.

b. Para el préstamo es imprescindible la presentacion del carné de lector y el DNI, NIE o
pasaporte como medio de comprobacién de la identidad.

c. Ademas, se debera cumplimentar y firmar un formulario de solicitud (ver anexo)

d. Se prestara exclusivamente un lector de libros electrénicos por persona, con los
accesorios oportunos (cargador de bateria y cable USB).

e. La duracion del préstamo sera de 15 dias, con posibilidad de renovar una vez por el
mismo periodo, siempre que no se haya sobrepasado la fecha de préstamo inicial, o
haya sido sancionado por devolver otra obra fuera de plazo en esta biblioteca.

f. Las sanciones por retraso en la devolucion consistiran en el bloqueo del carné de lector
durante un periodo de 1 dia por cada dia de retraso y material devuelto fuera de plazo.

Articulo 85. Aula TIC y aula de radio escolar.

Las normas de funcionamiento de estas dos aulas quedan reflejados en el Plan Digital de centro y
seguiran las mismas normas de uso que el resto de dependencias del centro.
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Articulo 86. EI Gimnasio

Espacio anexo al colegio, cubierto donde se desarrolla la actividad de Educacion Fisica; asi como
otras actividades bien programadas por el centro o por otras instituciones.

Los alumnos del centro tienen prioridad para su utilizacion dentro del horario escolar. Las demas
actividades se realizan fuera del horario escolar.

1. Dentro de las instalaciones del Gimnasio no esta permitida la permanencia de personas que
no estén haciendo del mismo por la participacién en una actividad de centro o extraescolar.

2. No se permite la presencia ni ingreso de animales 0 mascotas, a excepcion de los perros de
asistencia para personas con discapacidad.

3. Horarios: durante el horario lectivo, tienen preferencia de uso del gimnasio del centro los
alumnos del mismo. Sera a partir de las 16 horas cuando se pueda hacer uso del gimnasio
para las actividades extraescolares del AMPA y/o del Ayuntamiento.

4. Para hacer uso de sus instalaciones, los alumnos deberan vestir ropa y calzado deportivo
acorde con la actividad a realizar.

5. Es DEBER del alumno cuidar su aseo personal al finalizar las sesiones.

6. El alumno debe colaborar en todo momento a mantener la seguridad, el orden y la limpieza
dentro de las instalaciones del Gimnasio.

7. Queda absolutamente prohibido a todas las personas que ingresen al Gimnasio, hacer uso
de cualquier tipo de droga, bebida alcohdlica, ingresar con algun tipo de arma de fuego u
objeto punzante, asi como fumar (incluyendo los cigarrillos electrénicos) o ingerir alimentos
con excepcion de agua y bebidas hidratantes.

8. Los alumnos no podran manipular el equipo de sonido ni el cuadro de luz.

Articulo 87. Utilizacion de espacios fuera del horario lectivo.

1. El Centro cederd sus instalaciones y espacios, fuera del horario lectivo, para toda actividad
cultural, recreativo/deportiva que redunde en beneficio de la Comunidad escolar,
prioritariamente de los alumnos, a propuesta del Ayuntamiento, el AMPA u otra organizacion
institucional, previa solicitud a la direccion del centro.

2. Cualquier Entidad o Asociacion sin animo de lucro puede solicitar el uso de las instalaciones
El uso de los diferentes espacios y dependencias del centro, fuera del horario lectivo, tanto
por el alumnado del centro como por cualquier otra persona, entidad o asociacién, sera
confirmado por la direccién del Centro, de acuerdo con la disponibilidad de las mismas.

3. Eluso de los diferentes espacios e instalaciones para el desarrollo de las actividades que se
desarrollen fuera del horario lectivo, debera establecerlo el Consejo Escolar y aprobarlo la
direccion del centro.

4. En ningun caso habra alumnos en las dependencias del centro si no participan en alguna
actividad y/o no estan acomparfados de sus padres.

5. Las normas de uso de las instalaciones seran las mismas que las sefialadas en el Punto 7.1
del presente RRI.
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LECTURA DIGITAL_

TITULO VII. SOBRE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS.

7.1. El comedor.

Articulo 88. EI Comedor Escolar es un servicio educativo complementario cuyo funcionamiento se
rige por el Orden EDU/693/2008, 29 de abiril, por la que se desarrolla el Decreto 20/2008 de 13 de
marzo, por el que se regula el servicio publico de comedor escolar.

Este servicio debe cumplir la normativa presente en este Reglamento de Régimen Interior, ademas
de tener normas propias como las siguientes:

1.

S

10.

El Comedor Escolar comenzara el primar dia lectivo del mes de septiembre y finalizara el
ultimo dia lectivo del mes de junio. Las estrategias de adaptacion al Centro que se
programan para los alumnos de tres afios al inicio del curso exigiran regular el uso del
servicio para estos alumnos en el periodo sefialado.

El nimero méximo de plazas de comedor se fija en 55 alumnos comensales.

Todos aquellos alumnos que precisen Servicio de Comedor tienen que solicitarlo mediante

el impreso que se les facilitara en la Secretaria.

El pago del servicio se regira por la normativa vigente en esta materia.

El horario del Comedor sera de 13 a 15 horas en el mes de junio y septiembre y de 14 a 16

horas durante los meses de octubre a mayo. No obstante, se establece un turno de salida:

- Los meses de junio y septiembre: a partir de las 14 horas.

- Los meses de octubre a mayo: a partir de las 15 horas.

Los alumnos de 3°, 4°, 5°y 6° podran salir solos en el horario elegido, previa autorizacion de

sus padres por escrito. Los demas alumnos deberan ser recogidos en la puerta por sus

padres o personas autorizadas.

Los horarios de recogida han de respetarse para no interferir en el correcto desarrollo de las

actividades programadas. Por este motivo, en el periodo de tiempo que hay entre ellos, no

se permitira la salida del Centro a ningin alumno, excepto por causa justificada.

Los alumnos no podran salir del recinto escolar durante el periodo de Comedor. Si sus

padres vienen a recogerlos antes del término de este, sera por causa justificada y siguiendo

el procedimiento general establecido en el Centro: notificacibn previa por escrito y/o

presentarse personalmente a por el alumno. Si algun alumno fijo de Comedor no se va a

quedar al mismo un dia determinado habiendo asistido a clase, debera notificarlo en el

teléfono 012. antes de las 09.30 horas.

Los alumnos que no asistan a las clases no podran hacer uso del Servicio de Comedor.

El mena seréd anico para todos los comensales. No obstante, se han establecido las

siguientes excepciones:

a) Dietas blandas:

* Para alumnos con problemas gastrointestinales transitorios, bajo prescripcién médica
y avisando con la antelacion debida en el teléfono anteriormente sefialado 012 (antes
de las 09:30 horas)

Dietas religiosas:

* Para alumnos que sigan una religion diferente al cristianismo y que no les permitan
ingerir determinados alimentos.

* Los padres se comprometen a informar en la direccion del centro de dicha necesidad,
para hacérselo llegar a la empresa que gestiona el servicio de comedor.

b)

Alumnos alérgicos a alimentos o que padezcan cualquier enfermedad o trastorno
somatico que precise de una alimentacion especifica:

*  Presentando un certificado médico, se autoriza a dichos alumnos a utilizar el Servicio
de Comedor en los términos dispuestos por la normativa anteriormente citada. No
obstante, aquellos alumnos con alergias muy localizadas podran hacer uso ordinario

C/ Pio Basanta 21 - Teléfono y Fax 983607919 / 608560637 - 47250 MOJADOS (Valladolid)
E-mail: 47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/



mailto:47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/

Junta de \
Castillay Leon

Delegacion Territorial de Valladolid
CEIP Tierra de Pinares. Mojados Valladolid

SMART

EXEMPLARY L=

del comedor, consumiendo el menu establecido para todos los comensales, excepto
los dias en los que el menu incluya alguno de los componentes al que son alérgicos,
€n cuyo caso tomaran un menu alternativo.

* Se autoriza a hacer uso ordinario del Comedor, en las mismas condiciones que los
alumnos con alergias muy localizadas, a aquellos alumnos que presenten una
intolerancia alimenticia por motivos “religiosos”.

* En ningln caso se administrardn medicamentos a los nifios que asisten al Comedor.
Igualmente, nunca deben estregar medicamentos a los nifios. En caso necesario, se
arbitrara la manera de que los padres o tutores del alumno puedan acceder al Centro
para administrarles los medicamentos. Para ello deberan ponerse en contacto con la
Direccion.

* Todos los meses la empresa concesionaria se compromete a publicar en su pagina
web el menu diario. Esta informacion facilitara a las familias la preparacion de la dieta
completa de sus hijos, completando en el resto de las comidas lo ingerido en el
Comedor.

* Cada alumno dispondra de una bolsa de aseo con cremallera en la que depositara
los utiles para el cepillado e higiene de los dientes.

* Todos los alumnos deben respetar las Normas de Funcionamiento y de Convivencia
del Comedor: aseo, entrada al Comedor, conducta y habitos de comida.

*  Elincumplimiento por parte de los alumnos (becado o no becados) de las Normas de
Funcionamiento y de Convivencia del Comedor, asi como el impago de las
mensualidades, puede llegar a suponer la baja en el Servicio de Comedor de forma
temporal o definitiva.

d) Para cualquier tema relacionado con el Comedor, deben dirigirse a la Direccién del centro
0 en su defecto, usar los mecanismos comunicativos establecidos con las familias a través
del mail creado a tal efecto: comedorceiptierradepinares@educajcyl.onmicrosoft.com

Articulo 89. Responsables del Comedor Escolar.

1. Funciones del responsable de comedor escolar.

a) Elresponsable de comedor escolar ejercerd, ademas de las funciones de cuidador a las que
se refiere el articulo 5 de la presente Orden, las siguientes:

b) Supervisar los preparativos del servicio de comedor, coordinando las tareas de los
cuidadores y garantizando la apertura del servicio en el horario aprobado.

c) Controlar el acceso y la presencia en el comedor escolar tanto de los comensales habituales
como de los esporadicos.

d) Controlar que el menu sea servido en condiciones higiénicas adecua-das y que el menaje
se encuentre en un estado idoneo de utilizacion.

e) Controlar que el menu servido se ajuste al previamente planifica-do e informado a padres y
usuarios.

f) Verificar la adecuacion del menu servido a los alumnos que, bajo prescripcién facultativa,
precisen un régimen dietético especial, siempre y cuando hubiera sido previa y
adecuadamente comunicado.

g) Recogery conservar la «comida testigo» de acuerdo con la normativa vigente.

2. Los responsables de comedor escolar realizaran su actividad en los periodos de servicio
establecidos en el plan de funcionamiento aprobado por el consejo escolar del centro.

Articulo 90. Cuidadores de comedor escolar.

1. El personal docente que voluntariamente solicite ejercer las funciones de cuidador en el
servicio de comedor y en los recreos anterior y posterior, tendra derecho al uso gratuito del
comedor y a una gratificacion por servicios extraordinarios que se abonara una unica vez
por ejercicio econdmico, en cuantia diferenciada segun el nimero de participaciones
efectivamente realizadas, que en ningun caso podran superar el nimero de dias lectivos al
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afio, y sin que esta gratificacion origine ninglin derecho de tipo individual respecto a

ejercicios econdmicos posteriores.
2. La solicitud para ejercer las funciones de cuidador por el personal docente debera
presentarse ante el director del centro, quien informara con la suficiente antelacion al titular
de la Direccion Provincial de Educacion para que pueda comunicar al concesionario, como
minimo cinco dias hébiles antes del inicio del periodo lectivo fijado en el calendario escolar,
la relacion de docentes que van a realizar esta funcion. Si el niumero de docentes que
soliciten el ejercicio de las funciones de cuidador es superior a las ratios que se sefialan en
el articulo 8.4 del Decreto 20/2008, de 13 de marzo, correspondera al director del centro
asignar la funcién de cuidador de acuerdo con los criterios que en el plan de funcionamiento
del comedor fije el consejo escolar.
Si el nimero de docentes a los que se les ha asignado la funcién de cuidador es inferior a
las ratios que se sefialan en el articulo 8.4 del Decreto 20/2008, de 13 de marzo, ejercera
estas funciones el personal que aporte la empresa concesionaria, el titular del
establecimiento adjudicatario del servicio o las entidades que hayan suscrito los convenios
de colaboracion a que se refiere el articulo 14 de la presente Orden. Este personal debera
tener la formacion que se determine contractualmente.
El precio del servicio viene estipulado por la hormativa vigente.
Los cuidadores y el personal de atencion al alumnado realizardn su actividad durante los
periodos de servicio establecidos en el plan de funcionamiento aprobado por la direccion
del centro.

S

Articulo 91. Numero de cuidadores.
1. El numero de cuidadores en el servicio de comedor y en los periodos de tiempo libre

anteriores y posteriores sera el siguiente:

a. Un cuidador por cada veinticinco alumnos comensales o fraccion superior a quince de
educacioén primaria.

b. Un cuidador por cada quince alumnos comensales o fraccibn superior a diez de
educacion infantil.

Las fracciones inferiores a las sefialadas en las anteriores ratios se acumularan a la etapa

educativa inmediatamente inferior. A efectos del cémputo de cuidadores, el responsable de

comedor al que se refiere el articulo 7 del Decreto sefialado se entendera como uno de ellos.

2. En cuanto al numero de cuidadores la ratio aplicable a comedores escolares con alumnos
con necesidades educativas especiales, escolarizados en régimen ordinario, sera de un
cuidador por cada seis alumnos o fraccion igual o superior a uno. Excepcionalmente podra
reducirse la ratio anterior por el titular de la Direccion Provincial de educacién cuando se
produzcan disfunciones que impidan una normal atencion a dicho alumnado, analizado cada
caso concreto con la direccion del centro.

3. Lasratios aplicables a comedores escolares en centros de educacién especial se establecen
por normativa en funcién de las necesidades de apoyo de los alumnos, distinguiendo el
periodo de comida del recreo anterior y posterior:

a. Tiempo de comida:
1. Para alumnos autistas y con trastornos de la personalidad, un monitor por cada dos
nifios.
2. Para alumnos plurideficientes, un monitor por cada dos nifios.
3. Para alumnos con trastornos psiquicos, un monitor por cada nueve nifios.
b. Recreo anterior y posterior a la comida:
1. Para alumnos autistas y con trastornos de la personalidad, un monitor por cada tres
nifios.
2. Para alumnos plurideficientes, un monitor por cada cuatro nifios.
3. Para alumnos con trastornos psiquicos, un monitor por cada quince nifios.
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Excepcionalmente las ratios correspondientes al tiempo del recreo podran reducirse por el titular de
la Direccion Provincial de educacion cuando se produzcan disfunciones que impidan una normal
atencion al alumnado, analizado cada caso concreto con la direccion del centro.

Articulo 92. Funciones de los cuidadores de comedor escolar.

Los cuidadores de comedor escolar tendran las siguientes funciones:

1. Cuidar y apoyar al alumnado que, por su edad o necesidades educativas especiales
asociadas a condiciones personales de discapacidad, necesite la colaboracién y soporte de
una persona adulta en las actividades de alimentacion y aseo.

Cuidar y mantener la higiene del alumnado.

Acompafiar al alumnado usuario del servicio a las instalaciones del comedor escolar,

teniendo especial cuidado con el alumnado de educacién infantil.

4. Adoptar las medidas necesarias para que no se impida una ingesta satisfactoria en aquellos
alumnos que precisen mayor tiempo.

5. Proporcionar orientaciones en materia de educacién para la salud y de adquisicion de
habitos sociales y realizar actividades en los periodos anterior y posterior a la utilizacién del
servicio de comedor, que reflejen la dimensién educativa del mismo. Dichas actividades
deberan estar previamente aprobadas por el consejo escolar del centro educativo quien las
incluira en el plan anual del centro.

wnN

Articulo 93. Derechos y obligaciones de los padres o tutores.
1. Los padres o tutores de los usuarios tendran derecho a:
a) Que sus hijos o pupilos reciban el régimen dietético adecuado en caso de que
padezcan problemas agudos, tales como gastroenteritis 0 procesos que requieran una
modificacion dietética durante unos dias.

b) Que sus hijos o pupilos puedan usar esporadicamente el servicio de comedor escolar
siempre que haya plazas libres.

c) No pagar el servicio del dia o dias que lo hayan anulado.

d) Que sus guejas y sugerencias en relacion con el funcionamiento del servicio de

comedor escolar sean adecuadamente atendidas.

2. Los padres o tutores de los usuarios tendran las siguientes obligaciones:

a) Velar por la asistencia de los alumnos con derecho a gratuidad total o parcial del
servicio al comedor escolar, salvo causa justificada y a abonar, en el caso de beneficiarios
de gratuidad parcial, mensualmente el servicio de acuerdo con lo dispuesto en la normativa.
b) Abonar mensualmente el servicio de los usuarios habituales sin derecho a gratuidad.
c) Abonar el servicio de los usuarios esporadicos de acuerdo con lo establecido en la
normativa, sin perjuicio de lo dispuesto en la disposicion transitoria primera de la Orden que
regula el servicio.

d) Respetar los horarios de recogida del alumnado y ser puntuales en la misma.

Cualquier incumplimiento de estas obligaciones puede acarrear sancion como falta leve o
grave, segun determine la comisidon de convivencia, pudiendo derivar en las sanciones
estipuladas en el articulo 82 (puntos 1.1, 2.1y 3.1)

Articulo 94. Procedimiento de ejercicio de los derechos.

1. Elejercicio de los derechos a los que se refiere el articulo anterior requerira la previa solicitud
por los padres o tutores de los alumnos a través de cualquiera de los medios siguientes:
a) De forma telemética a través de la web habilitada a estos efectos antes de las 9.30
horas del dia en que se va a usar el servicio, tramitando la solicitud el centro de atencién a
usuarios previsto en el articulo 13.
b) Por via telefénica a través del nimero de teléfono habilitado (012) por el centro de
atencion a usuarios antes de las 9.30 horas del dia en que se va a usar el servicio.
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2. El centro de atencién a usuarios comunicara, antes de las 09.30 horas del dia de prestacion
del servicio, al concesionario correspondiente:

a) Los comensales esporadicos que van a hacer uso del servicio en cada uno de los
centros de la provincia.

b) Los alumnos que precisan una dieta adaptada en cada uno de los centros de la
provincia.

c) Los usuarios habituales que anulan el servicio para un dia o periodo de dias.

Articulo 95. Faltas de asistencia.

La falta injustificada de asistencia al comedor escolar de los alumnos con derecho a gratuidad total
o parcial de la prestacion, en mas de un 20% de los dias lectivos durante el periodo de un mes, y
el impago de la parte proporcional no gratuita del menu en los alumnos beneficiarios de ayudas
parciales del servicio, siempre que se hubiera seguido el procedimiento al que se refiere el articulo
10 de la Orden que regula el servicio, dara lugar, mediante resolucién del Director Provincial de
Educacion, a la cancelaciéon de la ayuda y a la denegacion del uso del servicio durante los nueve
meses lectivos siguientes a la naotificacion.

Articulo 96. Normas de convivencia del comedor.

Con caracter general, las actividades del Comedor Escolar se regirdn por el Reglamento de
Régimen Interior recogido en nuestro Proyecto Educativo de Centro.

Son normas especificas del Comedor:

1. Higiene

* Los alumnos (incluidos los de Ed. Infantil) deberan saber comer por si mismos, hacer uso
de los servicios y lavarse las manos.

* Todos los alumnos pasaran por los servicios asignados al respecto para hacer sus
necesidades y lavarse las manos antes de acudir al Comedor. Durante la comida no podran
ir al servicio a no ser por indisposicion o enfermedad y siempre con permiso de la cuidadora.

* No est4 permitida la entrada de los alumnos en la cocina.

* Se pondra especial cuidado en la correcta utilizacion de los cubiertos, asi como el uso de la
servilleta.

* No se puede tirar pan, agua o restos de comida al suelo ni a otros alumnos.

* Después de comer, y antes de ir a los lugares asignados para el ocio, todos los alumnos
deberan pasar por el servicio, acompafados por sus Monitoras, para realizar el aseo
correspondiente.

2. Organizacion y comportamiento

* Alahora de salida del Colegio, los alumnos de E. Infantil seran recogidos por sus monitoras
en las puertas de sus clases y conducidos al Comedor. Posteriormente iran al servicio a
lavarse las manos y pasaran al Comedor. Estas acciones se realizaran por orden, en fila 'y
en silencio, bajo la supervision de las monitoras.

* Los alumnos de Primaria saldran con el resto de sus comparieros en fila e irdn sin demora
al Comedor, donde estaran las Monitoras organizando las filas.

* La entrada al Comedor se hara por grupos en fila, con orden y tranquilidad, sin correr, sin
empujar a los compafieros ni gritar.

* Los alumnos se sentaran en los lugares que les seran asignados, siguiendo un orden de
edad aproximada. Estos lugares seran fijos, pudiendo ser cambiados a criterio de las
cuidadoras.

* Se debera respetar todo el material y utensilios, siendo los alumnos responsables de su
deterioro por mal uso.

* Deberan permanecer correctamente sentados en todo momento, sin jugar ni balancearse
en las sillas ni moverse de su sitio. No podran levantarse. Para llamar a las cuidadoras,
deberan hacerlo levantando la mano hasta ser atendidos.
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* Es muy importante comer en un ambiente tranquilo y relajado, por lo que nunca se dirigiran
a los demas gritando, sino hablando en un tono de voz adecuado. No esta permitido hablar
con alumnos de otras mesas.

En caso de que se considere oportuno, por razones estrictamente educativas, los alumnos

colaboraran, en la medida de sus posibilidades, con el Servicio del Comedor.

* Los alumnos estan obligados a respetar al personal laboral (Cocinero, Monitoras...) en los
mismos términos que al profesorado del Centro: deben obedecerles y seguir sus
indicaciones.

* Cuando se acabe de comer, esperaran en silencio que se les indique el momento de la
salida, el cual se har4 en los mismos términos que a la entrada.

3. Alimentacion:
* Los alumnos deberan adaptarse al menu establecido, comiendo la cantidad que se les sirva
(segun las circunstancias, complexion ...)
* En caso de no poder comer algun tipo de alimento, se debera aportar un Certificado Médico
gue lo acredite.

4. Tiempo libre:

* Cada grupo permanecera en el lugar asignado bajo la supervisiébn de la Monitora y
realizando la actividad programada. Ningun alumno podra separarse de su grupo sin
permiso.

No se permite la practica de juegos peligrosos, entendiéndose por ello aquellos que puedan
poner en peligro la integridad fisica de las personas.

Articulo 97. Las normas de convivencia en el servicio de comedor seran:

Asistir al comedor con puntualidad.

Lavarse las manos antes y después de comer

Permanecer bien sentado en las mesas hasta acabar de comer.

Sequir las orientaciones de las cuidadoras.

Cumplir y respetar los horarios establecidos para cada turno de comidas.

Cuidar y utilizar correctamente los utensilios de menaje.

Consumir todos los alimentos que compongan el plato de comida. Cuando un alumno/a no

pueda tomar algun tipo de alimento la familia debera justificarlo por escrito y bajo prescripcion

médica, atendiendo su solicitud dentro de las posibilidades del servicio de cocina.

8. No tirar objetos ni desperdicios de comida al suelo.

9. Respetar y obedecer al personal de vigilancia.

10. Colaborar y participar como responsables de mesa.

11.Los alumnos/as usuarios de comedor, durante su horario, utilizardn sdélo aquellas
dependencias del centro que se sefialen a tal efecto.

12. Y cumplirdn aquellas normas de convivencia que establece el Reglamento de Régimen
Interior del Centro.

NouosrwbhE

En caso del incumplimiento de estas normas de convivencia o las que se sefialan en el Reglamento
de Régimen Interior del centro, se aplicara el apartado de sanciones contempladas para cada caso.

Articulo 98. Faltas y sanciones en el servicio de comedor
Este servicio conlleva las mismas faltas y sanciones estipuladas en el presente Reglamento de
Régimen Interno. Existe ademas una normativa particular, que incluye faltas leves, graves o muy
graves.
1. Faltas leves

a) Desobedecer levemente las indicaciones del Personal de Cocina y Comedor.

b) No lavarse las manos o los dientes.

c) Entrar o salir del Comedor desordenadamente.
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d) Entrar al Comedor con objetos no permitidos (juguetes, libros ...)

e) Cambiarse de sitio (en la misma o en distintas mesas)

f) No comer con correccién o no hacer uso adecuado de los utensilios (cubiertos, servilletas
)

g) Permanecer mal sentados o columpiarse en la silla.

h) Hacer ruido, gritar o hablar con alumnos de otras mesas.

i) Cualquier otra conducta que afecte levemente al respeto, a la integridad o a la salud de las
personas.

1.1. Sanciones:

Amonestacion verbal al alumno. En caso de reiteracion, Parte de incidencias (comunicacion
por escrito a los padres).

Separacién temporal del grupo de referencia (o de su mesa de comedor) e integracioén en
otro.

Pérdida del derecho a participar en juegos o actividades de ocio.

Realizacion de tareas relacionadas con la falta cometida.

Estas sanciones podran ser impuestas por el Personal del Comedor.

2. Faltas graves
a) Acumulacién de tres faltas leves.

b) Desobedecer gravemente las indicaciones del Personal de Cocina 'y Comedor

c) Levantarse del sitio sin causa justificada.

d) Salir del Comedor sin permiso de la Monitora.

e) Entrar en la cocina.

f) Deteriorar a proposito o por mal uso el material propio de Comedor.

g) Tirar intencionadamente comida al suelo o a otros compafieros.

h) Asistir al Comedor sin haber asistido a las clases ese dia.

i) Cualquier otra conducta que afecte gravemente al respeto, a la integridad o a la salud de las
personas.

2.1. Sanciones

Cualquiera de las contempladas para las faltas leves. Ademas:

Amonestacion por escrito al alumno. Comunicacion a los padres.

Separacion permanente del grupo de referencia o de su mesa de Comedor.

Comer aislado de los compafieros (hasta 5 dias).

Expulsién temporal del Comedor (hasta 5 dias).
Estas sanciones podran ser impuestas por el Equipo Directivo del Centro, la Comisién de
convivencia o la comision creada a tal efecto, y seran comunicadas a los padres.

3. Faltas muy graves
a) Acumulacion de tres faltas graves.
b) Salir del Centro sin permiso durante el horario de Comedor.
c) Cualquier otra conducta que afecte muy gravemente al respeto, a la integridad o a la salud
de las personas catalogadas en el presente RRI como conductas gravemente perjudiciales.

3.1. Sanciones:

Cualqwera de las contempladas para las faltas graves. Ademas:
Expulsion temporal del comedor (de 5 dias a 1 mes).

*  Expulsion definitiva del Comedor.
Esta ultima sancién podra ser impuesta por la Comision de Convivencia del Centro, previa
audiencia a los padres.
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7.2. Servicio de transporte escolar.

Articulo 99. El Transporte Escolar es un servicio educativo complementario cuyo funcionamiento
se desarrolla en la ORDEN EDU/926/2004, de 9 de junio, por la que se regula el servicio de
transporte escolar en los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion.
(B.O.C.yL.: 21 de junio de 2004)

Este servicio debe cumplir la normativa presente en este Reglamento de Régimen Interior,
completando sus normas especificas que se presentan a comienzos de curso por la Administracion
Educativa, especificadas en los articulos siguientes:

Articulo 100. El servicio de transporte escolar se prestara a través de cualquiera de las modalidades
de “Rutas de transporte escolar’, en vehiculos autorizados para el transporte escolar con una
capacidad superior a 7 plazas a través de rutas en cuyo itinerario existan al menos 6 alumnos con
derecho a ese servicio

Articulo 101. El conductor del vehiculo debera conducir con la diligencia y precaucién necesarias
para evitar todo dafio, propio o0 ajeno, cuidando de no poner en peligro, tanto al mismo conductor
como a los demas ocupantes del vehiculo y al resto de los usuarios de la via.
Por ello, para evitar que se realicen actos que puedan distraer al conductor durante la marcha y
velar por la seguridad de los alumnos transportados, se prohibe a éstos segun el citado Reglamento
General de Circulacion:
1. Distraer al conductor durante la marcha del vehiculo.
2. Entrar o salir del vehiculo por lugares distintos a los destinados, respectivamente, a estos fines.
3. Desatender las instrucciones que, sobre el servicio, dé el conductor. Se hace especial mencion
a que el conductor, como encargado de velar por la seguridad de los viajeros, esta facultado
para ordenar la salida del vehiculo de los que incumplan los preceptos indicados.

Articulo 102. Es obligacion para los usuarios el respeto de los horarios establecidos para la
utilizacién de los autobuses. Una vez cerradas las puertas y puesto el autobis en marcha, este no
podra realizar ninguna parada fuera de la zona designada para la recogida, para la subida del
usuario que acuda con retraso respecto a la hora prefijada.

Articulo 103. Los alumnos que individual o colectivamente causen dafios, de forma intencionada
0 por negligencia en los autobuses, quedan obligados a reparar el dafio causado o hacerse cargo
del coste econdémico de su reparaciéon. En todo caso, los padres o representantes legales de los
alumnos seran responsables civiles en los términos previstos en las leyes.

Articulo 104. Acompafiantes.

1. Seréobligatoria la presencia de, al menos, una persona mayor de edad distinta del conductor
que realice las funciones de acompafiante a las que se refiere el apartado 3.° de este articulo
en los supuestos contemplados en el articulo 8.1 del Real Decreto 443/2001, de 27 de abril,
sobre condiciones de seguridad en el transporte escolar y de menores, y siempre que el
transporte se realice en vehiculos de mas de 7 plazas que transporten a alumnos menores
de doce afios.

2. Los acompafantes deberan reunir las condiciones exigidas por la normativa vigente y seran
acreditados por la Consejeria de Educacion, sin que esto suponga relacion laboral alguna
con dicha Consejeria.

3. Los acompafiantes realizaran el recorrido desde el inicio de la ruta hasta su finalizacion,
ocuparan plaza en las inmediaciones de la puerta de servicio o trasera y deberan conocer
los mecanismos de seguridad del vehiculo.

4. Los acompafantes tendran las funciones que le asigne la normativa vigente y en concreto
las siguientes:
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a) Ayudar a la subida y bajada de los alumnos, especialmente a aquellos que
presenten déficit de movilidad.

b) Asegurar el cumplimiento de las normas de uso y utilizacién del vehiculo por parte
de los alumnos.

c) Velar por los alumnos en el caso de que por alguna circunstancia tuvieran que
bajar del autobus, reuniéndolos en sitio seguro y a distancia prudencial del mismo con
objeto de eludir posibles peligros que surjan por maniobras de los vehiculos. En caso de
averia permaneceran en el autobus con el pasaje.

d) Colaborar con la direccién del centro en el control y toma de datos que puedan
redundar en una mejora del servicio de transporte escolar.

e) Recoger y acompaiiar a los alumnos desde y hasta el interior del recinto escolar.

f) Comunicar a la direccion del centro cualquier alteracién llevada a cabo en el
trayecto.

7.3. Servicio de madrugadores.

Articulo 105. El Programa «sMADRUGADORES», consiste en la ampliacion del horario de apertura,
durante todos los dias lectivos. Se desarrollard en el periodo anterior al inicio de las actividades
docentes en horario de 7.45 a 09.00 horas.

Articulo 106. Las actividades desarrolladas son actividades de caracter sociocultural y ladico:
juegos y deportes, animacion lectora, actividades plasticas, de entretenimiento, audiovisuales...)
organizados por la empresa adjudicataria.

Articulo 107. El funcionamiento del servicio viene regulado por el DECRETO 29/2009, de 8 de abril,
por el que se regulan los programas de conciliacion de la vida familiar, escolar y laboral en el ambito
educativo (BOCyL 15-04-2009) y por la ORDEN EDU/736/2014, de 21 de agosto, por la que se
desarrollan los programas de conciliacion de la vida familiar, escolar y laboral en el ambito educativo
«Madrugadores» (BOCyL 29-08-2014). Los precios vienen regulados este curso por el ACUERDO
65/2014, de 31 de julio, de la Junta de Castilla y Ledn

Articulo 108. Responsabilidades por incumplimiento de obligaciones.
Los representantes legales de los alumnos participantes en los programas que incumplan las
obligaciones indicadas en el articulo 94 incurrirdn en las siguientes responsabilidades:
a.Por no respetar los horarios de entrada y salida establecidos, el alumno no sera admitido
esa jornada en el programa o bien hasta la siguiente franja horaria de entrada fijada en el
centro.
b.Por no presentar el justificante de pago mensual perdera el derecho a participar en el
programa.
c. Por no presentar, en el supuesto de usuarios esporadicos, con anterioridad a su utilizacion
el justificante de pago del dia o dias que se vaya a acudir al programa, se impedira el
acceso del alumno al programa.

Articulo 109. Las normas de convivencia de este servicio seran las mismas que para el resto de
las actividades desarrolladas en el centro, reflejadas en el presente RRI.

Articulo 110. Funciones de los 6rganos de gobierno.
1. Funciones de la direccion del centro

a) Proponer al consejo escolar del centro la implantacion del programa correspondiente.
b) Elaborar, con el equipo directivo, el plan anual de funcionamiento del servicio y
proponer su aprobacion al consejo escolar.
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c) Resolver sobre la admision del alumnado a los diferentes programas.
d) Proponer al director provincial de educacién la resolucion de las solicitudes de
admisiéon de alumnos en ambos programas para un mismo dia.
e) Trasladar, a la direccién provincial de educacion, la relacion de admitidos en los
programas implantados, asi como las altas y bajas que se produzcan durante el curso escolar.
f) Nombrar al maestro coordinador del programa.
Q) Proponer al consejo escolar del centro la inclusion de mejoras en los programas
implantados.
h) Velar por el cumplimiento del presente Decreto, asi como del resto de la normativa
aplicable.

2. Funciones del consejo escolar de centro.
a) Aprobar la propuesta de implantacién, del programa correspondiente.
b) Aprobar el plan de funcionamiento de los programas elaborados por el equipo
directivo, previo informe del claustro de profesores.
c) Aprobar las mejoras del programa propuestas por el director del centro.

3. Funciones del maestro coordinador del programa
c) El maestro coordinador de cada programa velara por su buen funcionamiento, y

atendera a los padres o tutores de los usuarios.

4. Funciones de los monitores
a) En los centros habr4 monitores que, bajo las directrices del maestro coordinador,
atenderan a los usuarios de cada uno de los programas.
b) La ratio monitor/alumnos se determinara por la Consejeria competente en materia de
educacion.
C) Los monitores dispondran de la formacion en servicios socioculturales que determine
la Consejeria competente en materia de educacion

Articulo 111. Derechos y deberes de los usuarios de los programas
1. Derechos de los usuarios.
Los usuarios de los programas regulados en este Decreto tendran derecho a:

a) Participar en las actividades incluidas dentro del plan de funcionamiento de cada
programa.

b) Recibir la debida atencién por parte de los monitores.

c) Recibir informacion periddica acerca del funcionamiento de cada programa.

2. Obligaciones de los usuarios.
Los usuarios de los programas regulados en este Decreto tendrdn las siguientes
obligaciones:
a) Asistir a las actividades incluidas en los diferentes programas en los que participen,
0 en su caso, comunicar con antelacion la no asistencia en la forma y plazo que determine
la Consejeria competente en materia de educacion.

b) Respetar los horarios establecidos para el desarrollo de los programas.

c) Cumplir las normas contenidas en el plan de funcionamiento.

d) Permanecer en el centro durante el desarrollo de las actividades del programa.
e) Abonar la tarifa que en su caso se establezca por el uso del servicio.
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TITULO VIII. REGIMEN DE FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO

8.1. Normas generales.

8.1.1. Horarios.

Articulo 112. El horario del Centro esta fijado de acuerdo con lo establecido en el Reglamento
Orgénico, que fija las competencias en esta materia de Claustro, Equipos Directivos, Consejo
Escolar, y en altimo lugar, Direccidén Provincial, organismo que debe aprobar la propuesta realizada.

Articulo 113. En la actualidad los horarios que estan en vigor son:

1. Actividades lectivas: cinco horas, tanto el Educacion Infantil, como en educacién Primaria en
horario de mafiana de 9 a 14 horas.

2. Durante el mes de junio, la jornada lectiva es, segun el calendario escolar, promulgado por
la Direccion Provincial de Educacion, de cuatro horas, en jornada de mafana, de 9 a 13
horas.

3. Educacion Infantil tres afios: La incorporacion de estos alumnos al primer curso de 2° ciclo
lleva consigo un periodo de adaptacion regulado por las instrucciones de inicio de curso, en
los que se realizan entrevistas individuales con cada familia, y la asistencia a clase en
pequefios grupos durante el tiempo establecido en normativa.

4. Los periodos lectivos se elaboraran cada curso escolar y quedaran reflejados en la P.G.A de
cada curso académico.

Articulo 114. El horario dedicado a actividades extraescolares no podra ser inferior a dos horas
diarias, de lunes a viernes, ambos inclusive. El centro educativo, AMPA o el Ayuntamiento se
reservan el derecho de cancelar aquellas actividades que no lleguen al minimo de inscritos
estipulado para cada actividad.

Articulo 115. El horario de obligada permanencia del profesorado se sefialara al inicio de cada
curso, estableciendo una tarde rotatoria por ciclos a lo largo de los dias de la semana. Las tardes
seran rotatorias entre el profesorado del ciclo y esta rotacién se reflejara como anexo en el DOC de
centro y cubrira el horario de 16 a 18 horas, y una hora en horario de 14 a 15 horas los martes y los
jueves. Dicho horario y su distribucién queda reflejado en los documentos administrativos que
sefala la normativa vigente: PGA y DOC.

Articulo 116. Todos los miembros de la Comunidad Educativa cumplirdn puntualmente el horario
que tienen asignado.

Articulo 117. El alumnado no podra abandonar el Centro durante el horario lectivo, a no ser que
sea recogido en el Centro por sus padres o tutores legales, previo conocimiento de su tutor o Equipo
Directivo.

Articulo 118. Se respetara el horario asignado para la utilizacion de espacios comunes y patios
conforme a lo reflejado en la PGA de centro a inicio de curso.

Articulo 119. Horarios de entradas y cambios de clase.

1. La actividad lectiva comienza en el momento de la entrada a las clases. Se realizaran
entradas calmadas, abriendo las puertas desde las 08.55 horas y el alumnado podré acceder
por la puerta que considere.

2. Existen tres zonas de acceso:

a) Puerta de infantil: para el alumnado de esta etapa.
b) Puerta principal.
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c) Puerta lateral (polideportivo).

La puntualidad ser4 norma exigible a todos los miembros de la comunidad Educativa. Su
falta, como habito, indica poco respeto hacia los demas y faltas reiteradas significaran falta
leve.

El Centro permanecerd abierto hasta las 9:05 h. Si a esta hora el alumno no ha entrado en
el Centro debera esperar al periodo siguiente (10 h de la mafiana), para no interrumpir el
ritmo de trabajo de su clase.

Los horarios para entrar/salir del centro seran a las 10, 11, 12 y 13 horas para no interrumpir
el desarrollo de las clases.

Las puertas del centro permaneceran cerradas y solo se podra acceder en horario fijado de
secretaria o de atencion a las familias tanto de jefatura de estudios como de direccion.

Las familias (salvo un familiar de alumnado de 3 afios durante el primer trimestre) no
entraran al recinto en horario de entrada del alumnado a las 09.00 horas.

Los alumnos que lleguen tarde deberan entregar el correspondiente justificante firmado por
los padres. El tutor/a estimara si las razones son o0 no son justificadas.

El alumnado que supere las faltas de asistencia mensuales estipuladas por la administracion
a inicios de curso, serd incluido en la lista de alumno absentista, iniciAndose el protocolo
correspondiente.

Articulo 120. Horarios de Salidas. Normas que cumplir en Educacién Infantil.

1.

Los alumnos de educacion infantil seran acompafiados hasta la salida por el profesor con el
gue han estado en la Ultima sesion y entregados a sus familiares o personas debidamente
autorizadas. Del mismo modo acompafiaran al alumnado que acuda al comedor.

Los alumnos de Ed. Infantil saldran por la puerta asignada al ciclo, excepto las clases mas
cercanas a la puerta principal que lo haran por esta. Solo se permitira la presencia de un
familiar en la recogida del alumnado.

Los padres o representantes legales del alumnado deberdn estar con 5 minutos de
antelacion a la salida, en la puerta del edificio de Infantil para esperar a sus hijos.

Seré responsabilidad de los padres o representantes legales, hacerse cargo de sus hijos al
finalizar el horario lectivo de mafiana y o las actividades extraescolares de la tarde.

Las familias deben autorizar por escrito y adjuntando fotocopia del dni a aquellos familiares
y/o amigos para la recogida de sus hijos en el caso que los padres y/o tutores legales no lo
puedan hacer en el tiempo establecido.

No se entregara a ninguna persona que no esté autorizada a la recogida, a ningiin alumno
o alumna.

Si por causa justificada dichos padres o representantes legales, no llegaran a la hora de
recogida, el tutor/a correspondiente lo comunicara al Equipo Directivo, que adoptara las
medidas que consideren oportunas para localizar a la familia de la forma mas rapida posible.
De no localizar a los padres se pasara a avisar a la guardia civil pasados 20 minutos.

Articulo 121 Horario de las salidas. Normas que cumplir en Educacién Primaria:

1.

2.
3.

Al finalizar la jornada lectiva todos los alumnos/as saldran directamente, sin detenerse a
esperar a los demas ni en pasillos ni en el patio.

El alumnado puede usar cualquiera de las salidas habilitadas.

Seré responsabilidad de los padres o representantes legales, hacerse cargo de sus hijos al
finalizar el horario lectivo de mafiana y o las actividades extraescolares de la tarde.

Las familias deben autorizar por escrito y adjuntando fotocopia del dni hasta familiares y/o
amigos para la recogida de sus hijos en el caso que los padres y/o tutores legales no lo
puedan hacer en el tiempo establecido.

No se entregara a ninguna persona que no esté autorizada a la recogida, a ningiin alumno
0 alumna.

Si por causa justificada dichos padres o representantes legales, no llegaran a la hora de
recogida, el tutor/a correspondiente lo comunicara al Equipo Directivo, que adoptara las
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medidas que consideren oportunas para localizar a la familia de la forma mas rapida posible.
De no localizar a los padres se pasara a avisar a la guardia civil pasados 20 minutos.

El tutor/a sera el ultimo en salir de clase, comprobando que todos sus alumnos ya han salido
y cuidando que la salida hasta el patio sea ordenada.

Los alumnos de 1° a 3° de educacion primaria serdn acompafiados hasta la salida por el
profesor con el que han estado en la Ultima sesion y entregados a sus familiares o personas
debidamente autorizadas. Del mismo modo acompafiardn al alumnado que acuda al
comedor.

El alumnado de 4° a 6° de educacion primaria podra ser autorizado por sus padres o tutores
legales a acudir a casa solo, previa firma del documento correspondiente. Estos alumnos y
estas alumnas acudirdn solos al servicio de comedor, cerciorandose el tutor de que han
llegado al mismo.

Articulo 122. Horarios y normas de recreos.

1.
2.

hw

© ©

9.

Los recreos comienzan a las 12 y finalizan a las 12.30 tanto para infantil como para primaria.
Las zonas del patio estan repartidas conforme a lo sefialado en el articulo 40.2-b del presente
RRI. Ningan alumno podra permanecer en las zonas que no le correspondan segun esa
distribucion.

En cada turno de recreo se debe bajar puntual a la zona asignada.

Solo se permite el uso de balones en el campo de fatbol, en la cancha de baloncesto principal
y en la cancha de minibasket (este con balones de goma) en los dias establecidos por el
claustro a inicios de curso. No se permite jugar con el balén en zonas junto a cristales (salida
de infantil) o en el porche de los servicios del patio.

Se incluird material deportivo (balones, fresbes, cuerdas, raquetas y pelotas, cama elastica..)
y ludico (juegos de mesa, libros...) en las diferentes zonas de patio, el cual debera de ser
respetado y cuidado por todos el alumnado. Un uso inadecuado supondré la retirada de ese
material y su rotura se atendra a los estipulado en el presente RRI.

Se estableceran tres dias de uso de otros espacios en los recreos:

- martes: sala de ordenadores. (juegos de mesa)

- miércoles: biblioteca (legos y lectura libre)

- jueves: club de lectura

Una vez que los nifios hayan bajado al patio, no podran volver a subir si no es acompafiado
por un profesor. Utilizaran los servicios del patio.

Durante el recreo no se puede dejar a ningiin alumno sélo en clase, sin la presencia de un
maestro.

Las aulas permaneceran cerradas con las luces y el panel apagados.

Los dias de lluvia, los nifios se quedaran en las clases, no en los pasillos, llevando a cabo la
vigilancia los tutores en las aulas, con el apoyo de los maestros que corresponda cuidado
de patio ese dia distribuido por zonas de la siguiente manera:

Todos los nifios deben respetar las plantas y arboles del patio.

10. Todos deben cuidar la limpieza del patio, utilizando las papeleras.

8.1.2. Informacion a las familias

Articulo 123. Control de asistencia.

1.
2.

Toda falta de asistencia, debe ser justificada por escrito lo antes posible.

Cada tutor y profesor especialista llevara un control de asistencia de cada grupo a través de
la aplicacion “ASIN” (Ausencias e incidencias del alumnado) de la zona privada del portal
educacyl, quedando reflejada trimestralmente en el boletin académico del alumno.

Articulo 124. Informacién a los padres.
1.

Se realizaran al menos dos reuniones generales de padres y una reunion individual con cada
familia conforme marca la normativa.
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a. A comienzo de curso, se informard sobre la programacion general y las actividades
extraescolares y proyectos de centro. El equipo directivo se encargara de compartir la
presentacion digital con los puntos correspondientes.

b. La del segundo trimestre tratard los resultados académicos del primer trimestre, el trabajo
general del grupo y las actividades complementarias y extraescolares del trimestre.

c. La del tercer trimestre tratara sobre la evaluacion final.

2. Habr& reuniones puntuales con los padres, a nivel de aula o de ciclo, para tratar temas
especificos y entrevistas individuales cuando sea necesario, siendo obligatoria la atencién
a las familias de forma personal e individual al menos una vez a lo largo del curso.

3. Quienes ejerzan la tutoria de los grupos y el profesorado mantendran una comunicacion
fluida con el alumnado y con sus padres, madres, o0 personas que ejerzan la tutela legal en
lo relativo al aprovechamiento académico del alumnado y la marcha de su proceso de
aprendizaje, asi como sobre las decisiones que se adopten como resultado de dicho
proceso. Estos Ultimos deberan colaborar con las medidas de apoyo o refuerzo que se
adopten a fin de facilitar el progreso de sus hijos o tutelados.

8.1.3. Libros de texto. Programa RELEO +.

Articulo 125. Libros de texto.

1. Los libros de texto de Educacién Infantil y Primaria se podran revisar segun dispone la
normativa vigente a fin de cambiarlos si se considera oportuno, con el objetivo de adecuarlos
al Proyecto Curricular del Centro. Excepcionalmente, y por una causa muy justificada, podra
acortarse el plazo tras la pertinente solicitud a la inspeccion.

2. Esta propuesta sera estudiada en el de ciclo o por los especialistas con suficiente antelacion,
se estudiara en la Comision de Coordinacion Pedagdgica y se elevara al Claustro, que sera
el 6rgano responsable del cambio en su caso.

3. Del cambio de libros de texto se daré informacién al Consejo Escolar y a la Administracion,
haciéndose publico en el mes de mayo. Los tutores entregaran a sus alumnos junto con las
notas a final de curso, una fotocopia con la relacién de los libros de texto junto con el
calendario escolar del curso siguiente.

4. Los de ciclos estudiaran aquellos casos en los que los alumnos no deban adquirir el material
correspondiente a su curso, informando a las familias que no lo adquieran hasta comenzado
el curso, segun la atencién individual que precise.

5. A la hora de elegir los materiales dirigidos a los alumnos deben tenerse en cuenta estos
criterios:

a) Que no sean discriminatorios.

b) Que permitan un uso comunitario de los mismos.

¢) Que no degraden el medio ambiente.

d) Emplear materiales de bajo coste para crear habitos de ahorro.

e) Que sean apropiados a los alumnos a los que van dirigidos.

f) Que cumplan las normas de seguridad que exige su manejo.

g) Resistente y duradero.

h) Atractivos y atrayentes.

i) Favorecedores del desarrollo de las capacidades de las distintas areas.

j) Se tiene en cuenta la participacion del centro en el programa RELEO.

k) Los libros deberan adaptarse al rigor cientifico adecuado a las edades de los alumnos y
al curriculo. Asimismo, deberan reflejar y fomentar el respeto a los principios, valores,
libertades, derechos y deberes constitucionales, asi como a los principios y de Medidas
de Proteccion Integral contra la Violencia de Género, a los que ha de ajustarse toda la
actividad educativa.

I) Que incluyan material digital para el trabajo en la PDI.

Articulo 126. Programa RELEO.
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1. Creacion y titularidad de los bancos de libros.

a) El Programa de gratuidad de libros de texto «<RELEO PLUS» se dirigira al alumnado
que curse educacion primaria.

b) El Banco de libros de texto y material curricular de Castilla y Ledn, es el conjunto de
libros de texto y material curricular que sirve de soporte para el desarrollo Programa
de gratuidad de libros de texto «<RELEO PLUS» o de otro que pudiera crearse en su
sustitucion.

c) El Banco de libros de texto y material curricular de Castilla y Leon es de titularidad de
la consejeria competente en materia de educaciéon

d) El Banco de libros de texto y material curricular de Castilla y Ledn estara constituido:
= Por todos los libros y materiales curriculares que formen parten de los bancos
de libros de los centros que en cursos anteriores hayan participado en programas
de reutilizacion de libros de texto promovidos por la consejeria competente en
materia de educacion.
= Por los libros de texto que al finalizar los cursos escolares devuelva el
alumnado que haya sido beneficiario de una ayuda convocada por la consejeria
competente en materia de educacién para financiar su adquisicion.
= Por los libros y materiales curriculares aportados voluntariamente por el
alumnado.
= Por los libros y materiales curriculares que pudieran aportar empresas
editoriales u otras entidades, tanto publicas como privadas.
= Por las adquisiciones de libros y materiales curriculares que, en su caso,
pudiera realizar cualquier centro docente con fondos publicos.

e) No formaran parte del Banco de libros de texto y material curricular de Castilla y Le6n los
libros que no sean susceptibles de reutilizacion, ni aquellos materiales curriculares no
reutilizables que estén asociados a libros de texto.

2. Gestion del banco de libros. Comision de Gestion y valoracion.

a) La gestion del Banco de libros de texto y material curricular de Castillay Ledn se llevara a
cabo en cada uno de los centros docentes sostenidos con fondos publicos en los que
existan libros o materiales curriculares integrantes de este banco.

b) En el centro existira un equipo responsable de la gestién del Banco de libros de texto y
material curricular de Castilla y Ledn, integrado por la direccién del centro, la secretaria y
el profesorado de educacién compensatoria; en caso de que lo haya, un representante de
las familias que pertenezca al consejo escolar del centro y sea elegido por y entre ellos
mismos.

c) Este equipo tendra encomendadas las siguientes funciones:

= Conocer el estado del Banco de libros de texto y material curricular de Castilla y
Ledn en su centro y las necesidades que en cada momento presenta.

= Informar a la comunidad educativa y a la administracién, del estado del bancoy a
las familias y alumnado del centro de su existencia y funcionamiento, asi como del
Programa de gratuidad de libros «<RELEO PLUS» u otro con la misma finalidad pudiera
crearse por la consejeria competente en materia de educacion, solicitando su
colaboracion.

= Coordinar y gestionar en su centro el Programa de gratuidad de libros «RELEO
PLUS» u otro con la misma finalidad pudiera crearse por la consejeria competente en
materia de educacion.

" Organizar y coordinar el proceso de donacion, grabacion, adjudicacion, evaluacion
y devolucién de los libros de texto y materiales del banco, tareas las que contara con la
colaboracion tanto del profesorado como del personal del centro que en ambos casos
asi lo decida, dando prioridad a la participacion del profesorado de educacién
compensatoria y el profesorado técnico de servicios a la comunidad.

= Solicitar la colaboracién de familias y alumnado del centro.
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d) Asimismo, podran colaborar en la gestion del Banco de libros de texto y material curricular
de Castilla y Le6n y aquellos padres, madres o alumnos, miembros o no de las
correspondientes asociaciones, que de forma voluntaria lo decidan.

3. Fases del Programa de gratuidad de libros de texto “RELEO Plus”.

a) Una primera fase de concesion directa de ayudas en especie o dinerarias, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 22.2.b) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, y en el articulo 47 a) de la Ley 13/2005, de 27 de diciembre de Medidas
Financieras, dirigidas a todo el alumnado que curse educacién primaria y cuya renta de la
unidad familiar no supere el umbral establecido en cada convocatoria.

El alumnado beneficiario de estas ayudas, recibird como ayuda en especie los libros de texto
del Banco de libros, y solo en el caso de que no se dispusiera de las existencias requeridas
se le entregara una ayuda dineraria por el importe de la adquisicién de los libros necesarios,
previa justificacion y con los requisitos y limites establecidos por la consejeria competente
en materia de educacion.

La adjudicacion se iniciara por el alumno que corresponda mediante sorteo publico realizado
de acuerdo con los criterios que determine la Consejeria competente en materia de
educacion.

En ningln caso se podré elegir el tipo de ayuda a recibir de modo que los beneficiarios que
rechacen la ayuda en especie perderan tal condicion y no recibirdn tampoco ayuda dineraria.
El alumnado que tenga expediente de proteccion abierto por la Gerencia de Servicios
Sociales de Castilla y Ledn en todo caso tendra derecho al uso gratuito de los libros de texto.

b) Una segunda fase de entrega de los libros de texto restantes en el banco una vez otorgadas
las ayudas previstas en la letra a), al alumnado que estudiando en él'y no siendo beneficiario
de las citadas ayudas hubiera solicitado la participacion en el programa, por orden inverso a
su nivel de renta. Podra participar en esta fase el alumnado que curse desde 3° de educacién
primaria.

4. Compromisos del alumno participante y sus familias.

a) Todos los participantes en el Programa de gratuidad de libros de texto «RELEO PLUS» se
comprometen a entregar en buen estado los libros subvencionados o recibidos en el centro
en el curso escolar al que se refiera la convocatoria, una vez finalice el curso o en el supuesto
de abandono escolar en el momento en que este se produzca, con objeto de que estos
integren el Banco de libros de texto y material curricular de Castilla y Le6n con las
excepciones y particularidades que se establezcan en las bases reguladoras de las ayudas
y en la regulacién de la participacion en el programa.

En caso de extravio o deterioro de los libros prestados, la familia esta obligada a su
reposicion en las condiciones que se establezcan por el centro educativo. Como se sefiala
en el punto a) de este apartado, para los libros de la biblioteca se seguird la misma
disposicion, por lo que un alumno podra ser retirado del plan Releo en caso de extravio
continuado de libros de préstamo bibliotecario u otro tipo de material del colegio, previa
reunion de la comision de convivencia.

Las familias de los alumnos se comprometeran con el centro educativo al buen uso del
material cedido y a la devolucién del mismo en los plazos determinados, quedando, en caso
contrario, excluidos de otros programas de similares caracteristicas que se puedan
establecer en el curso escolar siguiente.

b) En caso de traslado del alumno a otro centro educativo durante el curso escolar los libros
seran devueltos al centro de origen y en el supuesto de que el alumno curse sus estudios en
un centro de titularidad privada no sostenido con fondos publicos, la devolucion se realizara
en el centro publico al que esté adscrito.

c¢) El incumplimiento de lo dispuesto en el apartado 1 podra determinar la imposibilidad de
participar en sucesivas convocatorias del programa, previa la correspondiente resolucion.
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8.1.4. Agrupamiento de alumnos.

Articulo 127. Admision y adscripcion.

La admision y posterior matriculacion del alumnado se realizara conforme a la normativa vigente.
Si un alumno se censa en la localidad del centro durante el curso, se matricular4 a la mayor
brevedad en el Colegio; para ello deberd presentarse con un certificado de empadronamiento y
aportar la documentacion que el Centro solicite.

Si por algun motivo algun alumno se fuera a vivir a otra localidad deberd comunicarlo en la
Secretaria del Centro para tramitarle la correspondiente baja y preparar la documentacién oportuna
para el nuevo centro.

Los alumnos que finalizan Educacién Primaria tienen su centro de adscripcién para la Educacion
Secundaria en el IESO “Ribera del Cega” de esta localidad. El Centro se compromete a garantizar
la seguridad y la confidencialidad de toda aquella informacién de que dispongan acerca de las
circunstancias personales y familiares del alumno.

Articulo 128. Criterios para el agrupamiento de los alumnos

Respetando el principio de normalizacién, inclusién escolar y social, no organizando grupos
heterogéneos, discriminatorios del alumnado y posibilitando la configuracion de agrupamientos
flexibles, como una de las medidas de atencion a la diversidad, establecemos los siguientes criterios
para establecer los agrupamientos del alumnado en infantil (3 afios):

1- Por orden alfabético, de forma aleatoria.

2- Se tendra en cuenta la fecha de nacimiento para compensar los grupos y que no haya
diferencia constatable en la edad de los componentes da cada grupo.

3- Se equilibrara el numero de alumnos y alumnas en cada grupo.

4- Se compensara el nimero de alumnos con dictamen o alumnos ANCES en los grupos
de nueva formacién. Estos alumnos reducirén la ratio del aula en hasta dos alumnos.

5- Repartir los alumnos de las urbanizaciones entre las dos aulas del mismo nivel.

6- Repartir a los alumnos de guarderia entre las dos aulas del mismo nivel.

7- Mellizos: se les matriculard en diferente grupo de no ser que la familia solicite
expresamente su matriculacion conjunta.

Para todos los anteriores criterios, en igualdad de condiciones se empezara por el grupo A.

Articulo 129. Cambios en el agrupamiento del alumnado al finalizar cada uno de los de ciclos y/o
etapa.

1. Al finalizar infantil 5 afios, asi como 2° y 4° de primaria, se realizard un reagrupamiento de
los alumnos del nivel. Para ello se reunird el equipo docente de nivel y atendiendo a los
siguientes aspectos se crearan los nuevos grupos que luego seran aprobados por jefatura
de estudios y direccion.

Los criterios a tener en cuenta seran:

a. Ritmo de trabajo: en ambos grupos debe haber alumnos con diferentes ritmos de trabajo,
favoreciendo la inclusion.

b. Alumnos que solicitan Religion/Valores: equiparar el nimero de alumnos en ambos
grupos que acuden a Religion y a Valores.

c. Comportamiento: hay alumnos que es poco conveniente que permanezcan juntos en el
Mismo grupo por presentar problemas de comportamiento. Asimismo, hay alumnos que
son dependientes de otros de los que conviene separarlos para favorecer su autonomia.

d. Hermanos: cada uno ira, como en la etapa de infantil, a un grupo diferente evitando asi
la excesiva dependencia y la socializacion con el resto del alumnado.

e. Se tendra en cuenta al menos ubicar en cada grupo al alumnado con un
referente/amistad.

En igualdad de condiciones y a igual niumero de alumnos en los dos grupos del nivel se

empezaré por el grupo A.
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Asi mismo se tendran en cuenta los siguientes criterios para que los grupos sean
heterogéneos y equilibrados:

- Alumnado con problemas de conducta.

- Alumnado con necesidades educativas especiales, homogeneizado.
- Alumnado con necesidades de compensacion educativa.

- Alumnado de familias desestructuradas.

- Alumnado de religion/atencion educativa.

3.

4.
5.

Una vez analizadas las necesidades del alumnado ambas clases deberan de tener un
namero similar de nifios y nifias.

El agrupamiento del alumnado de infantil 3 afios seguira a lo largo de la Etapa de Ed. Infantil.
Al finalizar cada ciclo, los alumnos serdn de nuevo reagrupados. La reagrupacion teniendo
en cuenta los criterios citados anteriormente, resultados académicos, la integracién de los
alumnos ACNEES vy la convivencia, la realizara el equipo docente de esa etapa educativa.
Si todas las clases tuvieran igual nUmero de alumnos, y hubiera nuevas solicitudes a lo largo
del curso escolar, se comenzaran distribuyendo, alternativamente, dichas peticiones
siguiendo los criterios anteriormente citados.

El Equipo Directivo, oido el equipo docente de nivel y los Profesores especialistas (PT, ALy
la Orientadora), distribuira a los alumnos que no promocionen al curso siguiente en los
diferentes grupos.

Los padres y profesores no podran poner impedimentos a esta distribucion.

Los alumnos inmigrantes con desconocimiento del idioma se repartirdn por las clases en las
condiciones establecidas anteriormente; para facilitar su integracién y adaptacién académica
a estos alumnos, si tienen problemas con el idioma castellano, se les asignara un curso
menos que el correspondiente a su edad conforme a normativa.

8.1.5. Evaluacion y promocion del alumnado.

Articulo 130. Evaluacién del alumnado.

1.

De conformidad con el articulo 19.1 del Decreto 38/2022, de 29 de septiembre, en esta etapa
la evaluacion de los aprendizajes del alumnado tendra en cuenta el grado de desarrollo de
las competencias clave y su progreso en el conjunto de los procesos de aprendizaje.

Los referentes fundamentales, a fin de valorar el grado de adquisicion de las competencias
clave y las competencias especificas, seran los criterios de evaluacion de las diferentes
areas y, en su caso, ambitos. El profesorado podra desglosar los criterios de evaluacion en
elementos mas concretos, observables y medibles, que le permita estimar niveles de
desempenio de dichos criterios, y asi valorar convenientemente el progreso del alumnado.
En el proceso de evaluacion del alumnado se empleardn instrumentos variados
pertenecientes a diferentes técnicas (de observacion, de desempefio y de rendimiento), que
atiendan a las necesidades de todo su alumnado y que se acomoden a los criterios de
evaluacion que se pretendan evaluar en cada situacion de aprendizaje.

En los dos ultimos cursos de la etapa se incorporaran pruebas orales de evaluacion en todas
las areas y, en su caso, &mbitos, con independencia de su utilizacion en los demas cursos.
La evaluacion se llevara a cabo de forma continuada durante el curso, desde su inicio y en
diferentes momentos, hasta concluir con una valoracion sumativa a su finalizacién en la que
se considere el progreso del alumno a lo largo del curso escolar.

Al comienzo de cada curso el profesorado realizara una evaluacion inicial segun el nivel de
partida del alumnado, a partir de una seleccién de criterios de evaluacion que quedaran
reflejados en la programacion didactica.

Articulo 131.Calificacion de los aprendizajes del alumnado.
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El profesorado calificara los criterios de evaluacion de las areas y, en su caso, &mbitos cuya
imparticion tengan encomendada mediante una escala numérica del cero a diez, en la que
se consideraran negativas las calificaciones inferiores a cinco.

En el proceso de calificacion, el profesorado utilizara diferentes herramientas de calificacion
adecuadas a los instrumentos de evaluacion aplicados.

A partir de la calificacion de los criterios de evaluacién se obtendran, para cada alumno, las
calificaciones parciales y la calificacion al final del curso de cada &reay, en su caso, de cada
ambito.

Asimismo, gracias a la vinculacién existente entre los criterios de evaluacién y los
descriptores operativos de las competencias clave establecidos en los mapas de relaciones
criteriales, de la calificacion de los criterios de evaluacion se obtendran, para cada alumno,
las calificaciones parciales y las calificaciones al final del curso de cada competencia clave
segun el nivel correspondiente.

Partiendo de dichas directrices, el profesorado de cada é&rea determinara, en la
correspondiente programacion didactica, los criterios que permitan obtener la calificacion del
area. Asimismo, recogera en la programacion de aula los resultados del proceso de
evaluacion de los aprendizajes del alumnado.

Articulo 132. Evaluacion del alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo.

1.

El centro establecera las medidas mas adecuadas para que las condiciones de realizacion
de los procesos asociados a la evaluacion se adapten a las necesidades del alumnado con
necesidad especifica de apoyo educativo, en atencién al articulo 25.3 del Decreto 38/2022,
de 29 de septiembre.

Estas medidas estaran destinadas a la adaptacion de los tiempos, los materiales y recursos
de desarrollo curricular, asi como de las técnicas e instrumentos de evaluacion, los
momentos Yy los agentes evaluadores, asegurando los principios pedagdgicos de la etapa.
En caso del alumnado con necesidades educativas especiales que tenga adaptacion
curricular significativa, los referentes para la evaluacion serén los criterios de evaluacion
establecidos en la correspondiente adaptacion.

Articulo 133. Sesiones de evaluacion y de seguimiento.

1.

2.

Se realizaran tres sesiones de evaluacion y de seguimiento coincidentes con el final de cada
uno de los trimestres, ademas de la sesion de evaluacion inicial a principios de curso.

A las reuniones de evaluacion asistira el profesorado que imparte clase en el grupo, al menos
un representante del equipo directivo y, siempre que sea posible, una persona del equipo de
orientacion del centro. Quien ejerza la tutoria del grupo levantara acta de cada sesion
conforme al modelo adoptado por el centro, en la que se recogeran las decisiones y acuerdos
adoptados, trasladando copia de la misma al equipo directivo a través de TEAMS.

La sesién de evaluacion inicial se celebrara al principio de cada curso escolar. Su finalidad
es analizar la informacién obtenida en la evaluacion inicial realizada por el profesorado para,
a partir de esta, adoptar las decisiones oportunas. A esta acudiran el tutor del grupo, los
especialistas de PT, AL y Compensatoria y el EOEP, ademas de un miembro del equipo
directivo.

Las sesiones de seguimiento se celebraran al finalizar cada trimestre segun calendario
establecido por la CCP a inicias de curso. Su finalidad es intercambiar la informacién
obtenida por el profesorado en la evaluacion de los aprendizajes del alumnado, valorar el
progreso del alumnado y adoptar decisiones sobre su proceso de aprendizaje.

A lo largo de cada curso escolar se realizaran, para cada grupo, al menos dos sesiones de
seguimiento de los aprendizajes del alumnado, una al finalizar el primer trimestre y otra al
finalizar el segundo trimestre.

La sesion de evaluacion final se celebrara al concluir el curso escolar. Su finalidad es valorar
el progreso del alumnado a lo largo del curso, adoptar, en su caso, las decisiones relativas
a la promocion del alumnado y asegurar su adecuada transicion de curso, ciclo o cambio de
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etapa. Durante la sesién de evaluacion, el equipo docente elaborara un informe conforme al
modelo establecido por el centro, para el alumnado que lo precise, que servira de base para
la elaboracion de los correspondientes planes especificos de refuerzo, de recuperaciéon o
enriquecimiento curricular en el curso siguiente.

Tras la sesidén de evaluacion final, los resultados que correspondan se extenderan en los
documentos oficiales de evaluacion, aplicando la siguiente correspondencia: 0, 1, 2, 3y 4:
«Insuficiente (IN)»; 5: «Suficiente (SU)»; 6: «Bien (Bl)»; 7 y 8: «Notable (NT)»; 9 y 10:
«Sobresaliente (SB)»

Para la obtencion de los resultados de cada criterio de evaluacién de cada area, asi como
de las competencias, el profesorado del centro utilizara la herramienta Excel creada en el
centro para tal efecto.

Articulo 134. Promocion y permanencia del alumnado

En cuanto a la decisién de promocion de un alumno al curso/ciclo/etapa siguiente o de permanencia
un afio mas en el mismo curso/ciclo/etapa, el Centro en su conjunto considera importantes los
siguientes criterios, teniendo en cuenta lo que sefiala la normativa:

1.

2.

En lo referente a la promocion en la etapa de educacion primaria se atendera a lo regulado
en el articulo 15 del Real Decreto 157/2022, de 1 de marzo.

El equipo docente seré el encargado de adoptar las decisiones relativas a la promocion del
alumnado de manera colegiada, tomando especialmente en consideracion la informacion y
el criterio del tutor. La adopcién de estas decisiones sera por consenso.

Las decisiones sobre promocion Unicamente se tomaran al final de cada ciclo, siendo por
tanto automatica al finalizar los cursos primero, tercero y quinto.

Para la toma de esta decision, el equipo docente debera atender, al menos, al grado de
consecucion de los objetivos y de adquisicion por parte del alumnado de las competencias
establecidas.

En todo caso, la decision de permanencia de un alumno un afio mas en segundo, cuarto o
sexto curso tendra caracter excepcional, y solo se podra adoptar cuando concurran de forma
conjunta las siguientes circunstancias:

a) Que no se hubiera adoptado anteriormente esta medida en ningin momento de la
etapa.

b) Que previamente se hayan aplicado las medidas ordinarias suficientes, adecuadas y
personalizadas para atender su desfase curricular o sus dificultades de aprendizaje.

c) Que se considere que es la medida mas adecuada para favorecer el desarrollo del
alumnado.

Antes de la adopcion de la decision de no promocion, el tutor docente oira a los padres,
madres o personas que ejerzan la tutoria legal del alumnado, al respecto de la aplicacion de
esta medida, por lo que deberé citarles con la antelacién suficiente para comunicarles la
decision del equipo docente.

Cuando un alumno no promocione, el equipo docente que le atiende disefiara y aplicara un
plan especifico de refuerzo, en base a un informe elaborado por el equipo docente del curso
anterior.

Cuando un alumno promocione sin haber adquirido los aprendizajes esperados, el equipo
docente que le atiende disefiard y aplicara un plan de recuperacion de dichos aprendizajes,
en base a un informe elaborado por el equipo docente del curso anterior.

En ambos casos, el alumno recibira los apoyos necesarios para adquirir y recuperar los
aprendizajes que no hubiera alcanzado durante el curso anterior.

Al finalizar cada uno de los ciclos, el tutor emitird un informe sobre el grado de adquisiciéon
de las competencias clave por parte de cada alumno, indicando, en su caso, las medidas de
refuerzo que se deben contemplar en el ciclo o etapa siguiente.
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Al finalizar la etapa, cada alumno dispondra de un informe elaborado por su tutor sobre su
evolucién y el grado de desarrollo de las competencias clave, en los términos que establezca
la consejeria competente en materia de educacion.

Articulo 135. Informacién sobre la evaluacion de los aprendizajes del alumnado a las familias

1.

10.

Los padres, madres o0 personas que ejerzan la tutela legal del alumnado tendran derecho a
conocer las decisiones relativas a su evaluacién y promocién, asi como acceso a los
documentos oficiales de su evaluacion, en la parte referida al alumno de que se trate, sin
perjuicio del respeto a las garantias establecidas en la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, y demas
normativa aplicable en materia de proteccién de datos de caracter personal.

También tendran acceso a las pruebas que se les apliquen a sus hijos o tutelados, mediante
la solicitud formal a la tutora o al tutor establecida por el centro.

Al principio de cada curso, el profesorado informara al alumnado sobre las competencias
especificas, los criterios de evaluacion, los contenidos, los procedimientos e instrumentos
de evaluacion y los criterios de calificacion de las respectivas areas y, en su caso, ambitos.
Asimismo, quienes ejerzan la tutoria de los grupos les informaran sobre los criterios de
promocion.

En cada una de las situaciones de aprendizaje se informara al alumnado, a su comienzo, de
los indicadores de logro establecidos en dichas situaciones de aprendizaje.

Asi mismo se informara de ello a las familias a través del correo electronico y los grupos de
TEAMS.

Tras las sesiones de seguimiento y de evaluacion final, quien ejerza la tutoria del grupo
facilitarda a los padres, madres o personas que ejerzan la tutela legal del alumnado un boletin
individualizado, que incorporard, al menos, las calificaciones obtenidas en cada areay, en
su caso, ambito, asi como el grado de adquisicion de las competencias clave.

El boletin individualizado que se facilite tras la sesion de evaluacion final de los cursos
segundo, cuarto y sexto incluira, ademas de lo sefialado en el apartado 4, la decisién sobre
la promocién al curso o etapa siguiente.

En el cuarto curso se adjuntaran también los resultados obtenidos en la evaluacion de
diagnéstico.

Quienes ejerzan la tutoria de los grupos y el profesorado mantendran una comunicacién
fluida con el alumnado y con sus padres, madres, 0 personas que ejerzan la tutela legal en
lo relativo al aprovechamiento académico del alumnado y la marcha de su proceso de
aprendizaje, asi como sobre las decisiones que se adopten como resultado de dicho
proceso.

Se establece en el centro la obligatoriedad de reunirse con las familias al menos una vez a
lo largo del curso y una vez en el primer trimestre cuando el tutor es nuevo en el grupo, con
el objetivo de recabar informacion de interés.

Las familias deberan colaborar con las medidas de apoyo o refuerzo que se adopten a fin
de facilitar el progreso de sus hijos o tutelados.

El centro educativo incorporara en la propuesta curricular los criterios para facilitar a las
familias toda la informacion relativa a la evaluacion del alumnado.

8.1.6. Actividades complementarias y extraescolares

Articulo 136. Actividades Complementarias y Extraescolares

1-

2-

Las actividades complementarias programadas por el Centro son de obligado cumplimiento
para todos los profesores y alumnos del Centro.

Los tutores son los responsables de planificar las salidas y excursiones, asi como solicitar
los acompafantes cuyo numero estara en funcién de las edades de los alumnos y las
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necesidades del Centro. Ningun profesor podréa llevar a un alumno de otro grupo de salida
0 excursion sin contar con el Tutor respectivo y sin que se den unas necesidades
pedagdgicas precisas.

El Centro estara abierto a su entorno, facilitando la colaboracion con el AMPA y otras
instituciones y asociaciones que promuevan actuaciones formativas y culturales.

No podran permanecer los alumnos solos realizando actividades extraescolares en ningun
local del Centro.

El Centro participara en los actos culturales, propuestos por las comisiones de actividades
y aprobados en la Programacién General Anual.

Las actividades lectivas del centro terminan a las 14 horas. A partir de este momento, las
diferentes actividades, realizadas por el AMPA o el Ayuntamiento, deberan tener su
correspondiente responsable para vigilar las instalaciones del centro y cuidar a los alumnos.
Las actividades que se realicen en el Centro y que no vayan dirigidas a nuestros alumnos
deberéan solicitarlas al Ayuntamiento de la localidad (Centro Joven).

Cualquier salida que realicen los profesores con alumnos, dentro o fuera de la localidad,
deberan comunicarla a la Direccién del Centro, asi como cualquier modificacion del horario
lectivo habitual del profesorado.

Para todas las salidas, sera requisito indispensable la autorizacion de los padres o tutores
del alumno, sin la cual, no podréan salir del centro bajo ningn concepto.

10- Aquellos alumnos que no asistan a una determinada actividad extraescolar tienen la

obligacion de asistir a clase, siendo atendidos por el maestro/a que decida jefatura de
estudios.

11- Los alumnos y sus familias costearan los gastos derivados de la realizacion de la actividad.

Nunca serd motivo de no realizar la actividad el coste econémico; estudiando la direccion
individualmente aquellos casos en los que el centro se haga cargo de dicho coste.

12-En el caso de actividades complementarias 0 extraescolares que supongan abono

econdmico por parte de las familias, se contemplan las siguientes situaciones respecto a la

devolucion del dinero:

- Se devuelve el precio de la entrada cuando esta se haya abonado, siempre y cuando
dicha entrada no haya sido cobrada previamente por la organizacion.

- No se devuelve el dinero del transporte.

Articulo 137. Organizacién de las salidas.

1.

Las salidas seran competencia directa de cada uno de los equipos de ciclo.

Para poder llevar a cabo estas actividades en periodo lectivo se requerira que estén incluidas
en la PGA.

Las actividades extraescolares para que se lleven a cabo necesitan la asistencia de, al
menos, dos tercios de los alumnos de las respectivas clases.

En las salidas que se realicen se tendran en cuenta las mismas normas de convivencia y
responsabilidad que las establecidas en periodo lectivo en el centro.

Siempre habra una relaciéon adecuada de nimero de profesores/alumnos, aunque siempre
habra como minimo, dos profesores.

En el supuesto de que participen alumnos con necesidades educativas especiales que
requieran una atenciéon mas individualizada, se podra establecer un niumero superior de
profesores, apoyos con las especialistas en PT y AL.

En las salidas programadas fuera del centro, las familias no podran acompafiar a ningan
alumno ni durante el trayecto ni en el tiempo que duren dichas salidas, salvo los casos
puntuales en los que se tenga que administrar algin medicamento. En estos casos, la
persona responsable debera acudir al destino por su cuenta, Unicamente a suministrar la
medicina. En ningln caso permanecera con el grupo durante el resto de la actividad.

Los comportamientos contrarios a las normas de convivencia que aparezcan en este tipo de
salidas, sera corregidos conforme a lo establecido en este RRI.

C/ Pio Basanta 21 - Teléfono y Fax 983607919 / 608560637 - 47250 MOJADOS (Valladolid)
E-mail: 47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/



mailto:47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/

Junta de P
ﬂ Castil'a y Leén LECTURA DIGITAL_

Delegacion Territorial de Valladolid
CEIP Tierra de Pinares. Mojados Valladolid

EXEMPLARY J

SMART "

9. Al regresar de cualquier salida el maestro responsable de su organizacion se pondra en
contacto con el equipo directivo para informar de cualquier incidencia importante a lo largo
de la jornada.

10. La recogida de los alumnos al llegar de las excursiones fuera de horario escolar sera
controlada por el maestro tutor del grupo, que se encargara de repartir a los alumnos a los
familiares que vienen a buscarlos a la puerta principal del colegio. En ningin caso se podra
dejar a ninguin alumno irse por su cuenta y riesgo

Articulo 138. Normas de las salidas.

Las normas adoptadas en las salidas son:

No llevar videojuegos, moéviles, reproductores de musica, camaras de fotos...

Respetar los lugares e instalaciones visitadas procurando que quede todo limpio.
Guardar buenos modales, orden y respeto hacia los maestros, monitores y compafieros.
Escuchar en silencio y no interrumpir durante las explicaciones que se den. e. Respetar los
horarios propuestos.

No alejarse nunca del grupo.

No realizar actividad alguna por iniciativa propia.

Responsabilizarse cada uno de sus cosas.

Compartir y colabora.

PwbhE

©NOo O

Articulo 139. Privacién de las salidas.

1. No se privard al alumnado de participar en las excursiones por causa que suponga
discriminacién de cualquier indole.

2. Cuando algun alumno manifieste de forma reiterada una conducta que afecte negativamente
a la convivencia del grupo, o durante alguna excursion incumpla gravemente las normas de
convivencia o las establecidas por su tutor, se le podra privar de participar en una
determinada actividad de conformidad con lo que se establece en el presente reglamento
respecto a las conductas contrarias a las hormas de convivencia del centro o lo referente a
las gravemente perjudicales en su caso.

En este caso, con la debida antelacion, el tutor notificara al alumno y familia que no se le
permite realizar la actividad complementaria a propuesta de la direccion del centro o de la
comision de convivencia.
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9.1. Disposiciones generales.

TITULO II, DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y deberes de
los alumnos vy la participacion y los compromisos de las familias en el proceso educativo, y se
establecen las normas de convivencia y disciplina en los centros educativos de Castilla y Leon.
(Incluye las modificaciones recogidas en la disposicién final primera del Decreto 23/2014, de 12 de
junio, por el que se establece el marco de gobierno y autonomia de los centros docentes sostenidos
con fondos publicos que impartan ensefianzas no universitarias en la Comunidad de Castillay Le6n
(BOCyL del 13 de junio de 2014), y la correccién de errores del Decreto 51/2007, de 17 de mayo,
por el que se regulan los derechos y deberes de los alumnos y la participacion y los compromisos
de las familias en el proceso educativo, y se establecen las normas de convivencia y disciplina en
los centros educativos de Castillay Leén (BOCyL del 21 de septiembre de 2007)

Articulo 140. Normativa aplicable.

En el titulo V de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién y en el Decreto 51/2007
actualizado por Decreto 23/2014 corresponden al consejo escolar, al claustro de profesores y a la
direccion del centro las funciones y competencias referentes a la convivencia escolar. Dichas
competencias son las sefialadas anteriormente para cada uno de los érganos unipersonales y
colegiados.

Los coordinadores de convivencia, los tutores de los grupos de alumnos y los profesores sin
atribuciones de coordinacion especifica deben intervenir de manera concreta, tanto a través de sus
funciones propias y de los contenidos curriculares como de las estrategias metodoldgicas
pertinentes, en el refuerzo de los derechos y deberes explicitados en este Reglamento y en la
consecucion de un clima escolar adecuado para el desarrollo de la actividad educativa en el aula 'y
en el centro.

1. El centro educativo, en el marco de su autonomia, e | a b o r a sus propias normas de
convivencia y conducta, partiendo de la consideracion del aprendizaje y la convivencia
como elementos estructurales del proceso educativo. Todos los miembros de la
comunidad educativa tienen derecho a convivir en un buen clima escolar y el deber de
facilitarlo con sus actitudes y conducta. A todos los efectos, las normas de convivencia
y conducta forman parte del reglamento de régimen interior.

2. Las normas de convivencia y conducta del centro serdn de obligado cumplimiento y
concretan en este RRI:

a. Los derechos y deberes del alumnado y las actuaciones correctoras aplicables
en caso de incumplimiento, tomando en consideracién su situacion y condiciones
personales.

b. Las medidas de promocion de la convivencia establecidas en el centro, asi como
los procedimientos y medidas para la prevencién y resolucion de conflictos.

c. Las actuaciones correctoras referidas a las faltas injustificadas de asistencia a
clase y de puntualidad.

d. Las situaciones en que las medidas correctoras se deben aplicar
directamente por el profesorado y en los casos que corresponde la aplicacion
a la direccion del centro, asi como el procedimiento para informar a las
familias, también las medidas y procedimientos para realizar actuaciones de
colaboracion.

3. De acuerdo con la disposicién adicional vigésimo tercera de la Ley Organica 2/2006, de

3 de mayo, de Educacion, nuestro centro podré recabar de las familias o representantes
legales del alumnado, o en su caso de las instituciones publicas competentes, la
colaboracion necesaria para la obtencion de la informacion necesaria para el ejercicio
de la funcién educativa asi como para la aplicacién de las normas que garanticen la
convivencia en los centros docentes. En relacion con la informacion sobre las
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circunstancias personales, familiares o sociales que concurran en el alumnado, quedara
garantizado en todo momento el derecho a la intimidad y a la proteccion de datos
personales, de acuerdo con lo establecido en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de
diciembre, de proteccién de datos de caracter personal.

Articulo 141. Equipo directivo
Corresponde al equipo directivo fomentar la convivencia escolar e impulsar cuantas actividades
estén previstas en el plan de convivencia del centro.

1. Son competencias de la direccion:

= Favorecer la convivencia del centro, garantizar la mediacion en la resolucion de los
conflictos e imponer las medidas disciplinarias que corresponden a los alumnos y
aprobar el plan de convivencia y las hormas que sobre esta materia se contemplen
en el reglamento de régimen interior.

» Imponer las medidas de correccion que se establecen en el Reglamento de Régimen
Interior, que podra delegar en jefatura de estudios, en el tutor del alumno o en la
comisién de convivencia, en su caso.

= Garantizar el ejercicio de la mediacién y los procesos de acuerdo reeducativo para la
resolucion de conflictos segun los procedimientos establecidos para cada uno de
ellos en este Reglamento.

= Incoar expedientes sancionadores e imponer, en su caso, las sanciones que
correspondan, sin perjuicio de las competencias atribuidas al consejo escolar, y
segun el procedimiento establecido en este Reglamento.

= Velar por el cumplimiento de las medidas impuestas en sus justos términos.

2. Corresponde al jefe de estudios:

= Coordinary dirigir las actuaciones del coordinador de convivencia, de los tutores y de
los profesores, establecidas en el plan de convivencia y en el reglamento de régimen
interior, relacionadas con la convivencia escolar.

= Imponer y garantizar, por delegacién de la direccion, las medidas de correccién y el
ejercicio de la mediacién y los procesos de acuerdo reeducativo que se lleven a cabo
en el centro.

Articulo 142. Claustro de profesores

1.

2.

Corresponde al claustro de profesores proponer medidas e iniciativas que favorezcan la
convivencia en el centro. Estas propuestas seran tenidas en cuenta en la elaboracién del
plan de convivencia que anualmente se apruebe por el director, destacando la realizacién
de asambleas en el aula, tutorias o cualquier otra actividad referida a la promocion de la
buena convivencia entre el profesorado.

Asimismo, en sus reuniones ordinarias y, si fuera preciso, en reuniones extraordinarias,
conocerd la resolucién de conflictos disciplinarios y la imposicién de sanciones y velara para
gue éstas se atengan a la normativa vigente.

Articulo 143. Tutores y profesorado.

1.

Corresponde a los tutores, en el ambito del plan de accién tutorial, la coordinacién de los
profesores que imparten docencia al grupo de alumnos de su tutoria, mediando entre
profesores, alumnos y familias o tutores legales.

Los tutores impulsaran las actuaciones que se lleven a cabo, dentro del plan de convivencia,
con el alumnado del grupo de su tutoria.

El tutor tendrd conocimiento de las actuaciones inmediatas y medidas adoptadas por los
profesores que imparten docencia en su grupo de tutoria, con el objeto de resolver los
conflictos y conseguir un adecuado marco de convivencia que facilite el desarrollo de la
actividad educativa.

Articulo 144. La comision de convivencia.
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1. Composicién de la comision de convivencia.
= La comision estara integrada por la direccion, jefatura de estudios; dos padres y dos
profesores.
= Los padres y profesores seran representantes del Consejo Escolar.
= Uno de los profesores del Consejo Escolar, a propuesta de la direccion del centro,
realizara la funcion de Coordinador de Convivencia.
El coordinador de convivencia colaborara con jefatura de estudios en la coordinacion de
las actividades previstas para la consecucion de los objetivos del plan de convivencia.
El consejo escolar podra decidir que asistan a la comisién de convivencia, con voz, pero
sin voto, representantes de otros sectores del mismo o de personas que por su
cualificacion personal o profesional puedan contribuir a un mejor cumplimiento de sus
fines.
2. Funciones de la comision de convivencia.

= Colaborar en la planificacién de medidas preventivas y en la resolucién de conflictos.

= Dinamizar, realizar propuestas para mejorar la convivencia del Centro, coordinar y
evaluar todas las actividades del Plan de Convivencia

= Unificar criterios para imponer las correcciones previstas dentro de la ley, teniendo en
cuenta una graduacion ascendente de las sanciones, si ello fuera posible, en funcién
de la gravedad de la falta.

= Ayudar al Director a valorar, provisionalmente, la gravedad de las faltas de disciplina y
a establecer las sanciones que resulten oportunas, por delegacion del Consejo
Escolar.

= |Informar al Consejo Escolar de sus actuaciones, de todas aquellas faltas graves y las
normas que se han seguido para su correccién, con el fin de conseguir una mejor
convivencia escolar.

= Proponer al Consejo Escolar la incoacién de Expediente Disciplinario para la aplicacion
de sanciones.

3. Funcionamiento de la comisién de convivencia.

= Las reuniones se realizardn durante el horario escolar del profesorado,
preferentemente a las 13:30 h horas.

= Se reunird, al menos, una vez al trimestre y elaborara un informe trimestral para
presentar al Consejo Escolar.

= Asimismo, se reunirdn al finalizar el curso para realizar una evaluacion del Plan de
Convivencia.

» Jefatura de estudios, si lo estima oportuno, podra convocar al Profesor Tutor y a los
profesores relacionados con el caso planteado, asi como al alumno junto con sus
padres o representantes legales en las conductas graves.

4. El Coordinador de la comision de convivencia.

= Sera nombrado por la direccién del Centro, preferentemente, entre los representantes
del profesorado en el Consejo Escolar quien colaborara con la jefa de estudios en la
coordinacion de las actividades previstas para la consecucion de los objetivos del plan
de convivencia.

» Sus funciones seran:

a. Coordinar, en colaboracién jefatura de estudios, el desarrollo del Plan de
Convivencia del Centro y participar en el seguimiento y evaluacion.

b. Participar en la elaboracién y aplicacion del Plan de Accion Tutorial en
coordinaciéon del Equipo de Orientacion Educativa y psicopedagdgica o con el
departamento de orientacion del centro, en lo referente al desarrollo de la
competencia social del alumnado y a la prevencién y resolucion de conflictos entre
iguales.

c. Participar en las actuaciones de mediacion, como modelo para la resolucion de
conflictos en el Centro escolar, en colaboracion con jefatura de estudios y el Tutor,
y segun lo que se especifique en el RRI.
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d. Participar en la comunicacién y coordinacion de las actuaciones de apoyo
individual o colectivo, segun el procedimiento establecido en el centro, y promover
la cooperacion educativa entre el profesorado y las familias, de acuerdo con lo
establecido en el plan de convivencia del centro.

e. Coordinar a los alumnos que pudieran desempefiar acciones de mediacién entre
iguales.

f. Otras que aparezcan en el Plan de Convivencia encargadas por el Equipo
Directivo.

9.2. La disciplina escolar.

9.2.1. Disposiciones generales. Calificacion de las conductas que perturban la
convivencia y tipos de correccion

Articulo 145. El Real Decreto 732/1995 de 5 de mayo de 1995 por el que se establecen los
derechos y deberes de los alumnos y las normas de convivencia en los centros, determina como
seran corregidas las conductas contrarias a las normas de convivencia.

1. Las
como:
a)

b)

2. Las

conductas del alumnado que perturban la convivencia en el centro podran ser calificadas

Conductas contrarias a las normas de convivencia del centro, que seran consideradas como
leves.

Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro, que podran seran
consideradas como graves 0 muy graves.

actuaciones correctoras de las conductas perturbadoras de la convivencia, de las que se

informard al consejo escolar, recogidas en el apartado anterior podran ser:

a)

b)

Actuaciones inmediatas, aplicables en primera instancia directamente por el profesorado
presente, en el uso de sus capacidades y competencias y teniendo en cuenta su
consideracion de autoridad publica, a todas las conductas que perturban la convivencia en
el centro, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 153 de este documento, con el
objetivo principal del cese de la conducta, pudiendo ser seguidas de medidas posteriores.
Medidas posteriores: una vez desarrolladas las actuaciones inmediatas, y teniendo en
cuenta la calificacion posterior de la conducta de acuerdo con lo establecido en el apartado
anterior. Se podran adoptar las siguientes medidas posteriores:

i. Medidas de correccion, a las que se refiere el articulo 154 de este documento. Las
medidas de correccién se podran llevar a cabo en el caso de conductas calificadas
como contrarias a las normas de convivencia del centro, y consideradas como faltas
leves.

Las medidas de correccién que se adopten seran inmediatamente ejecutadas.

ii. Procedimientos de acuerdo abreviado.

Los procedimientos de acuerdo abreviado tienen como finalidad agilizar las actuaciones

posteriores de las conductas perturbadoras para la convivencia, reforzando su caracter

educativo mediante la ejecutividad inmediata.

Se podran llevar a cabo con cualquier conducta perturbadora ya sea su calificacién

como contraria a la convivencia en el centro, y considerada como falta leve, o

gravemente perjudicial para la convivencia en el centro, y considerada como falta grave

0 muy grave, y se concretaran en la apertura de procesos de mediacion, procesos de

acuerdo reeducativo y la aceptacion inmediata de sanciones.

El acogimiento a estos procedimientos es voluntario y necesita del acuerdo de las partes

en conflicto para su inicio, pudiendo ofrecerse y acogerse a ellos todo el alumnado del

centro.
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El reglamento de régimen interior del centro precisara y ajustara a las caracteristicas del
centro y su alumnado el desarrollo de los procedimientos de acuerdo abreviado.

iii. Apertura de procedimiento sancionador.

En el caso de conductas calificadas como gravemente perjudiciales para la convivencia
en el centro, y consideradas como faltas graves o muy graves que no se hayan acogido
a un procedimiento de acuerdo abreviado, se procedera a la apertura de procedimiento
sancionador, de conformidad con lo establecido en el capitulo V del titulo Il del decreto
51/2007.

En la apertura del procedimiento sancionador se tendra en consideracién las
circunstancias que han impedido la adopcién de un procedimiento de acuerdo
abreviado.

Articulo 146. Criterios para la aplicacion de las actuaciones correctoras.
1.

La comunidad educativa, y en especial el profesorado, ante las conductas de los alumnos
perturbadoras de la convivencia en el centro, aplicard las correcciones que, en su caso,
correspondan.
Los alumnos no pueden ser privados del ejercicio de su derecho a la educacion y, en el caso
de la educacién obligatoria, de su derecho a la escolaridad.
En ningln caso se llevaran a cabo correcciones que menoscaben la integridad fisica o la
dignidad personal del alumno.
Los criterios para la aplicacién de las actuaciones correctoras son:
a)Las actuaciones correctoras de las conductas perturbadoras tendran un caracter
educativo y recuperador, debiendo contribuir a la mejora del proceso educativo del
alumnado, a garantizar el respeto a los derechos y a la mejora en las relaciones de
todos los miembros de la comunidad educativa.
b)Las actuaciones correctoras deberan ser proporcionadas a las caracteristicas de la
conducta perturbadora del alumnado y tendran en cuenta su nivel académico y edad,
asi como las circunstancias personales, familiares o sociales que puedan haber
incidido en la aparicion de dicha conducta.
c)Las conductas incluidas en el articulo 164.f. con la consideracién de muy graves,
llevardn asociada como medida correctora la expulsién, temporal o definitiva, del
centro. Durante las etapas de escolarizacion obligatoria, la expulsion definitiva
supondra el cambio de centro.
Las medidas de correccion que se lleven a cabo sobre las conductas especificadas en el
articulo 153.1.e. y que, dada su reiteracion, pudieran ser consideradas como conductas
disruptivas en el ambito escolar, deberan ir acompafiadas por las actuaciones de ajuste
curricular y las estrategias de trabajo que se estimen necesarias por parte del profesorado.
El reglamento de régimen interior del centro establece los cauces oportunos para favorecer
y facilitar la implicacion de los padres o tutores legales del alumno en las actuaciones
correctoras previstas en este Decreto. Las correcciones deberan guardar la adecuada
proporcionalidad con la naturaleza de las conductas perturbadoras y deberan contribuir a
mantener y mejorar el proceso educativo del alumno.
En las correcciones debera tenerse en cuenta el nivel académico y la edad del alumno, asi
como las circunstancias personales, familiares o sociales que puedan haber incidido en la
aparicion de la conducta perturbadora.
La calificacion de la conducta perturbadora del alumno y el desarrollo de las actuaciones
inmediatas determinara la adopcion de medidas de correccibn o la apertura de
procedimiento sancionador.
Las medidas de correccion que se lleven a cabo sobre el incumplimiento del deber de estudio
durante el desarrollo de la clase, dificultando la actuacién del profesorado y del resto de
alumnos, y que, dada su reiteracion, pudieran ser consideradas como conductas disruptivas
en el ambito escolar, deberan ir acompafiadas por las actuaciones de ajuste curricular y las
estrategias de trabajo que se estimen necesarias por parte del profesorado.
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Articulo 147. Ambito de las conductas a corregir.

1. La facultad de llevar a cabo actuaciones correctoras sobre las conductas perturbadoras de
la convivencia se extendera a las ocurridas dentro del recinto escolar en horario lectivo,
durante la realizacion de actividades complementarias o extraescolares o en los servicios de
madrugadores, comedor y transporte escolar.

2. También podréan llevarse a cabo actuaciones correctoras en relacion con aquellas conductas
de los alumnos que, aunque se realicen fuera del recinto escolar, estén directa o
indirectamente relacionadas con la vida escolar y afecten a algiin miembro de la comunidad
educativa. Todo ello sin perjuicio de la obligacion de poner en conocimiento de las
autoridades competentes dichas conductas y de que pudieran ser sancionadas por otros
o6rganos o0 administraciones, en el ambito de sus respectivas competencias.

Articulo 148. Gradacion de las medidas correctoras y de las sanciones.
1. A efectos de la gradacion de las medidas de correccion y de las sanciones, se
consideran circunstancias que atentdan la responsabilidad:

a) El reconocimiento espontaneo de la conducta, asi como la peticién de excusas y la
reparacion espontanea del dafio producido ya sea fisico o moral.

b) La falta de intencionalidad.

c) El caracter ocasional de la conducta.

d) El supuesto previsto de finalizacion de la mediacion.

e) Otras circunstancias de caracter personal que puedan incidir en su conducta.

2. A los mismos efectos, se consideran circunstancias que agravan la responsabilidad:

a) La premeditacion.

b) La reiteracion.

c) Laincitacion o estimulo a la actuacion individual o colectiva lesiva de los derechos
de los deméas miembros de la comunidad educativa.

d) La alarma social causada por las conductas perturbadoras de la convivencia, con
especial atencion a aquellos actos que presenten caracteristicas de acoso o
intimidacion a otro alumno.

e) La gravedad de los perjuicios causados al centro o a cualquiera de los integrantes
de la comunidad educativa.

f) La publicidad o jactancia de conductas perturbadoras de la convivencia a través de
aparatos electronicos u otros medios.

3. En el caso de que concurran circunstancias atenuantes y agravantes ambas podran
compensarse.
4, Cuando la reiteracién se refiera a la falta de puntualidad o de asistencia a clase,

cuando no esté debidamente justificada, las medidas a llevar a cabo sobre dicha conducta
deberan contemplar la existencia, en su caso, de programas especificos de actuacion sobre
las mismas.

Articulo 149. Responsabilidad por dafios.
1. Los alumnos que individual o colectivamente causen dafos de forma intencionada o
por negligencia a las instalaciones del centro 0 a su material, asi como a los bienes y
pertenencias de cualquier miembro de la comunidad educativa, quedan obligados a reparar
el dafio causado o hacerse cargo del coste econdémico de su reparacion, en los términos
previstos en la legislacion vigente.
2. Los alumnos que sustrajeren bienes del centro o de cualquier miembro de la
comunidad escolar deberan restituir lo sustraido, de acuerdo con la legislacion vigente, sin
perjuicio de la correccion a que hubiera lugar.
3. Los padres o tutores legales del alumno seran responsables civiles en los términos
previstos en las leyes.
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Articulo 150. Coordinacion interinstitucional.

1. De acuerdo con la disposicion adicional vigesimotercera de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacion, para una mayor precision y eficacia de las actuaciones correctoras, los
centros podran recabar los informes que se estimen necesarios acerca de las circunstancias
personales, familiares o sociales del alumno a los padres o tutores legales o, en su caso, a
las instituciones publicas competentes.

2. Enaquellos supuestos en los que, una vez llevada a cabo la correccion oportuna, el alumno
siga presentando reiteradamente conductas perturbadoras para la convivencia en el centro,
se dara traslado, previa comunicacion a los padres o tutores legales en el caso de menores
de edad, a las instituciones publicas del ambito sanitario, social o de otro tipo, de la
necesidad de adoptar medidas dirigidas a modificar aquellas circunstancias personales,
familiares o sociales del alumno que puedan ser determinantes de la aparicion y persistencia
de dichas conductas aquellas actuaciones y medidas de correccion en las que el centro
reclame la implicacion directa de los padres o tutores legales del alumno y éstos la rechacen
de forma expresa, el centro pondra en conocimiento de las instituciones publicas
competentes los hechos, con el fin de que adopten las medidas oportunas para garantizar
los derechos del alumno y el cumplimiento de los deberes recogidos, con especial atencién
al de proteccion contra toda agresion fisica, emocional o moral.

9.2.2. Actuaciones Inmediatas
Articulo 151. Actuaciones inmediatas.

1. Las actuaciones inmediatas tienen como obijetivo el cese de la conducta perturbadora de la
convivencia, sin perjuicio de su calificacion como conducta contraria a las normas de
convivencia o gravemente perjudicial para la convivencia en el centro, al objeto de aplicar
las medidas posteriores previstas.

2. Con caracter inmediato a la conducta de un alumno que perturbe la convivencia en el centro,
el profesor llevara a cabo una o varias de las siguientes actuaciones:

a) Amonestacién publica o privada.

b) Parte de incidencias

c) Exigencia de peticién publica o privada de disculpas.

d) Suspension del derecho a permanecer en el lugar donde se esté llevando a cabo la
actividad durante el tiempo que estime el profesor. La suspension de este derecho
estara regulada en el reglamento de régimen interior del centro, quedando
garantizado, en todos los casos, el control del alumno y la comunicacién posterior,
en caso de ser necesario, al jefe de estudios.

e) Realizacion de trabajos especificos en periodos de recreo u horario no lectivo, en
este caso con permanencia o no en el centro.

Articulo 152. Competencia.
El profesor comunicara las actuaciones inmediatas llevadas a cabo al tutor del alumno, que sera
quien, de acuerdo con la direccion del centro, determinard la oportunidad de informar a la familia
del alumno. Asimismo, dara traslado al jefe de estudios, en su caso, tanto de las actuaciones que
se especifican en el articulo 145.2.b como de aquellas situaciones en las que las caracteristicas de
la conducta perturbadora, su evolucion, una llevada a cabo la actuacion inmediata, y la posible
calificacion posterior, lo hagan necesario. El procedimiento de comunicacion es precisado en el
reglamento de régimen interior de la siguiente forma:
1. Las actuaciones inmediatas seran llevadas a cabo por cualquier profesor del centro, dado
su caracter directo e inmediato a la conducta perturbadora.
2. El profesor comunicara las actuaciones inmediatas llevadas a cabo al tutor del alumno, que
sera quién, de acuerdo con la direccién del centro, determinara la oportunidad de informar a
la familia del alumno.
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Asimismo, darda traslado al jefe de estudios, en su caso, tanto de las actuaciones que se
especifican en el articulo 151 como de aquellas situaciones en las que las caracteristicas de
la conducta perturbadora, su evolucion, una vez llevada a cabo la actuacion inmediata, y la
posible calificacion posterior, lo hagan necesario. El procedimiento de comunicacion sera a
través de los correspondientes partes de incidencia.

9.2.3. Conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro.

Articulo 153. Conductas contrarias a las normas de convivencia del centro.
1. Se consideraran conductas contrarias a las normas de convivencia del centro las siguientes:

a) Las manifestaciones expresas contrarias a los valores y derechos democraticos
legalmente establecidos.

b)Las acciones de desconsideracion, imposicién de criterio, amenaza, insulto y falta de
respeto, en general, a los miembros de la comunidad educativa, siempre que no sean
calificadas como faltas.

c) La falta de puntualidad o de asistencia a clase, cuando no esté debidamente justificada.

d) La incorreccion en la presencia, motivada por la falta de aseo personal o en la
indumentaria, que pudiera provocar una alteracion en la actividad del centro, tomando en
consideracion, en todo caso, factores culturales o familiares.

e) El incumplimiento del deber de estudio durante el desarrollo de la clase, dificultando la
actuacion del profesorado y del resto de alumnos.

f)El deterioro leve de las dependencias del centro, de su material o de pertenencias de otros
alumnos, realizado de forma negligente o intencionada.

g)La utilizacién inadecuada de aparatos electronicos.

h) Cualquier otra incorreccion que altere el normal desarrollo de la actividad escolar y no
constituya falta por ser gravemente perjudicial para la convivencia en el centro.

Articulo 154. Medidas de correccion.
1. Las medidas de correccion que se pueden adoptar en el caso de conductas contrarias a las
normas de convivencia del centro son las siguientes:

a) Amonestacion escrita a través del parte de incidencias.

b) Modificacién temporal del horario lectivo, tanto en lo referente a la entrada y salida del
centro como al periodo de permanencia en él, por un plazo maximo de 15 dias lectivos.

c) Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del
centro o, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las instalaciones o al material
del centro o a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa por un
maximo de 5 dias lectivos.

d) Realizacion de tareas de apoyo a otros alumnos y profesores por un maximo de 15 dias
lectivos.

e) Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares del centro por un
periodo maximo de 15 dias.

f) Cambio de grupo del alumno por un maximo de 15 dias lectivos.

g) Suspension del derecho de asistir a determinadas clases por un periodo no superior a 5
dias lectivos. Durante dicho periodo quedara garantizada la permanencia del alumno en
el centro, llevando a cabo las tareas académicas que se le encomienden.

2. Para la aplicacion de estas medidas de correccion, salvo en la amonestacion escrita, sera
preceptiva la audiencia al alumno y a sus padres o tutores legales en caso de ser menor de
edad. Asi mismo se comunicara formalmente su adopcion.

Articulo 155. Competencia.
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La competencia para la aplicacién de las medidas de correccién corresponde al director del centro,
teniendo en cuenta la posibilidad de delegacion prevista en jefatura de estudios, tutor o la Comision
de Convivencia.

Articulo 156. Régimen de prescripcién.

Las conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro prescribiran en el plazo de 30
dias, contado a partir de la fecha de su comisién. Asimismo, las medidas correctoras impuestas por
estas conductas prescribiran en el plazo de 30 dias desde su imposicion.

9.2.4. La mediacion y los procesos de acuerdo reeducativo.

Articulo 157. Disposiciones comunes.

1. Dentro de las medidas dirigidas a solucionar los conflictos provocados por las conductas de
los alumnos perturbadoras de la convivencia en el centro, podran llevarse a cabo
actuaciones de mediacién y procesos de acuerdo reeducativo.

Para la puesta en practica de dichas medidas se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

a)

b)

Cuando se lleven a cabo en conflictos motivados por conductas perturbadoras
calificadas como contrarias a las hormas de convivencia podran tener caracter exclusivo
0 conjunto con otras medidas de correccion de forma previa, simultanea o posterior a
ellas.

Cuando se lleven a cabo en conflictos generados por conductas perturbadoras
calificadas como gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro y se haya
iniciado la tramitacién de un procedimiento sancionador, éste quedara provisionalmente
interrumpido cuando el centro tenga constancia expresa, mediante un escrito dirigido al
director, de que el alumno o alumnos implicados y los padres o tutores legales, en su
caso, aceptan dichas medidas asi como su disposicion a cumplir los acuerdos que se
alcancen. Igualmente se interrumpiran los plazos de prescripcion y las medidas
cautelares, si las hubiere.

No se llevaran a cabo en el caso de conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia en las que concurran alguna de las circunstancias agravantes de la
responsabilidad que se mencionan en el articulo 148.2 de este RRI.

Una vez aplicada una sancién, podran llevarse a cabo actuaciones de mediacion y
procesos de acuerdo reeducativo que, con caracter voluntario, tendran por objeto
prevenir la aparicion de nuevas conductas perturbadoras de la convivencia escolar.
Asi mismo, y dadas sus caracteristicas, podran desarrollarse, inclusive, con conductas
no calificadas como perturbadoras para la convivencia en el centro. En este caso
tendran el caracter de estrategias preventivas para la resolucion de conflictos y podran
ponerse en practica con todos los miembros de la comunidad educativa.

9.2.4.1. La mediacion escolar

Articulo 158. Definiciéon y objetivos.

1. La mediacion es una forma de abordar los conflictos surgidos entre dos o més personas,
contando para ello con la ayuda de una tercera persona denominada mediador.
El principal objetivo de la mediacion es analizar las necesidades de las partes en conflicto,
regulando el proceso de comunicacion en la blsqueda de una solucion satisfactoria para
todas ellas.

2.

Articulo 159. Aspectos basicos para su puesta en practica.
1. La mediacion tiene caracter voluntario, pudiendo ofrecerse y acogerse a ella todos los
alumnos del centro que lo deseen.
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La mediacion esté basada en el didlogo y la imparcialidad, y su finalidad es la reconciliacién
entre las personas y la reparacion, en su caso, del dafio causado. Asimismo, requiere de
una estricta observancia de confidencialidad por todas las partes implicadas.

Podré ser mediador cualquier miembro de la comunidad educativa que lo desee, siempre y
cuando haya recibido la formacién adecuada para su desempefio.

El mediador sera designado por el centro, cuando sea éste quien haga la propuesta de iniciar
la mediacion y por el alumno o alumnos, cuando ellos sean los proponentes. En ambos
casos, el mediador deberéa contar con la aceptacion de las partes afectadas.

La mediacion podra llevarse a cabo con posterioridad a la ejecucién de una sancion, con el
objetivo de restablecer la confianza entre las personas y proporcionar nuevos elementos de
respuesta en situaciones parecidas que se puedan producir.

Articulo 160. Finalizacion de la mediacion.

1.

2.

Los acuerdos alcanzados en la mediacion se recogeran por escrito, explicitando los
compromisos asumidos y el plazo para su ejecucion.

Si la mediacion finalizase con acuerdo de las partes, en caso de haberse iniciado un
procedimiento sancionador y una vez llevados a cabo los acuerdos alcanzados, la persona
mediadora lo comunicara por escrito al director del centro quien dard traslado al instructor
para que proceda al archivo del expediente sancionador.

En caso de que la mediacion finalice sin acuerdo entre las partes, o se incumplan los
acuerdos alcanzados, el mediador comunicara el hecho al director para que actle en
consecuencia, segun se trate de una conducta contraria a las normas de convivencia,
aplicando las medidas de correccion que estime oportunas, o gravemente perjudicial para la
convivencia en el centro, dando continuidad al procedimiento sancionador abierto,
reanudandose el computo de plazos y la posibilidad de adopcién de medidas cautelares .
Cuando no se pueda llegar a un acuerdo, o no pueda llevarse a cabo una vez alcanzado,
por causas ajenas al alumno infractor o por negativa expresa del alumno perjudicado, esta
circunstancia debera ser tenida en cuenta como atenuante de la responsabilidad.

El proceso de mediacién debe finalizar con el cumplimiento de los acuerdos alcanzados, en
su caso, en el plazo maximo de diez dias lectivos, contados desde su inicio. Los periodos
de vacaciones escolares interrumpen el plazo.

9.2.4.2. Los procesos de acuerdo reeducativo

Articulo 161. Definicion y objetivos.

1.

El proceso de acuerdo reeducativo es una medida dirigida a gestionar y solucionar los
conflictos surgidos por la conducta o conductas perturbadoras de un alumno, llevada a cabo
mediante un acuerdo formal y escrito, entre el centro, el alumno y sus padres o tutores
legales, en el caso de alumnos menores de edad, por el que todos ellos adoptan libremente
unos compromisos de actuacion y las consecuencias que se derivaran de su desarrollo.
Estos procesos tienen como principal objetivo cambiar las conductas del alumno que
perturben la convivencia en el centro y, en especial, aquellas que por su reiteracion dificulten
su proceso educativo o el de sus compafieros.

Articulo 162. Aspectos basicos.
1. Los procesos de acuerdo reeducativo se llevaran a cabo por iniciativa de los profesores y

estaran dirigidos a los alumnos, siendo imprescindible para su correcta realizacion la
implicacién de los padres o tutores legales, si se trata de menores de edad.

Los procesos de acuerdo reeducativo tienen caracter voluntario. Los alumnos y los padres
o tutores legales, en su caso, ejercitaran la opcion de aceptar o no la propuesta realizada
por el centro para iniciar el proceso. De todo ello se dejara constancia escrita en el centro.
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Se iniciaran formalmente con la presencia del alumno, de la madre y el padre o de los tutores
legales y de un profesor que coordinara el proceso y sera designado por el director del
centro.
En el caso de que se acepte el inicio de un proceso de acuerdo reeducativo como
consecuencia de una conducta gravemente perjudicial para la convivencia del centro se
estara a lo dispuesto en el articulo 127.2-b. Si no se aceptara se aplicaran las medidas
posteriores que correspondan, sin perjuicio, en su caso, de proceder conforme al articulo
120.3 de este RRI.
El documento en el que consten los acuerdos reeducativos debe incluir, al menos:

a) La conducta que se espera de cada una de los implicados.

b) Las consecuencias que se derivan del cumplimiento o no de los acuerdos pactados.

Toda la documentacién al respecto se encuentra en anexos del presente RRI.

Articulo 163. Desarrollo y seguimiento.

1.

2.

Para supervisar el cumplimiento de los acuerdos adoptados los centros podran establecer
las actuaciones que estimen oportunas.

Se constituiran comisiones de observancia para dar por concluido el proceso de acuerdo
reeducativo o para analizar determinadas situaciones que lo requieran. Dichas comisiones
estaran formadas, al menos, por la madre y el padre del alumno o0, en su caso, sus tutores
legales, el profesor coordinador del acuerdo reeducativo, el tutor del alumno, en caso de ser
distinto del anterior, y el director del centro o persona en quien delegue.

Si la comision de observancia constatase el cumplimiento de lo estipulado en el acuerdo
reeducativo, en caso de haberse iniciado un procedimiento sancionador el director del centro
dara traslado al instructor para que proceda al archivo del expediente disciplinario.

En caso de que la comision de observancia determinase el incumplimiento de lo estipulado
en el acuerdo reeducativo, el director actuard en consecuencia, segin se trate de una
conducta contraria a las normas de convivencia, aplicando las medidas de correccién que
estime oportunas, o gravemente perjudicial para la convivencia en el centro, dando
continuidad al procedimiento sancionador abierto, reanudandose el computo de plazos y la
posibilidad de adopcién de medidas cautelares previstas en el articulo 167 de este RRI.
Los acuerdos reeducativos se llevaran a cabo por periodos maximos de 60 dias lectivos.
Este periodo comenzara a contabilizarse desde la fecha de la primera reunién presencial de
las partes intervinientes en el acuerdo.

9.2.5. Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del centro

Articulo 164. Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro.
Se consideran conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del centro y, por ello,
calificadas como faltas, las siguientes:

1.

La falta de respecto, indisciplina, acoso, amenaza y agresion verbal o fisica, directa o
indirecta, al profesorado, a cualquier miembro de la comunidad educativa, y en general, a
todas aquellas personas que desarrollan su prestacion de servicios en el centro educativo.
La suplantacion de personalidad en actos de la vida docente y la falsificacién o sustraccion
de documentos y material académico.

El deterioro grave, causado intencionadamente, de las dependencias del centro, de su
material o de los objetos y las pertenencias de los demas miembros de la comunidad
educativa.

Las actuaciones y las incitaciones a actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad
personal de los miembros de la comunidad educativa del centro.

La reiteracion en la comisién de conductas contrarias a las normas de convivencia en el
centro.

Las conductas que atenten contra la dignidad personal de otros miembros de la comunidad
educativa, que tengan como origen o consecuencia una discriminacion o acoso basado en
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el género, la orientacion o identidad sexual, o un origen racial, étnico, religioso, de creencias
o0 de discapacidad, o que se realicen contra el alumnado mas vulnerable por sus
caracteristicas personales, sociales o educativas, tendran la calificacion de conductas
gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro, con la consideracion de muy
graves.

Articulo 165. Sanciones.
Las sanciones que pueden imponerse por la comision de las faltas previstas en el articulo anterior
son las siguientes:

1.

Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del centro
0, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las instalaciones o al material del centro
0 a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa.

Dichas tareas no podran tener una duracién inferior a 6 dias lectivos ni superior a 15 dias
lectivos.

Suspensién del derecho a participar en las actividades extraescolares del centro por un
periodo superior a 15 dias lectivos e inferior a 30 dias lectivos.

Cambio de grupo del alumno durante un periodo comprendido entre 16 dias lectivos y la
finalizacion del curso escolar.

Suspensién del derecho de asistencia a determinadas clases o0 a todas ellas, por un periodo
superior a 5 dias lectivos e inferior a 30 dias lectivos, sin que eso comporte la pérdida del
derecho a la evaluacion continua y entregando al alumno un

Articulo 166. Incoacién del expediente sancionador.

1.

2.

Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro sélo podran ser
sancionadas previa tramitacion del correspondiente procedimiento.

El procedimiento se iniciara de oficio mediante acuerdo del director del centro, a iniciativa
propia 0 a propuesta de cualquier miembro de la comunidad educativa, en un plazo no
superior a dos dias lectivos desde el conocimiento de los hechos.

La incoacion de los procedimientos sancionadores se formalizara con el siguiente contenido:

a) Hechos que motivan el expediente, fecha en la que tuvieron lugar, conducta
gravemente perjudicial para la convivencia cometida y disposiciones vulneradas.

b) Identificacion del alumno o alumnos presuntamente responsables.

C) Nombramiento de un instructor y, en su caso, cuando la complejidad del expediente

asi lo requiera, de un secretario. Tanto el nombramiento del instructor como el del secretario
recaera en el personal docente del centro, estando ambos sometidos al régimen de
abstencion y recusacion establecido en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun. El
acuerdo de incoacion contendra una expresa referencia al régimen de recusacion.

d) En su caso, la posibilidad de acogerse a los procesos para la resolucion de conflictos
establecidos en el capitulo 1V de este titulo.

La incoacion del procedimiento se comunicarda al instructor y, si lo hubiere, al secretario, y
simultdneamente se naotificara al alumno y a sus padres o tutores legales, cuando este sea
menor de edad. Asimismo, se comunicara, en su caso, a quién haya propuesto su incoacion
y al inspector de educacion del centro, a quién se mantendra informado de su tramitacion.

Articulo 167. Medidas cautelares.
1. Por propia iniciativa o a propuesta del instructor, el director del centro podrda adoptar

motivadamente las medidas cautelares de caracter provisional que sean necesarias para
garantizar el normal desarrollo de la actividad del centro y asegurar la eficacia de la
resolucion final que pudiera recaer. Las medidas cautelares podran consistir en el cambio
temporal de grupo, o en la suspension temporal de la asistencia a determinadas clases,
actividades complementarias o extraescolares o al propio centro.
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2. El periodo maximo de duracién de estas medidas sera de 5 dias lectivos. El tiempo que haya
permanecido el alumno sujeto a la medida cautelar se descontard, en su caso, de la sancion
a cumplir.

3. Las medidas cautelares adoptadas seran notificadas al alumno, y, si éste es menor de edad,
a sus padres o tutores legales. El director podra revocar, en cualquier momento, estas
medidas.

Articulo 168. Instruccion.

1. Elinstructor, desde el momento en que se le notifigue su nombramiento, llevara a cabo las
actuaciones necesarias para el esclarecimiento de los hechos y la determinacion de las
responsabilidades, formulando, en el plazo de tres dias lectivos, un pliego de cargos que
contendra los siguientes extremos:

a. Determinacién de los hechos que se imputan al alumno de forma clara y concreta.
b. Identificacion del alumno o alumnos presuntamente responsables.
c. Sanciones aplicables:
= El pliego de cargos se notificara al alumno y a sus padres o representantes legales
si aquél fuere menor, concediéndole un plazo de dos dias lectivos para alegar cuanto
estime oportuno y proponer la practica de las pruebas que a la defensa de sus
derechos o intereses convenga. Si el instructor acordara la apertura de periodo
probatorio, éste tendra una duracién no superior a dos dias.
= Concluida la instruccion del expediente el instructor redactaré en el plazo de dos dias
lectivos la propuesta de resolucién bien proponiendo la declaracion de no existencia
de infraccién o responsabilidad sobre los hechos bien apreciando su existencia, en
cuyo caso, la propuesta de resolucion contendra los siguientes extremos:
a. Hechos que se consideren probados y pruebas que lo han acreditado.
b. Calificacién de la conducta o conductas perturbadoras en el marco del Decreto.
c. Alumno o alumnos que se consideren presuntamente responsables.
d. Sancion aplicable de entre las previstas y valoracion de la responsabilidad del
alumno, con especificacién, si procede, de las circunstancias la agraven o
atenuen.
e. Especificacion de la competencia del director para resolver.

2. El instructor, acompafiado del profesor-tutor, dard audiencia al alumno, y si es menor,
también a sus padres o representantes legales para comunicarles la propuesta de
resolucién y ponerles de manifiesto el expediente, concediéndoles un plazo de dos dias
lectivos para formular alegaciones y presentar los documentos que estimen pertinentes.

3. Recibidas por el instructor las alegaciones y documentos o transcurrido el plazo de
audiencia, elevara todo el expediente al érgano competente para adoptar su resolucion
final.

Articulo 169. Resolucion.

1. Corresponde al director del centro, en el plazo maximo de dos dias lectivos desde la
recepcion del expediente, la resolucion del procedimiento sancionador.

2. La resolucion debe contener los hechos imputados al alumno, la falta que tales hechos
constituyen y disposicion que la tipifica, la sancién que se impone y los recursos que cabe
interponer contra ella.

3. Laresolucién se notificara al alumno y, en su caso, a sus padres o representantes legales y
al miembro de la comunidad educativa que inst6 la iniciacion del expediente, en un plazo
méaximo de veinte dias lectivos desde la fecha de inicio del procedimiento.

4. Esta resolucion, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 127.f) de la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, sera comunicada al claustro y al consejo escolar del
centro quien, a instancia de padres o tutores, podra revisar la decision adoptada y proponer,
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en su caso, las medidas oportunas, en el plazo méximo de cinco dias lectivos. Si el instructor
del expediente forma parte del consejo escolar del centro debera abstenerse de intervenir.
5. Contra la resolucién se podra presentar recurso de alzada ante la Direccién Provincial de
Educacion correspondiente en los términos previstos en los articulos 114 y siguientes de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre.
6. La resolucidon no sera ejecutiva hasta que se haya resuelto el correspondiente recurso o
haya transcurrido el plazo para su interposicion. No obstante, en la resolucion se podran

adoptar las medidas cautelares precisas para garantizar su eficacia en tanto no sea
ejecutiva.

Articulo 170. Régimen de prescripcion.
Las faltas tipificadas en el RRI prescribirdn en el plazo de noventa dias contados a partir de la

fecha de su comisién. Asimismo, las sanciones impuestas por estas conductas prescribiran en el
plazo de noventa dias desde su imposicion.

9.3. Protocolo de actuacion en situaciones de acoso escolar o bullying.

Al no existir una traduccion exacta del término anglosajén bullying al espafiol, se usa el
mismo para hacer referencia a diferentes manifestaciones de violencia en el ambiente educativo:
matonismo, acoso escolar, intimidacion y maltrato entre pares, entre otros, ya sea presencial o
digitalmente.

Incorporamos en los anexos del presente reglamento, un protocolo de actuacién en
situaciones de acoso escolar o Bullying.
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TITULO X. REVISION Y AMBITO DE APLICACION DEL REGLAMENTO

Articulo 171. El ambito de aplicacion del presente Reglamento de Régimen Interior abarca a toda
la Comunidad Educativa, y es de obligado cumplimiento para todos y cada uno de sus miembros,
tanto en horario lectivo, como en el horario de actividades no lectivas.

Articulo 172. Las propuestas de revision, si ésta se considera necesaria, se incluiran en la
Programacion General Anual de cada curso. Las modificaciones que se realicen, como
consecuencia de su revision, seran aprobadas por los 2/3 del Consejo Escolar y se incluirdn en la
Memoria del curso en que se hayan realizado.

10.1. PUBLICIDAD

Articulo 173. Se entregara un ejemplar de este Reglamento junto con el Proyecto Educativo del
Centro a los siguientes 6rganos de la Comunidad Educativa:

- Claustro de Profesores.

- Miembros del Consejo Escolar.

- Asociacion de Madres y Padres de alumnos.

- Personal de servicios complementarios del centro.
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ANEXOS

PARTE DE INCIDENCIAS.

SOLICTUD DE PRESTAMO DE EBOOKS.

AUTORIZACION SALIDA SOLOS

SOLICITUD DE DOCUMENTACION DE EVALUACION PARA
FAMILIAS.

5. MODELO DE ACUERDO REEDUCATIVO
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o

POF

Autorizacion vuelta
a casa solos.pdf
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PARTE DE INCIDENCIAS

FECHA: PROFESOR RESPONSABLE:

- CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES (art. 164 del RRI)

a) La falta de respeto, indisciplina, acoso, amenaza y agresion verbal o fisica, directa o indirecta, al profesorado, a cualquier
miembro de la comunidad educativa, o que desarrollan su prestacién de servicios en el centro educativo.

b) La suplantacién de personalidad y la falsificacion o sustraccion de documentos y material académico.

c) El deterioro grave, causado intencionadamente, de las dependencias del centro, de su material o de los objetos y las
pertenencias de los deméas miembros de la comunidad educativa.

d) Las actuacionesy las incitaciones a actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad personal de los miembros de la
comunidad educativa del centro.

e) Lareiteracion en la comision de conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro.

f)Las conductas que atenten contra la dignidad personal de otros miembros de la comunidad educativa, que tengan como origen
0 consecuencia una discriminacion o acoso basado en el género, la orientacion o identidad sexual, o un origen racial, étnico,
religioso, de creencias o de discapacidad, o que se realicen contra el alumnado mas vulnerable por sus caracteristicas
personales, sociales o educativas.

- CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA (art. 153 del RRI)

a) Las acciones de desconsideracion, imposicion de criterio, amenaza, insulto y falta de respeto.

b) La falta de puntualidad o de asistencia a clase, cuando no esté debidamente justificada.

c) La falta de aseo personal o en la indumentaria, que pudiera provocar una alteracion en la actividad del centro, tomando en
consideracion, en todo caso, factores culturales o familiares.

d)  Elincumplimiento del deber de estudio dificultando la actuacion del profesorado y del resto de alumnos.

e)  El deterioro leve de las dependencias del centro, de su material o de pertenencias de otros alumnos, realizado de forma
negligente o intencionada.

f) La utilizacién inadecuada de aparatos electrénicos.

g) Cualquier otra incorreccion que altere el normal desarrollo de la actividad escolar y no sea falta gravemente perjudicial.

Observaciones:

Actuaciones inmediatas llevadas a cabo (art. 151):

Amonestacién publica o privada.

Exigencia de peticién publica o privada de disculpas.

Suspension del derecho a permanecer en el lugar donde se esté llevando a cabo la actividad durante el tiempo que estime el profesor.

Realizacién de trabajos especificos en periodos de recreo u horario no lectivo, en este caso con permanencia 0 no en el centro.

Para que conste a los efectos oportunos, firman el presente escrito:

Profesor responsable Profesor tutor Alumno/a

Fdo. Fdo. Fdo.

Quedan informados padre/madre (la firma no tiene caracter vinculante). Fdo.
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DISPOSITIVO N°

NORMATIVA Y FORMULARIO DE SOLICITUD DE PRESTAMO DE LECTORES DE

ALUMNO: CURSO:

FECHA: PROFESOR RESPONSABLE:

LIBROS ELECTRONICOS

Podran hacer uso de este servicio los usuarios de la Biblioteca del CEIP Tierra de Pinares con carné de
lector, siempre que no estén sancionados. El usuario solicitard el dispositivo a la responsable de la
Biblioteca, siendo imprescindible la presentacion del carné de lector asi como este impreso debidamente
cumplimentado y firmado por los padres del menor o por el profesorado en su caso.

NORMAS DE USO Y PRESTAMO

Se prestara exclusivamente un lector de libros electrénicos por persona, con los accesorios oportunos
(cargador de bateria y cable USB).

La duracién del préstamo sera de 15 dias, con posibilidad de renovar una vez por el mismo periodo,
siempre que no se haya sobrepasado la fecha de préstamo inicial, o haya sido sancionado por
devolver otra obra fuera de plazo en esta u otra biblioteca.

Las sanciones por retraso en la devolucion consistiran en el bloqueo del carné de lector durante un
periodo de 1 dia por cada dia de retraso y material devuelto fuera de plazo.

El usuario es responsable del equipo prestado, de su custodia y cuidado durante el periodo de
préstamo.

El usuario no podra manipular ni modificar las aplicaciones y los componentes del dispositivo
prestado.

Los equipos deben ser devueltos encendidos, con todos sus componentes y accesorios en buen
estado, por lo que el personal de la biblioteca comprobara, en presencia del usuario, que el equipo
se entrega en perfectas condiciones. Cualquier anomalia o mal funcionamiento del lector de libros
electronicos debe comunicarse al personal que atiende el Servicio de Préstamo lo antes posible.

En caso de extravio, destruccién o deterioro por uso indebido del dispositivo, el lector deberé proceder
a la reposicion del mismo por otro de iguales caracteristicas o al reembolso del coste del mismo o de
Su reparacion.

El personal que atiende el servicio de préstamo blogueard el carné de usuario de forma cautelar,
desde el momento en que se detecte alguna anomalia en los equipos o incumplimiento de las normas
de uso establecidas.

El usuario se compromete a respetar en todo momento la legislacion vigente en materia de Propiedad
Intelectual y a hacer un uso adecuado del lector.

La bibliotecay en su defecto el CEIP Tierra de Pinares se reserva el derecho de emprender aquellas

acciones que crea necesarias en caso de incumplimiento de esta normativa.

El abajo firmante como responsable legal del alumno/a sefialado, manifiesta que acepta las condiciones
de préstamo de lectores de libros electrénicos

Nombre y apellidos del alumno:

Nombre y apellidos de padre/madre/tutor legal:

DNI:

Mojados, a ...... (o [ de 20

Fecha y firma de la devolucion:
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PLAN DE CONVIVENCIA

DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y deberes de los
alumnos y la participacién y los compromisos de las familias en el proceso educativo, y se
establecen las normas de convivencia y disciplina en los Centros Educativos de Castilla 'y
Leodn. Art. 27

El plan de convivencia ha de tener en cuenta el reglamento de régimen interior en
todo lo relativo a la concrecion de los derechos y deberes del alumnado y las medidas

correctoras aplicables en caso de su incumplimiento con arreglo a la normativa vigente.

a) Contexto

El Colegio Publico Tierra de Pinares es un centro Unico, rural, con una gran
diversidad de alumnado, acuden alumnos de diferentes nacionalidades, rumanos y
marroquies. Alumnos procedentes de la escuela Hogar “La Alameda” con graves
carencias socioculturales y emocionales. Cada curso se atiende a alumnos con
problemas de conducta por parte del equipo de atencién al alumnado con trastornos
de conducta. La principal caracteristica de nuestros alumnos es la gran
heterogeneidad que hay entre ellos. Tenemos alumnos con necesidades especificas
de apoyo. En relacion con la convivencia es necesario destacar que es un centro en
el que a lo largo del curso hay mucho movimiento de llegada y marcha de alumnos, lo
que influye en la integracién de los nuevos alumnos y en el clima de la clase a la que

llegan.

b) Objetivos

e Crear conciencia sobre la diversidad y las desigualdades.

e Ensefar valores como la empatia, respeto, la igualdad y la tolerancia.

¢ Integrar estos valores en las actividades diarias y en las relaciones personales.
e Facilitar la comunicacién entre padres, madres y el colegio

e Establecer normas de convivencia ajustadas a la realidad de nuestro centro.

¢ Realizar un seguimiento adecuado para evaluar su cumplimiento.

e Desarrollar estrategias eficaces para resolver conflictos en el aula.

e Actuar rdpidamente ante situaciones problematicas.




5 Junta de
Castillay Leon

Consejeria de Educacion

¢ Responder ante conductas disruptivas con actuaciones que lleven al alumno a
superar sus dificultades

e Responsabilizar a todos los miembros de la comunidad educativa para
conseguir un clima escolar adecuado que favorezca el proceso de
ensefianza-aprendizaje

e Dotar al alumno de estrategias para la prevencion y resolucion de
conflictos generados en el entorno escolar o virtual.

¢ Fomentar actitudes de responsabilidad en el uso y cuidado del material e
instalaciones.

¢ Fomentar actitudes positivas en el uso del lenguaje.

e Desarrollar habilidades sociales que les permitan comprender los puntos
de vista y convivir en sociedad, fomentando las habilidades de
comunicacion

o Implicar a las familias en el proceso educativo y en su participacion en
medidas de  prevencion y correccion de conductas perturbadoras de la
convivencia.

e Participar en el desarrollo de la convivencia en el centro a través del
consejo escolar, comisién de convivencia y el AMPA.

o Fomentar la colaboracion y la informacion para un mejor desarrollo del

proceso educativo de sus hijos.

c) Actuaciones

e Nivel preventivo.

Medidas y actuaciones orientadas a desarrollar en el alumnado aquellas actitudes y

valores propios de la competencia social y ciudadana.

- Asamblea y sesiones de tutoria para el trabajo de la convivencia en el
aula.

- Establecer las normas de convivencia en el aula de forma consensuada.

- Celebracion de dias como: dia internacional de las personas con
discapacidad, dia de la nifia, contra la violencia contra la mujer...

- Pini-patrulla.

- Consejo escolar infantil: delegados y subdelegados de clase.

- Buzodn de convivencia.




5 Junta de
Castillay Leon

Consejeria de Educacion

- Patios dinamicos y activos.

- Participacion de forma comun en las actividades generales de centro.

¢ Nivel de intervencion. Resolucion de conflictos.
- Intervencion mediadora del profesorado y del alumnado (PiniPatrulla)
- Aplicacién del RRI.
- Participacién de la coordinadora de convivencia y de la comisién de
convivencia si fuese necesario.
- Colaboracion familiar.
¢ Nivel organizativo y de gestion de centro
- RRI actualizado.
- Protocolos de atencion (agresion, maltrato, bullying...)
- Partes de incidencia.

- Comisioén de convivencia.

d) Difusién

- P&gina web del centro

- Consejo escolar

e) Seguimiento y Evaluacion

- Seguimiento trimestral en las reuniones de la comision de convivencia
- Alfinalizar el curso se evaluara:

o Grado de cumplimiento de los objetivos

o Actuaciones realizadas en el curso

o Datos recogidos en la aplicaciéon de convivencia

o Implicacion de las personas que han intervenido

o Colaboracién de familias y tutores

- Propuestas de mejora en la memoria fin de curso.

Los resultados de la evaluacion seréan parte de la memoria final de curso y serviran como

punto de partida para la mejora, en caso necesario, del plan en el curso siguiente.




PLAN DE ACTUACION DEL EOEP EN CEIP “TIERRA DE PINARES” MOJADOS
CURSO 2024/2025

EOEP: Portillo
Responsables del Centro:

- Raquel Molinos Zumel: Orientadora Educativa
La atencién al Centro serd semanal, los martes y jueves en horario de mafiana.

- M2 Henar Martinez Garcia: Profesora de Servicios a la Comunidad.
La atencidn al Centro serd semanal, los jueves en horario de mafiana.

Datos del Centro:

Direccién:

C.P. “Tierra de Pinares”

C/ Pio Basanta, n° 21

47250- MOJADOS (VALLADOLID)
Teléfono: 983. 607919

Equipo directivo:
Director: José Luis Rey Diez
Jefe de Estudios: Virginia Medina Gaite
Secretario: Alicia Martin de la Plaza

AIE: Ana Isabel Villamafan

Horario:
Manana: 9:00 - 14:00
Hora de obligada permanencia: 14:00 —-15:00

Ndmero de alumnos: 282

Numero de profesores: 31

Ndmero de tutores: 17

Especialistas: 2 de Educacion Fisica; 3 de Inglés; 1 de Musica; 1 de Religion Catdlica
; 1 PT (a tiempo total); 1 AL a tiempo parcial y la media jornada restante como P.
Compensatoria; 2 P. Compensatoria (a tiempo total).

NuUmero de unidades: 17
Etapas que imparte:

- Segundo Ciclo de Educacion Infantil
- Educacién Primaria

Es un Centro de doble linea en todos los cursos, a excepcion de 2° de Educacién
Infantil (linea 1).



Distribuciéon de los alumnos

ETAPA NUmero de total | Unidades
alumnos
3 afios 23 2
Educacién Infantil 4 afios 19 70 1
5 afios 28 2
Educacion Primaria | 1° 24 2
20 39 63 2
30 43 g
40 30 73 5
50 42 76 2
6° 34
282 17

TOTAL




PLAN DE ACTUACION DEL EOEP EN EL C.E.I.P. "TIERRA DE PINARES" DE MOJADOS PARA EL CURSO 2024/2025

OBJETIVOS ACTIVIDADES TEMPORALIZA | RESPONSABLES
CION
E.O.E.P. | CENTR
0
1.- Asistencia a la CCP . La orientadora forma parte de dicha comision, con la | Con la periodicidad orientad Miembros
obligacion de asistir a todas las reuniones y participar | que marque el centro | ©"eMa%r2 | cop
activamente en ellas.
Para cumplir esta tarea contara con el orden del diay
copia de los documentos objeto de trabajo, con la
suficiente antelacién para llevar preparada la sesion.
2.- Atencion alumnos con NEE | . Evaluacion psicopedagbgica a alumnos que presenten | Todo el curso Orientadora | Tutores
permanentes y transitorias. necesidades educativas. IPSC Prof. Espec.
P.T./P.C.
. Colaboracién en la realizaciéon y actualizacion de | Todo el curso Orientadora | A"
ACIS alos A.C.N.E.E.s.que precisen de ellas. Tutores
Prof. Espec.
P.T./P.C.
. Elaboracion de dictamen de escolarizacion, para los | 2°Trimestre Orientadora | A
A.C.N.E.E.s que finalizan etapa educativa y/o aquellos
en los cuales sea necesario revisar la modalidad de
escolarizacion.




OBJETIVOS

ACTIVIDADES

TEMPORALIZA
CION

RESPONSABLES

EOEP

CENTRO

3.- Apoyo a la accién tutorial.

. Orientacion a tutores sobre medidas curriculares, en
aquellos casos que haya A.C.N.E.E.s integrados en el
aula u otras necesidades educativas.

. Orientacion a tutores en aquellos casos de alumnos
con necesidades de tipo socio- familiar que incidan
en su proceso de Ensefianza- Aprendizaje.

. Colaboracién en el Plan de Accidén Tutorial previsto
por el Centro para el presente curso. Se hara especial
hincapié en dltimo curso de Educacion Primaria, en
el que se puede introducir aspectos referidos a
Orientacion Académica y profesional (informacion
sobre educacion Secundaria, toma de decisiones,...)

. Realizacion de pruebas colectivas a los alumnos de
5° EP, con la finalidad de colaborar en la adecuacion
de la respuesta educativa a dichos alumnos.

. Participacion en la elaboracion de programas de
seguimiento y control de absentismo, cuando se
detecte algln caso entre el alumnado.

- Colaboracion en el seguimiento de los alumnos que
soliciten atencion domiciliaria.

A lo largo del curso

. A'lo largo del curso

A lo largo del curso

ler. Trimestre

. Alo largo del curso

A lo largo del curso

Orientadora

PSC

Orientadora

Orientadora

PSC

Orientadora/
PSC

P.T.
A-L
P.C.

Tutores

Tutores

Tutores

Eq.
Directivo
Tutores

Tutores




OBJETIVOS

TEMPORALIZA

RESPONSABLES

ACTIVIDADES CION EOEP CENTRO
Orientacién individualizada a padres de nif A lo largo del Orientadora/ | 1"
4 - Relacién familias-centro. . Orientacion individualizada a padres de nifios que | .A lo largo del curso. | o1 PT/PL.
presentan necesidades que repercutan en su proceso AL
de ensefianza-aprendizaje.
. Tutores
. Informacién a familias acerca de los resultados de | .1ler. Trimestre Orientadora
las pruebas colectivas.
. Colaboracién con el centro en la informacién a | .2° Trimestre Orientadora EqiD'reCt'Vo
familias sobre la E.S.O. utores
., . .- i Eq. Directivo
Informacién y asesoramiento a familias sobre | . A lo largo del curso | Deeradre Tgtores
recursos educativos, sanitarios y sociales.
i etit e . Coordinacion con las personas responsables del | . A lo largo del curso | Orientadora/ . Directivo
5.-Relacion otras instituciones : e " PSC
Hogar Residencial “La Alameda”.
. Coordinacion con IESO de Mojados, a fin de 10 39 Trimest Orientadora | Ed. Directivo
comunicar informacion relevante sobre los nifios que | - y fimestre Tutores
se incorporan al mismo. También se recogera
informacidn relativa al Instituto que pueda facilitar la
orientacion academico- profesional de los alumnos.
. ., . Orientadora Representant
. Coordinacion con el CFIE de Valladolid . A lo largo del curso | /psc Formacion
. Coordinacion con los servicios sociales, culturales y | . A lo largo del curso Ssrig”tadora/ Eq.Directivo

sanitarios de la zona.
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PLAN DE ACCION TUTORIAL

ORDEN EDU/1921/2007, de 27 de noviembre, por la que se establecen medidas y
actuaciones para la promocién y mejora de la convivencia en los centros educativos de
Castillay Leon.

El Plan de accion tutorial (PAT) deberd contemplar entre sus objetivos, y con el fin de
potenciar el papel del tutor como agente clave en la promocion y mejora de la convivencia
escolar, la coordinacion de todo el equipo docente, la mediaciébn como cultura y estrategia
para la prevencion y la gestion de los conflictos entre sus alumnos, asi como las medidas
establecidas para facilitar al alumnado el conocimiento y difusion de las normas de aula 'y
centro.

1. OBJETIVOS

1.1. Objetivos generales.
Potenciar una atencion lo mas personalizada posible.
Ajustarse a las necesidades educativas del alumnado.
Favorecer los procesos educativos de identidad personal y desarrollo de valores.
Promover la participacién amplia del grupo.
Potenciar la cooperacién e interrelacion de los miembros de la Comunidad
Educativa.
Fomentar la coordinacién docente.
Prevenir las dificultades de aprendizaje.
Favorecer la colaboracion e implicacion de las familias en las tareas educativas.
Favorecer la integracién y comunicacién de las familias mediante las TIC a través
la formacién y la informacion.

e Favorecer la integracion del alumnado a partir de propuestas en las que el uso

de las TIC sea prioritario.

1.2.  Objetivos especificos.
1.2.1. Respecto al alumnado

e Planificar al principio de curso una sesion semanal de tutoria/asamblea dedicada
al grupo-clase, para la realizacion de actividades previstas en el desarrollo del
P.AT.

e Recoger por escrito informacién del alumno en el plano personal y familiar
(habitos de higiene, de estudio, estilos de aprendizaje, comportamiento, ocio...),
mediante registros, entrevistas, cuestionarios, anecdotarios, diarios de clase, ...

e Mejorar el clima educativo del aula y de centro para que se favorezcan las
relaciones positivas del grupo.

e Optimizar y afianzar los estilos de aprendizaje del grupo clase y del alumno/a,
revisando y corrigiendo las dificultades.

e Plantear actividades de acogida digital a través del uso de las TIC en el aula.

1.2.2. Respecto a la familia

e Favorecer la implicacion de la familia del alumno/a en el proceso educativo,
fomentando la participacion y colaboracion en actividades generales del Centro.

e Establecer y dinamizar cauces de comunicacion fluida familia-tutor/a, dando
prioridad al uso de las TIC en dichas comunicaciones.

e Facilitar informacion clara respecto al Centro y sus Normas de funcionamiento,
ya sea a través de modelos escritos o a través de medios tecnoldgicos,
fundamentalmente la web y las RRSS, asi como en los grupos de

1
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TEAMS/Outlook creados a iniciaos de curso.

1.2.3. Respecto del profesorado

e Coordinar con el equipo de Ciclo las actividades de tutoria a realizar en los
niveles.

¢ Intercambiar informacion recogida en el grupo clase con la de cada uno de los
miembros del equipo docente de Nivel.

e Recibir y coordinar la informacion y orientaciones del E.O.E.P. .

e Recibir la adecuada formacién respecto al correcto uso de las TIC en el proceso
de ensefanza y aprendizaje.

2. AMBITOS DE ACTUACION.

Los ambitos de actuacion del tutor seran:
- Los nifios y nifias, en la mejora de su desarrollo individual y social.
- Las familias, estableciendo cauces de comunicacion, que permitan un
intercambio de informacion, asi como compartir planes en una idea coman.
- El profesorado, organizando los procesos Utiles al plan, en funcion de las
necesidades de los alumnos

2.1. Respecto a los alumnos/as.

v Informar al grupo del horario de trabajo de clase.

v/ Elaboracion conjunta de las normas de clase y seguimiento de éstas.

v Dar pautas para la elaboracion del horario diario de trabajo personal de los
alumnos.

v' Elaboracion de ACls no significativas y significativas con apoyo del E.O.E.P.
(Atencién a la Diversidad)

v Elaboracion de los informes de necesidades de compensacion educativa
con la colaboracion del profesorado de educacion compensatoria y entrega
a jefatura.

v' Elaboracion de las derivaciones de alumnos con dificultades si procede y

entrega a jefatura.

Procedimientos para desarrollar técnicas de estudio con el apoyo del EOEP.

Programas para el desarrollo de la autoestima y socializaciéon (dinamica de

grupo) a través de actividades grupales semanales: asambleas y talleres.

v' Elecciéon de encargados de luz, residuos-medioambientales, delegados y

subdelegados, alumnos-ayuda, alumnos-tutores y planificacion de

asambleas de clase.

Seguimiento de las agendas escolares.

Uso del material TIC editorial y entrega de licencias al alumnado adecuadas

a su nivel de competencia curricular (NCC)

v' Reparto de usuarios y contrasefias genéricas para acceso a la zona privada
de educacyl cuando proceda.

AN

AN

2.2. Respecto a la familia.

Planificacion de entrevistas con familias.

Atencion semanal a las familias.

Informacion trimestral del proceso educativo del alumnado.

Informes extraordinarios.

Envios de informacién general de centro.

Envio a través del mail de las publicaciones realizadas en La Pifia 3.0.
Formacion respecto al uso responsable de las TIC en el ambito familiar.
Solicitud de autorizaciones.

AV NN N N N NN
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2.3.  Respecto de los profesores

v" Concrecién del Plan de accion tutorial (P.A.T.) (planificacion, horarios,
programacion de actividades...)

v' Aprobacion, seguimiento, evaluacion y revision del P.A.T. en la memoria
final de curso.

v Coordinacion de actividades de tutoria dentro del Centro, Ciclo y Nivel.

v" Boletin de Informacion a la Familia.

v' Elaboracién y cumplimentacion de los planes y proyectos de centro.

v Sesiones de evaluacion con el equipo docente de nivel y de ciclo: generales
y de atencién a la diversidad.

v/ Seguimiento y evaluacion de las ACls

v' Elaboracion de una guia TIC para el profesorado de reciente incorporacion.

Los procesos anteriores se llevaran a cabo bajo los principios de una metodologia
activa, participativa y colaboradora para el desarrollo de actitudes en los tres &mbitos
de trabajo del P.A.T.

2.4. Indicadores de seguimiento

El plan se difundira a través de todos los cauces de participaciébn que estan
recogidos en el PEC y RRI: Claustro, Consejo Escolar, Junta directiva del AMPA, en las
asambleas de padres y madres y a través de la web del centro o mediante las redes
sociales. A todos los érganos de participacion se les entregard una copia del plan.

El seguimiento y evaluacién se hara en la comision de convivencia, que se
reunird al menos una vez al trimestre, informando al claustro y consejo escolar del
cumplimiento del plan, asi como de la situacion de la convivencia en el centro.

El plan se revisard al comienzo de cada curso escolar para ser incluido en la
P.G.A. y asi poder tener en cuenta las necesidades de adaptacion o modificacion del
Plan inicial.

2.5. Evaluacion

El Plan de Accién Tutorial (P.A.T.) se evaluara al principio de curso, durante él y
a su término teniendo en cuenta las siguientes condiciones:

2.5.1. Respecto a los alumnos

1.- Si dentro del horario de los grupos clase se ha fijado una sesién semanal de asamblea
o tutoria.

2.- Si cada grupo-clase, ciclo y etapa dispone de un plan de actividades de tutoria para
desarrollar durante el curso.

3.- Si durante los treinta primeros dias del curso se han recogido las informaciones
previstas (objetivo n° 2), sobre el alumnado del grupo-clase.

4.- Si cada grupo-clase, ciclo o etapa ha realizado las actividades de tutoria y ha sido
evaluado al final de cada trimestre.

5.- Si a los/las alumnos/as o grupos, que presenten dificultades (aprendizaje, insercién
en el grupo, u otros), a juicio del tutor/a y del equipo de Ciclo, se les aplica un plan
especifico tendente a superar las dificultades, dentro del P.AT. y del desarrollo
curricular.

2.5.2. Respecto a la familia
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1. 1.- Silas familias de cada grupo-clase o ciclo han recibido la notificacién, para la
celebracion de las reuniones generales informativas.

2. Si en las reuniones de familias se han promovido temas de dialogo (trabajos a
realizar en casa, horario personal del alumno/a, hébitos de trabajo, intereses de
tiempo libre,...) y se han llegado a acuerdos, previendo las actuaciones por ambas
partes (tutor/a y familia) y la forma de control de los mismos.

3. Silas familias de alumnos/as, con dificultades, han sido entrevistadas por el tutor/a
para recabar informacion y transmitirles la situacion de sus hijos y el plan trazado
para ellos.

4. Si se han registrado los cambios de actitud del alumnado y verificado el grado de
aceptacion de las orientaciones dadas a las familias y el interés de éstas por
aplicarlas.

5. Si se establece una sesién semanal de una hora para la realizacion de entrevistas
y toma de decisiones sobre la tarea educativa que le es comun a la familia y al tutor

5.2.2. Respecto al profesorado

1. Si se han reunido los equipos de Ciclo y han planificado la accion tutorial para el
curso.

2. Si se ha confeccionado un calendario para el desarrollo del P.A.T. que contenga:
temporalizacion y descripcion de actividades a desarrollar por los tutores.

3. Si los equipos de Ciclo coordinan la evaluacion de las actividades del Plan y del
aprendizaje del alumno/a.

4. Sicada tutor realiza la evaluacion de la actitud del alumno/a referente a su estilo de
aprendizaje, proponiendo formulas correctoras al equipo de Nivel.

Al finalizar el curso se reuniran los equipos docentes de ciclo para valorar mediante las
anotaciones obtenidas a lo largo del curso, en las sesiones de evaluacion:

la consecucion de los objetivos propuestos

- la calidad y efectividad de las actividades programadas

- la coordinacién de los equipos

la temporalizacion del plan, para proponer las modificaciones oportunas

Los resultados de la evaluacién seran parte de la memoria final de curso y serviran
como punto de partida para la mejora, en caso necesario, del plan en el curso siguiente.
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PLAN DE ATENCION A LA DIVERSIDAD

a)

Objetivos

Detectar e identificar las necesidades educativas del alumnado lo mas pronto
posible, para adoptar las medidas educativas mas adecuadas que le permitan
alcanzar el mayor desarrollo personal, académico y social.

Planificar propuestas educativas de organizacién, procedimientos, metodologia y
evaluacién, tomando como referentes los principios DUA, las cuales estén
adaptadas a las necesidades individuales de cada alumno, teniendo como fin ultimo
la inclusion del alumnado.

Establecer cauces de colaboracion, cooperacién y coordinacion entre los distintos
profesionales del centro, los agentes externos que puedan participar en el proceso
educativo, y las familias y/o tutores legales del alumnado, favoreciendo una
deteccién precoz de las necesidades y dificultades, asi como una correcta vy
adecuada intervencibn y un apropiado seguimiento del proceso de
ensefanza/aprendizaje.

b)

Actuaciones

Medidas ordinarias por parte del tutor/a:

+ Accion tutorial.

+ Grupos de refuerzo o apoyo.

+ Adaptaciones curriculares que afecten a la metodologia, a la organizacion, a la

adecuacion de las actividades, a la temporalizacién y a la adaptacion de las

técnicas, tiempos e instrumentos de evaluacion, asi como a los medios técnicos

y recursos materiales que permitan acceder al alumnado con necesidad

especifica de apoyo educativo al curriculo de cada etapa. En todo caso, estas

adaptaciones tomaran como referente los criterios de evaluacion establecidos
con caracter general en las correspondientes programaciones didacticas.

Plan de acogida.

Medidas de control y prevencion del absentismo y abandono escolar.

Si persisten las necesidades se completara el documento de derivacion.

Realizacién del informe psicopedagdgico por parte del orientador/a del centro

donde se especifiquen las necesidades propias del alumno, asi como se

concreten las medidas especificas a llevar a cabo:

+ Adaptaciones curriculares significativas, previa evaluacion psicopedagdgica,
dirigidas al alumnado con necesidades educativas especiales que afecten a los
objetivos, contenidos y criterios de evaluacién de las areas o materias de
educacion infantil y educacién primaria y, por tanto, al grado de consecuciéon de
las competencias basicas.

+ Permanencia excepcional en Educacion Infantil de acuerdo con la ORDEN
EDU/593/2018, de 31 de mayo, por la que se regula la permanencia del
alumnado con necesidades educativas especiales en la etapa de Educacién
Infantil, en la comunidad de Castilla'y Leodn.

+ Las acciones de caracter compensatorio dirigidas al alumnado que presente
necesidades educativas por estar en situacion desventaja socioeducativa y las
medidas destinadas al alumnado que presente dificultades de adaptacion e
insercion al entorno escolar y manifieste problemas de convivencia.

+ La adaptacion linguistica y social, incluida la atencién en aulas especificas de
apoyo, para el alumnado de integracion tardia en el sistema educativo cuya
lengua materna sea distinta del castellano y presente graves carencias

e
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linglisticas en esta lengua, asi como los programas especificos para aquellos
alumnos que presenten desfases o carencias significativas, al menos de dos
cursos, en los conocimientos instrumentales bésicos.

c) Indicadores de seguimiento

e Adecuacion de las medidas ordinarias o especificas adoptadas.
o Equilibrio entre los recursos que posee el centro y las necesidades que pueda
presentar el alumnado.

e Coordinacion entre tutores/especialistas/fEOEP asi como con las familias
implicadas.

d) Evaluacion

Al finalizar el curso se evaluara:

e Las propuestas recogidas en el documento.
¢ Grado de implicacion de los profesionales que intervienen.
e Propuestas de mejora.

NOTA

Los resultados de la evaluacion serdn parte de la memoria final de curso y serviran como punto de partida
para la mejora, en caso necesario, del plan en el curso siguiente
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PLAN DE ACOGIDA

Se utilizar4 esta plantilla para la revision de otros planes, programas o proyectos que se
desarrollen en el centro educativo.

a) Objetivos

¢ Introducir en la organizacién escolar los cambios y recursos necesarios para que pueda
realizarse un proceso de aceptacion adaptacion-integracion del alumnado de nueva
escolarizacion de forma coherente.

e Motivar a toda la comunidad educativa para crear un ambiente escolar favorable,
promoviendo la perspectiva intercultural, para que los nuevos alumnos se sientan bien
acogids.

e Establecer una comunicacion con las familias lo mas continuada y fluida posible, para
favorecer la adaptacién — aceptacion- integracion de sus hijos.

e Crear lineas de colaboracién del centro educativo con instituciones publicas y entidades
privadas.

e Apoyar al alumnado extranjero en la adquisicibn de competencias linglisticas y
comunicativas basicas.

b) Actuaciones

1. Actuaciones previas al momento de acogiday principios de actuacion

1.1. Actuaciones con el alumnado y con las familias.
En lo posible se establecen actuaciones previas a la acogida. Estas pueden ser:

1. Organizar con antelacion los recursos humanos y materiales necesarios ante la
llegada de alumnado que requiera de ellos.

Conocer las experiencias de acogida de otros centros.
Revisar periddicamente el Plan de Acogida.

Investigar sobre la procedencia del alumnado.
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Conocer aspectos significativos de su escolarizacién en otros centros.

1.2. A nivel de centro.
Crear una comisién de acogida: equipo directivo o persona en quien delegue.
Designar un responsable de acogida: profesorado de educacién compensatoria.

Criterios de adscripciéon al curso: de manera general se adscribe al alumno al
curso que le corresponda por edad cronolégica, pero cuando el alumno, a partir de
la informacion de la evaluacion inicial, presente un desfase curricular y sea
inmigrante, atendiendo a la normativa vigente y siempre y cuando el alumno no haya
repetido en cursos anteriores, podra tomarse la decision de adscribirlo a un curso
anterior, teniendo presente también el nivel de madurez del alumno y del grupo-aula
de acogida.

4. Todos los planteamientos del plan de acogida estan recogidos como decisiones del
Centro, en los documentos de centro (RRI)
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10.
11.

12.

5.

6.
7.

Establecer un procedimiento de escolarizacién para dar respuesta adecuada a
las necesidades del alumno.

Tomar decisiones sobre aquellas areas en las que el alumno debe permanecer con
su grupo-aula, respetando siempre su permanencia en las &areas de Mdusica,
Educacion Fisica, Plastica e inglés.

Recopilar recursos materiales para el aprendizaje del espafiol, creando un fondo
de recursos curriculares permanente.

Organizar los recursos personales de modo que se puedan atender de un modo
eficaz las necesidades del alumnado extranjero.

Decidir qué informacién se pide y se da a las familias cuando llegan, y recopilarla
dandole un formato adecuado.

Favorecer a ambientacién/sefializacion del Centro.

Intentar que el momento de la matricula no coincida con la entrada del nifio en el
Centro.

Establecer cauces de comunicacién con otras instituciones de la zona, para
intercambiar informacién sobre este alumnado, con el objeto de mejorar y agilizar
su integracion en la comunidad.

1.3. Sobre la matricula en el centro

Hay que tener en cuenta lo siguiente:
Comunicarse con las familias.
Contactar con el responsable de acogida y establecer una persona de referencia.

Realizar una primera entrevista familiar con dos funciones: dar y recoger
informacion.

RECOGER (ANEXO II):

a. Datos de identificacion: DNI, pasaporte, 0 Documentacién referida a la
escolarizacion anterior: informes, trabajos, ...

b. Aspectos relevantes sobre el alumno: religion, lengua, salud, comida, ...

c. Situacion familiar: laboral, proyecto migratorio, ... 0 Disponibilidad horaria de
los padres para mantener contactos con el centro: modo de coordinacion,
teléfonos u otras formulas, ...

DAR (ANEXO III):
a. Informacioén sobre el sistema educativo, calendario, ...
b. Informacion sobre el funcionamiento del centro, horarios, ...

c. Informacion sobre los recursos del centro: comedor, transporte, diversos
programas, ...

d. Forma de contacto con el Centro Educativo, y con la persona de referencia.
Se dara la posibilidad de visitar las instalaciones del Centro educativo.

Se comunicard a los tutores, al profesorado y al E.O.E.P. la llegada del nuevo
alumno, con el fin de que puedan preparar su acogida.
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1.4. Protocolo de escolarizacion del alumno extranjero

ALUMNADO EXTRANJERO CON ALUMNADO EXTRANJERO SIN
CONOCIMINTO DEL CASTELLANO. CONOCIMINTO DEL CASTELLANO.

Asignacion de aula de referencia por el responsable/comision de acogida, segin los criterios establec:dos en el
PLAN DE ACOGIDA y los datos iniciales del alummo y su situacion familiar.

: '

Presenmtacion del alumno al Tulor por parte del Presentacion del alumno al Tutor por parte
responsable’comisidn  de acogida. Evaluacién de! responsable’comisibn  de  acogida.
inical de! alumno por el tutor (*} , en funcidn de Incorporacién inmediata al sula de apoyo, u
los criterios de zaleccitn establecdoes, determinar arganizackdn de refuerzes  educativos
= debe © no ser incorporado al Programa de necesarios para el aprendizaje intensivo del
Compensacién Educatva. idioma castellano. En el aufa de referencia

=eguird las dreas de E. Antistica, Mdsica, E.

l Fisica, e Ingles.

En caso posilivo, comunicacién por el tulor al
responsablelcomizion  de  acogida de dicha

circunstancia |

*

El responsable’comizidn de acogida comunica al
Jefe de Estudios y al Profescr de Compensacitn |¢
Educatva la exsienca del alumno para el

Programa de Compensacion Educativa.

.

Incorporacion del alumno ol aula de apayo de acuerda con los criterios del Plan de Acogida, y ka legislacién
vigente. Evaluacion del nivel de competence linglistica y cumicular del alumpo(* L (no mas del 30% delhorario
13

Disciio de un Plan de Actuacién Individual, como resultado de I evaluacién inicial y, en caso de extranjeres
sin conocimiento del castellana, seleccidn de material de trabajo, secuenciacion de contenidos, estructurus

linghisticas. y metodologia mas adecuada para acelerar el aprendizaje del idioma castellano. ( Programa de
inmersion lingiiisticn’ Aula ALISO )

'

Desarrollo del PLAN DE ACTUACION INDIVIDUAL v'o ¢l PROGRAMA DE INMERSION
LINGUISTICA

.

Incorporacion progresiva al aula ordinaria a medida que vaya adquiriendo conocimientos ¥
habitos de autonomia.

1.4.1. Momentos de Acogida
1. Preparacion:

a. Para el alumnado inmigrante: El profesorado debera anticipar la entrada del
alumno o alumna a sus compafieros, fomentando actitudes de interés por
conocer aspectos de su pais y de su cultura mediante actividades que les
ayuden a comprenderlo y valorarlo, tales como: Mapa Rétulos Fotografias
Bandera Costumbres... (ANEXO 1V)

b. Para el alumnado espafiol: El profesorado debera anticipar la entrada del
alumno o alumna a sus compafieros.

En ambos casos es preciso recabar informaciéon previa tanto académica como
personal del centro del que viene y organizar la acogida el primer dia nombrando
alumnos-ayuda o alumnos-acogida (grupo de ayuda) en el aula, quien se encargara
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de dar la bienvenida, contarle las noemas basicas del centro y los espacios y
material de uso en los recreos, entre otras.

2. Presentacion: en el primer momento en el aula, se realizara alguna dinamica de
presentacion entre todos los miembros del grupo (ANEXO V)

3. Ayuda: EIl tutor o la tutora organizard un grupo de ayuda para cada nuev@
alumn@. Dicho grupo estara integrado por tres comparfer@s, preferentemente
mixto, y si se considera conveniente, puede contar con la presencia de otr@
alumn@ de su misma cultura con dominio del castellano, que haré las funciones de
traductor. Las responsabilidades concretas de ese grupo seran:

a. Acompafarl@,

b. Tenerl@ presente durante las horas de patio y en las entradas y salidas.

c. Ensefarle las dependencias del Centro Educativo.

d. Ser una referente constante en cualquier dificultad cotidiana.

e. Ayudarl@ en actividades concretas de aprendizaje.

f. Darle a conocer las normas de convivencia y de comportamiento en el
Centro Educativo.

g. Servir de instrumento socializador tanto dentro del grupo clase como con el
resto de los grupos.

1.4.2. La accion tutorial.

La Accién tutorial estara encaminada a la insercién socioafectiva de tod@s y cada
un@ de I@s alumn@s del centro, asi como a la deteccién de necesidades o deficiencias
que, de cualquier tipo, manifiesten sus alumn@s.

A tener en cuenta:

1. Conviene tener presente que es el ejemplo personal, mas que las palabras, el que
indicara las pautas y servira de modelo.

2. Realizar entrevistas posteriores con la familia para:

3. Informar de un modo més exhaustivo a las familias sobre el funcionamiento del
centro.

a. Informar para su conocimiento y efectos oportunos, sobre las medidas
adoptadas con respecto a su hijo para ajustar la respuesta educativa.
Prestar el conocimiento oportuno sobre el sistema educativo espaiiol.
Almuerzo educativo.

Actividades extraescolares: autorizaciones, recursos, ...

Informacion sobre recursos econdémicos, becas...

Informar sobre el AMPA y sus actividades.

4, Usar una metodologia basada en los agrupamientos heterogéneos y el trabajo
cooperativo entre iguales, permitiendo una mayor riqueza y variedad de
interacciones.

5. Rellenar los anexos correspondientes de necesidades de compensacion educativa,
si se precisa, con el informe correspondiente del nivel de castellano en su caso,
para incluirles en el ATDI.

~0oo0o

1.5. Sefializacién y ambientacion del centro.

1. Se colocaran simbolos claros y/o rétulos en diferentes idiomas que ayuden a |@s
nuev@s alumn@s a reconocer los lugares mas comunes (aulas, aseos, direccion,
secretaria, aula de apoyo, biblioteca, comedor...) para facilitar su autonomia en el
centro.
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2.

Asimismo, la decoracion de las dependencias comunes del Centro Educativo puede

contribuir a crear una ambientacion que refleje la multiculturalidad del alumnado:
carteleria de dependencias en varios idiomas, por ejemplo.

2. Plan de acogida del profesorado en el centro.

2.1. Profesorado que llega al inicio de curso.

1.

2.

Recibimiento y presentacion por parte del equipo directivo y demas miembros
del claustro el primer dia.

El equipo directivo se encargara de ensefar las instalaciones del centro al
profesorado nuevo.

Recogida de datos de dicho profesorado para integrarlos en la base de datos del
centro.

Reunién informativa en los primeros dias del profesorado con el equipo directivo,
en la que se presentara e informara de los aspectos que se trabajaran en esas
primeras semanas, relativos a los grupos existentes, plan de oferta educativa,
plan de atencién a la diversidad, justificacion de faltas tanto del alumnado como
del profesorado, proyectos existentes, disciplina, calendario escolar, normativa
relevante...

Ademas de recibir informacién para conocer e implicarse en la linea prioritaria
del centro vinculada a las tecnologias de la informacién y comunicacion.
Reuniones de comisiones de centro donde se explicaran los proyectos del centro
y el funcionamiento general respecto a los mismos.

2.2. Profesorado que realiza una sustitucion.

1.

El equipo directivo se encargara de ensefiar las instalaciones del centro al
profesorado nuevo.

Recogida de datos de dicho profesorado para integrarlos en la base de datos del
centro Presentacion del profesorado.

Entrega del horario y explicacion de éste.

Facilitar la comunicacion con el profesor sustituido para que le dé informacién sobre
el alumnado, tareas, contenidos a impartir...

Si la baja es previsible, el profesor sustituido dejara informacion (escrita o via
TEAMS) con la mayor informacién posible sobre el alumnado de la tutoria, listado
de alumnado de otros grupos, calificaciones, programaciones, estado actual de la
programacion, adaptaciones curriculares del grupo, etc.

2.3. Profesorado en préacticas

Realizaremos una reunién inicial con el equipo directivo, con la que pretendemos

gue el estudiante en practicas conozca:

1

2.
3.
4.
5.

o

La oferta educativa y el profesorado del centro.

El funcionamiento y organizacion.

El contexto en el que se encuentra inserto.

Los recursos humanos y materiales con los que cuenta el centro.

Que asuma y valore la funcion y la profesion docente y la realidad de la educacion
en la sociedad actual.

Que se conciencie de la importancia de la calidad y la mejora de los procesos
educativos.

Los planes, proyectos y experiencias innovadoras que se lleven a cabo.

Los mecanismos de colaboracion de toda la comunidad educativa.
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9. Las caracteristicas de los alumnos del aula con los que va a trabajar.
10. Que organice el periodo de observacién e intervencion.

11. Los mecanismos de relacion con las familias.

12. El modelo de programacion de su tutor.

Asi mismo se estableceran reuniones periddicas donde se informe de los diferentes
documentos de centro.

3. Plan de acogida DIGITAL
3.1. Para las familias.

Las familias de nueva incorporacion al centro son recibidas por jefatura de estudios,
quien se encarga de ensefiar los espacios del centro, incluyendo la sala de PC, la
metodologia de centro, explicar las formas de comunicacion (se recoge el mail activo de la
familia para comunicaciones), explicar las normas (se les entrega copia del RRI) y ademas
se les explica los diferentes proyectos de centro: Pifia 3.0, BiblioPini, RqueR...

Se ha elaborado un manual para facilitar el acceso de las familias a la web del
colegio, a los recursos 0365 o al aula virtual Moodle. Dicho manual se encuentra en la
pagina principal del colegio y se puede ver desde AQUI.

Asi mismo, en las reuniones trimestrales se han elaborado unas presentaciones
especificas con la herramienta web PrezicemGenially donde se aclaran aspectos
tecnolégicos a tener en cuenta. Estas presentaciones se recogen en una carpeta de la
cuenta de Genially comuan a todo el profesorado del centro.

De forma puntual, el equipo directivo realiza atencién remota a las familias con la
aplicacion AnyDesk para la instalacion de hardware o solucion de problemas tecnoldgicos
varios.

3.2. Para el nuevo alumnado.

Aligual que las familias, el nuevo alumnado es recibido por jefatura, cumpliendo las mismas
funciones de recepcién que para aquellas.

Al alumnado se le asigna un pc (en la sala de ordenadores o los propios de aula si es de
3° a 6° de primaria) y en el caso de que se detecte en ellos un desfase en la competencia
digital respecto a su grupo de referencia, podran contar con la ayuda de un “alumno tutor”
para facilitar su integracion en la metodologia de trabajo del aula.

De igual manera se les dara las credenciales de acceso a la plataforma de educa una vez
asignada desde administracion al programa Stilus, asi como las propias del material digital
de la editorial.

Sera funcién de tutoria guiar el uso y aprendizaje a través de las TIAC, solucionando los
problemas que pudieran surgir en cada caso, o solicitando colaboracién por parte del
coordinador TIC o de direccion.

Para el alumnado de infantil (especialmente los de nueva incorporacién) habrd unas
sesiones de conocimiento de espacios en la primera semana de curso, de tal forma que se
familiaricen con los mismos.

Se les asignara un dispositivo y un espacio en la sala de profesores. Los primeros dias de
curso, durante el periodo de adaptacion, estas tareas las realizard la tutora con el apoyo
de la profesora especialista.

3.3. Para el nuevo profesorado.
El profesorado que se incorpora al centro, independientemente del nivel en el que lo haga
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y a la altura del curso que lo haga, debe recibir una formacion especifica para conocer e
implicarse en el desarrollo de la linea prioritaria del centro vinculada con la integracion
didactica de las tecnologias de la informacién y la comunicacion. En nuestro centro sera
prioritaria la informacion y formacion de tres aspectos bésicos:

1. El centro como SMART Exemplary School, lo que implica el uso de los elementos
digitales del aula y la creacion de contenidos digitales a partir de la plataforma SMART
Learning Suite y SMART Learning Suite Online.

2. El centro como referencia TIAC y el uso que de la diferente tecnologia disponible que
se hace en el aula.

3. Los blogs de centro: La Pifia 3.0 y BiblioPini y las herramientas web 2.0 necesarias para
su desarrollo.

4. Aula virtual y herramientas O365.

El coordinador TIC o la direccién del centro convocard, en los primeros dias de septiembre,
a los docentes de nueva incorporacion al centro a una reunion informativa. En ella se
explicaran las directrices recogidas en el presente Plan y se fomentard la participacion de
los maestros en el itinerario formativo vinculado a las TIAC.

Los puntos clave de esta reunidn se recogen en una presentacion Genially y se usara a
principio de curso para todo el profesorado y su toma de contacto con el Plan Digital.

Se han realizado pildoras explicativas que resumen el uso de estos recursos, agrupandose
estos minivideos en la siguiente carpeta: PILDORAS DE USO DE LAS TIAC EN CEIP
TIERRA DE PINARES.

Los docentes que se incorporen al mismo, en virtud de la competencia digital exigida en el
mismo y de acuerdo con las disposiciones que establece el Reglamento de Régimen
Interno, deberé participar e implicarse en la elaboracion y evaluacién de los materiales
empleados por el Equipo del ciclo.

Volvemos a destacar el desarrollo de las sesiones formativas en los MiercoleTICs para todo
el profesorado, especialmente de de nuevo ingreso.

c) Indicadores de seguimiento

Los indicadores de seguimiento que se tendran en cuenta seran:

Viabilidad de los objetivos marcados.

Grado de consecucion de los objetivos.
Adecuacion de las actuaciones a esos objetivos.
Grado de consenso de la comunidad educativa.

d) Evaluacién

La evaluacion del plan se llevara a cabo de manera inicial, procesual y final en las reuniones

establecidas con los responsables, trimestralmente y al finalizar el proceso.

El plan ser& evaluado por:

- Los responsables educativos: los implicados en desarrollar el Plan de acogida y la

comision de acogida o los responsables de la acogida en un primer momento y en un segundo

momento los miembros de la comisién de Coordinacién Pedagégica (C.C.P.) y el Claustro de

profesores.
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- Las familias.

Los resultados de la evaluacién seran parte de la memoria final de curso y serviran como
punto de partida para la mejora, en caso necesario, del plan en el curso siguiente
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PLAN DE LECTURA

ORDEN EDU/747/2014, de 22 de agosto, por la que se regula la elaboracion y ejecucion de los planes de
lectura de los centros docentes de la Comunidad de Castilla y Leén, modificada por la ORDEN EDU/351/2016,

de 25 de abril.

Elplan de lectura de centro es el conjunto de objetivos, metodologias y estrategias confluyentes para
promover el fomento de la lectura y el desarrollo de la comprension lectora, lo que implica un apoyo

explicito a la adquisicion de las competencias.

Elplan de lectura partira de los preceptos recogidos en el articulo 4 de la citada Orden y se concretard

anualmente en base a los siguientes elementos:

a) Obijetivos
El objetivo principal de nuestro plan es *motivar a nuestros alumnos para que encuentren la lectura como
un medio de entretenimiento y aprendizaje y mejorar su comprension lectora a través de una
metodologia activa y participativa que contara con todos los medios al alcance del centro”.

También pretendemos conseguir otros objetivos mas concretos con el desarrollo de nuestro plan de
lectura:

a) Despertar, aumentar y consolidar el interés del alumnado por la lectura como elemento de
disfrute personal.

a) Proporcionar y reforzar estrategias desde todas las areas del curriculo para que los escolares
desarrollen habilidades de lectura, escritura y comunicacion oral y se formen como sujetos
capaces de desenvolverse con éxito en el ambito escolar y fuera de él.

b) Facilitar al alumnado el aprendizaje de estrategias que permitan discriminar la informacion
relevante e interpretar una variada tipologia de textos, en diferentes soportes de lectura y
escritura.

¢) Promover que el profesorado asocie la lectura, la escritura y la comunicacion oral al desarrollo de
las competencias.

d) Transformar la biblioteca escolar en un verdadero centro de recursos en diferentes soportes, para
la ensefianza, el aprendizaje y el disfrute de la lectura.

e) Transformar el centro en un espacio para la lectura y el aprendizaje.

f)  Lograr laimplicacidn de toda la comunidad educativa en el interés por la lectura.

a. Actuaciones

Alo largo del curso, llevamos a cabo varias actuaciones relacionadas con el fomento a la lectura, entre las

que destacamos:

e Cuenta-cuentos y visitas de autores.
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e Actividades de lectura digital: creacion de QR con audiolibros, elaboracion de booktrailers,
bookfaces, etc.
e Participacion en las actividades de “Certamen de Lectura en Publico” para 5°y 6° de EP.
e Participacion en el certamen “Pequefios gigantes de la lectura” para 4° de EP.
e Participacion en la creacion de contenidos para los Blogs del centro: “La Pifia 3.0.” y “Bibliopini".
e  Utilizacion de LeoCyl y de Fiction Express.
e  Utilizacion de Walinwa.
e Realizacion de un Maraton de Poesia para celebrar el Dia de la Poesia.
e Clubde Lectura del centro.
e Celebraciones conmemorativas:
o Diadelas Biblioetcas.
o Diadellibro
o Diadellibro infantil.

o Semana cultural.

El seguimiento y la evaluacion se realizara conforme a lo establecido en el articulo 7 de la citada

Orden.

b. Indicadores de seguimiento

El plan estara sometido a un proceso evaluativo continuo y compartido por todos los participantes. Se
han establecido los siguientes indicadores de logro:

e Losrecursos disponibles en la biblioteca del centro y en las bibliotecas de aula favorecen la
motivacion del alumnado hacia la lectura.

e Lasfamilias han colaborado y participado en las actividades propuestas por el centro.

e Los alumnos han visitado la biblioteca varias veces a lo largo del curso para realizar préstamos y
devoluciones.

e Losalumnos han visitado la biblioteca varias veces a lo largo del curso para la realizacion de
otras actividades relacionadas con el fomento de le lectura.

e Elalumnado ha creado booktubes, booktrailers o bookaface.

e Los profesores y alumnos se han involucrado en la realizacion de diferentes proyectos y
creaciones para el blog de Bibliopini del centro.

e Se han utilizado aplicaciones o plataformas digitales para el fomento de la lectura o la mejora
de habilidades relacionadas con la lectura y la escritura: Walinwa, LeoCyL o Fiction Express

c. Evaluacion

El equipo directivo se encargara de impulsar, orientar y facilitar la informacion necesaria para evaluar y
actualizar el plan. La responsable de la biblioteca junto con los miembros de la comision de biblioteca,
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coordinaran las actividades organizadas relacionadas con el fomento de la lectura y recogeran las
evaluaciones de dichas actividades.

Destacamos tres procesos de evaluacion: inicial, continua y final.

e Evaluacioninicial: se tienen en cuenta todas las propuestas de mejora planteadas en la memoria
final de curso. También se hacen aportaciones de ideas de los miembros de la comision.

e  Evaluacion procesual: es un proceso continuo y compartido por todos los participantes, llevado
a cabo en las reuniones de ciclos y en las de la comision. Se observara cdmo va transcurriendo el
uso de la biblioteca y los demas espacios del centro relacionados con la lectura (casitas de los
patios, rincones del centro, bibliotecas de aula...); la participacion de los alumnos en las
diferentes actividades, la colaboracion de las familias, etc.

e Evaluacion final: se tendran en cuenta la consecucion de los indicadores de logro establecidos en
este plan. También de las aportaciones realizadas por el claustro de profesores en la memoria
final del curso, asi como de las que pudieran reflejar las familias o los alumnos.

Los resultados de la evaluacion serdn parte de la memoria final de curso y servirdn como punto de

partida para la mejora, en caso necesario, del plan en el curso siguiente.
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1.1. Principios e intenciones del documento del Plan Digital de centro vinculado con el contexto
socio-educativo, con las lineas diddctico-pedagdgicas y con la comunidad educativa.

El Plan de Integracion Didactica de las Tecnologias de la Informacion y la
Comunicacion (TIC) recoge las estrategias, las adaptaciones, la organizacion de los
recursos y los procesos de ensefianza-aprendizaje, adaptandolos a las caracteristicas
de los alumnos y la propuesta curricular del CEIP Tierra de Pinares. Propone que se
utilicen las tecnologias del aprendizaje y el conocimiento en la actividad escolar y
educativa y contribuyan a su mejor formacién como alumnos y ciudadanos alcanzando
la competencia clave del tratamiento de la informacion y digital.

Como se recoge en la LOMLOE “Necesitamos propiciar las condiciones que
permitan el oportuno cambio metodolégico, de forma que el alumnado sea un elemento
activo en el proceso de aprendizaje. Los alumnos actuales han cambiado radicalmente
en relacién con los de hace una generacién. La globalizacion y el impacto de las
tecnologias de la informacion, el aprendizaje y la comunicacion (TIAC de ahora en
adelante) hacen que sea distinta su manera de aprender, de comunicarse, de concentrar
su atencion o de abordar una tarea”.

Teniendo esto en cuenta, para que realmente se logre su proposito, la
elaboracion y puesta en practica de este plan debe llevarse a cabo de manera
sistematica y organizada. Es un Plan en el que la dotacién de recursos y materiales
seria un esfuerzo banal si no se completase con actuaciones de generacion de servicios,
difusion, informacion, asesoramiento y formacion del profesorado y familias, evaluacion,
innovacién y mejora. El documento determina los ambitos de intervencion en el aula,
centro y entorno familiar y contempla aspectos organizativos (espacios, recursos
humanos, funciones, relacibn y comunicacién entre sectores de la comunidad
educativa...), aspectos técnicos (recepcion, instalacién, configuracion y funcionamiento
correcto del aula y los equipos), e indicaciones para su integracién curricular en el
proceso de ensefianza-aprendizaje (programacion, metodologia y actividades, atencién
a la diversidad, gestion de aula, recursos y materiales y evaluacion). Ademas, supone
un compromiso por parte de toda la comunidad educativa. Cada uno de sus miembros,
dentro de las funciones que tenga asignadas y su nivel actual de formacién, pero
consideramos muy importante afrontarlo con estrategias de trabajo colaborativo y de
cultura compartida.

Pretendemos fomentar la reflexion sobre el uso cotidiano de los medios a nuestro
alcance, valorando el aprendizaje de nuestros alumnos y su implicacion en la generacion
de un compromiso particular en su formacién. Nuestra obligacibn como docentes en
educar para el mundo en que van a vivir nuestros alumnos y eso implica capacitarles
para encontrar informacién, manejarla, contrastarla, elaborarla y sobre todo ser criticos
con los contenidos y las fuentes accediendo a ellas de manera segura.

Nuestro modelo pedagdgico se centra en el alumno, en el desarrollo de sus
competencias, siendo la competencia digital una de ellas que se trabaja de forma
especifica e interdisciplinar en cada una de las areas y etapas. Su trabajo permite
acercarnos a las necesidades, intereses y motivaciones del alumnado, asi como a sus
ritmos de trabajo.

Las Tecnologias de la informacion, el aprendizaje y la comunicacion (desde
ahora en adelante TIAC) deben ser empleadas en el centro como un recurso y como
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medio y fin en si mismo, lo que permita al alumno demostrar los conocimientos
adquiridos, reforzar aquellos que no ha consolidado de manera adecuada y ampliar los
qgue puedan requerir de mayor profundizacion. Hay que emplear los dispositivos
tecnoldgicos cuando son la mejor herramienta para alcanzar unos determinados
objetivos. Pretendemos hacer uso habitual de los recursos tecnolégicos disponibles para
resolver problemas reales de modo eficiente. No va a sustituir la funcién del docente,
pero va a modificar nuestra perspectiva profesional.

El plan Digital pretende:

e La integracion, aplicacion, fomento y uso de las TIAC en el aula en todo el
proceso de ensefianza y aprendizaje.

e La utilizacion de las TIAC como herramienta didactica en los procesos
ensefianza-aprendizaje y de evaluacion.

o El desarrollo de estrategias de gestion y administracion.

Para ello nos han aprobado un proyecto de autonomia que se inicial el curso
2023/2024 donde las TIAC se transforman en area oficial, como se especifica mas
adelante.

1.2. Proceso recorrido temporal y estratégico realizado en el centro hasta llegar al momento
del desarrollo del Plan Digital.

El Plan DIGITAL nace del interés del centro en implementar las TIAC en el
mismo, pero no de forma puntual si no como parte del proceso de ensefianza y
aprendizaje y esto se viene realizando desde mas de 15 cursos académicos.

Asi, el centro, cursos atras ha invertido en tecnologia, ya sea en la renovacion
de equipos, en la adquisicion de nuevos equipos (de sobremesa y tablets...) y asi como
en el acondicionamiento de la red wifi del centro y se ha visto beneficiado con el
equipamiento tecnolégico que la Consejeria de Educacion ha puesto a disposicion de
los centros gracias a los fondos sociales europeos.

Para su uso en el aula es necesaria una formacién del profesorado en el uso
didactico de las TIAC y de las herramientas web disponibles, por lo que desde el curso
2000/2001 hemos llevado a cabo proyectos de formacion en centros, seminarios,
experiencias de calidad y planes de mejora. Se puede determinar el proceso recorrido
en la formacién y uso de las TIAC en el aula hasta el momento actual en los apartados
2.4y 2.5., referidos a formacién en el centro y a premios obtenidos.

Asi mismo, el centro tiene el reconocimiento de CODICE TIC-5, habiendo
recibido la calificacién de centro de excelencia en la aplicacion de las Tecnhologias de la

Informacion y la Comunicacion (TIAC) segun la ORDEN EDU/679/2022, de 6 de junio.
y fue reconocido como centro LeoTIC segun la ORDEN EDU/738/2023 de 31 de mayo.

Hemos pretendido desde los primeros momentos que la pagina web del cole, en
constante actualizacion, sea la base de informacion a toda la comunidad educativa,
siendo los grupos de Outlook o Teams, unos espacios de uso continuado entre
profesores, alumnos y familias, ya sea para comunicaciones como para refuerzos o
ampliaciones o para el trabajo con las TIAC desde casa. No nos olvidamos de las redes
sociales en ese intento de acercar la escuela a toda la comunidad y a su entorno
tecnolégico cambiante.
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1.3.Tiempo de aplicaciéon y desarrollo del Plan DIGITAL en funcién de la evolucion
socioeducativa y tecnoldgica.

Una vez definidos los aspectos contextuales del centro y de dénde partimos,
tenemos que ver hacia donde queremos llegar, por lo que establecemos una continuidad
de 4 afios en el presente plan, partiendo del curso académico 2024/2025 hasta el curso
2027/2028 evaluables en los equipos docentes de ciclo, en el claustro y en el consejo
escolar, lo que hace seguir creciendo al mismo a través de sus reformulaciones.

Pretendemos acercar a nuestro alumnado hacia la sociedad digital, a la
alfabetizacion informacional (leer y escribir en diferentes formatos) y la alfabetizacion
digital (ensefiar a usar recursos digitales). Incluimos ademds la alfabetizacion
audiovisual, para el trabajo de las competencias a través de espacios web compartidos
y los blogs de centro. Todo ello para una dptima consecucion de sus competencias, y
en especial de la competencia tecnoldgica y digital.

Este es un plan permanente, evaluable y modificable periédicamente, segun
vayan apareciendo nuevas necesidades a superar, ya que sabemos gue las TIAC estan
en continua evolucién, de la misma manera que la realidad educativa.

1.4. Justificacion y propésitos del plan.

e El curriculum actual de Educacién Primaria establece como una de las
competencias claves para alcanzar en la educacion obligatoria, la competencia
digital: habilidades para buscar, obtener, procesar y comunicar informacion, y
para transformarla en conocimiento. Esta estd asociada con la busqueda,
seleccidn, registro y tratamiento y analisis de la informacion

¢ Como metodologia innovadora y activa que desarrolla la motivacion ante los
procesos de Ensefianza-Aprendizaje en los contextos de aprendizaje.

¢ Como medio que garantiza la atencion a la diversidad a nivel individual, dentro y
fuera del aula, efectuando intervenciones de refuerzo educativo, fomentando la
autonomia de trabajo y permitiendo el acceso a la informacién a alumnos con
algun tipo de necesidad especifica.

e Como herramienta referente para organizar, coordinar y gestionar el centro
educativo en sus distintos ambitos.

e Como proceso de formacion del alumnado/profesorado que tendran que afrontar
retos digitales durante el resto de sus vidas laborales e incluso personales.

¢ Como medio de comunicacién externa e interna, potenciando la relacion con las
distintas administraciones, en el intercambio de documentos institucionales,
procesos de comunicacion eficaz e inmediata con las familias, ademas de la
comunidad escolar en general. Las redes sociales, los grupos de TEAMS, el
correo electronico y la pagina web del centro son un claro ejemplo de
comunicacion inmediata y efectiva.

e Como mejora de la dotacién de recursos e infraestructuras TIC del centro, como
medio para alcanzar uno de nuestros objetivos de este Plan TIC, que es contar
con una dotacion de dispositivos que puedan favorecer los principios y objetivos
contenidos en este documento.

e Creando la Comision TIC de centro que impulse, promueva, implemente y sirva
de ayuda en todo ellos procesos relacionados con las TIC.
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2. MARCO CONTEXTUAL.

I 2.1. Andlisis de la situacion del centro. ’

Como se indica en el PEC, nos encontramos en un centro de titularidad publica,
perteneciente a la Junta de Castilla y Ledn en el que impartimos 2° ciclo de Infantil y la
etapa de Educacion Primaria, contando en la actualidad con 5 unidades de infantil y 12
de primaria. (acogemos nifos tutelados) lo que hace necesario que el centro cuente con
espacios y materiales suficientes para conseguir una mayor implicacion y motivacion del
alumnado.

Por ello hemos apostado por dotar a todas nuestras aulas de paneles digitales
interactivos con conexién estable a internet via wifi y por cable, trabajamos de forma
competencial gracias a los contextos de aprendizaje y usamos también para ello
nuestros blogs La Pifia 3.0 que han recibido distintas distinciones, siendo la ultima la
consecucion del Premio Nacional de Educacion, en la categoria al Uso de Tecnologias
Aplicadas a la Educacion; y BiblioPini, que acerca a la lectura y escritura de una forma
ludica y divertida a través de nuestra biblioteca virtual.

Como sefias de identidad respecto al centro en relacibn con las TIAC
destacamos:

- El fomento de la lectura y la escritura a través del uso de las TIAC y de la
biblioteca de aula y del centro. Incorporamos a la biblioteca su espacio virtual, nuestro
blog BiblioPini, un espacio online que pretende acercar al escolar a la lectura y a la
escritura de una forma ludica y divertida, a través de concursos, actividades basadas en
el uso de las TIAC y la colaboracion de la familia. Estamos inmersos en el proyecto de
biblioteca Leemo’s, basado en la creacién en el centro de espacios emocionantes para
la lectura y aprendizaje, recientemente reconocido por la Consejeria de Educacion.
Desde el curso 23/24 participamos en un proyecto piloto relacionado con el trabajo de
ortografia a través de las TIAC para el alumnado de 3° ciclo: Walinwa y desde varios
cursos atras, somos centro referente en el uso de Fiction Express.

- El uso pedagdgico de la tecnologia (TIACs) en el aula.

- La formacién continua del profesorado a través de las experiencias de
calidad o los proyectos de formacion en centro desarrollados en el centro los ultimos
afos y a través de proyectos de formacion relacionados con las TIAC.

- Los contextos de aprendizaje como metodologia activa y su rincén TIC.
- El area TIAC en primaria y en infantil.

Estas sefias de identidad nos llevan a destacar tres aspectos claves que nos
diferencian del resto de centros educativos y que han convertido a este centro en uno
de los mas reconocidos institucionalmente y en un referente a nivel nacional e
internacional:

1- El primero de ellos es nuestra organizacion en CONTEXTOS DE
APRENDIZAJE en las areas instrumentales de inglés, lenguaje, ciencias naturales,
ciencias sociales, TIAC y matematicas en primaria, lo que permite trabajar de forma mas
individualizada con nuestros alumnos y acercarse al trabajo competencial y la propia
aplicacion de los conocimientos adquiridos.
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2- El segundo aspecto diferenciador es el uso de las tecnologias en el aula
en todas las aulas (tutorias y especialistas): paneles digitales, aulas digitales, aulas
virtuales, Teams, SLSO ademas del uso de herramientas web 2.0 y otros softwares o
hardwares como mesas de sonido, smartphones, mesa de documentos, miniportatiles,
tablets o iPads... Todo ello ha llevado a este centro a convertirse en uno de los Unicos
6 centros educativos de Espafia con la distincion “SMART Exemplary School” (SES)
(anteriormente SMART Showcase School).

3- El tercer aspecto que nos diferencia de otros centros es nuestro blog
llamado “La Pifia 3.0” basado en el trabajo interdiscipinar y colaborativo entre todos los
miembros de la comunidad educativa para el trabajo de lectoescritura a partir de la
prensa digital, la radio online y la televisidbn. A este blog, como hemos sefialado
anteriormente, se le une el blog de la biblioteca “BiblioPini’, que pretende ser un
referente para el trabajo de lectura y escritura a partir de juegos y concursos linguisticos.

Nuestro centro participa en la convocatoria de CoDiCe TIC convocada por la
ORDEN EDU/1130/2023, de 20 de septiembre, por la que se convoca el procedimiento
para la obtencion de la certificacion del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC» en la
integracion de las tecnologias de la informacién y la comunicacién, de los centros
educativos no universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Castilla
y Ledn, en el curso escolar 2023/2024.

2.1.1. Infraestructura tecnoldgica del centro.

3 ANOS 2 PORTATILES Y DOS PANELES DIGITALES
4 ANOS 1 PORTATIL Y UN PANEL INTERACTIVO DIGITAL
5 ANOS 2 PORTATILES Y DOS PANELES DIGITALES
APOYO 1 PORTATIL
AULA DE INFANTIL PANEL DIGITAL INTERACTIVO PORTATIL
2 MESAS DE LUZ
DESPACHOS 3 ORDENADORES DE SOBREMESA
IMPRESORA MULTIFUNCION
AULA MULTIMEDIA EQUIPO DE VIDEO (FOCOS, TRIPODES, CHROMA FIJA Y
PORTATIL)

SALA DE ORDENADORES 23 EQUIPO DE SOBREMESA
1 PANEL INTERACTIVO DIGITAL
MATERIAL ROBOTICA Y STEAM
JUEGOS DE MESA
JUEGOS DE LEGO
LEGO SPIKE ESSENTIAL (4)
LEGO SPIKE PRIME (2)
SALA DE ATENCION A 1 ORDENADOR PORTATIL
FAMILIAS 1 ORDENADOR DE SOBREMESA
1 MULTICOPISTA
1 PLASTIFICADORA

|§| o El C/ Pio Basanta 21 - Teléfono y Fax 983 607919 / 608560637 - 47250 MOJADOS (Valladolid)
E-mail: 47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
AULA VIRTUAL MOODLE: https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceiptierradepinares



mailto:47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
https://lapina30.wordpress.com/
https://bibliopini.wordpress.com/

Junta de

1) Castillay Leon

Delegacién Territorial de Valladolid

OETl 2

(ileo

LECTURA DIGITAL_

NWB\b'{“«"’JIAiHW‘,? SCHOOL

CEIP Tierra de Pinares. Mojados Valladolid

AULA DE RELIGION 3 MINIPORTATILES
AUAL DE 1 PANEL INTERACTIVO DIGITAL
MADRUGADORES/
COMEDOR
ESPECIALISTAS: AL, PT, 2 PANELES INTERACTIVOS DIGITALES
COMPENSATORIA 2 PORTATILES
SALA DE PROFESORES 1 FOTOCOPIADORA

1 PLASTIFICADORA
BIBLIOTECA 4 PORTATILES (1 DE GESTION DE ABBIES)

1 PANEL INTERACTIVO DIGITAL

12 e-books

1 LECTOR CODIGOS DE BARRAS

IMPRESORA
AULAS DE APOYO 1 PORTATIL
AULA DE INGLES 1 PORTATIL Y UN PANEL INTERACTIVO DIGITAL
AULA DE MUSICA 1 PORTATIL Y UN PANEL INTERACTIVO DIGITAL
SALA DE RADIO EQUIPO DE RADIO (MESA, MICROS, CASCOS)
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La distribucién de cada dispositivo con su nombre de equipo queda reflejado en
el siguiente Excel.

2.1.2. Cauces formativos para la mejora de la competencia digital docente. Participacion
del profesorado en los procesos formacion y actualizacion metodoldgica de las TIC.

La formacién del profesorado se encamina a la mejora metodolégica con
respecto al uso de las TIAC en el aula, habiéndose realizado la siguiente formacion
desde el afio 2000, destacando el interés de este claustro por la mejora competencial
respecto al uso de las TIC en el aula y su plena implicacion en la participacion en los
cauces formativos del plan de formacién en centro, dentro del itinerario relacionado con
las TIC.

FORMACION EN CENTRO

TiTULO

ACTUALIZACION DE
CONOCIMIENTOS EN MEDIOS
INFORMATIACOS Y SUS

POSIBILIDADES DIDACTIACAS.

CURSO
2000/2001

Grupo de trabajo

Proyecto de Innovacion BIBLIOTECA Y NUEVAS 2000/2001
TECNOLOGIAS
Curso DISENO DE ATIVIDADES CON CLIC Y  2001/2002
DIS+FUSION EN PAGINA WEB
Proyecto de Formacion en CLIC: APLICACION DIDACTIACA DEL  2002/2003
Centros (PFC) PROGRAMA
2003/2004

PFC ELABORACION DE RECURSOS PARA
EL AULA DE INFORMATIACA
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FORMACION EN CENTRO
TIPO TITULO CURSO

MEJORES RESPUESTAS 2004/2005
EDUCATIVAS UTILIZANDO LAS
NUEVAS TECNOLOGIAS

MEJORES RESPUESTAS 2005/2006
EDUCATIVAS UTILIZANDO LAS
NUEVAS TECNOLOGIAS

LA PIZARRA DIGITAL INTERACTIVA 2006/2007
LLEGA A NUESTRO CENTRO

QUEREMOS APRENDER A UTILIZAR  2009/2010
EL PANEL DIGITAL PROMETHEAM

(PF)
INTEGRACION DIDACTIACA DE LAS  2010/2011
TIAC (PF)

PFC- Plan de Mejora LA PINA 3.0: UN ESPACIO DE 2011/2012

PRENSA ESCRITA, RADIO Y
TELEVISION ON-LINE, CREADO POR
Y PARA LOS ALUMNOS

PFC- Plan de Mejora LA CIENCIA DESDE EL PANEL 2012/2013
DIGITAL

Curso PROPUESTAS DE APRENDIZAJE 2013/2014
DESDE EL PANEL DIGITAL

Seminario CREANDO EXPERIENCIAS DE 2013/2014

APRENDIZAJE DESDE EL PANEL
DIGITAL |

Seminario CREANDO EXPERIENCIAS DE 2013/2014
APRENDIZAJE DESDE EL PANEL
DIGITAL Il

PFC- Plan de Mejora CREAMOS Y GESTIONAMOS EL 2013/2014
BANCO DE LIBROS DEL CENTRO

Seminario PROYECTOS EDUCATIVOS DESDE 2014/2015
EL PANEL DIGITAL I

Seminario APLICAMOS MINDFULNESS EN EL 2014/2015
APRENDIZAJE |

Seminario PROYECTOS EDUCATIVOS DESDE 2014/2015
EL PANEL DIGITAL II

Seminario METODOLOGIAS DE APRENDIZAJE 2015/2016
CON DISPOSITIVOS MOVILES PARA
EL INTERNIVEL INICIAL

Seminario METODOLOGIAS DE APRENDIZAJE 2015/2016
CON DISPOSITIVOS MOVILES PARA
EDUCACION INFANTIL

Seminario METODOLOGIAS DE APRENDIZAJE 2015/2016
CON DISPOSITIVOS MOVILES PARA
EL INTERNIVEL FINAL
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FORMACION EN CENTRO
TIPO TITULO CURSO

PFC APLICAMOSLAS TIAC EN EL 2016/2017
APRENDIZAJE

Curso HERRAMIENTAS DEL OFFICE 365 Y 2017/2018
SU APLICACION EN EL AULA

Seminario LAS HERRAMIENTAS GOOGLE 2017/2018
YMICROSOFTPARA EL TRABAJO
COLABORATIVO Y LA

GAMIFICACION EN EL AULA

Proyecto de innovacion PROROB: PROGRAMACION Y LA 2017/2018
ROBOTIACA A NIVEL CURRICULAR

Jornadas CFIE JORNADAS PARA COMPARTIR 2017/2018
EXPERIENCIAS EDUCATIVAS.UNA
ESCUELA DE COMPETENCIAS

Seminario GAMIFICACION, COLABORACION Y 2018/2019
EVALUACION. CREACION DE
MATERIALES PARA EL TRABAJO
CON LAS TIAC.

Jornada TALLERES PARA ALUMNOS. PLAN 2018/2019
DE SEGURIDAD Y CONFIANZA
DIGITAL EN EL AMBITO EDUCATIVO.

Grupo de trabajo VITAMINA H DE HUMOR: EDUCANDO  2018/2019
EN POSITIVO.

Curso DINAMIZACION DE BIBLIOTECAS DE  2018/2019
CENTROS Y ESPACIOS DE
LECTURA.

Seminario ABP. UTILIZANDO NUEVAS 2018/2019
TECNOLOGIAS

Grupo de trabajo LA RADIO NOS UNE 2018/2019

Jornada AMINISTRACION DEL AULA VIRTUAL  2018/2019
MOODLE EDUCACYL

JORNADA JORNADAS PARA COMPARTIR 2018/2019
EXPERIENCIAS EDUCATIVAS: UNA
ESCUELA DE COMPETENCIAS

Seminario EXPERIENCIAS EN PROROB: 2018/2019
INTEGRACION DE LA

PROGRAMACION Y LA ROBOTIACA A

NIVEL CURRICULAR.

GAMIFICACION CON LAS TIAC 2019/2020
APRENDIZAJE BASADO EN JUEGOS  2019/2020

Seminario LAS TIAC EN LA ENSENANZA 2020/2021
VIRTUAL: HERRAMIENTAS 0365
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FORMACION EN CENTRO

TIPO TITULO CURSO
ABJ JUEGA EN NUESTRAS AULAS 2020/2021
Jornada PLAN DE SEGURIDAD Y CONFIANZA  2020/2021
DIGITAL EN EL AMBITO EDUCATIVO
PIE PIE SINTONIZA 2020/2021
Curso CONETADOS A TRAVES DE LAS
ONDAS
Grupo de trabajo ESPACIOS DE COLABORACION EN 2021/2022
LA RADIO ESCOLAR
CREAMOS MATERIAL ABP 2021/2022
INICIACION AL ABP 2021/2022
Jornadas PLAN DE SEGURIDAD Y CONFIANZA  2021/2022
DIGITAL EN EL AMBITO EDUCATIVO
Seminario LAS METODOLOGIAS ACTIVAS CON  2021/2022
LA PINA
Curso ANIMACION LECTORA A TRAVES DE  2022/2023
LAS TIAC
Grupo De trabajo SOMOS PINA. DIFUSION DE 2022/2023
MATERIALES A TRAVES DE
PLATAFORMAS EDUCATIVAS Y
RRSS
Curso Online PLATAFORMAS DE COMUNICACION  2022/2023
Y COLABORACION PARA EL
ALUMNADO
Grupo de trabajo RADIO ESCOLAR Y TRABAJO EN 2022/2023
EQUIPO
Seminario PONEMOS EN MARCHA LOS 2022/2023
CONTEXTOS DE APRENDIZAJE Y
LAS TIAC
Jornada MEJORA DE LA COMPETENCIA 2022/2023
DIGITAL EDUCATIVA
Curso LOS CONTEXTOS DE APRENDIZAJE  2022/2023
Y LAS TIAC
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2.1.3. Niveles de competencia digital del docente y del alumnado. Actitud del profesorado
para el uso de las TIC.

Los niveles de competencia digital del profesorado acreditados se reflejan en la
siguiente tabla:

e weam

NUMERO DE PROFESORES NIVEL DE COMPETENCIA DIGITAL
6 Bl
1 B2
PRIMARIA

1 Al

A2
14 Bl
4 B2

I 2.1.4. Trayectoria y experiencia en la aplicacion de las TIAC en el centro.

A parte de lo sefalado anteriormente en el punto 2.1 respecto al uso de las TIAC
en el centro hay que destacar el uso diario que el profesorado hace de los citados
recursos digitales.

En la convocatoria del curso 2009/2010, el centro obtuvo la calificacion de Nivel
5 de la administracion y en el curso 2017/2018 ha obtenido y renueva la certificacion de
nivel 5 y ha recibido la calificacion de centro de excelencia en la aplicacion de las
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion (TIAC) segun la ORDEN
EDU/599/2018, de 1 de junio, en funcion de los resultados obtenidos.

El curso 2023/2024 el centro participa en la Certificacion 'CoDiCe TIC' en la
Modalidad A segun la ORDEN EDU/600/2018, de 1 de junio, por la que se regula el
procedimiento para la obtenciéon de la certificacion del nivel de competencia digital
«CoDiCe TIC», en la integracion de las tecnologias de la informacién y la comunicacion,
de los centros educativos no universitarios sostenidos con fondos publicos de la
Comunidad de Castilla y Lebn. Esta certificacibn serd tenida en cuenta por la
Administracién a la hora de poner en marcha proyectos de innovacién educativa, realizar
formacion del profesorado especifica en este ambito o programar inversiones en
infraestructuras y equipamiento en tecnologias de la informacion y comunicacion.

Partimos de una evaluacion inicial en la que hemos realizado una evaluacion
SELFIE y un andlisis DAFO, lo que nos indica el punto en el que estamos y donde
gueremos llegar, ademas de lo que hacer para conseguirlo.

La normativa legal en la que nos apoyamos es la siguiente:

* LEY ORGANICA 2/2006 de 3 de mayo, de educacion establece en uno de sus
objetivos: Iniciarse en la utilizacién, para el aprendizaje, de las tecnologias de la
informacion y la comunicacion desarrollando un espiritu critico ante los mensajes que
reciben y elaboran (i)

%  RESOLUCION de 3 de diciembre de 2010, de la Viceconsejeria de Educacion
Escolar establece: “Las directrices organizativas y funcionales para la implantacion
de la Estrategia Red de Escuelas Digitales de Castilla y Ledn Siglo XXI (RedXXIl) en
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los centros educativos de la Comunidad de Castilla y Ledn.”. “Pretende adaptar y
actualizar los procesos de ensefianza-aprendizaje a un nuevo contexto social y
tecnologico, mediante la integracion de las tecnologias de la informacion y la
comunicacion en los centros educativos y su adecuada utilizacién por el alumnado.”

<% RESOLUCION de 7 de febrero de 2011 de la Direccién General de Calidad,
Innovacion y Formacion del Profesorado, por la que se establecen las directrices y
las actividades que desarrollan, durante el afo “x”, el «... Programa de Formacion
para la participacion de familias y alumnos en el sistema educativo de Castilla y

Ledn».

%» LEY ORGANICA 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad
educativa. La competencia digital es aquella que implica el uso creativo, critico y
seguro de las tecnologias de la informacién y la comunicacién. Adecuacién a los
cambios que introducen las nuevas tecnologias en la alfabetizacion, la lectura y la
escritura, un conjunto nuevo de conocimientos, habilidades y actitudes necesarias
hoy en dia para ser competente en un entorno digital. Requiere de conocimientos
relacionados con el lenguaje especifico basico: textual, numérico, iconico, visual,
gréfico y sonoro, asi como sus pautas de decodificacion y transferencia.

7

+» Orden EDU/600/2018, de 1 de junio, se regula el procedimiento para la obtencién de
la certificacion del nivel de competencia digital «CoDiCe TIAC», en la integracién de
las tecnologias de la informacién y la comunicacion, de los centros educativos no
universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Castillay Leodn. El
articulo 2.1 de la citada orden establece que la certificacion del nivel de competencia
digital de los centros educativos se obtendra previa convocatoria que sera realizada
mediante orden de la consejeria competente en materia de educacion.

« .ORDEN EDU/835/2019, de 10 de septiembre, por la que se convoca el
procedimiento para la obtencion de la certificacion del nivel de competencia digital
«CoDiCe TIAC».

«» DECRETO 38/2022, de 29 de septiembre, por el que se establece la ordenacion y el
curriculo de la educacioén primaria en la Comunidad de Castillay Ledn. Iniciarse en el
aprendizaje y utilizacién de las tecnologias de la informacién y la comunicacion,
desarrollando un espiritu critico ante los mensajes que reciban y elaboren (j).

Una vez sefalada la situacion de las TIAC en documentos institucionales,
pasamos a detallar el analisis DAFO y el perfil de competencias EdTech que marcan,
junto con la evaluacion SELFIE, la que se detalla més adelante, el punto de partida en
el que nos encontramos.

2.1.5. Andlisis DAFO.

Se ha realizado un andlisis con los siguientes factores, consignando una serie
de estrategias defensivas, ofensivas, de supervivencia y adaptativas. Ver completo

AQUI
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2.1.6. Autoevaluacion SELFIE.
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A lo largo del mes de junio de 2023 hemos realizado la evaluacién SELFIE en
la que la participacion ha sido muy positiva por parte de |
profesorado y alumnado. B,

Resultados:

- Por area

- Por usuario:

- AQUI se pueden ver los resultados obtenidos
en cada area evaluada, asi como las 2022-2023
conclusiones a las que hemos llegado, que ’@t’
nos sirven para desarrollar este Plan Digital y /&7 §
desde este enlace la comparativa de los dos
ultimos afios (22 'y 23)

2.1.6.1. Comparativa entre Selfiel y Selfie2.

Los resultados muestran una evolucién dentro de la competencia digital del
profesorado, de alumnado y de centro, desde inicios de curso.

Se puede ver la progresion en cada area y contenido desde este enlace.
A continuacion, analizamos los resultados en cada uno de los bloques:

- LIDERAZGO: la estrategia digital y el desarrollo de la estrategia con el
profesorado se han mantenido mientras que la puntuacion de las nuevas modalidades
de ensefanza ha ascendido en 0,1 puntos.

- COLABORACION Y REDES: esta area ha mejorado dos de los bloques 0,2 de
puntuacion (evaluacion y colaboracion) y desciende levemente, un 0,1 el bloque
dedicado a debate sobre uso de la tecnologia.

- INFRAESTRUCTURA Y EQUIPOS: los resultados para los items de esta area
han mejorado en 0,2 y 0,4 puntos y solo ha descendido en el bloque de proteccién de
datos.

- DESARROLLO PROFESIONAL CONTINUO: la participacién y el intercambio de
experiencias se mantiene en los valores del estudio previo mientras que aumenta un 0,3
los datos relativos a las necesidades de DPC.

- PEDAGOGIA: APOYOS Y RECURSOS: La utilizaciéon y creacion de recursos
digitales para el aprendizaje, asi como el empleo de entorno virtuales de aprendizaje
mejoran notablemente, manteniéndose los datos relativos al uso de recursos educativos
en linea y a la comunicacién con la comunidad educativa, ambos cercanos al valor
maximo.

- PEDAGOGIA: IMPLEMENTACION EN EL AULA: es muy significativa la subida
en todos los apartados de esta area, destacando aun asi los datos relativos a “proyectos
interdisciplinares” con un valor de 3,7 pese a la subida de casa medio punto.

- EVALUACION: es el apartado de resultados mas bajos aunque ha
experimentado ligeras subidas con respecto a la ocasion anterior.

|§| o El C/ Pio Basanta 21 - Teléfono y Fax 983 607919 / 608560637 - 47250 MOJADOS (Valladolid)
E-mail: 47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
AULA VIRTUAL MOODLE: https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceiptierradepinares



mailto:47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
https://educajcyl.sharepoint.com/:b:/s/CEIPTierradePinares405-ComisinTIC/Efzp8YLiIPBMo5-hMbsN76UBI3v0Pqir920i9UOa23uiKA?e=8Svmz3
https://educajcyl.sharepoint.com/:b:/s/CEIPTierradePinares405-ComisinTIC/EcTl9iWaGyFAjzrBc_2xrAUB9FTp2nKw4rreIe9h7RXNAQ?e=ZvO6gT
https://educajcyl.sharepoint.com/:b:/s/CEIPTierradePinares405-ComisinTIC/EYR5GxhDWoRBgI7a9rHRV4sBC8L95QuaA6L2nITpDbEYGA?e=VSelrQ
https://educajcyl.sharepoint.com/:b:/s/CEIPTierradePinares405-ComisinTIC/EYR5GxhDWoRBgI7a9rHRV4sBC8L95QuaA6L2nITpDbEYGA?e=VSelrQ
https://educajcyl.sharepoint.com/:b:/s/CEIPTierradePinares405-ComisinTIC/ETj46EaX5y1PkZ1ZS_hTXNkBkwsagWUZhVT_k70Y4Tecyg?e=RquDnp

B
3

% :.'“n \%m ’\

3 4 ‘_ S
N i
Juntade ~ (*) £ suaer ™
ﬂ CaStllla y Leon - LECTURA DIGITAL_ f:;";;;dr“l!;s‘re

Delegacion Territorial de Valladolid
CEIP Tierra de Pinares. Mojados Valladolid

- COMPETENCIAS DIGITALES DEL ALUMNADO: los resultados, ya buenos de
por si, se mantienen o ascienden, destacando las mejoras en la creacion de contenidos
digitales.

Seguidamente, se presenta la informacion adicional en otras areas sobre el uso
de la tecnologia en el centro educativo:

- Factores que limitan el uso de las tecnologias: se ven afectados negativamente
el proceso de e-a en cuanto a las tecnologias digitales se refiere en los aspectos
de la falta de tiempo por parte del profesorado. Del resto, los resultados son poco
resefiables, descendiendo en la mayor parte de los factores, lo cual es muy
positivo.

- Factores negativos para el aprendizaje mixto: destaca la baja competencia
digital de las familias o la falta de tiempo del profesorado para desarrollar material.

- Factores positivos para el aprendizaje mixto: destaca la experiencia del centro
en el uso de entorno de aprendizaje, la participacion en programas de desarrollo
profesional, la estrategia digital del centro o la comunicacién regular y bien
organizada. Por otro lado, hay que mejorar la participacién del profesorado en
redes profesionales y la colaboracién intercentros.

- Utilidad de las actividades de DPC: hay un ascenso significativo de los
resultados, destacando el desarrollo profesional o las visitas de estudios. Hay un
ligero descenso en la orientacién y asesoramiento internos.

- Seguridad al utilizar la tecnologia: los docentes se encuentran muy seguros en
la utilizacion de las TIAC a la hora de comunicarse y en la preparacion e imparticion
de clases.

- Porcentaje de tiempo: aumenta significativamente el tiempo dedicado a la
ensefianza digital, rondando ya el 4 de valoracion.

- Adopcioén de latecnologia: han aumentado ligeramente los resultados de ambos
grupos y destacar que ya el 57% de los profesores utilizan las TIAC al mismo
tiempo que la mayoria de sus compafieros (frente al 36% previo)

- Uso de la tecnhologia por parte del alumnado: los resultados han aumentado
significativamente entre 0,1 y 1,4 puntos, destacando el uso educativo que de
tecnologia se hace en casa para las tareas escolares o las mejoras tecnoldgicas
en el centro.

- Acceso del alumnado adispositivos fuera del centro educativo: el 71% (frente
al 48% anterior) de los discentes tienen acceso a un dispositivo digital adecuado
para realizar el trabajo escolar.

- Conocimiento técnico del alumnado: por lo general saben utilizar el software
sin ayuda o si la precisan consultan a familiares, docentes o en internet, en ese
orden. Han mejorado las condiciones familiares de conectividad, y el centro ha
colaborado a un uso adecuado de dispositivos. Les gustaria utilizar las TIAC para
continuar con el contacto entre compafieros y sus profesores fuera del horario
lectivo.
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- Uno de los porcentajes mas altos es el de la formaciéon del alumnado respecto

al uso de los dispositivos digitales.

2.1.6.2. Conclusiones para tener en cuenta

A tenor de los resultados obtenidos en la evaluacion SELFIE, sacamos unas
conclusiones a ser tenidas en cuenta en la elaboracion del plan de accion.

Formacion TIAC del profesorado.

Intercambio de experiencias

Trabajos interdisciplinares y

colaborativos.

Blogs de centro: la Pifia y BiblioPini

Uso de herramientas web 2.0

Evaluacion por competencias: Excel

Creacioén de contenidos digitales por

parte del alumnado

Manuales de interfaz de herramientas

web.

Utilizacion de las TIAC en las areas.
Mejora de la inclusion del alumnado a
través del uso de las TIAC
(especialmente en PT,
Compensatoria, AL; también en la
propia aula) y la adaptacion de los
contenidos trabajados en clase.
Ensefar a ser responsable y
respetuoso en el uso de internet.
Renovacion y/o actualizacion de los
equipos informéticos.

Aumentar el uso educativo de las
TIAC del alumnado

AV N N N N NN

<\

AN

2.1.6.3. Nuevos resultados SELFIE.

2.1.6.3.1. Evaluacion SELFIE de junio 2021

AN N

v

Colaboraciones y/o visitas intercentros.
Tener en cuenta los “derechos de autor”.
Tener en cuenta la proteccion de datos en
todos los &mbitos escolares.

Realizar auto-evaluaciéon y co-evaluacion.
Aumentar el tiempo para ensefiar con las
TIAC, usando todos los recursos que nos
ofrecen en el aula: presentacion,
evaluacién, ABJ y cooperacion.

Informar al alumnado sobre las webs que
pueden usar para reforzar lidicamente los
contenidos trabajados en clase. Estas
webs se deben de incorporar a las aulas
virtuales de cada uno de los grupos.
Formar a las familias en el uso de las TIAC
por parte de sus hijos/as.

A continuacion, incluimos un enlace con los resultados de la evaluacién SELFIE
realizada en junio de 2021, que nos indica el punto en el que se encuentra el centro
actualmente tras las actuaciones realizadas. Accede a los resultados pinchando AQUI.

2.1.6.3.2.

Evaluacién SELFIE de junio de 2022

De igual forma incluimos un enlace con los resultados de la evaluacion SELFIE

del mes de junio de 2022. Accede a los resultados pinchando AQUI.
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2.1.6.3.3.  Evaluacién SELFIE de junio de 2023

Incluimos el enlace con los resultados de la evaluacién SELFIE del mes de
junio de 2023. Accede a los resultados pinchando AQUI.

I 2.1.7. Premios

La trayectoria y experiencia en la aplicacion de las TIAC en el centro se refleja
en las siguientes tablas, incluyendo también los premios recibidos por el mismo por el
trabajo con las TIAC en el aula:

PREMIOS Y RECONOCIMIENTOS

2° premio en la creacién de contenidos digitales para pizarra digital interactiva (PDI) «
SMART Tech (2012)

- Accésit en los premios Espiral-Edublogs 2012.
Exposicion en varias jornadas provinciales (Valladolid y Burgos) y nacionales (Méride
- Sello de Buenas Practicas Iberoamericanas de Leer.es del MECD (marzo, 2013).
| Premio AJOVA 2013
- | Premio Nacional de la Semana de educacién Vial (Ponle Freno-Antena 3)
- Tercer premio los premios Espiral-Edublogs 2014
Finalistas de los Premios SIMO-2014.
- Premio Nacional de Educacién 2014 por el uso de la tecnologia en el aula.
3° premio Nacional Cortometrajes de Educacion Vial (RACE y DGT) (2014)
- Premio Arguimedes a la investigacion cientifica en el aula 2014.
| Premio de Buenas Practicas para el éxito educativo de la Fundacion SM (2015)
- Premio Internacional “Paz y Cooperacién: tecnologia, un reto para la PAZ” (2015)
- Premio Nacional de Innovacion de la Fundacién GSD-Innova (2018)
Sello Leo TIC de la Consejeria de Educacion segun la ORDEN EDU/549/2019.
Reconocimiento de Programa de Mejora del Exito Educativo.
Finalistas de los premios de Innovacion de SchoolMars (2018)
- Mejor blog educativo 2018 de tumaster.com
Premio Eduteca 2019
- Premio nacional de radio escolar “Gonzalo Estefania" (2020)

- 2° Premio Nacional “Clubes de lectura escolar” (2022/2023)
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2.2. Objetivos del plan de accion.

Continuando con el desarrollo de los objetivos marcados en la PGA, los objetivos
generales que pretendemos conseguir en el centro con respecto al uso de las TIAC los
concretamos en los siguientes:

» Desarrollar las competencias del alumnado mediante el uso de herramientas TIAC.
» Formar al profesorado en el uso de las TIACs aplicadas a la educacion.

» Fomentar el uso de las TIACs entre el profesorado y los alumnos, empleando
herramientas necesarias para desenvolverse con soltura, lo que permita su uso
generalizado en las diferentes areas.

» Desarrollar estrategias para el estudio y el uso de instrumentos que faciliten el
aprendizaje.

> Facilitar la creacion de entornos virtuales de aprendizaje y de ensefianza.
» Mejorar las comunicaciones escuela-familia.

No olvidamos las dimensiones pedagdgica, organizativa y tecnolégica en los que
se integran estos objetivos:

2.2.1. Objetivos de dimension pedagdgica

Logros y metas relativos a los procesos de ensefianza y aprendizaje, contenido y
curriculos, los procesos de evaluacion y la organizaciéon didactica y metodolégica de los
recursos y servicios digitales para el aprendizaje y la confianza digital.

* Usar las TIAC como fin y como medio de aprendizaje.

* Utilizar el ordenador y las tablets como medio de investigacion para ampliar
conocimientos y elaborar pequefios proyectos a nivel individual y/o colectivo.

e Utilizar el ordenador y las tablets como medio de creacion, de integracion, de
cooperacion, de potenciacion de valores sociales y de expresion de las ideas de cada
uno.

* Intercambiar experiencias, conocimientos, actividades, y/o participar en tertulias,
debates, chats, a través de Internet o presenciales, entre alumnado y/o profesorado
de otros centros.

* Fomentar el empleo de las TIAC como herramientas de trabajo en el proceso de
ensefianza-aprendizaje, utilizandolas de forma activa por parte del alumnado.

* Promover el uso de los medios informéticos, facilitando el acceso a esta herramienta
por parte del alumnado y a las familias como medio de apoyo y refuerzo en sus
aprendizajes.

* Promover el uso de herramientas web 2.0 para el desarrollo e implementacion de los
blogs de centro, tanto para el profesorado como para el alumnado.

* Promover la creacién y uso de espacios web colaborativos tanto para el alumnado
como para el profesorado, aplicables a la ensefianza presencial u online: aula virtual
o herramientas M365 como Teams.
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* Crear y compartir materiales y contenidos digitales que favorezcan la colaboracion,
la evaluacion, el trabajo por proyectos o el aprendizaje a través del juego en un
repositorio comuan de centro, separando niveles y areas.

* Facilitar la busqueda de informacioén y el tratamiento critico de la misma, como forma
de conocer el mundo de Internet y sus posibilidades de acceso a la informacion util.

* Utilizar programas y entornos que faciliten la ensefianza y el aprendizaje de las
diferentes areas de contenido: Matematicas, Lengua, Ciencias, Idiomas y resto de
materias, y favorezcan la adquisicion de habilidades, destrezas, y conocimientos de
aguellas, ya sea en situaciones de normalidad o para la ensefianza telematica.

e Utilizar las TIAC como medio de perfeccionar la actividad docente y promover un
cambio metodoldgico activo.

* Realizar proyectos interdisciplinares.

* Despertar el interés por conocer cosas diversas y darles las pautas para acceder a la
informacion precisa, asi como potenciar su razonamiento y su afan de conocimiento.

* Realizar autoevaluacién y coevaluacion por parte del alumnado de las tareas
realizadas en clase a partir del uso de herramientas TIAC.

* Mejorar la inclusion del alumnado a través del uso de las TIAC (especialmente en PT,
Compensatoria, AL; también en la propia aula) y la adaptacion de los contenidos
trabajados en clase.

* Aumentar el tiempo para ensefiar con las TIAC, usando todos los recursos que nos
ofrecen en el aula: presentacion, evaluacién, ABJ y cooperacion.

* KA
* Informar al alumnado sobre las webs que pueden usar para reforzar lidicamente los

contenidos trabajados en clase. Estas webs se deben de incorporar a las aulas o
entornos virtuales de cada uno de los grupos.

2.2.2. Objetivos de dimension organizativa.

Logros y metas vinculados con la gestién y organizacion del centro educativo, practicas
de liderazgo y gobernanza, el desarrollo profesional y la colaboracion, trabajo en red e
interaccioén social.

* Promover el uso de las TIAC en todas las aulas, niveles y areas, ya sea en su ambito
pedagdgico u organizativo.

* Utilizar una herramienta Unica de evaluacion para todo el profesorado y formar
adecuadamente para su uso.

* Favorecer la utilizacion de las TIAC por parte del profesorado en sus tareas
habituales del Centro a través de espacios y documentos compartidos:
programaciones, memorias, planes, circulares, normativas, actividades, etc.

* Impulsar la comunicacion con otros centros y con otras localidades.

* Potenciar la comunicacion con otros compafieros y compafieras de su entorno y de
fuera de su entorno préximo con los medios establecidos.
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* Facilitar la acogida tanto de las familias, como del alumnado o del profesorado a
través de la elaboracidbn de manuales explicativos o pildoras realizadas con
minivideos.

* Continuar con la formacion TIAC del profesorado en sus diferentes formatos.

* Aprender a consultar informacién por parte del profesorado a través del ordenador,
tanto de temas profesionales: concursos, cursos de formacion (presencial y online),
convocatorias...como de temas interesantes para su actividad docente.

* Realizar colaboraciones y/o visitas intercentros.

* Intensificar la utilizacion de las TIAC en los procesos administrativos de centro con el
fin de unificar todos los documentos del Centro y todas las informaciones con el
mismo formato, potenciando el correo electronico y las redes sociales como medio
de contactar con las familias y su comunicacion de incidencias o simplemente como
medio de comunicacion vivo y activo.

* Tener en cuenta los “derechos de autor” a la hora de presentar contenidos que no
son propios.
* Tener en cuenta la proteccién de datos en todos los ambitos escolares.

* Formar, apoyar e instruir a las familias de forma remota o presencial en la instalacién
de aplicaciones de uso en el aula.

2.2.3. Objetivos de dimension tecnoldgica.

Logros y metas en relacion con las infraestructuras, tanto fisicas como digitales de los
centros, y todos los aspectos relacionados con la seguridad y confianza digital.

* Mantener las mejoras de la infraestructura de centro para poder desarrollar la
competencia digital y tecnolégica de manera adecuada.

* Mantener el equipamiento TIAC en perfecto estado de utilizacion.
* Actualizar los equipos y dispositivos.

* Resolver los problemas derivados del uso en los equipos tecnoldgicos de centro
(ordenadores, tablets, iPads, material de robdtica u otro hardware).

* Formar a las familias en el uso de las TIAC por parte de sus hijos/as o la
administracion.

* Orientar a las familias para la adquisicion de los medios tecnolégicos necesarios o
informarlas de las ayudas que da la administracion para la adquisicion de los medios
tecnolégicos.

* Formar al alumnado y familias en el uso seguro de los dispositivos y la red.
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I 2.3. Tareas de temporalizacion del plan. ’
OBJETIVOS TAREAS RESPONSABLES TEMPORALIZACION
Realizacién del plan:
e Determinacién del punto
de partida.
e Analisis DAFO. .,
RELIEEgElR ] o Establecimiento de Comision TIC y :
el plan objetivos CCP (alumnos y P_rlmer
S ., profesores la trimestre
° Establemm,lentO de lineas evaluacion)
de actuacion.
e Pautas de revision y
evaluacién del plan.
o Ir_nee(}gur;éy propuestas de Claustro de N
Aprobar el . profesores Inicio segundo
plan ° Aprobacp’n del plan. trimestre
Informgcmn ala : Consejo escolar
comunidad educativa
° Imple[ne_ntamon y puesta  Claustro de 2024-2028
Desarrollar en practica. profesores y *ReViciA
el plan e Actuaciones de mejora comunidad “Revision en_
: . junio (memoria)
educativa
o Determinar el grado de Comisién TIC e Mensual-
consecucion de los CCP Equipos
objetivos planteados. Claustro docentes
Evaluacion TG Evalua(?i()n Selfie. Comun.ida}d _ e Trimestral-
del plan Determinar propuestas de educativa: consejo CCP
mejora. escolar e Anual:

memoria
Comision TIC

I 2.4. Estrategias y procesos para la difusién y dinamizacion del Plan Digital CoDiCe TIC.

El Plan Digital estara disponible para toda la comunidad educativa en la Web del
centro y en los documentos del grupo de padres del aula Moodle/TEAMS.

Ademas, sera difundido por varios medios para su conocimiento por parte de
todos los medios de la comunidad educativa. Estos son los siguientes:

- Al claustro de profesores:
a) A través de la comision TIC y de los representantes de los ciclos. (actas
de la comision TIC)
b) A través de las reuniones de equipos docentes de ciclo.
c) Através dela CCP
d) En reuniones de claustro
e) A través de la pagina web del centro.
f) En archivos de TEAMS del curso en cuestion.
g) Realizacion de actividades de acogida.

- Al alumnado:
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a) Mediante charlas divulgativas de los tutores.
b) A través del area de profundizacion TIAC.
c) A través de la participacién en programas relacionados con las TIAC:
Plan Director, Programa Aprende, Internet sin riesgos, Dia de Internet
seguro, Dia Mundial de Internet, Programa Facilisimo, Mentores
Digitales...
d) Mediante el acceso a la web del centro.
e) A través del aula virtual Moodle o grupos de TEAMS.
f) Dar a conocer en las primeras sesiones de tutoria al comienzo del curso lo
siguiente:

i. Normas de funcionamiento de los recursos techologicos que se
encuentran a su disposicién en el centro y/o aula.
ii. Objetivos y los contenidos que se trabajaran durante el curso para el
desarrollo de la competencia digital.
iii. Formas de acceso a los servicios digitales del centro y de la Junta de
Castilla y Ledn: Entrega de credenciales a los alumnos de primaria.
- Alas familias:
a) En las reuniones de padres se les informara de:
i. Funcionamiento de los recursos tecnologicos del centro.
ii. Normas de uso de los medios informaticos disponibles.
iii. Modificaciones en el Plan Digital surgidas de la evaluacion final del
curso anterior.
iv. Actualizacion de las formas de acceso a las plataformas digitales
del centro.
b) A través del consejo escolar.
c) Através de la web del centro, redes sociales y/o el aula virtual
Moodle/TEAMS.
d) Mediante la participacion en programas oficiales: Plan Director,
Programa Aprende, Internet sin riesgos, Dia de Internet seguro,
Facilisimo...

COMISION TIC
CICLOS ALUMNADO

Coordinador TIC

COMUNIDAD FAMILIAS
EDUCATIVA
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El coordinador TIC serd quien dinamice la implantacién y desarrollo del Plan
Digital a través de formacién, ayuda y apoyo y con el resto de sus funciones sefialadas

en apartados anteriores.

Ademas de las actuaciones descritas anteriormente para dinamizar el Plan, se
ofrece un asesoramiento continuo por parte de la Comisién TIC y, en particular, por el
coordinador TIC y el Comunity Manager, a todos los docentes y a todas las familias, que
tiene como objetivo motivar a todo el profesorado para incentivar el uso de recursos
didacticos existentes y la creacion de un banco de recursos propios en Onedrive,
incluyendo recursos generados por cada docente separando los niveles y las areas.

Por otro lado, el equipo directivo del centro organiza y planifica tareas y sesiones
gue contribuyen a la participacion tanto del alumnado como del profesorado en el
desarrollo del Plan, logrando una mayor implicacién en el mismo.

También hay que destacar la sesion de los MiercoleTICs (miércoles de 14 a 15
horas) en la que el coordinador TIC dedica el tiempo a formacién TIC para el profesorado
y a solucionar problemas tecnoldgicos a las familias, tales como el alta en educa,
instalacion del correo en sus dispositivos maviles, envio de mensajes...
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3. LINEAS DE ACTUACION.

La incorporacion de las TIAC a la practica diaria en el proceso de ensefianza y
aprendizaje y en el dia a dia de nuestros escolares, brinda posibilidades de cambio y de
mejora educativa y nos ofrece la posibilidad de llevar a cabo un cambio metodoldgico
necesario. Los cambios mas significativos de esta propuesta son tres:

- Inclusién del area TIAC en todos los niveles de primaria.
- Inclusién del rincén TIC en los contextos de aprendizaje.
- el papel que profesor y alumno desempefian en el aula.

Puede haber diferentes modelos y propuestas para llevar a cabo esta
integracion, y en nuestro proyecto apostamos por la integracion de las TIAC en una
estructura de colaboracién/cooperacion que ayude a realizar un uso maduro de la
tecnologia y a fomentar el necesario citado cambio metodoldgico, basados también en
la formacién del profesorado para un adecuado y seguro uso de las TIAC en el aula.
Consideramos de especial importancia la implicacion de las familias en esta tarea,
intentando que se entiendan las TIAC como un recurso educativo, mas que un medio de
entretenimiento, para lo que apostamas por la creacion de contenidos digitales.

Tenemos en cuenta las lineas de actuacion en relacion con las siguientes areas:

. Gestidn, organizacion y liderazgo

. Procesos de ensefianza y aprendizaje

. Formacién y desarrollo profesional

. Procesos de evaluacion

. Contenidos y curriculos

. Colaboracién, trabajo en red e interaccion social
. Infraestructura

. Seguridad y confianza digital

O~NO U WNPE
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3.1. ORGANIZACION, GESTION Y LIDERAZGO.

3.1.1. Funciones, tareas, responsabilidades y actuaciones temporalizadas

La estrategia «Red de Escuelas Digitales de Castilla y Leon Siglo XXI» de la
Junta de Castilla y Leon, tras acuerdo con el Ministerio de Educacién en su Programa
Escuela 2.0 tenia como finalidad fundamental dotar al modelo educativo castellano y
leonés de las condiciones técnicas, metodologicas y organizativas que requiere la
transicion hacia la Sociedad Digital del Conocimiento.

Los objetivos fundamentales de la estrategia se basan en:

- Integrar las TIAC (tecnologia de la informacion, el aprendizaje y la comunicacion) en
el dia a dia del centro educativo, tanto a nivel administrativo como a nivel pedagogico.

- Transformar las aulas tradicionales en aula digitales y crear sus espacios virtuales.
- Usar de forma personalizada los dispositivos digitales en las aulas.
- Facilitar el acceso a los recursos tecnolégicos y a internet.

- Facilitar la ensefianza, presencia y/o telematica a través de recursos digitales y
espacios de trabajo colaborativo, en red y de refuerzo personal.

3.1.1.1. La Comision TIC.

Los recursos tecnoldgicos estan a disposicién de la comunidad educativa y se
debera garantizar el buen funcionamiento de los mismos; para ello el equipo directivo
nombrara un responsable de medios tecnoldgicos, la comisién TIC y su Coordinador,
los coordinadores de los equipos docentes de ciclo, un responsable de medios
informaticos y un Community Manager.

El actual Plan Digital aborda aspectos relacionados con la integracion de las
TIAC en todos los aspectos relacionados con el funcionamiento del centro: gestion,
comunicacion, organizacion, didactica, innovacion, difusion... y su inclusién en todos los
documentos institucionales. El sistema de gestion por procesos del centro incluye
también un apartado dedicado a la gestion TIAC del centro. Esto hace necesaria la
presencia de varios componentes del claustro en la citada comisién, de forma que se
abarquen todas las dimensiones posibles.

a.1. Constitucion de la comision TIC.

En el CEIP Tierra de Pinares, la comision TIC esta formada por:
a) Coordinador TIC del Centro: José Luis Rey Diez
b) Director del centro: José L. Rey Diez
c) Secretaria del Centro y responsable de formacion: Alicia Martin de la Plaza
d) Community Manager: José Luis Rey Diez
e) Responsable de medios informéticos: José Luis Gonzalez
f) Coordinadores/Representantes de los equipos docentes de ciclo

o Infantil: Rebeca Merino y Jesus Ventosa
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o 1°ciclo: Carmen Mozo
o 2°ciclo: Loreto Vazquez y José Luis Gonzalez
o 3°ciclo: José Luis Rey y Alicia Martin
g) Técnico de mantenimiento informatico: José Luis Rey y José Luis Gonzalez.

a.2. Funciones de la Comision TIC.

Las funciones de la Comision TIC del centro son:

TAREAS ACTUACIONES REUNIONES
Supervisar y actualizar el Plan Digital. - Inicio de
Informar a la comunidad educativa, curso.

1- Elaborar,
difundir y revisar el
Plan Digital.

2- Asesorary

mediante los recursos TIAC
correspondientes, de las actuaciones
que se llevan a cabo y del plan en
general.

Coordinar los procesos de revision y
evaluacion.

Recoger las necesidades de formacion

- Todo el curso.

- Final de curso

- Final de curso

recopilar las del claustro en las memorias finales de
necesidades del curso.
claustro en
formacién en
TIACs.
Supervisar las incidencias técnicas - Inicio de
para poner a punto infraestructuras y Curso.

3- Realizar tareas
técnicas

4- Tareas
organizativas

equipos: paneles, iPads, ordenadores,
impresoras, tablets...

Controlar las averias y necesidades de
mantenimiento.

Notificar las averias e intentar
solucionarlas.

Instalar y controlar los programas
necesarios para el desarrollo de los
diferentes procesos recogidos en el
Plan Digital.

Administrar los equipos y mantener las
redes de centro.

Planificar el uso de espacios y tiempos
de los recursos TIAC.

Actualizar el inventario de los recursos
TIAC.

Distribuir los dispositivos por grupos y
alumnos.

Organizar y gestionar los medios y
recursos de que dispone el centro y
mantenerlos operativos y actualizados.
Supervision de la instalacion,
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- Todo el curso.
- Todo el curso.

- Final de curso

- Todo el curso.
-Todo el curso

- Inicio y final
de curso.

-Inicio de curso
-Inicio de curso

AULA VIRTUAL MOODLE: https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceiptierradepinares


mailto:47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/

WV,
ol X 249
i ) )
SMART 2
EXEMPLARY
SCHOOL cemtro Educative
Sostenible  ECOESCUELA

ASTILLA Y LEON

Junta de YA
Castilla y Ledn \ O Livei - Excelentes

Delegacién Territorial de Valladolid
CEIP Tierra de Pinares. Mojados Valladolid

TAREAS ACTUACIONES
configuracioén y desinstalacién del

software, velando siempre por la

utilizacion del software del que

ﬂ.fllfi)

LECTURA DIGITAL_

tenemos licencia. - Todo el curso
« Actualizar en ABIES los recursos

bibliogréaficos de nuestra biblioteca. - Inicio de curso
» Integrar los recursos TIAC en los

Planes del Centro. — Todo el curso

» Gestionar el acceso a las aplicaciones

administrativas, control de claves,

seguridad de los datos. - Fin de curso
* Velar por la seguridad de los equipos y

redes informaticas y por la correcta

utilizacion por parte de los miembros

de la Comunidad Educativa, evitando

gue la utilizacion de estos recursos

atente contra nuestro Proyecto

Educativo. — Todo el curso
* En el Proyecto Educativo de Centro se

haran al menos los cambios y/o.

adaptaciones necesarias a fin de incluir

los cambios metodoldgicos que

implican el uso de las TIAC. - Inicio de curso
» Potenciar Planes de Prevencién y
Educacion en el uso de las TIAC. - Todo el curso

» Gestionar los accesos al grupo
colaborativo en OneDrive y a los
documentos compartidos de centro:
memorias, evaluaciones, - Inicio de curso
programaciones, planes...
* Colaborar en la actualizacion de las | - Inicio de curso
plataformas web y los blogs del centro.
» Crear las categorias y cursos
necesarios en el Aula Virtual en el - Inicio de curso
entorno Moodle o en TEAMS. - Todo el curso
» Gestionar los grupos de Outlook.
» La Comision deberd marcar las pautas
de actuacion en cuanto a la relacion
con las familias. Todos los afios,
cuando se incorporen nuevo alumnado
a la estrategia se llevara a cabo una
reunion informativa en la que se - Todo el curso
trataran diferentes temas de interés.
» Velar por el uso adecuado de los datos
confidenciales y proponer a la comision
de convivencia sanciones relacionadas
con uso indebido segun RRI.
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TAREAS ACTUACIONES
* Recoger las sugerencias aportadas por  -Todo el curso

el profesorado, los alumnos y las

familias para incorporarlas al Plan Digital

de centro y planificar su realizacion.

* Integrar las necesidades formativas en -Inicio de curso
el Plan Digital y en el Plan de Formacion
del Centro.

» Organizar sesiones cooperativas -Todo el curso

dirigidas a profesores, alumnos y
familias para el intercambio de
informacion, recursos y experiencias.
* Mantener contacto con el CFIE para -

5- Tareas dinamizar y garantizar la formacion. Especialmente
dinamizadoras al principio y
* Establecer la web del centro y las redes  final de curso.
sociales como mecanismo dinamizador - Todo el curso.

y de informacién actualizada.

» Proponer a la secretaria la compra de
todo tipo de material informético -A lo largo del
(software, hardware y consumibles) que  curso.
se considere necesario.

* Formar en el uso de los blogs de centro
tanto al profesorado estable como alde - A lo largo del
nueva incorporacion. Crea un manual Curso.
explicativo

a.3. Reuniones de la Comisién TIC: periodizacion.

La comision TIC se reunira obligatoriamente una vez por trimestre, a parte de las
necesarias para el desarrollo de las funciones marcadas anteriormente. En dichas
sesiones se levantara acta por parte del coordinador o de la coordinadora, la cual sera
recogida en la carpeta de actas de la carpeta de Archivos de Teams de la comision TIC,
de acceso exclusivo para los miembros de la Comision.

Dicha carpeta se puede acceder desde AQUI.

3.1.1.2. Coordinador y Responsable de medios informdticos.

La figura de alguien que coordine y motive el trabajo con las TIAC resulta obvia
y necesaria, ya que es la “base” de funcionamiento de las TIAC en el centro. Sus
funciones son las siguientes, a parte de las generales sefialadas anteriormente:

a) Recopilar y ordenar los materiales didacticos y objetos digitales, de una forma
coordinada en funcién de la programacion did4ctica de cada nivel o ciclo.

b) Formar parte de la Comision TIC.

c) Realizar pequefios arreglos en el hardware, en el software o coordinar con el

CAU o el técnico informatico en su caso las necesidades del centro.
d) Servir de enlace con el asesor de TIC del CFIE.
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e) Actualizar la formacién y difusion de nuevas experiencias promoviendo la

realizacion de actividades en el Centro e intercentros.

f) Participar en reuniones y debates en relacion a las TIAC.

Q) Realizar el mantenimiento de los recursos tecnolégicos del centro (organizacion
de la red, tipo de acceso a internet, estructura de servidores...) y dinamica social del
centro (alumnos con autorizacion de uso privativo, accesibilidad a Internet en los
domicilios...).

h) Organizar el acceso a los materiales en repositorios de almacenamiento, listados
activos y colecciones de enlaces a recursos multimedia, con criterios claros e
identificables por los profesores y los alumnos.

i) Coordinar la elaboraciéon de recursos propios por parte de los equipos docentes
y asesorar en las necesidades de formacién detectadas.

)] Las funciones asignadas a los técnicos de mantenimiento cuando estos no
existan o el presupuesto asignado no dé para cumplir con todas las cometidas.

3.1.1.3. Coordinador TIC

Sera el responsable de coordinar el trabajo y la gestién de la Comision TIC. Las
funciones de la Comision de TIAC de centro seran las siguientes:

a) Estudiar los criterios organizativos de tipo tecnoldgico y educativo requeridos
para la implantacion de la Estrategia TIAC en el centro educativo, con el apoyo de las
comisiones provinciales y regionales.

b) Impulsar el desarrollo de acciones organizativas relativas a la utilizacién de los
equipos informaticos del centro y de las redes del centro educativo.

C) Recopilar y organizar la informacion relativa a la implantacion de la estrategia en
el centro educativo.

d) Apoyar y orientar al profesorado en aspectos relativos a la organizacion
tecnolégica y educativa de la estrategia TIAC del centro.

e) Desarrollar tareas organizativas basicas tales como el registro de equipos de
alumnos, la canalizacién del servicio de mantenimiento y la asignacion y control de los
equipos informaticos.

f) Disefar actuaciones de informacion a familias, al alumnado y al profesorado.
Q) Canalizar el flujo informativo entre la comision provincial y el centro.

h) Elaborar un plan de integracion didactica de las TIAC y el proyecto TIAC de
centro que se integrara en el Proyecto Educativo del Centro, en conjunto con la
Comision TIC.

3.1.1.4. Técnico de mantenimiento de medios informdticos.

La Direccion Provincial de Educacién ha determinado que los centros debemos
realizar el mantenimiento de los equipos a través del CAU, cuyo servicio incluye lo

siguiente:
a) Asesoramiento y eliminacion de virus.
b) Instalacién de drivers de periféricos.
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c) Configuracién y actualizacion de dispositivos.
d) Asesoramiento de licencias de programas.
e) Seguimiento y gestion de garantias y Seguimiento de averias.
f) Administracion de las redes informéaticas.
Q) Soporte de mantenimiento on-line.
h) Identificacién de equipos.
i) Configuracion de servicios de Internet.
i) Actualizacion e instalacion de programas.
k) Ensamblaje de placas o dispositivos.
) Asesoramiento en seguridad informatica.
m) Instalacion y configuracién de equipamiento de red.
n) Soporte de equipo WI-FI, configuracion de redes inalambricas.
0) Seguimiento y gestion de garantias.

3.1.1.5. Community Manager

El Community manager tiene la mision de vincular la perspectiva pedagogica del
Claustro y la metodologia de trabajo de los docentes de cada etapa y nivel a la
comunidad educativa.

Tiene que posicionar y hacer visible el Proyecto Educativo del Centro en el
entorno (web) y en las redes sociales, concretando y promocionando la mision, vision y
valores del mismo.

3.1.1.6. Comision de coordinacion pedagdgica

La CCP garantizara el desarrollo y evaluacion del plan, asi como su mejora, a
través de las reuniones mensuales del citado organismo.

Los coordinadores de los equipos docentes recogeran las cuestiones, dudas o
posibilidades de mejora tanto del profesorado como del alumnado relativas al proceso
para trasladarlas a la Comisién TIC a través de las reuniones mantenidas en la CCP y
a través de las evaluaciones realizadas mensualmente en los ciclos.

3.1.1.7. Responsable de formacicn

La responsable de formacién es la secretaria del centro, quien informa de los
cauces formativos de centro asi como de las convocatorias formativas procedentes de
instituciones oficiales u otros organismos.

3.1.2. Participacién e implicacidn en el Plan Digital.

La participacion e implicacion en el Plan Digital de los diferentes miembros de la
comunidad educativa queda reflejado en la siguiente tabla:
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ACTUACIONES QUE SE REALIZAN DURANTE EL CURSO PARA LA DIFUSION
Y DINAMIZACION DEL PLAN

Actuaciones

LECTURA DIGITAL_

Actuaciones de acogida Profesorado Inicio de curso y
nuevo, con las
alumnado, incorporaciones
familias.

Apertura de Aulas Moodle/equipo de Alumnado y Inicio de curso

TEAMS profesorado

Distribucién de equipo por aulas y Coordinador TIC Inicio de curso

alumnado.

Comisién TIC Llegada de nuevos
alumnos

Creacion de los espacios de trabajo Profesorado Todo el curso

colaborativos y espacios para ensefianza

telemética.

Cuestionario de evaluacién inicial del Profesorado Inicio de curso

grado de competencia digital.

Calendario para la utilizacion de Profesorado Inicio de curso

espacios comunes.

Divulgacion del Plan Digital. Comunidad Inicio de curso
educativa

Autoevaluacion de la evolucién digital Alumnado y Final de curso
del centro através de la herramienta profesorado
SELFIE.
Publicaciones en la pagina Web del Comunidad Inicio de curso
Centro, aula Moodle-TEAMS y otras educativa
aplicaciones.
Difusion de actuaciones en redes Comunidad Todo el curso
sociales (Twitter, Instagram y Facebook). RELI[EIED
Puesta en marcha de estrategias de Comunidad Todo el curso
formacién paratodala comunidad educativa
educativa.
Sesiones de seguimiento y evaluacion. Profesorado y Trimestral
Propuestas de mejora. alumnado
Valoracién del conocimiento y uso de las Q{0 e]¢:lo[oR Todo el curso
TIAC. alumnado y
familias
Revision de infraestructuras, equipos, Profesorado Todo el curso
programas y servicios.
Valoracién final del uso de las TIAC. Alumnado, Final de curso
profesorado y
familias

I 3.1.3. El Plan Digital CoDiCe TIC en relacién con los documentos y planes institucionales.

Todos los documentos institucionales del centro (proyecto educativo de centro,
programaciones didacticas, reglamento de centro, planes de convivencia, plan de
formacion...), dejan reflejados los usos que de las TIAC se de en el mismo:
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CURRICULAR

PROPUESTA
PEDAGOGICA

~ REGLAMENTO
REGIMEN INTERIOR
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v/ La organizacion general del centro en la que se hace
hincapié al uso de la tecnologia en el mismo. Esto
gueda reflejado en los objetivos generales de centro.

v/ concreta los objetivos generales de centro entre los
que se incluye los relacionados con las TIAC,
aspectos metodoldgicos derivados de su uso, trabajo
de competencias, seleccion de materiales curriculares
teniendo en cuenta el material digital y de uso de los
paneles, la evaluacion con los instrumentos digitales
para la misma o las orientaciones para incorporar los
elementos transversales (el uso de las TIAC entre
ellos).

o incorpora dos apartados especificos para el
trabajo con las TIAC:

= Orientaciones para incorporar las
competencias a través de los
elementos didacticos y metodoldgicos
en las distintas areas.

= Orientaciones para incorporar los
elementos transversales: entre ellos el
respeto por el medio ambiente, y el uso
de los recursos tecnoldgicos en el aula.

Incluye el desarrollo del plan digital de centro a partir de los
planes, programas y proyectos del centro asi como el
desarrollo de los blogs (punto 2.3.)

También se destaca el desarrollo de la competencia digital a
partir del trabajo desarrollado en las actividades
complementarias y extraescolares. (punto 2.4.) o cOmo
influye el desarrollo de esta competencia en la adquisicion de
hébitos (punto 3.1.). En este mismo apartado se detalla el
desarrollo de la competencia digital en cada una de las ‘reas
de educacion infantil.

Los criterios de evaluacion de cada una de las areas (punto
3.3.) incluyen criterios relacionados con la competencia
digital, especialmente en el area de “Descubrimiento y
exploracién del entorno” (pensamiento computacional) y en el
area de “Comunicacion y representacion” (comunicacion
digital,

Incorpora articulos y apartados especificos para el uso de las
TIAC en el centro, tales como el uso de las imagenes y datos
de los menores (5.2.1.3) o el uso de las tecnologias de la
Informacion y la comunicacion (TIAC), los dispositivos
moviles, internet y redes sociales (6 y 6.3)). El uso de la sala
de informatica (6.2)
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En anexos hay un protocolo especifico de actuacién acoso
escolar y el consentimiento informado de tratamiento de
imagenes

Incluyen los objetivos generales de centro, entre los que
destacan aquellos que estdn relacionados con las
tecnologias de la informacion y las comunicaciones. Asi
mismo incluye los planes y proyectos no sefialados en el PEC
como:

La Pifia 3.0 (Prensa, radio y Television online para el trabajo
de lectoescritura: las TIAC y el trabajo de competencias).

Blog de la biblioteca BiblioPini: lectoescritura divertida, que
es nuestra biblioteca virtual.

Dentro de las propuestas de mejora de la formacién del
centro se recogen acciones como el mantenimiento de las
sesiones formativas a los compafieros nuevos y los
videotutoriales.

Entre los objetivos de los procesos de ensefianza la PGA
establece profundizar en el manejo de las TIC para trabajar
los contenidos en el aula.

Dentro de los criterios establecidos para elaborar los grupos
y los horarios destacamos el uso de las TIC

Todos los planes recogidos tanto en el PEC como en la PGA
incluyen apartados relacionados para la formacion e
implementacién del trabajo en el proceso de ensefianza y
aprendizaje con las TIAC.

Planes de formacion en centro desarrollados desde el curso
2000/2001, basados en el uso didactico de las TIAC en el
aula y la formacion del profesorado al respecto, tal y como se
refleja en el cuadro incluido en el apartado 2.1.2.

Incluyen un apartado relacionado con las orientaciones para
el trabajo de competencias, incluyendo la competencia
digital, asi como para el trabajo colaborativo y el
refuerzo/ampliacion con el uso de los recursos digitales.
Cada éarea establece a su vez en las programaciones la
organizacion espacial de los contextos, dedicando un
espacio exclusivo al trabajo con las TIAC.

Tratan los elementos transversales (comunicacion audio-
visual y las TIAC), aspectos metodolégicos relacionados con
el uso de las TIAC en el aula o la evaluacion. En cada una
de las areas y contextos de aprendizaje se incorpora ademas
un rincon TIC para el trabajo competencial digital de los
contenidos trabajados en el aula.

Existe un cuestionario online de evaluacion de los habitos
lectores en nuestros escolares y se exponen los resultados.
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También sefala el desarrollo de las competencias clave, los
objetivos del plan entre los que se incluyen los relacionados
con las TIAC, el uso del blog de la biblioteca y las acciones
de difusion o las actividades propias entre las que se
incluyen las actividades de uso de las TIAC y con el
alumnado con especiales necesidades. Incluimos también la
participacién en dos programas antes sefialados: Walinwa y
Fiction Express.

PLAN DE ACCION Propone objetivos, aspectos metodoldgicos y actividades
TUTORIAL entre las que se incluyen las acciones de uso de las TIAC
tanto en el &mbito escolar para las tareas escolares como en

el &mbito familiar referentes al envio de comunicaciones.

PLAN DE ACOGIDA se recoge un apartado especifico en este Plan Digital para
facilitar la incorporacion tanto de alumnado como de
profesorado nuevo al centro. Asi mismo se ha creado un
manual basico sobre el uso de las TIAC y herramientas web
2.0 que usamos para el desarrollo de los blogs de centro.

PLAN DE  Se considera en el mismo a las TIAC como herramientas
ATENCION A LA facilitadoras del aprendizaje de los alumnos con
DIVERSIDAD necesidades especiales.

PLAN DE Ante el incumplimiento de las normas relacionadas con las
CONVIVENCIA TIC y los casos que pudieran darse de ciberbullyi--*ng en el
plan de convivencia nos dirige al protocolo a seguir (4.1)

PROYECTO DE Nueva area oficial TIAC de trabajo en infantil y primaria
AUTONOMIA reconocida en el proyecto de autonomia, incorporada como
area de profundizacion.

PLAN DE Incluye cada curso académico un itinerario TIC para la
FORMACION EN integracion de las TIAC.
CENTRO

3.1.4. Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro:
gestion, organizacion, acciones y evaluacion.

El Equipo Directivo es el responsable de realizar la gestion para optimizar los
recursos que dispone el centro al inicio de cada curso escolar, asi como del acceso y
uso de las diferentes herramientas web.

El Plan Digital y la necesidad de trabajar la competencia digital y tecnologica,
nos lleva a una organizacion del horario de las materias curriculares, conforme a la
normativa sefialada al respecto, para dedicar, cada una de las clases, una hora a la
semana de desarrollo de los aspectos competenciales tecnoldgicos sefialados
anteriormente.

A nivel organizativo y de gestién, se plantea la necesidad de continuar la base
de datos de las copias de seguridad relacionadas con los programas de gestion y
administracion: Abbies, Colegios, GECE...
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Respecto a la evaluacion, destacar la creacion e implementacién de una nueva
herramienta de evaluacion creada con Excel y creada desde el conocimiento y dominio
de la normativa educativa. Es una herramienta que simplifica mucho los procesos
evaluativos de los docentes y que interrelaciona los documentos programaticos como la
propuesta curricular o las programaciones did4cticas, entre otras cosas:

- Relaciona las programaciones didacticas con el dia a dia del aula y con la
evaluacion.

- Permite una evaluacién real por competencias a partir de la valoracion de los
descriptores operativos desglosados en indicadores de logros.

- Permite evaluar de forma real cada criterio de evaluacion de cada area (es
diferente por tanto en cada nivel)

- Permite la asignacién de pesos a las técnicas e instrumentos de evaluacion
utilizados para valorar cada indicador de logro

- Permite la asignacion de pesos reales que cada area aporta a las competencias
segun numero de descriptores operativos y segun carga horaria de aquellas,
siendo la calificacién de cada competencia real conforme a los resultados de esa
misma competencia en cada area.

- Permite la creacién de boletines personalizados donde se refleja la calificacion
tradicional de cada area, la calificacion de cada competencia (por trimestres y
final) y la calificacion de cada criterio de evaluacion de cada area en cada nivel.

3.1.4.1. Organizacion y adaptacion del horario.

Con ello, el horario asignado a las areas de primaria, a expensas de la creacion
de los horarios cada curso quedaria de la siguiente manera:

Horas semanales

1° 2 e 4° 5 6°
2 2 2 2 2 15
2 2 2 2 2(% 15
1 1 1 1 15 1
1 1 1 15 1 1
2 25 2 2.5 2 2.5 (¥)
SR EEE | EBE S50 50 | 50
2.5 2.5 25 25 3 3
5(® 5() 5() 45 4.5 4.5
15 1 15 1 15 1
0 0 0 0 0 15
1 1 1 1 1 1
25 25 25 25 25 25
25 25 25 25 25 25

(*) Se utiliza media hora de las horas asignadas a primaria en el Decreto 519/2014 de 17 de junio
para el trabajo de contenidos del area TIAC

En infantil, se dedica una hora exclusivamente al uso de la tecnologia en el aula,
ya sea a traves de las tablets del centro o en la sala de ordenadores, repartida a lo largo
de sus horas lectivas conforme al uso de la sala, hora que se desarrolla mediante un
desdoble con el apoyo de la profesora destinada al centro a tal fin o usando los
C/ Pio Basanta 21 - Teléfono y Fax 983 607919 / 608560637 - 47250 MOJADOS (Valladolid)
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desdobles de las especialidades en caso de no disponer del apoyo sefalado.

‘ 3.1.4.2. Planificacidén y organizacion de materiales digitales.

Cada profesor dispone de un ordenador portatil de la administracion conectado
alared Educacyl para su uso durante su permanencia en el centro y seré el responsable
de su guardia y custodia durante su uso.

La instalacién de programas se podran solicitarlo al/la coordinador/a TIAC vy
este/esta, a su vez a direccion. Ambos seran los encargados de facilitar la instalacion
de los citados programas siempre y cuando estén presentes en el centro de software de
cada dispositivo. De no ser asi se hara consulta al CAU educativo para su instalacion.

Todos los ordenadores estan conectados a la red Educacyl (de Vodafone).

Para el resto de recursos tecnolégicos existe un registro de uso para el control
de los mismos, ficha-control que se encuentra en la puerta de los armarios donde se
encuentran dichos recursos.

Los dispositivos, recursos y materiales digitales de centro se organizan de la
siguiente manera:

RECURSO ACCESO Perfiles/ Observaciones
Contrasefa
Dispositivos Administrador  Si Conectados a wifi de centro
(ordenadores Profesor Si Programas de gestién de aula
personales) Alumno Si instalados
Requieren autorizacion de
uso fuera del centro
Dispositivos Administrador  Si Conectados a wifi de centro
(ordenadores s[c0 Profesor Si Programas de gestion de aula
sobremesa) y sus WAglgl] Si instalados
periféricos
FEEINIEHICEROR{ISHN Privado Cuenta
- Biblioteca Privado educa
- Herramientas personal
Repositorio Privado: - Personal  Recursos por niveles/areas y
recursos cuenta educa de centro: de especialistas creados por
OneDrive. edicion. el profesorado.
Publico:
acceso liore - No
procede
Otros materiales:
- Lector o[c1 Responsable NO Uso exclusivo en biblioteca
codigos de biblioteca Solicitud de uso a coordinador
TIC
WIERETS <= Pdblico NO
documentos
Fotocopiadoras RO 0[6) Sl (personal
de cada Limitacién de fotocopias por
profesor) trimestre
Panel portatil Publico NO

E-mail: 47001559@educa. |ch es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
AULA VIRTUAL MOODLE: https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceiptierradepinares



mailto:47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/

WV,
ol X 24
i ) )
SMART 2
EXEMPLARY
SCHOOL Contre Eousative
Sostenible  ECOESCUELA

ASTILLA Y LEON

Junta de ( | CDEIIL 2
- - & /\ivel 5 - Excelentes®
Castillay Ledn

Delegacién Territorial de Valladolid

1‘£'l")

LECTURA DIGITAL_

CEIP Tierra de Pinares. Mojados Valladolid

RECURSO ACCESO Perfiles/ Observaciones
Contrasefa
- Panel fijo Publico SI/NO Requiere autorizacion de uso
- Robotica Publico No por el coordinador TIC

Uso en el aula.
Uso en el aula: registro de
uso.

3.1.4.3. Planificacion y organizacion de materiales herramientas web digitales.

Espacio Organizacion Uso Responsable de
actualizacion

Pagina principal y Publico Webmaster:

recurso actualiza  enlaces,
noticias e interfaz.
(mensual)

- Gestor. Gestién general Webmaster

- Grupos de clase. Acceso privado  Profesor con

permisos de edicién
- Grupo de familias: Acceso privado Webmaster
general y por nivel.

- Noticias Acceso publico Webmaster
Pdblico:  visitas y Publico: acceso Editor (coordinador
comentarios y consulta tic)
- Publicaciones. -Autor (profesorado
- Recursos: definiti
Dia de... efinitivo)
Expresion -Colaborador
escrita Privado: (profesorado
publicaciones interino)
Privado: _
- Publicaciones - Editor
- Moderacion
de
comentarios
Herramientas Youtube Privado: Coordinador TIC
HEDEE Issuu Usuario y
Slideshare cont,ra}sena
geneérico de
lvoox centro

3.1.4.4. Responsabilidades y uso de espacios y materiales.

Destacamos las siguientes responsabilidades respecto al uso de espacios y
materiales:

E-mail: 47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
AULA VIRTUAL MOODLE: https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceiptierradepinares



mailto:47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceiptierradepinares/
https://lapina30.wordpress.com/
https://bibliopini.wordpress.com/
https://www.youtube.com/user/ceiptierradepinares/about?disable_polymer=1
https://issuu.com/ceiptierradepinares
https://es.slideshare.net/ceiptierradepinares
https://www.ivoox.com/ceip-tierra-de-pinares_sb.html?sb=ceip+tierra+de+pinares

A% Junta de (@) CDBITIl 2

[

il HEE
SMART 2
EXEMPLARY
SCHOOL cemtro Educative

Sostemble ECOESCUELA

&7 /ive1 5 - E ,Aar\ew -

castil'a y Leén \\ LE(URB DIGITR_

Delegacién Territorial de Valladolid
CEIP Tierra de Pinares. Mojados Valladolid

ESPACIO - REGULACION DE USO RESPONSABILIDAD
MATERIALES

AR il fpaziilerzs | - Horario de uso. - Jefatura de estudios

- Organizacion de pc de la - Tutores
sala - CAU y Web master a
proposicién de profesorado.
- Instalacién de software
Vateriales delatia R etelslife] Mo SNIo] Coordinador TIC
de pc - Uso adecuado y Profesorado.
devolucion a coordinador
TIC
Ordenadores «= -Plan Digital segun hojade - El asignado
profesorado compromiso de uso
Tablets, portatiles y BEEMEN! Digital: cada Tutory alumno
iPads alumno tiene su propio Coordinador TIC

dispositivo durante todo Comisién TIC
el curso y no pueden
intercambiarlos.

I 3.1.5. Propuestas de innovacion y mejora.

De las medidas planteadas en el anterior Plan Digital, se han conseguido las
dos:

- Mantenimiento adecuado de los equipos y espacios para su uso, habiendo
ademés adaptado el aula tic y habiendo reorganizado la asignacion de
dispositivos en las aulas.

- Asignacion de coordinaciones y responsables de plataformas y redes de
difusion.

Para este plan planteamos las siguientes medidas:
Accién 1: Mantenimiento de equipos tecnoldgicos y espacios para su uso adecuado.
Accién 2: Mantener el nivel de certificacion TIC-5.
Accion 3: Actualizar los manuales de uso.

Accidén 4: Mantener actualizada la pagina web del centro.

Accién 5: Mantener actualizada las bases de datos referidas a las copias de seguridad
de los programas de gestion.

Accién 6: Dar a conocer e impulsar el plan Digital de centro.

Accién 7: Implementar las acciones recogidas en el Plan Digital de centro.
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Accion 8: Continuar con la creacion de recursos digitales e iniciarse en la creacién de
los Bloc de Notas (Onenote) de cada area, con los que gestionar el dia a dia de los
contextos.

“a1eo

LECTURA DIGITAL_

Accibén 9: Actualizar el RRI de centro a los posibles casos devengados del mal uso de
los dispositivos/aplicaciones digitales.

3.1. Organizacidn, gestion y liderazgo

Accion 1: Mantenimiento de equipos tecnoldgicos y espacios para su uso

adecuado.

Medida v Adecuar y actualizar los equipos del profesorado y
alumnado.
v Renovacion de equipos en peor estado.
v Reorganizacion de usos de espacios TIAC de centro y
espacios web para compartir materiales.

Estrategia = Enla CCP se realizan las propuestas de mejora que se elevan a
desarrollo la Comisién TIC para su implementacion.

Responsable Comisién TIC

eplaeicilbaeleon Todo el curso

Accidn 2: Mantener el nivel de certificacion TIC-5.

Medida v Actualizar el plan digital y las actuaciones con respecto a
las TIAC en el centro.

Estrategia « - Presentacion en claustroy CCP
desarrollo

Evaluacion trimestral.

Responsable Comision TIC
Trimestral y final

Accidon 3: Actualizar los manuales de uso.

Medida v' Actualizar los manuales de uso de las diferentes
herramientas web 2.0 que se usan en el centro.
v' Crear manuales de uso de las tareas TIC del dia a dia en
el centro (fotocopiadora, instalacion desde el centro de
software, Excel de evaluacion...)

Estrategia « - Organizar en la comision TIAC las funciones.
desarrollo

Establecer en ciclos la necesidad de los manuales.

Responsable Comisién TIC
Coordinadores de ciclo

el Todo el curso.

Accion 4: Mantener actualizada la pagina web del centro.

E C/ PioBasanta21 - Teléfonoy Fax 983 607919 / 608560637 - 47250 MOJADOS (Valladolid)
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Medida v" Actualizar la informacién de centro.
v' Actualizar la interfaz.

v' Actualizar las noticias

“a1eo

LECTURA DIGITAL_

Estrategia ¢ =1 Organizar en comision TIC las tareas

desarrollo
Nombra responsable de web del centro.

Responsable Coordinador TIC
Comision TIC

Temporalizacion i gelscN=1Ne¥| o)

Accidn 5: Mantener actualizada las bases de datos referidas a las copias de
seguridad de los programas de gestion.

Medida Guardar copias de seguridad del COLEGIOS
- Guardar copias de seguridad de GECE
- Trabajar en archivos compartidos en la nube

Estrategia « - Proponer la equipo directivo la organizacién en carpetas en la
desarrollo nube de acceso solo para el equipo.

Responsable Direccién

eplaeicilbzelon Todo el curso
Copias mensuales.

Accibn 6: Dar a conocer e impulsar el plan Digital de centro.

Medida Difundir el plan Digital de centro en los canales establecidos.

Estrategia « =1 Canalizacion de actuaciones establecidas por el Plan TIC para el
desarrollo desarrollo de estas en las reuniones de comision pedagogica.

Responsable Comisién TIC, equipo directivo y profesorado
Temporalizacion [RIl[e{eNeCX=T[{ToR

Accion 7: Implementar las acciones recogidas en el Plan Digital de centro.

Medida Elaboracion de estrategia digital TIC tal y como establece la
normativa LOMLOE en consonancia con las directrices
establecidas por el Plan TIC

Estrategia « - Creacion documento de la estrategia TIC que sea adjuntado al
desarrollo PEC de centro

Responsable Equipo directivo y profesorado
eplaeiclbaelon Todo el curso

Accion 8: Continuar con la creacion de recursos digitales e iniciarse en la
creacion de los Bloc de Notas (OneNote) de cada area, con los que gestionar el
dia a dia de los contextos.

Medida Ampliar los recursos compartidos y dar acceso libre a los mismos.
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Estrategia « == Reunidn explicativa donde se expongan los recursos creados.
desarrollo

Responsable Coordinador TIC

Accidén 9: Actualizar el RRI de centro a los posibles casos devengados del mal
uso de los dispositivos/aplicaciones digitales.

Medida Actualizar el RRI del centro que surjan por el uso de soportes y
herramientas digitales.

Estrategia ¢« - Modificacion del documento RRI en funcién de los protocolos y

desarrollo medidas establecidas por el uso de las TIC

Responsable Comisién TIC, equipo directivo y profesorado
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3.2. PRACTICAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE

3.2.1. Proceso de integracion diddctica de las TIC.

El curriculum actual de Educacién Primaria establece como una de las
competencias claves para alcanzar en la educacién obligatoria, la competencia digital:
habilidades para buscar, obtener, procesar y comunicar informacién, y para
transformarla en conocimiento. Esta asociada con la busqueda, seleccién, registro y
tratamiento o andlisis de la informacion, utilizando técnicas y estrategias diversas para
acceder a ella segun la fuente a la que se acuda y el soporte que se utilice (oral, impreso,
audiovisual, digital o multimedia).

La competencia digital incluye utilizar las tecnologias de la informacion y de la
comunicacion extrayendo su maximo rendimiento, de forma critica mediante el trabajo
personal autbnomo y el trabajo colaborativo. Es por ello por lo que cobra especial
relevancia la organizacion por contextos de aprendizaje y el trabajo de autonomia y
autorregulacién en el que llevamos inmersos varios cursos.

La competencia digital posibilita evaluar y seleccionar nuevas fuentes de
informacion e innovaciones tecnolédgicas a medida que van apareciendo, en funcién de
su utilidad para acometer tareas u objetivos especificos. Sin duda su mayor aportacion
es la ayuda que prestan al cambio metodoldgico sefialado en el centro, los paneles
interactivos digitales o las tablets o iPads en el aula, ya que permiten un trabajo
cooperativo en los rincones de los contextos o en la propia area TIAC.

Constituye una metodologia que se pretende implantar de forma sistematica y
coordinada, centrada en el aprendizaje, en la investigacion y reflexién que siguen los
alumnos para llegar a una solucién ante un problema planteado por el maestro. Se
plantea como medio para que los alumnos adquieran conocimientos y los apliquen para
solucionar un problema real o ficticio, sin que los maestros utilicen la leccion magistral.
En esta metodologia el protagonista del aprendizaje es el propio alumno, que asume la
responsabilidad de ser parte activa del proceso.

Somos conscientes de que la innovacion dentro del entorno educativo puede
ayudar a mejorar los resultados del aprendizaje, reforzar la igualdad y aumentar la
eficiencia.

Y para que resulte realmente efectiva, es necesario guiar y motivar a toda la
comunidad educativa, estableciendo unos objetivos claros, que definan nuestra vision
de futuro. No debemos perder tampoco de vista los principios orientadores y las metas
sobre los que se asienta este Plan:
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- ACTUALIZAR: Uso de las TIAC como herramientas para
MISION modernizar y actualizar el proceso de ensefianzay el aprendizaje
y empoderar al alumnado.

- COMPETENCIAS: Preparar al alumnado a manejarse en una sociedad
tecnoldgica, fomentando su desarrollo competencial y el desarrollo de
VISION capacidades digitales pertinentes para la transformacion digital.
- SEGURIDAD: Hacer un mejor y mas seguro uso de la tecnologia digital
para la ensefianza y el aprendizaje.

- APRENDER: el manejo de herramientas TIAC.

- COMUNICAR: Mejorar la comunicacion escuela-familia y con ello la
relacion.

- PLANIFICAR: herramientas de gestién y organizacion de centro.

- INCLUSION: de todo el alumnado, de herramientas TIAC y estrategias
de tratamiento de la informacién desde infantil y durante toda la etapa

VALORES  ge primaria.

- INTEGRAR: Nos comprometemos con una formacion imprescindible
para integrar de una forma seguray eficaz las TIAC.

- SOSTENIBILIDAD: Fomentar la sostenibilidad a través del uso de las
TIAC, evitando asi el consumo y abuso de otros recursos. Ademas, se
reducen y simplifican los procedimientos administrativos

Sefialamos a continuacion las actuaciones relacionadas con la planificacion,
metodologias y estrategias didacticas para la integracién de las TIAC para el desarrollo
de las competencias en los procesos de ensefianza y aprendizaje.

A este respecto, decir que las TIAC se integran curricularmente en todas las
areas: como objeto de aprendizaje, como entorno de aprendizaje, como medio para el
acceso al aprendizaje o como aprendizaje del medio.

Gracias al Proyecto de Autonomia desarrollamos un area de profundizacion
denominada TIAC y que cursa todo el alumnado de primaria. A su vez, en la etapa de
educacion infantil se establece un horario fijo de trabajo con las TIAC a lo largo de la
semana.

Por otro lado, los contextos de aprendizaje y sus rincones permiten establecer
de forma sistematica en el dia a dia en el aula el uso de las TIAC dentro del rincon TIC.

a. Como objeto de aprendizaje.

La normativa actual define la competencia digital como aquella que implica el uso
creativo, seguro, critico, saludable, sostenible y responsable de las tecnologias digitales
para el aprendizaje, en el trabajo y para la participacion en la sociedad, asi como la
interaccién con estas. Se trata de conocer, comprender y utilizar con seguridad las TIAC.

En este sentido desde las aulas se debe fomentar y desarrollar el principio
metodoldgico que contempla el DECRETO 38/2022, de 29 de septiembre, por el que se
establece el curriculo de la Educacion Primaria en la Comunidad de Castilla y Ledn.

= Se promoverd la integracion y el uso de las Tecnologias de la Informacién y

la Comunicacién en el aula, como recurso metodoldgico eficaz para llevar a
cabo las tareas de ensefianza y aprendizaje.
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la comunicacion y la

colaboracioén, la alfabetizacién mediatica, la creacién de contenidos digitales (incluida la

programacion),

la seguridad (incluido el

bienestar digital y las competencias

relacionadas con la ciberseguridad), asuntos relacionados con la propiedad intelectual,
la privacidad, la resolucion de problemas y el pensamiento computacional y critico.

La PGA incluyen los siguientes objetivos relacionados con las TIAC en el proceso

de ensefianza y aprendizaje:

= Proporcionar al profesorado conocimientos para actualizar y profundizar en el
uso de las TIACs aplicadas a la educacion.

= Fomentar el uso de las TIACs en el profesorado y en los alumnos.

= Establecer cauces formativos TIC para el profesorado quienes (definitivo e
interino) se comprometen a recibir. Se considera de obligada asistencia
siguiendo con la linea formativa del centro reflejada en el PFC a asistir a las
sesiones MiercoleTICs para conocer nuevos recursos para usar en el aula.

= Se destina una hora semanal al uso de las TIAC, como recurso didactico y
como objeto de aprendizaje, teniendo el mes de septiembre como periodo
para familiarizacién del alumnado con dichos recursos, en especial los
recursos editoriales y las herramientas como Teams o Outlook y la estructura
y organizacion del aula y del area TIAC.

Los descriptores operativos de la competencia digital y su desarrollo en el centro

guedan explicados en la siguiente tabla:

CD1. Realiza busquedas guiadas en
internet y hace uso de estrategias
sencillas para el tratamiento digital de
la informacién (palabras clave,
seleccién de informacién relevante,
organizacién de datos...) con una
actitud critica sobre los contenidos

obtenidos.
CD2. Crea, integra Yy reelabora
contenidos digitales en distintos

formatos (texto, tabla, imagen, audio,
video, programa informético...)
mediante el wuso de diferentes
herramientas digitales para expresar
ideas, sentimientos y conocimientos,
respetando la propiedad intelectual y

los derechos de autor de los
contenidos que reutiliza.
CD3. Participa en actividades o

proyectos escolares mediante el uso

de herramientas o plataformas
virtuales para construir  nuevo
Bl
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Busqueda de informacion en los
rincones TIC de contextos.

Sesiones de septiembre del area TIAC
se dedican al uso de buscadores y
realizaciéon de busquedas guiadas.

En el rincon CREA del area TIAC se
trabaja en la creacién por parte del
alumnado de contenidos en distintos
formatos (pptx, docx, canva, genially,
audacity...) y el trabajo de licencias de
uso, especialmente Creative
Commons.

Uso generaliza de los grupos de
TEAMS por &reas en cada nivel, para
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conocimiento, comunicarse, trabajar
cooperativamente, y compartir datos y
contenidos en entornos digitales
restringidos y supervisados de manera
segura, con una actitud abierta y
responsable ante su uso.

CD4. Conoce los riesgos y adopta, con
la orientacion del docente, medidas
preventivas al usar las tecnologias
digitales para proteger los
dispositivos, los datos personales, la
salud y el medioambiente, y se inicia
en la adopcion de habitos de uso
critico, seguro, saludable y sostenible
de dichas tecnologias.

CD5. Se inicia en el desarrollo de
soluciones digitales sencillas vy
sostenibles (reutilizacion de materiales
tecnolégicos, programacion
informatica por bloques, robética
educativa...) para resolver problemas
concretos o retos propuestos de
manera creativa, solicitando ayuda en
caso necesario.
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comunicacion en red, trabajo/tareas
individuales y/o cooperativas.

- Uso de los blogs de centro (con
intervenciones moderadas por
administrador)

- En el rincon PIENSA del area TIAC se
trabaja sobre el uso seguro de internet
y dispositivos, ciberacoso, contrasefias
y doble autenticacion, privacidad... y se
hace a través de la reflexion y el juego
a partir de videos.

- Smile and learn: creacién de rutas
relacionadas con la seguridad.

- Programa Lideres Digitales para el
alumnado de 4° a 6°, los cuales utilizan
la plataforma DQ Word. Este programa
de la Fundacién Telefonica, tiene como
objetivo potenciar el buen uso de la
tecnologia de toda la comunidad
educativa,tanto en el entorno escolar
como familiar, y el desarrollo de
competencias digitales de nifios,
nifias y jovenes.

- En el rincon PROGRAMA del area
TIAC se trabaja sobre la programacion
a través de diferentes plataformas
como code.org y scratch .

- En el rincon ROBOTICA del area TIAC
se trabaja sobre la construccion y
programacion de forma colaborativa de
“robots” y dispositivos.

b. Como entorno para el aprendizaje: Definir un ambiente mediado con TIAC.

Pretendemos conseguir entornos TIC facilitadores de:

. La estimulacion de la creatividad.

. La experimentacion y manipulacion.

. Respetar el ritmo de aprendizaje del alumnado.

. El trabajo en grupo favoreciendo la socializacion y cooperacion.
. La curiosidad y espiritu de investigacion.
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. La inclusion.

El profesor debe facilitar al alumnado instrumentos de acceso al medio y de
exploracién de recursos e informaciones.

Desde los niveles iniciales se debe trabajar siguiendo una misma linea
metodolbgica para que la adquisicion de las competencias clave se realice de forma
progresiva y coherente. Por ello es importante que todo el claustro conozca y participe
en los compromisos que sobre metodologia en el uso de las TIAC se acuerden en el
centro. Para ello se establecen sesiones de conocimiento del plan TIC en el mes de
septiembre en reunién general de claustro. Podemos definir un ambiente propicio para
el uso de las TIAC en el centro cumpliendo los siguientes objetivos:

v' Participar en los Planes de Formacion en el centro.

v' Crear materiales digitales (presentaciones, ABJ, evaluacién o cooperacion) para su
uso en el aula.

v"Incluir en la practica diaria en el aula (y fuera de él) el uso de recursos tecnolégicos
(panel, /iPads/tablets/pcs, recursos generados por profesorado y alumnado...)

v Fomentar la comunicacioén audiovisual.
v" Favorecer la inclusién con el uso de las TIAC.

Es importante en este sentido especificar los tres escenarios donde se pueden
usar las TIC en el centro:

1- Presencial: uso de los dispositivos e internet por parte del profesorado y
alumnado en el mismo centro educativo.

2- Telematico: uso de los dispositivos y la herramienta EVA (TEAMS) desde
espacios externos al centro, de uso exclusivo para el trabajo telematico (en
enfermedades prolongadas, pandemias...) En este caso, se seguiran las
directrices marcadas en el plan digital de ensefianza telematica.

3- Hibrido: uso de las TIC en situaciones de ensefianza presencial y telematica,
siguiendo las directrices anteriores.

c. Como aprendizaje del medio: Adquisicion de competencias digitales y su secuenciacion.

La competencia digital implica el uso critico y seguro de las Tecnologias de la
Sociedad de la Informacion para el trabajo, el tiempo libre y la comunicacion.
Apoyandose en habilidades TIC basicas: uso de ordenadores para recuperar, evaluar,
almacenar, producir, presentar e intercambiar informacion, y para comunicar y participar
en redes de colaboracion a través de Internet» (DIGCOMP)

Centrandonos en el profesorado, las TIAC exigen que los docentes desempefien
nuevas funciones y requieran nuevas pedagogias y planteamientos en la formacién
docente. Lograr la integracion de las TIAC en el aula depende de la capacidad del
profesorado para estructurar el ambiente de aprendizaje de forma no tradicional,
fusionar las TIAC con nuevas metodologias y fomentar clases dindmicas en el plano
social, estimulando la interaccion cooperativa, el aprendizaje colaborativo y el trabajo
en grupo.

En este punto es de vital importancia el desarrollo de las sesiones del area TIAC,
gue permiten un acercamiento del alumnado a software y hardware que facilita la
adquisicion de su competencia digital.

Para el adecuado desarrollo de la competencia digital resulta necesario abordar

EfmeE C/ Pio Basanta 21 - Teléfono y Fax 983 607919 / 608560637 - 47250 MOJADOS (Valladolid)
T E-mail: 47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
AULA VIRTUAL MOODLE: https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceiptierradepinares



mailto:47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
https://educajcyl.sharepoint.com/:b:/s/CEIPTierradePinares405-ComisinTIC/ETFeN4YHCyxJliCxwJ9bsJMB8kPNBDUBAeKl8uZh94FoGg?e=WzM8yi

Junta de =\ -
casti"a y Leén — LECTURA DIGIL_
Delegacion Territorial de Valladolid

CEIP Tierra de Pinares. Mojados Valladolid

en el aula los siguientes contenidos, lo cual se realiza especialmente en el area TIAC y
en los rincones TIC de cada area:
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Navegacion, busqueda vy filtrado de
informacion.

*  Evaluacion de informacion.

*  Almacenamiento y recuperacion de

informacion.
4. Conceptos
» Comunicacion: m:«mu ' ¢
*  Interaccion mediante las TIAC.
*  Compartir informacién y
contenidos.

*  Colaboracién familiar mediante canales digitales.

2

*  Gestion de la identidad digital.
» Creacion de contenido:

<

*  Desarrollo de contenidos.
*  Integracion y reelaboracion.

<

*  Derechos de autor y licencias.

<

*  Programacion.

* Resolucién de problemas técnicos.
» Seguridad:

*  Proteccion de dispositivos.

*  Proteccion de datos personales e identidad digital.
*  Proteccion de la salud. Proteccién del entorno.

» Resolucion de problemas:

* Resolucion de problemas técnicos.

* Identificacién de necesidades y respuestas tecnoldgicas.
* Innovacion y uso de la tecnologia de forma creativa.

* Identificacién de lagunas en la competencia digital.
Derechos de autor y licencia.

‘ d. Como medio para el acceso al aprendizaje: Medio para facilitar el aprendizaje y atencion a
‘ la diversidad, la inclusion educativa, internacionalizacion y equidad educativa.

Nuestro centro es un centro integrador, que atiende la diversidad de alumnado
en toda su amplitud: diferentes ritmos de aprendizaje, alumnos con discapacidades
fisicas, psiquicas o sensoriales, con trastornos de conducta, en situaciones sociales o
culturales desfavorecidas y otros provenientes de contextos socioculturales y
linglisticos diferentes. Estos alumnos son atendidos por el profesorado de PT, AL,
Compensatoria, ademas de los tutores. Ademas, la organizacion en grupos flexibles y
los contextos de aprendizaje basados en los principios DUA, favorecen la inclusion y el
adecuado desarrollo competencial.

Este grupo de alumnos debe de trabajar con los recursos informéticos, tanto
dentro de las actividades de su grupo clase, como de una forma mas individualizada,
gue permita incidir mejor en algunos aspectos educativos. Para ello, tanto el aula de PT
como de educacién compensatoria y AL cuentan con un ordenador con conexién a
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internet y panel digital (las dos primeras), lo que permite trabajar de forma individual en

estas aulas.

El trabajo con estos medios nos permite favorecer el aprendizaje de aspectos
instrumentales basicos, de aspectos repetitivos, de aspectos espacio-temporales y de
autonomia de trabajo, ademas de favorecer la creatividad y la expresién. También
permite el acceso a la informacion a alumnos con algun tipo de deficiencia motora
ademas de servirle como medio de expresion y comunicacion.

Tanto las programaciones didacticas como los planes de atencion a la diversidad
o los planes de lectura entre los que se incluyen los blogs incluyen apartados especificos
de uso de las TIAC con el alumnado de necesidades educativas.

En las aulas de inclusién se utilizaran tanto los paneles digitales, como los
dispositivos individuales del alumnado. Dichos dispositivos seran responsabilidad en el
uso del profesorado especialista.

Las herramientas inclusivas de M365 también facilitan la inclusién de este
alumnado segun sus peculiaridades.

3.2.2. Criterios, modelos metodoldgicos y diddcticos para la integracion de las tecnologias
en el aula.

Los aspectos metodolégicos compartidos en el centro se basan en la “atencion
a las individualidades” y en un aprendizaje funcional y significativo, teniendo al/la
alumno/a como eje principal en todo el proceso de ensefianza y aprendizaje. Desde los
niveles iniciales se trabajard siguiendo la misma linea metodologica para que la
adquisicion de la competencia digital se realice de forma progresiva, gracias a los
contextos de aprendizaje y al area TIAC de profundizacion.

Se tendran en cuenta los siguientes principios metodolégicos:

o Desarrollo del trabajo autobnomo del alumnado en la utilizacion de los medios
informéticos.

o Disefio de actividades individuales y colectivas relacionadas con el desarrollo de
las areas del curriculo, las cuales favorezcan la individualidad y los diferentes
ritmos de aprendizaje.

o Fomento de actividades que estimulen el trabajo cooperativo entre los alumnos.

o Ofertar y compartir con alumnado y familias materiales didacticos variados con
contenido significativo.

o Desarrollo del espiritu critico del alumnado frente a la informacion obtenida a
través de los medios TIAC.

o Favorecer la responsabilidad, el esfuerzo personal y la satisfaccion del trabajo
bien hecho.

o Formarse para poder trabajar con seguridad y confianza en el uso de las TIAC.

Asi mismo cada profesor del centro debe de trabajar en los proyectos
interdisciplinares del centro: La Pifia 3.0 y BiblioPini. En el primero a través de las
publicaciones periddicas que se establecen en la parte escrita (Digital la Pifia) cada mes
y medio aproximadamente, y de radio y de televisién en el calendario ofrecido por el
equipo directivo a principio de curso.

Se establecen en el PEC y en las programaciones criterios comunes para el
desarrollo de las competencias digitales del alumnado, basandonos en el fomento de
las metodologias activas a través de los contextos de aprendizaje y sus rincones en los
gue se trabaja béasicamente de forma competencial y aplicando los contenidos
Es7EE  C/ Pio Basanta 21 - Teléfono y Fax 983 607919 / 608560637 - 47250 MOJADOS (Valladolid)
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aprendidos a la vida real. Los rincones establecidos en dichos contextos permiten
trabajar la competencia digital a través del rincén TIC, trabajando los saberes basicos a
partir del uso responsable de las TIC.

Gracias al proyecto de autonomia y al area TIAC, se desarrolla el pensamiento
creativo, computacional y critico en los 4 rincones establecidos en el aula:

1- Crea: creacion de contenidos

2- Programa: programacion y pensamiento computacional.

3- Robdtica: desarrollo de habilidades digitales cooperativas
4- Piensa: uso seguro de internet y trabajo de ciberseguridad.

3.2.2.1. Modelos diddcticos y metodoldgicos de referencia en el uso de recursos y servicios
digitales:  principios,  estrategias  generales, criterios de flujo de
ensefianza/aprendizaje con TIAC (interaccién, espacios-tiempos reales y virtuales).

Trabajar con el ordenador o dispositivos digitales supone una preparacion y una
planificacion. Para ello tiene que existir una programacién que, como todas, sera todo lo
flexible que haga falta y que modificaremos cuando sea menester, pero que nos facilitara
de un curso para otro el trabajo y nos permitird mantener una linea e irla mejorando poco
a poco. Pero eso no es suficiente, y se hace precisa una preparacion de las diferentes
sesiones de forma mas concreta, lo que se afronta de diferentes modos en funcién de
las disponibilidades y necesidades de cada profesor.

La distribucion de los alumnos en los rincones de trabajo de 4-5 alumnos permite
trabajar otros aspectos importantes:

Cooperacion en el trabajo.
Integracion e inclusion.
Reparto de tareas.
Alumno-ayuda.

Los modelos metodolégicos y didacticos de centro respecto al uso de las TIAC

se basan en:

- Enfoque globalizador.

- Aprendizaje activo y significativo por parte del alumnado.

- Descubrimiento guiado.

- Aprendizaje colaborativo.

- Trabajo competencial: practico y de aplicacion en su dia a dia.

- Trabajo de la autonomia y autorregulacién del alumnado.

A. Antes de emplear las TIAC:
Conviene tener en cuenta una serie de aspectos antes de usar el ordenador.

e El comienzo de las sesiones con las TIAC debe de centrarse en el trabajo
de las normas de conducta con los dispositivos: decalogo de conducta.

e Cada alumno debe usar siempre el mismo ordenador y/o dispositivo el cual
es repartido y se registra en un Excel a inicio de curso.

e No se deben cambiar los periféricos entre grupos sin autorizacion del
profesorado.
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e Los ordenadores/tablets los tienen que encender los alumnos.

¢ No hay que tener prisa 'y no se debe de emplear de manera improvisada los
programas informaticos; todas las sesiones requieren preparacion y
organizacion previa conforme a los objetivos que nos planteamos. Planificar
la actividad. Analizar los programas a fondo.

e Analizar los programas y qué contenidos trabajan.

e Practicar y consultar las webs antes de usarlo con los alumnos: los
ordenadores siempre dan alguna sorpresa.

e Planificar la actividad.
e Prever las actividades a realizar.

¢ Planificar el nUumero de sesiones y cOmo se van a organizar. Integrar el
trabajo con los dispositivos dentro de la programacion del curso y de los
contenidos a trabajar en él.

B. Con el ordenador

Una vez tenidos en cuenta los aspectos anteriores, y con el ordenador/tablet en
marcha, tenemos en cuenta estos consejos para cada una de las etapas:

% INFANTIL:

- Trabajar con grupos reducidos (desdobles tutor-apoyo)

- Cada alumno debe usar siempre el mismo ordenador empezando numerados de
izquierda a derecha.

- Adquirir ratones de pequefio tamafio para uso por los mas pequefios.

- Partir del conocimiento basico del ordenador y uso del ratén.

<+ PRIMARIA

- No se debe cambiar el fondo de escritorio sin autorizacion del profesorado.

- Se debera comunicar cualquier incidencia para que el profesorado pase la misma al
coordinador TIC.

- Trabajar siempre con los datos de acceso de educa de cada alumno en primaria
(Microsoft), para usar las herramientas que ofrece el aula virtual y O365. Dichos datos
son entregados en 1° de primaria en el mes de septiembre, siendo obligacién del
alumnado y sus familias mantener su custodia. Asi mismo al alumnado nuevo se le
facilitaran as credenciales cuando estén disponibles de la pila de descargas de Stilus.

- El profesorado debera formar al alumnado en las herramientas de uso en ensefianza
online (Teams o Onedrive), como forma prioritaria, especialmente en los cursos
superiores a inicio del curso académico.

- Se realizaran tanto actividades individuales de refuerzo de contenidos trabajados en
el aula, como actividades de tipo cooperativo, primando el uso de Word online
colaborativo o Power Point.

- Se facilitaran los mecanismos de comunicacion entre el alumnado y el profesorado a
través de herramientas online: correo electrénico corporativo o publicaciones de
Teams.

Como consejos generales tenemos:

o Presencia directa del profesor.
e Mas dirigida la clase, y mas controlada, cuanto mas pequefios. Poco a poco ir

EfmeE C/ Pio Basanta 21 - Teléfono y Fax 983 607919 / 608560637 - 47250 MOJADOS (Valladolid)
T E-mail: 47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
AULA VIRTUAL MOODLE: https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceiptierradepinares



mailto:47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/

.‘&%5)

A% Junta de =\ leo
ﬂ caSti"a y Leén - LECTURA DIGITAL_

W
&

/R \?im ) )
SMART \%‘ !'Q
EXEMPLARY

Centre Educative

Sostenible  ECOESCUELA

&
&
$¢
€
&

e,

Delegacion Territ  “al de Valladolid
CEIP Tierra de Pi.  es. Mojados Valladolid

dando mayor iniciativa y mas autonomia.
¢ Enla medida de lo posible:
% Dejarles siempre lo mas claro posible lo que pretendemos y qué es lo que van
a realizar, hay varias posibilidades:
= Explicacion inicial y trabajo posterior.
= Acostumbrarles desde el principio a respetar el material y a
recoger al finalizar.

C. Después de utilizar el ordenador

- Elordenador/tablet tiene que ser apagado por el alumno en cada sesién que lo utilice.
- En el caso del ordenador, se debera apagar tanto la torre como la pantalla.
- Colocar el espacio como se encontraba.

- Rellenar la hoja de incidencias de equipos en el caso de que sucedan o informar al
coordinador TIC en el momento que se produce la incidencia para gestionarla.

- Cada ordenador personal del alumnado tienen una numeracion que se debera anotar
en las hojas EXCEL de control de dispositivos.

Seria conveniente realizar una pequefa reflexion cada sesién: qué hemos
hecho, aspectos interesantes, modificaciones para el curso préximo o para la siguiente
sesion, problemas que han surgido, comentarios...

D. Organizacioén dindmica de grupos.

Se organiza el uso de las salas o de los dispositivos méviles de tal forma que
permitan un uso individual y un uso colectivo o grupal segun las necesidades
metodoldgicas.

Todas las aulas tanto en infantil como en primaria, incluyendo los especialistas y
biblioteca estan totalmente digitalizadas.

La organizacion de los grupos dependera de los espacios, asi como del momento
y de la necesidad. Se podra disponer a los alumnos de distintos modos:

Gran grupo
Pequefio grupo
Pareja
Individual

En multitud de casos y dada la metodologia propuesta va a ser una buena opcién
colocar al alumnado por parejas, sobre todo en los cursos inferiores, de tal forma que
hay un alumno que pueda dar ayuda a otro que lo necesite. Asi, se compensan las
desigualdades y se favorece la inclusion.

3.2.2.2. Secuenciacion de la competencia digital, estdndares e indicadores de evaluacion.

Sefialamos los siguientes criterios de centro sobre la competencia digital, a tener
en cuenta en el dia a dia dentro del proceso de enseflanza y aprendizaje, algunas de
las cuales parten de la autoevaluacion SELFIE:
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o Gestidn de dispositivos: manejar los diferentes dispositivos tecnoldgicos
y las aplicaciones necesarias para establecer conexiones entre aparatos, y configurar
sus caracteristicas, adaptandolos a las necesidades de los diferentes contextos de
gestion de la informacion, interaccion y participacion.

. Manejo de software: utilizar las posibilidades del sistema operativo para
la interaccion (con el ordenador y con los dispositivos), su mantenimiento a punto y
adaptacion a las propias necesidades, y ser capaz de aplicar los programas de
tratamiento de textos, imagenes... y los programas de acceso a la red para cubrir las
necesidades de formacién y ocio. Muy importante el uso de los recursos editoriales, alta
y activacion de las licencias, que se debe de realizar en el mes de septiembre.

. Desenvolvimiento en entornos digitales de aprendizaje: utilizar las
posibilidades de los entornos virtuales de aprendizaje (aula virtual, Teams, Onedrive,
Word online...) mostrando adaptabilidad, recursos y disposicion para resolver las
situaciones problematicas con autonomia, diferenciando el software local constante del
mas dinamico en la nube.

. Comunicacion con otras personas utilizando las TIAC: tanto para
ocio/informacién (chat o publicaciones) como para el trabajo (herramientas online de
0365)

o Organizacion de la informacion: utilizar sistemas de almacenamiento local
(pendrive) y en la nube (OneDrive) como respaldo de la documentacion creada y
utilizada.

. Utilizacion y tratamiento de la informacion en investigaciones: buscar y

contrastar informacién y valorar su fiabilidad y pertinencia para saber comunicar los
resultados de las investigaciones después de haber analizado, evaluado y sintetizado
los datos, teniendo en cuenta los derechos de autor y los tipos de licencias al respecto.

o Comunicacién-colaboracion para aprender y producir conocimiento:
interactuar con iguales en entornos diversos para desarrollar, mediante proyectos
colaborativos, una conciencia de cooperacién en la resolucion de problemas.

. Creacion e innovacion utilizando recursos TIAC.

o Pensamiento critico: desarrollar investigaciones y proyectos de
resolucion de problemas, movilizando habilidades de pensamiento critico, valiéndose
para ello de las herramientas y los recursos digitales apropiados.

o Autonomia digital en la participacion publica: desenvolverse con
autonomia digital, tanto en la busqueda de informacién como a la hora de buscar soporte
en la red para los proyectos propios.

N Identidad digital y privacidad en la red: comprender la importancia de la
privacidad en Internet, los riesgos asociados a una gestion inadecuada y la pertinencia
de respetar las reglas de la netiqueta en las comunicaciones en la red y en sus diferentes
circulos, con el objetivo de desarrollar la propia identidad digital.

o Propiedad intelectual: valorar la importancia del trabajo intelectual y la
necesidad de protegerlo, y de reconocer las diferentes licencias y simbolos que reflejan
la atribucién y reconocimiento de la autoria de las obras en diferentes soportes: textos,
imagenes, videos...
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La secuenciacion de la competencia digital, estdndares e indicadores de

evaluacion estan contextualizadas en cada una de las programaciones didacticas del
equipo docente de nivel y quedan reflejadas en la programacion did4ctica del area TIAC.
La rdbrica utilizada para la evaluacion se encuentra en el siguiente documenrto y es
general para todo el centro: rubrica completa.docx

Asi mismo tenemos muy en cuenta el Marco de referencia de la competencia
digital docente, dentro del area 6 (alumnado), la cual se puede acceder desde AQUI.

3.2.2.3. El proceso de ensefianza y aprendizaje en situaciones de ensefianza telemdtica.

En situaciones de ensefianza online o telematica, conviene tener en cuenta una
serie de aspectos para facilitar dicho proceso y que afecte lo menos posible al proceso
de ensefianza y de aprendizaje:

1- Se ha de formar al profesorado, alumnado y familias desde inicio de cada curso en
herramientas de ensefianza telemética: Aula Virtual y TEAMS.

2- Las tutoras velaran porque todos los alumnos tengan activadas las licencias
editoriales en el mes de septiembre, anotando en hoja de registro los codigos
utilizados para cada nifio.

3- Todos los niveles de infantili y primaria usaran una Unica herramienta de
comunicacion: Teams, unido al correo electrénico.

4- Se establece la obligatoriedad de mantener el contacto con el alumnado a través de
la realizacion de videollamadas/audio llamadas desde la propia aplicacion Teams,
de al menos 1 vez cada semana, haciendo hincapié en el alumnado mas
desfavorecido con quien el contacto debe de ser constante. El tutor y los
especialistas coordinaran su presencia en una de dichas sesiones conjuntas con el
alumnado.

5- El profesorado especialista debera organizar una sesidn semanal por nivel propia
de atencion al alumnado ya sea para la aclaracién de dudas, explicacion de materia
0 correccion de tareas, manteniendo dicho contacto a lo largo del estado de
ensefianza telematica.

6- Las tareas seran acordes a la situacion de ensefianza telematica, siendo necesario
el uso de herramientas para la ampliacién de contenido, tales como videotutoriales
o explicaciones a través de videollamada.

7- Los profesores especialistas comunicaran a los tutores cualquier incidencia en el
desarrollo del proceso de ensefianza y aprendizaje, ya sea por problemas técnicos
como de seguimiento del alumnado.

8- Se establecera un horario Unico comun a todos, para facilitar la tarea familiar.
Coincidiran las especialidades en infantil y primaria:
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LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES \
MATEMATICAS LENGUA MATEMATICAS LENGUA DIA
CIENCIAS MATEMATIACAS LENGUA CIENCIAS ARTISTIACO:
RELI/VALORES INGLES EF INGLES Retos
LECTURA LECTURA Webs
Bailes/musica
plastica

9- Cada nivel (tutores y especialistas) elaborard un cuaderno de programacién
siguiendo el horario establecido, el cual se renovara cada dos semanas, si el periodo
de ensefianza online asi lo requiere. Dicho cuaderno estara disponible, para cada
nivel, en la web del colegio, ademas de hacérselo llegar a las familias por los medios
gue considere (especialmente la web del colegio, correo Outlook y Teams)

10- Para las familias mas vulnerables y para evitar la brecha digital, se pondran a
disposicion los recursos de Cruz Roja, incluyendo en una carpeta creada a tal fin,
el material que debe trabajar este alumnado para su impresion y entrega por parte
de esta organizacion..

11- Se realizard un cuestionario general a las familias en los momentos iniciales de
ensefianza telematica para ver la situacion en el dia a dia y poder valorar mejoras
de dicha organizacion.

3.2.2.4. Utilizacion de recursos digitales y contenidos en red.

Los recursos didacticos son todos los objetos, acciones o situaciones que nos
son Utiles para favorecer el aprendizaje del alumnado y permiten un buen desarrollo de
la tarea docente del profesorado. Por ello es preciso realizar una seleccién y establecer
unos criterios de uso en el Proyecto Curricular y que estos sean compartidos por el
equipo docente. En el mismo se sefiala que los materiales y recursos necesarios para
el desarrollo curricular de cada una de las areas sera mdultiple, incorporando a los de
caracter tradicional otros innovadores que integren diferentes soportes instrumentales,
especialmente los recursos TIAC por la condicidn del centro, con objeto de fomentar en
el alumnado la basqueda critica de fuentes de diversa naturaleza y procedencia.

Los materiales y recursos didacticos para el profesorado deben servir para
orientar el proceso de planificacion de la ensefianza. Los criterios para tener en cuenta
son:

A. Para la seleccién de herramientas digitales del método diddctico.

- Deben relacionarse con la programacion y documentacion del proyecto educativo.

» Reproduce el libro del alumnado e incluye recursos digitales.

« Permite reforzar o ampliar el aprendizaje del alumnado a través de un banco de
recursos relacionado con los contenidos trabajados.

- Permite el trabajo individual y/o el trabajo cooperativo.

« Permite generar pruebas de evaluacion y actividades de refuerzo personalizadas.

« Facilidad de uso.
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B. Para la seleccion de herramientas web como recurso diddctico externo al método.

* Refuerza o amplia el aprendizaje del alumnado.

* Facilidad de uso.

* Permite el trabajo individual y/o el trabajo cooperativo.

* Son motivadores y adecuados a la edad del alumnado, asi como a los contenidos
trabajados.

* Son recursos actualizados y contextualizados.

* Facilitan la adquisicion de contenidos y por tanto el aprendizaje.

* Se encuentran en un entorno seguro, sin publicidad incluida ni pop-ups referidos a
contenidos violentos, sexuales o0 no apropiados.

C. Para la seleccion de material en soporte fisico.

+ Calidad/precio.

» Posibilidades de actualizacion de software.

» Facilidad de instalacion de hardware.

+ Facilidad de uso por parte del alumnado: pueden utilizarlos de forma autébnoma.

* Resistentes al uso continuo del alumnado.

» Seguros tanto en el disefio como en su composicion para su uso con el alumnado.

* Su uso debe de tener coherencia con las competencias curriculares. El material
debe tener una finalidad relacionada con las competencias clave.

» Polivalentes: Pueden ser utilizados para estimular competencias de las diferentes
areas y en variedades que se programen dentro de un marco globalizado de
accion.

* Que permita activar la imaginacion y creatividad del alumnado a través de
diferentes propuestas de uso.

* Permiten fomentar el trabajo n grupo y el aprendizaje significativo de los
alumnos/as.

* Fomentar la investigacion.

Estimulan el ejercicio de actividades que contribuyen al desarrollo de nuevas
habilidades, destrezas, habitos y actitudes.

D. Para la ensefianza telemdtica.

Facilidad de uso para alumnado-familias y profesorado.

e Que permitan realizar el trabajo programado: enviar-recibir
material/tareas/correcciones, realizar, explicaciones/aclaraciones/tutoria,
comunicacion fluida, répida y eficaz.

¢ Incluidos en la plataforma educa.

No hay que olvidar ni dejar a un lado aquellos recursos que nos facilitan
organismos como Consejeria, que son aquellos relacionados con Office365 o Smile and
Learn, como plataformas de aprendizaje virtuales y de trabajo colaborativo.

En cualquier caso, es fundamental que cada alumno tenga en uso desde
principio de curso las licencias editoriales, a través de su ensefianza en sesiones TIAC.
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3.2.3. Procesos de individualizacion para la inclusién educativa.
Este apartado queda reflejado en el apartado 3.2.1.d del presente documento.

La atencion a la diversidad se realiza a nivel individual dentro y fuera del aula,
efectuando intervenciones de refuerzo educativo de los aprendizajes bésicos y en
pequefios grupos en las aulas de PT, AL y Compensatoria.

Este grupo de alumnos también trabaja con los recursos informaticos, tanto
dentro de las actividades de su grupo clase (en tutoria o en contextos) como de una
forma mas individualizada, que permite incidir mejor en algunos aspectos educativos.
Para ello, tanto el aula de PT como de AL y EC cuentan con un ordenador con conexion
a internet, ademas de panel digital interactivo, lo que permite trabajar de forma individual
en estas aulas.

El trabajo con estos recursos de aula, unidos al uso del dispositivo personal del
alumnado, nos permite favorecer el aprendizaje de aspectos instrumentales basicos, de
aspectos repetitivos, de aspectos espaciotemporales y de autonomia de trabajo,
ademas de favorecer la creatividad y la expresiéon. También permite el acceso a la
informacion a alumnos con algun tipo de deficiencia motora ademas de servirle como
medio de expresion y comunicacion.

3.2.4. Propuestas de mejora e innovacion.

Del plan anterior se han conseguido las siguientes acciones:

1- Coordinacién vertical, horizontal e interdisciplinar a través del area TIAC
y la interdisciplinariedad de las programaciones.
2- Criterios pedagogicos e inclusivos gracias a la inclusiébn de los

dispositivos en los procesos formativos de los contextos para la individualizaciéon del
aprendizaje

Para el presente plan pretendemos conseguir:
Accion 1: Coordinacion vertical, horizontal e interdisciplinar

Accion 2: Definicién de los criterios comunes pedagdégicos e inclusivos a incluir en las
programaciones didacticas.

Accibn 3: Inclusion de la robotica en el proceso de ensefianza y aprendizaje
Accion 4: Favorecer proyectos interdisciplinares entre las areas y TIAC.
Accion 5: Evaluacion de la integracion curricular de las TIAC en el centro.
Accién 6: Aumentar el repositorio de recursos digitales del centro.

Accioén 7: Facilitar el acceso de la comunidad educativa a la formacion relacionada con
la competencia digital.
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3.2. Practicas de enseflanza y aprendizaje.

Accién 1: Coordinacién vertical, horizontal e interdisciplinar

4 Canalizar la coordinacion de los procesos de ensefianza y
aprendizaje relacionados con las TIAC a través de la comision
TIC de centro.

4 Establecer criterios comunes para la elaboracién de las
programaciones didacticas: en los objetivos, metodologia y en
los procesos para la adquisicién de las competencias digitales
desde la perspectiva de todas las areas y niveles.

4 Utilizar las TIAC como herramientas facilitadoras para la
implantacion y el desarrollo de metodologias activas e
innovadoras.

4 Coordinar las distintas reuniones de los equipos docentes
existentes en el centro.

Estrategia o[cr Coordinar las actuaciones desde la CCP a partir de las
desarrollo propuestas de los ciclos y elevarla a la Comision TIC y/o al
Claustro.

Responsable Comisién TIC

Temporalizacion [ lalleleNe CNeV[go!
Revision trimestral.

Accion 2: Criterios pedagdégicos e inclusivos

Medida v Integracion de los dispositivos tecnolégicos vy
aplicaciones didacticas en los procesos de personalizacion,
individualizacion del aprendizaje y la inclusion educativa.

v Adaptar los recursos digitales y el entorno
tecnolégico a las caracteristicas del centro y del alumnado en
particular, y de la comunidad educativa en general.

Estrategia o[c1| Continuar con el entorno digital de cooperacion, en el que se
desarrollo comparta el material creado para el proceso de ensefianza y
aprendizaje, que permitan un cambio metodolégico y un
acercamiento pleno a las necesidades de cada alumno.

Crear recursos TIAC segun las necesidades de los contextos de
aprendizaje por parte de la comisién ademas de la colaboracion
de todo el Claustro de profesores.

Responsable Profesorado
Ll El2 el Todo el curso

Accion 3: Inclusién de larobética en el proceso de ensefianza y aprendizaje

Medida v Integracion de la robdtica de forma interdisciplinar
en los procesos de ensefianza y aprendizaje para el desarrollo
del pensamiento computacional en el alumnado.
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v Resolver problemas a través de proyectos de

disefio y de la aplicacién del pensamiento computacional en las
aulas.

Soiicuceec el Usar tanto en el area TIAC como en el resto de areas la
desarrollo programacion y la roboética para el desarrollo del pensamiento
computacional del alumnado con el que profundizar, reforzar y/o
ampliar los contenidos curriculares, disefiando acciones que
conecten los contenidos trabajados con problemas de la vida
cotidiana.

Responsable Profesorado TIAC

elaelliblelelg| Todo el curso

Accibn 4: Favorecer proyectos interdisciplinares entre las areas y TIAC

Medida Coordinar el desarrollo de los contenidos de las diferentes areas
para favorecer el trabajo y adquisicion de los mismos a través de
proyectos interdisciplinares.

Estrategia W[=1| Coordinar la programacion tanto en el &rea TIAC como en el resto
desarrollo de é&reas para el desarrollo de contenidos de forma
interdisciplinar.

Responsable Profesorado

Temporalizacion [lgleleXe CNeV[go)

Accién 5: Evaluacion de integracién curricular de las TIAC en el centro

Medida v Definir indicadores para evaluar tanto el area TIAC en las
memorias como la integracion de las TIAC en las diferentes areas
y en sus rincones de contextos.

Estrategia - Evaluar el desarrollo y cumplimiento de los objetivos del area

desarrollo TIAC y de los rincones TIC de los contextos.

Responsable Claustro

fqgeleceiacieisl Trimestral y final de curso.

Accion 6: Aumentar el repositorio de recursos digitales del centro.

Repositorio de recursos digitales SMART

Estrategia « == Actualizacion y aplicacion de los repositorios digitales en la nube.
desarrollo

Responsable Comision TIC y Claustro

Accioén 7: Facilitar el acceso de la comunidad educativa a la formacion
relacionada con la competencia digital.

Medida Informar periédicamente de las formaciones sobre competencia
digital de Educacyl.

Estrategia ¢« - Implementar el PFC también para las familias.
desarrollo
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Responsable Comisién TIC, responsable de formacion, comunidad educativa

“a1eo

LECTURA DIGITAL_

s elelgzli4 ool | Todo el curso.
Accion 8: Crear un decélogo de uso de recursos TIC en el centro.

Medida Elaboracion de conductas sobre el uso de los diferentes
dispositivos:

- Panel.

- Tablet

- Ordenadores.

- Portétiles.

- Robots y material de robética.

Estrategia o[=1| Dar a conocer el decalogo al alumnado y elaborar carteles con
desarrollo Canva.

Responsable Comision TIC
Profesorado area TIAC

LGl EUPLl il Trimestre.
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3.3. DESARROLLO PROFESIONAL

)

LECTURA DIGITAL_

3.3.1. Procesos para la deteccion de las necesidades formativas del profesorado

La formacion del profesorado en el uso de las TIAC en el proceso de ensefianza
y aprendizaje es la base fundamental para llegar al cambio metodolégico y para la
implementacién definitiva de este plan. Es por ello por lo que establecemos desde
cursos atras un Plan de formacion en Centro basado en el uso responsable y seguro de
las TIAC, en el conocimiento de herramientas y en el uso de nuevos recursos, tanto para
el profesorado como para el alumnado.

A. Competencias y habilidades TIAC del profesorado y de distintos perfiles profesionales del
centro (equipo directivo, tutores, responsables TIAC, delegado de Proteccién de Datos...):
autoevaluacion y diagndstico.

Como punto de partida en el proceso de autoevaluacion y diagnostico,
realizamos una evaluacion en la comision TIC de la competencia digital del profesor en
el centro, usando la herramienta Edtech o la herramienta de competencias digitales
docentes usando el codigo de centro como clave.

Ademas, partimos de los resultados SELFIE especificados en puntos anteriores
y del nivel de competencia digital del profesorado del centro, cuya media es de un nivel
B1.

Los resultados nos llevan a determinar que la formacién en el centro y a través
de los mecanismos de Consejeria, estdn siendo efectivas con respecto al nivel de
competencia digital del profesorado, por lo que se valora positivamente la continuidad
de aquella.

Gracias a la formacion, tanto el equipo directivo como el claustro de profesores
conoce y desarrolla competencias y habilidades TIAC profesionales con diferentes
niveles entorno a:

* Plataforma Educacyl.

* Herramientas Office 365 (Teams, Excel, Word o Power Poaint) y
archivos/carpetas compartidas.

* Mensajeria: Outlook y TEAMS.

* Blogs de centro (wordpress).

* Herramientas web 2.0: youtube, issuu, slideshare, ivoox, audacity...
* Conoce y usa Internet y las redes sociales.

* Manejo de equipos multimedia: tablets, paneles digitales SMART, movil,
multifuncién, camaras de videos, grabadoras de sonido...

* Conocimiento multimedia: imagen, video, presentaciones, etc.
* Seguridad y confianza digital y proteccién de datos.

Cada uno de los grupos de forma particular desarrolla otras competencias
conforme a las necesidades, tales como:

« Equipo directivo: GECE, Colegios y programas de gestion.
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- Responsables TIAC: manejo de herramientas de seguridad, actualizacion
de software...

« Tutores: uso de Aulas digitales editoriales y creacion de contenidos.

3.3.2. Estructuracion del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC.

Dado que nuestro centro es CENTRO DE REFERENCIA SMART se plantea la
realizacién de actividades de formacion (ABJ, evaluacion y colaboracion o refuerzo) para
el profesorado que desarrollen la participacion e implicacién del alumnado en sus
propios procesos de aprendizaje utilizando el panel digital mediante nuevas y variadas
propuestas metodologicas para mejorar el aprendizaje y utilizando todos los recursos
de que dispone el centro. Es necesaria también mejorar la formacién del profesorado
respecto al uso de las herramientas web 2.0 y los recursos y herramientas que ofrece el
panel digital y el uso de los dispositivos moviles.

Asimismo, es necesaria la formacion en herramientas que permitan desarrollar
de forma adecuada de los blogs de centro, en especial de La Pifia 3.0, asi como aquellas
gue faciliten la ensefianza telematica.

Las necesidades formativas detectadas en las evaluaciones de final de curso
gira en tono a:

v" Formacion en desarrollo de propuestas metodolégicas desde el panel digital
y trabajo colaborativo.

Office 365.

Participacién en proyectos de aprendizaje diversos.
Uso y posibilidades del hardware de SMART en el aula.
Herramientas web 2.0.

Software y hardware nuevo de centro.

Mejoras respecto a la Pifia 3.0 y cambios de interfaz.

D N N N N N NN

Trabajo con dispositivos méviles: tablets e iPads.

Con ello, las lineas prioritarias de formacién se recogen anualmente en la
memoria final de curso y en la evaluacién interna de centro. Destacamos para la
formacion de los cursos siguientes (por orden de prioridad):

- Herramientas de trabajo virtual: Aula virtual y Teams (incluyendo con Word,
PPTX y OneDrive)

- Uso de herramientas SMART (software y hardware): SMART learning suite y
SMART LUMIO.

3.3.3. Estrategias organizativas coordinadas para dinamizar y motivar la difusion de las
acciones formativas.

La formacion en el centro se desarrollara entre los meses de octubre y mayo de
cada curso escolar, a través de proyectos de formacion en centros (PFC) coordinados
por la secretaria y representante del CFIE en el centro.
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Se dedicara una hora semanal (en algunos casos quincenal) al desarrollo del
proyecto, preferentemente los lunes en el horario de exclusiva. Esta organizacion sera
flexible, ajustdndonos a las situaciones que surjan a lo largo del curso.
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El director (o persona en quien delegue; generalmente el coordinador TIC) sera
el encargado de las sesiones tedricas. El seguimiento del plan va a ser
semanal/quincenal en cada una de las sesiones formativas en gran grupo con el objetivo
de que la formacion sea acorde a las necesidades del profesorado. Los criterios que hay
gue seguir son los que a continuacion se sefialan:

Valoracion de:

- Cumplimiento de los objetivos.

- Aprovechamiento de la formacion.

- Desarrollo de competencias profesionales. Cuestionarios

- Implicacién del profesorado. propios y Inicial,
facilitados por el (0Ceso

- Implicacién del equipo de formacién interno. CFIE de P final y

- Coordinacion entre equipo interno y equipo Valladolid

externo.

- Aplicacion de la formacién al aula.

- Otros. Percepcion sobre:
- Compromiso de aplicacion al aula.
- Expectativas de continuidad

Grado de satisfaccion con el trabajo
realizado como equipo interno

La formaciéon del profesorado esta dirigida para la adquisicion y mejora de la
competencia digital del profesorado, la adaptacion a entornos digitales, la colaboracion
y participacién profesional en la integracién y uso eficaz de las tecnologias en los
procesos de ensefianza y aprendizaje, facilitando asi el cambio metodoldgico:

- Se desarrollan procesos de autoevaluacion de la competencia digital en las
memorias de final de curso y auditorias del equipo directivo siguiendo diferentes
herramientas online creadas por la Comision TIC u online:

o https://www.competenciasdigitalesdocentes.es/api/cdd/cddapp

- Se adapta al contexto didactico y metodoldgico del centro y estan dirigidos al
desarrollo de modelos metodolégicos y de estrategias de utilizacion de las TIAC.

- Se estructuran actuaciones formativas para favorecer la adaptacion del
profesorado al contexto tecnolégico-didactico del centro.

- Se promociona la creacion de recursos para la difusion y el intercambio entre los
docentes del centro y resto de profesionales, como repositorio de actividades
creadas o su inclusion en el blog la Pifia 3.0 para uso libre.

- Se promociona con otros centros las lineas metodoldgicas seguidas en el centro
respecto al uso de las TIAC: SMART Training Day

E-mail: 47001559@educa. |ch es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
AULA VIRTUAL MOODLE: https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceiptierradepinares



mailto:47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
https://www.competenciasdigitalesdocentes.es/api/cdd/cddapp
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/jlrey_educa_jcyl_es/En09O3SOgYRHjADNFrkIJaYBwfeMVSrsj7eeqgD11B8jtg?e=nU5cVc
https://lapina30.wordpress.com/expresion-escrita/
https://www.facebook.com/search/top/?q=CEIP%20Tierra%20de%20Pinares%2C%20Mojados%20(Valladolid)%20smart%20training%20day&epa=SEARCH_BOX

?‘._ “?im" 3*:“:"?¢
L N <)

SMART ! U
EXEMPLARY

Centro Educativ

Sostenible  ECOESCUELA

Junta de 2\ leo
‘!&%}) ﬂ castilla y Leén - LECTURA DIITRL_

Delegacion Territorial de Valladolid
CEIP Tierra de Pinares. Mojados Valladolid
Toda la formacidn, actuaciones y trayectorias formativas quedan reflejados en el

punto 2.1.2. del presente Plan Tic.

No debemos olvidarnos de la formacién interna de centro denominada
“MiercoleTICs” que se desarrolla durante el primer trimestre (especialmente en el mes
de septiembre) los miércoles de 14 a 15 horas, en las que se forma al profesorado en
las herramientas de uso en el centro y segun intereses.

Se incluye en el grupo de claustro de TEAMS un canal denominado “SMART y
TIC” donde se incluyen videos formativos actualizados de las diferentes herramientas y
novedades SMART.

3.3.4. Evaluacion de impacto. Resultados en la adquisicion y mejora de las competencias
digitales docentes.

Al finalizar el curso académico se plantea la realizacién del cuestionario de
competencia digitales docentes donde cada docente evalla el impacto de la formacion
en el centro.

Asi mismo se actualiza la tabla de competencias digitales docentes incluida en
apartados anteriores, generando un mapa real de la competencia docente del centro.

Otra de las herramientas que podemos usar es el cuestionario EdTech
Assessment Tool (smarttech.com) en cada uno de los ciclos, lo cual nos indica también
el impacto de la citada formacion.

Al finalizar la implementacién de las acciones marcadas en este Plan Digital de
centro, se deben de haber cumplido los objetivos marcados, entre los que destacamos:

- El docente deberd ser capaz de identificar, analizar, organizar, almacenar y
recuperar la informacion relevante que apoye al aprendizaje del alumno,
evaluando con una actitud critica y responsable.

- El profesorado debera poseer un dominio efectivo para comunicarse en entornos
digitales, compartir recursos y colaborar con otras personas por medio del uso de
herramientas digitales.

- Los docentes deberan tener la habilidad de generar contenidos multimedia y hacer
uso de mecanismos de proteccion a la propiedad intelectual.

- El profesorado sera capaz de reconocer y aplicar mecanismos de proteccién de
informacion personal y de sus propios estudiantes, asegurando la proteccion de
sus datos personales, por medio del uso de una contrasefia personal segura y la
seleccion de herramientas de comunicacion que garanticen la seguridad y la
privacidad.

- El profesorado deberd seleccionar las herramientas digitales acordes a sus
objetivos de aprendizaje, disefiar las actividades de aprendizaje efectivas de
acuerdo con los contenidos, asi como seleccionar mecanismos de evaluacion
adecuadas a las caracteristicas de los estudiantes.

- El alumnado debe de haber ampliado su competencia digital en el uso de las
herramientas digitales como medio, como recurso que facilita su aprendizaje y
como fin en si mismas, con un espiritu critico y fomentando la seguridad en su
uso.
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3.3.5. Plan de acogida del profesorado. Protocolos de actuacion ante el nuevo profesorado y su
adaptacion e integracion a las TIC en el proceso de ensefianza y aprendizaje del centro.

A. Plan de acogida a las familias

Las familias de nueva incorporacién al centro son recibidas por jefatura de
estudios, quien se encarga de ensefiar los espacios del centro, incluyendo la sala de
PC, la metodologia de centro, explicar las formas de comunicacion (se recoge el mail
activo de la familia para comunicaciones), explicar las normas (se les entrega copia del
RRI) y ademas se les explica los diferentes proyectos de centro: Pifia 3.0, BiblioPini,
RqueR...

Se ha elaborado un manual para facilitar el acceso de las familias a la web del
colegio, a los recursos 0365 o al aula virtual Moodle. Dicho manual se encuentra en la
pagina principal del colegio y se puede ver desde AQUI.

Asi mismo, en las reuniones trimestrales se han elaborado unas presentaciones
especificas con la herramienta web Genially donde se aclaran aspectos tecnolégicos a
tener en cuenta. Estas presentaciones se recogen en una carpeta de la cuenta de
Genially comun a todo el profesorado del centro.

De forma puntual, el equipo directivo realiza atencién remota a las familias con
la aplicacibn AnyDesk para la instalacion de hardware o solucién de problemas
tecnolégicos varios.

B. Plan de acogida para el nuevo alumnado.

Al igual que las familias, el nuevo alumnado es recibido por jefatura, cumpliendo
las mismas funciones de recepcion que para aquellas.

Al alumnado se le asigha un pc (en la sala de ordenadores o los propios de aula
si es de 3° a 6° de primaria) y en el caso de que se detecte en ellos un desfase en la
competencia digital respecto a su grupo de referencia, podran contar con la ayuda de
un “alumno tutor” para facilitar su integracion en la metodologia de trabajo del aula.

De igual manera se les dara las credenciales de acceso a la plataforma de educa
una vez asignada desde administraciéon al programa Stilus, asi como las propias del
material digital de la editorial.

Sera funcion de tutoria guiar el uso y aprendizaje a través de las TIAC,
solucionando los problemas que pudieran surgir en cada caso, 0 solicitando
colaboracion al coordinador TIC o a direccion.

Para el alumnado de infantil (especialmente los de nueva incorporacién) habra
unas sesiones de conocimiento de espacios en la primera semana de curso, de tal forma
gue se familiaricen con los mismos. Se les asignard un dispositivo y un espacio en la
sala de profesores. Los primeros dias de curso, durante el periodo de adaptacion, estas
tareas las realizara la tutora con el apoyo de la profesora especialista.

C. Plan de acogida para el profesorado nuevo en el centro

El profesorado que se incorpora al centro, independientemente del nivel en el
gue lo haga y a la altura del curso que lo haga, debe recibir una formacién especifica
para conocer e implicarse en el desarrollo de la linea prioritaria del centro vinculada con
la integracion didactica de las tecnologias de la informacion y la comunicacion. En
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nuestro centro sera prioritaria la informacion y formacion de tres aspectos basicos:

- El centro como SMART Exemplary School, lo que implica el uso de los
elementos digitales del aula y la creacién de contenidos digitales a partir de la
plataforma SMART Learning Suite y SMART Learning Suite Online.

- El centro como referencia TIAC y el uso que de la diferente tecnologia
disponible se hace en el aula.

- Los blogs de centro: La Pifia 3.0 y BiblioPini y las herramientas web 2.0
necesarias para su desarrollo.

- Aula virtual y herramientas O365.

El coordinador TIC o la direccion del centro convocara, en los primeros dias de
septiembre, a los docentes de nueva incorporacién al centro a una reunion informativa.
En ella se explicaran las directrices recogidas en el presente Plan y se fomentarda la
participacion de los maestros en el itinerario formativo vinculado a las TIAC. Los puntos
clave de esta reunidon se recogen en una presentacion Genially y se usara a principio de
curso para todo el profesorado y su toma de contacto con el Plan Digital.

Se han realizado pildoras explicativas que resumen el uso de estos recursos,
agrupandose estos minivideos en la siguiente carpeta: PILDORAS DE USO DE LAS
TIAC EN CEIP TIERRA DE PINARES.

También queda reflejada en la Propuesta Curricular del centro la conveniencia y
el compromiso de dominio y uso de los recursos tecnolégicos de centro y/o aula a la
hora de la seleccion de tutorias, especialmente en los cursos de tercer ciclo. Los
docentes que se incorporen al mismo, en virtud de la competencia digital exigida en el
mismo y de acuerdo con las disposiciones que establece el Reglamento de Régimen
Interno, deberé participar e implicarse en la elaboracion y evaluacion de los materiales
empleados por el Equipo del ciclo.

Volvemos a destacar el desarrollo de las sesiones formativas en los
MiercoleTICs sefalado anteriormente.

3.3.6. Laformacion y el desarrollo profesional en procesos de ensefianza online.

Sera fundamental la formacion del profesorado en el uso e implementacién de
herramientas de ensefianza online que faciliten el proceso de ensefianza y aprendizaje,
siendo necesario el uso de una Unica herramienta tanto entre el profesorado como con
el alumnado y las familias.

En este caso, tanto Teams serd la herramienta a utilizar por todos los niveles
(tutores y especialistas), por lo que se plantea una formacion al inicio de curso en estas
herramientas, asi como se deja abierta la posibilidad de realizar formacién a distancia
sobre las mismas en época de ensefianza telematica, a la que todo el profesorado del
claustro debera acudir.

3.3.7. Propuestas de innovacién y mejora.

Del plan anterior se han conseguido las siguientes acciones:

1- Continuar con el PFC y ampliar el Entorno Personal de Aprendizaje (PLE), gracias a
los itinerarios formativos marcados en el PFC.

Para el presente plan pretendemos conseguir:
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Accion 1: Continuar con el PFC y ampliar el Entorno Personal de Aprendizaje (PLE)

Accibén 2: Mejorar la deteccion de necesidades formativas
Accion 3: Impulsar actividades formativas relacionadas con las metodologias activas
Accidn 4: Colaboracién con otros centros educativos y organizaciones externas.

Accidn 5: Desarrollo de la competencia digital docente ligada a las &reas 3 (ensefianza
y aprendizaje), 4 (evaluacién y retroalimentacién) y 6 (desarrollo de la competencia
digital del alumnado)

3.3. Desarrollo profesional

Accién 1: Continuar con el PFC y ampliar el Entorno Personal de Aprendizaje

(PLE)

Conocimiento y uso didactico de dispositivos: PC, PDI,
Tablet, Movil.

Conocimiento y uso didactico de la robética y la
programacion en el aula.

Consumo, produccion, almacenamiento, difusibn de
contenidos y uso de repositorios del centro.

Gestion de tareas e informacion: conectividad, seguridad
y comunicaciones.

Identidad digital: seguridad y confianza digital.

Ampliar el nivel de competencia digital teniendo en cuenta
los resultados obtenidos en el SELFIE y en la evaluacion
de competencias digitales docentes.

Continuar con la linea formativa del centro en torno al uso
de las TIAC como recurso educativo.

AN N NN

\

Estrategia  de v/ Continuar con el plan de Formacién en Centro (PFC) a

desarrollo partir de las necesidades detectadas en las memorias y
segun los intereses del profesorado.

v" Aumentar los recursos digitales de uso en el aula por
parte del profesorado (Genially)

v" Ampliar los conocimientos TIC del profesorado y los
recursos a usar en el proceso de ensefianza y
aprendizaje, especialmente los relacionados con la
robotica y la programacion.

Responsable Coordinador de formacion de centro
Claustro de profesores

eeleicciizleisl s Inicio y final de curso.

Accion 2: Mejorar la deteccién de necesidades formativas
Medida v Reuniones o formulario digital para el claustro, ciclo y/o
CCP para determinar la necesidad de actividades formativas.
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Estrategia de = Consultar necesidades formativas
desarrollo

Responsable Coordinador de formacion de centro
Claustro de profesores

el elelg | Inicio y final de curso

Accién 3: Impulsar actividades formativas relacionadas con las metodologias

activas
Estrategia d
desarrollo
Responsable Coordinadores de ciclo
Coordinadora de formacién

egleellibcelelg Final de curso

Accidn 4: Colaboracion con otros centros educativos y organizaciones

(DUENES
’

Estrategia de v Coordinar programas radiofénicos.
desarrollo v' Coordinar colaboraciones intercentros sobre
metodologias activas.

Para el uso de las TIAC en contextos
Para el uso de las TIAC en el area TIAC.
Conocer diferentes herramientas web de uso en el aula.

NI N NN

Consultar necesidades formativas

Realizar actividades intercentros en el ambito TIAC.

Responsable Equipo directivo
CCP

Femporalizacions misleleXe=Xel[e]

Accion 5: Desarrollo de la competencia digital docente ligada a las areas 3
(ensefianzay aprendizaje), 4 (evaluacion y retroalimentacion) y 6 (desarrollo
de la competencia digital del alumnado)

v' Formacion docente a través del PLC para la
implementacion de las medidas y el uso de los recursos
TIC en el aula.

Estrategia v" Formacién y coordinacion docente al inicio y final de curso
desarrollo para organizar, gestionar e implementar la estrategia TIC
del centro.
Responsable Comisién TIC
Equipo directivo
Profesorado

[=glesiilbciedaar Inicio de curso y final de curso (memoria)
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3.4. PROCESOS DE EVALUACION.

3.4.1. Procesos educativos.

Evaluamos a lo largo de todo el proceso de ensefianza- aprendizaje, unas veces
para saber los conocimientos previos de nuestro alumnado respecto a un tema o temas
concretos (evaluacion diagnéstica), otras para saber qué han aprendido, qué les falta
por aprender y como estan desarrollando sus competencias (evaluacion formativa). Y,
por ultimo, evaluamos para calificar o medir el nivel competencial alcanzado por el
alumnado en relacién con los objetivos programados, lo que también nos sirve para
determinar una evaluacion al proceso de ensefianza.

El profesorado maneja una herramienta Excel para la evaluacién del alumnado,
en la que se valoran los criterios de calificacion, indicadores de logro y las competencias
segun las programaciones didacticas de cada area, mediante la cual obtenemos un
boletin en el que se reflejan:

- Calificaciones de las areas

- Calificaciones de los criterios de evaluacién de cada area

- Calificaciones de las competencias (relacionando el valor asignado a
cada una de ellas en cada area)

- Actitudes y habitos.

Para ello, se establece que:

1- Se evaluaran los criterios de evaluacién y la consecucion de los saberes
béasicos a través de procesos evaluativos formativos y usando las TIAC como
una de las herramientas evaluativas, través de la heteroevaluacion,
autoevaluacion y coevaluacion, tal y como se refleja en las programaciones
didacticas. Para ello se usaran herramientas como:

Forms.

Herramientas web online: plickers, kahoots, liveworksheets,

Herramientas evaluativas de LUMIO (SMART Response)

Presentaciones (Word, PPTX, Genially, canva...)

Herramientas digitales de TEAMS (tareas).

Plataformas de lectura: Fiction Express, LeoCyL, Walinwa...

2- La secuenciacion y adquisicién de los saberes basicos relacionados con la
competencia digital, se desarrollaran a través:

a. De la evaluacion del area TIAC.

b. De la evaluacion del rincon TIC de contextos.
Dicha adquisicién serd evaluada a través de la observacion, pruebas de
desempeiio y pruebas de rendimiento, tal y como se refleja en las
programaciones.
La competencia digital ser4d una valoracion mas de la evaluacion por
competencias implementado en el centro a partir del cambio metodoldgico y
las nuevas formas evaluativas en la herramienta sefialada.

00T

3.4.2. Procesos de ensefianza presencial u online. Criterios actuales sobre la evaluacion de las
competencias TIAC: instrumentos, estrategias y herramientas digitales de SELFIE

El proceso de ensefianza en nuestro colegio esta centrado en la adquisicion por
parte del alumno de las competencias clave y de conocimientos en las diferentes areas.
Para ello, las herramientas TIAC seran elementos esenciales en todo el proceso de
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ensefianza y de aprendizaje. Es por ello por lo que las programaciones incluyen
instrumentos, estrategias y herramientas digitales de trabajo diario y de evaluacion.

En los procesos de ensefianza telemética u online, se realizar4 una adaptacion
de la Propuesta Curricular y de las programaciones que quedan reflejados en las
mismas.

Destacamos las siguientes herramientas digitales de evaluacion que deben ser
usados en el proceso de ensefianza (especialmente en la ensefianza online):Portafolios

i Rubricas

i Pruebas orales y entrevistas (llamadas o videollamadas)

i Pruebas online: OfficeForms o cuestionarios en el aula virtual

. Trabajo diario con las TIAC.

i Uso de mail para compartir documentos.

i Uso de las herramientas O365 para realizar trabajos colaborativos: Word,
Sway, PPTX...

Destacamos tres instrumentos para la evaluacion de la competencia digital:

1- Medidas de realizacién u observacion: medida directa mediante la realizacion de
tareas.

2- Medidas de autoevaluacion (la mas aconsejable): evaluacién propia del alumnado,
en especial el de niveles superiores.

3- Datos secundarios: a través de cuestionarios, encuestas...

Todo el trabajo del Plan Digital llevado a cabo en el proceso de ensefianza es
evaluado segun las rubricas y criterios establecidos en las programaciones, y se utiliza
la herramienta Excel online compartida entre el equipo docente, en la que se incluyen
los aspectos a evaluar, ya explicada anteriormente.

3.4.3. Procesos organizativos.

a) Valoracion y diagndstico de los procesos organizativos de integracion digital del centro.

Se distribuyen los recursos tecnoldgicos atendiendo a criterios de:

X3

%

Inclusién y equidad.

X3

%

Favorecer los cursos superiores.

*

% Recursos compartidos con distribucion de horarios y espacios.

% Disposicion y accesibilidad de todos los recursos del centro para todos
los miembros de la comunidad educativa.

b) Instrumentos y estrategias.

Hay que coordinar con Direccion las reuniones del equipo docente de nivel con
especial atencién a los momentos de cada evaluacion. También se debe de facilitar la
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flexibilidad de cada una de las programaciones docentes y el uso de los espacios y

materiales TIAC.

¢) Comunicacion con la comunidad educativa.

La comunicacion con los distintos sectores de la comunidad educativa se
realizara de la siguiente manera:

- Con la administracién:
o Outlook
o Hermes con los miembros del equipo directivo como usuarios.
o Red Sara: en el caso de que no esté disponibles Hermes.
- Con la comunidad educativa:
o Ayuntamiento e instituciones locales: Outlook.
o Familias:
= Canal principal: Grupos de TEAMS de familias.
= Canales secundarios:
e Outlook.
e Redes sociales: Facebook, X e Instagram
e Canal de WhastApp del colegio
o Alumnado: grupo de TEAMS de areas y niveles.
o Profesorado:
= Canal principal: Grupo de Teams y canales asociados.
= Canales secundarios:
e Outlook.
e Comunidad de WhastApp de CEIP Tierra de Pinares con
los siguientes grupos:
o 1°ciclo
2° ciclo
3° ciclo
Infantil
CCP
Tablén de anuncios: noticias varias de interés
para el profesorado.
o Sustituciones.

o O O O O

d) Elaboracién y difusion de los documentos y planes del centro.

Los documentos y planes del centro se expondran en la web v del mismo en el
apartado correspondiente denominado “Documentacion de centro”
e) Gestién académica y administrativa.

La gestion académica y administrativa se centraliza en la figura de la secretaria del
centro, siempre teniendo en cuenta la labor realizada desde las tutorias:
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- Matriculacién: se expondra en la web del centro los pasos a seguir en el proceso
de admision para la comunidad educativa. Asi mismo se ubicaran enlaces a la
web de la consejeria.

- Faltas de asistencia y su control: existen dos procedimientos para su realizacion:

o Através de secretaria
o A través de los tutores y el programa instalado “Colegios Profesor” y
Stilus.

- Calificaciones: existen dos procedimientos para su paso a los programas

oficiales:
o Através de secretaria
o Através de los tutores y el programa instalado “Colegios Profesor”

- Las calificaciones proceden del excel comun de evaluacion generado para cada
grupo —clase y ubicados en archivos de TEAMS de cada curso escolar,
compartidos a través del SharePoint de claustro.

- Actas: se generan archivos comunes a centro en la carpeta de TEAMS
correspondiente de claustro para cada uno de los cursos académicos,
compartidos a través del SharePoint de claustro.

f) Coordinacion del profesorado y trabajo colaborativo.

Se usara exclusivamente la herramienta TEAMS para tareas de colaboracion y
coordinacion del profesorado y todas las herramientas que entorno a este EVA se
puedan utilizar.

3.4.4. Procesos tecnoldgicos.

a) Valoracion y diagndstico de la estructura funcional de las tecnologias, redes y servicios
(administrativos, comunicacion y educativos).

La estructura funcional de las TIAC, redes y servicios permite el maximo
aprovechamiento, atendiendo las necesidades pedagdégicas y de gestion de los cargos
y servicios que desarrolla el profesorado ya sean funciones administrativas y de gestion,
comunicativas o educativas.

El centro cuenta con la red wifi y cableada y con los recursos materiales
necesarios para poder llevar a cabo las propuestas del presente Plan Digital.

Las redes e internet funcionan de forma correcta:

- El profesorado a través del cableado.
- Elalumnado a través del wifi.

Existe un registro en el inventario donde se indican las incidencias especialmente
de dispositivos del centro, siendo las incidencias de la red registradas por direccion
directamente al CAU. Estas incidencias son solventadas de dos formas segun el caso:

- Através de la direccién del centro, coordinador TIC o responsable TIC de ciclo.
- Através del CAU, cuando no se puedan solucionar con los medios anteriores.
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b) Instrumentos y estrategias.

Es fundamental el que el profesorado se sienta capaz de manejarse en el uso de
las TIAC en el aula, por lo que las estrategias iran encaminadas a facilitar la simplicidad
de uso y basicamente el uso en todos los procesos tecnolégicos y didacticos. Seguimos
sefialando en este sentido la importancia de la formacion docente.

I 3.4.5. Propuestas de innovacién y mejora.

Del plan anterior se ha conseguido la accion incluida:

1- Realizar de forma sistematica una evaluacion competencial tecnoldgica en todos
los procesos de ensefianza aprendizaje

Para el presente plan pretendemos conseguir:

3.4. Procesos de evaluacion.

Accion 1: Autorreflexion TIAC.

Medida Uso de herramientas digitales que permitan la autoevaluacién
como punto de partida, reflexion inicial etc., informacion sobre la
estrategia TIC del centro Estrategia de desarrollo.

Estrategia o/=1| Cada dos afnos se realizara una autoevaluacion, coincidiendo con
desarrollo la renovacion del nivel TIC del centro al profesorado, alumnado y
familias, utilizando herramientas digitales establecidas con ese
fin.

Responsable Comision TIC, Equipo directivo y profesorado.
Cada curso académico

Accion 2: Evaluar através de las TIC.

Medida Utilizar plataformas de aprendizaje en linea. Esta estrategia de
desarrollo permite a los alumnos realizar actividades vy
evaluaciones en un entorno virtual, utilizando herramientas
tecnoldgicas. (Forms, Lumio, kahoot, quizizz, etc)

Estrategia « == Esta medida de evaluacion a través de las TIC permite utilizar
desarrollo herramientas tecnoldgicas para mejorar la eficiencia y la calidad
de la evaluacion de los alumnos, fomentando el uso responsable
de las TIC en el proceso educativo. Parte de los MiercoleTICs se
empleardn en enseflar al profesorado el uso de estas
herramientas.

Responsable Profesores TIAC ensefaran el uso y cada maestro sera el
encargado de implementarlo en su area.

elaelclbelelg Cada curso académico

Accibn 3: Establecer criterios comunes para la evaluacion de los procesos de
aprendizaje y ensefianza con las TIAC

Definir los criterios de evaluacién de competencia digital.
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Estrategia « - En las programaciones didacticas se estableceran los criterios y

desarrollo niveles de competencia digital que se evaluaran. Esto incluira
aspectos como el manejo de herramientas tecnoldgicas, la
capacidad de busqueda y seleccidn de informacion, la seguridad
en linea y la comunicacion digital.

Responsable Maestro area TIAC

el Cada 2 cursos académicos.

Acciodn 4: Sistematizar el proceso de evaluacién a través de la tecnologia.

Medida Al final de cada trimestre se evaluara al menos en alguna SdA
usando la herramienta TIC.

Estrategia o[c| Debe considerar aspectos como la facilidad de uso, la
desarrollo compatibilidad con diferentes tipos de evaluaciones y la
capacidad de seguimiento y analisis de resultados

Responsable Maestro/os de cada contexto.

el clblelelgl Cada curso escolar.

Accidon 5: Evaluar a través del area TIAC la competencia digital del alumnado.

Medida Usar herramientas de evaluacién de la competencia digital del
alumnado.

Estrategia « - Ademas de la evaluacion, mediante los criterios de evaluacion de
desarrollo las programaciones didacticas expuestas en la medida 3, se
realizara evaluacién externa mediante la herramienta SELFIE
para comprobar la CD de nuestro alumnado.

Responsable El responsable de evaluar la competencia digital de los alumnos
a través del area TIAC seria el profesor de TIAC

eeleccibleiss - Al finalizar cada ciclo.
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3.5. CONTENIDOS Y CURRICULOS.

3.5.1. Integracion curricular de las TIAC en las dreas, como herramienta de ensefianza 'y
aprendizaje.

La mayor aportacion de las TIAC en el proceso educativo es la ayuda que prestan
al cambio metodoldgico en el centro, ya que nos permite el trabajo competencial y de
refuerzo o ampliacién en los contextos de aprendizaje o en la adquisicion de los saberes
bésicos.

Los contextos de aprendizaje con sus rincones constituyen una metodologia
activa y competencial que estamos implantando de forma sisteméatica y coordinada en
el centro, centrada en el aprendizaje competencial y funcional del alumnado, en la
investigacion y reflexion que siguen los alumnos para llegar a una soluciéon ante un
problema planteado por el maestro.

Se plantea el uso de las TIAC como recurso o como medio para que los alumnos
adquieran conocimientos y los apliquen para solucionar un problema real o ficticio, sin
gue los maestros utilicen la leccidon magistral.

En esta metodologia el protagonista del aprendizaje es el propio alumno, que
asume la responsabilidad de ser parte activa del proceso.

Tenemos en cuenta que:

e Las TIAC estan integradas curricularmente en todas las areas del centro. En el
apartado 3.2. se han explicitado los criterios comunes que todos los ciclos tienen
en cuenta a la hora de elaborar sus programaciones didacticas, con el objetivo
de integrar curricularmente las TIAC.

o Desde las distintas areas y materias se trabajan los saberes basicos para la
adquisicion de la competencia digital y esta, como el resto de las competencias,
es evaluada e incluida en el informe trimestral de notas del alumnado.

La incorporacion del uso de las TIAC al trabajo diario en el proceso de ensefianza
y aprendizaje contempla tres vias de tratamiento que deben ser complementarias:

- Como objeto de aprendizaje: para la adquisicion de la competencia digital.

- Como entorno para el aprendizaje: a partir del uso de recursos de la web o
generados por el propio profesorado.

- Como medio y acceso al aprendizaje: de consulta y refuerzo.

En nuestro centro, estos elementos estan integrado en todas las areas y asumido
por nuestros alumnos desde su entrada en el centro al desarrollar el Proyecto
interdisciplinar La Pifia 3.0 y actualmente en el rincon TIC de los contextos de
aprendizaje y especialmente en el desarrollo del area TIAC.

Destacamos dentro de la integracion curricular de las TIAC como herramienta de
ensefianza y aprendizaje, la implantacion del area de profundizacién TIAC gracias a la
aprobacion del proyecto de autonomia, que permite el desarrollo pleno de la
competencia digital en el alumno gracias al trabajo de los contenidos integrantes de la
misma.

Para la ayuda de este proceso, el centro dispone de:

e Pagina web actualiza con enlace a recursos web.
Repositorio de material para usar en el panel, separados por niveles y areas.
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e Licencias comunes de herramientas web 2.0, gratuitas para el profesorado:
canva, genially, LUMIO.
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Centre Educative

Sostenible  ECOESCUELA

®.nase  CEIP TIERRADE PINARES B9 unos | CEIPTIERRADE PINARES

Castilla y Ledn

Castilia y Leon

#A nico B noticias g contacto

Nuestro Centro

Organizackn Nuesiro Centro Recursos TICs » Educacion Infanil
: Internet segura
Documentacion de centro Organizacion
Horarios X Recursos TICs
En este apartado podemos encontrar una seleccion de recursos para aprender Documentacidn de centro

Estudios impartidos ciberseguridad ya sea en familia, con amigos o en nuestro colegio i "
Horarios Recursos TIC para trabajar con los alumnes de educacion infantil

Actividades Estudios Imparidos Pinche en el enlace que desee

Servicios « Seguridad y confianza digital RECURSOS GENERALES

Actividades
Secretarfa virtual
Libros Texto 23724 Servicios
Recursos TIC para Infantil

ACTIVIDADES PARA EDUCACION INFANTIL

57 sitios web

Noticias Secrelaria virtual

AMPA Libros Texto 23/24

Blogs de centro Noticias

uia para ca at ara
Bilioteca ido sensibls. un teléfono para contactar s tisnes relacionado AMPA - o> | -
¥ 1 e
Recursos TICs & s, H ) e B
o —— % 4 1 ©—L
Aqui encontraremos informacidn para docentes desde como proteger nuestros dispositivos de virus en el Biblioteca
teletrabajo hasta para famas de como disfrutar de juegos tan conocidas como Among us con total seguridad
Recursos TICS o 5 —
} e
Informacién variada como la protaccidn de datos de los menores redes sociales navagacion segura Educacion Infantil b PARA MUSICA
. Educacion Primaria =
Catalogo da recursos lidicos para trabajar Ia cberseguridad en familia con amigos y en el colegio necurses para i@ i r',’ T
comunic ucativa ’(-: y
« Programa Aprende — -
. . Dia de i

Plan de prevencion dal cibsracoso y promocion de la navegacidn segura en centros escolares PARA INGLES

Los objetivos comunes a todas las etapas y areas del centro y que constatan la
integracion curricular de las TIC en el mismo hacen referencia a los contenidos
relacionados con la competencia digital y versan en torno a:

- Uso de diferentes dispositivos (tablets, iPads, ordenadores, robdética...)

- Manejo de navegadores, busquedas de informacion y almacenaje de la misma.

- Analizar y crear diferentes contenidos (docx, PPT, Videos, audios, mapas
mentales...) utilizando las TIC.

- Trabajar de forma colaborativa en la elaboracion de proyectos o productos.

- Detectar riesgos de seguridad en el uso de los dispositivos y de la red.

- Resolver problemas derivados del uso de las TIC.

3.5.2. Secuenciacidn de contenidos y estdndares de aprendizaje para la adquisicion de la
competencia digital para cada una de las dreas y niveles educativos.

Desde el proyecto curricular y las programaciones didacticas se contextualizan
los contenidos curriculares para desarrollar y en su caso adquirir la competencia digital
de cada una de las areas y niveles que contempla el Decreto 38/2022 por el que se
establece el curriculo de educacion primaria.

Todas incorporan ademas los elementos transversales como el tratamiento de la
informacion y el uso de las TIAC en el proceso de ensefianza y aprendizaje.

La secuenciacion de contenidos para los distintos niveles para la adquisicién de
la competencia digital, los cuales trabajamos de forma interdisciplinar en los rincones de
contextos o a través del uso de la sesion TIAC que tiene asignado cada grupo de infantil
y de primaria queda reflejado en la siguiente tabla: RUBRICA TIC-dreas.xlIsx

Se trabajardn a lo largo de los trimestres teniendo en cuenta la evolucion y
progreso del alumnado en cuanto al manejo y uso de los distintos dispositivos.
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También indicar que cada uno de estos contenidos serdn evaluados y
valorados através de tres instrumentos:

- Observacion: La observacion sisteméatica: realizada a partir de rabricas realizadas
en funcion de los items o bloques que se quieren valorar (consultar subapartado
6.4.5.)

- Desempefio: Actividades variadas: colaborativas, interactivas y otras que los
docentes consideren oportunas realizar.

- Rendimiento: Las pruebas pedagdgicas también llamadas pruebas
escritas/digitales elaboradas por los miembros de la comision TIC en coordinacion
con los docentes.

Matizar que todos los recursos de ensefianza-aprendizaje, asi como las pruebas
de evaluacion para la consecuciéon de dicha competencia se encuentran indexados en
el documento: “Contenidos TIAC por trimestres” :

- 1°trimestre.
- 2°%trimestre.
- 3°trimestre.

3.5.3. Estructuracion y acceso a los contenidos, los recursos diddcticos digitales y servicios para
el aprendizaje.

Pretendemos que la pagina web del Centro y nuestros blogs de centro La Pifia
3.0 y BiblioPini se conviertan en los ejes vertebradores de las actuaciones TIAC. En ella,
se han creado varias secciones con enlaces a recursos interesantes para distintos
colectivos de nuestra comunidad educativa. Estas secciones estaran en continua
revision, adaptandose a lo que la comunidad educativa vaya demandando, a través de
las reuniones con las familias, claustros y consejos escolares, etc. Asi queda
estructurado de la siguiente manera: como se indica en el punto 3.6.1.

-  ESPACIO WEB CONTENIDO RESPONSABLE Pagina web:
Datos del centro: de contacto, documentos y personales.
Noticias y actualidad del centro: novedades.
Recursos de TIAC generales.
Recurso sobre seguridad en internet.
La Pifia 3.0: Contenido equivalente de lectoescritura.
Espacio de recursos para la expresion escrita.
BiblioPini: espacio dedicado a la biblioteca virtual: lectura y actividades para el
fomento de la lectura y uso de la biblioteca.
Teams: Equipos de trabajo, recursos y comunicacion virtual: videollamadas,
mensajeria instantdnea, envio y correccion de tareas o evaluacion (forms).
o AulaMoodle/TEAMS: Recursos separados por areas y niveles para:
= Comunicacion
= Refuerzo

O O O O O O O

o

a) Organizacion en el uso de espacios y materiales TIC.

Cada aula consta del material adecuado para el desarrollo de la competencia
digital del alumno, como se especifica en el inventario digital de centro.

Sera el alumno el responsable del uso del dispositivo asignado en las sesiones
gue el profesorado considere.
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Existe otros materiales a nivel de centro, compartidos por profesorado y
alumnado, como son los siguientes:
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- Materiales de robdtica.
1- Spike Essential (4 equipos): se usaran de forma general por orden. Asi por
ejemplo, el 1 ir4 para el grupo A del nivel inferior del ciclo y el 4 para grupo
B del nivel superior del ciclo.
2- Spike Prime (2 equipos): siendo el 1 para el nivel inferior del ciclo y el 2 para
el nivel superior del ciclo.
- Materiales audiovisuales (se solicita su uso a direccion o coordinador TIC):
1- céamara video digital
2- camara video 360
3- mesa de radio
- Material del aula de informatica.
- Juegos.
- Plotter de corte (de uso exclusivo del profesorado)

I 3.5.4. Acciones de innovacion y mejora.

Del plan anterior se ha conseguido las acciones incluidas:

1- Fomentar el uso los blogs educativos propios del centro: La Pifia y BiblioPini.
2- Continuar impulsando la integracion curricular de las TIAC en las areas y contextos.

3- Continuar ampliando los recursos TIAC generados por el profesorado para cada
nivel y cada area, incluidos en el repositorio.

Para el presente plan pretendemos conseguir:

- Accion 1: Secuenciar los contenidos relacionados con las TIAC en infantil para trabajar
en las diferentes areas.

- Accibn 2: Establecer los criterios de evaluacion del &rea TIAC para las areas de infantil.
- Accion 3: Fomentar el uso de los blogs de centro para publicar los productos finales de
contextos, integrando asi los blogs en el trabajo de aula.

3.5. Contenidos y curriculos.

Accion 1: Secuenciar los contenidos relacionados con las TIAC en infantil para
trabajar en las diferentes areas

Medida Identificar los contenidos relacionados con las TIC en las
diferentes areas.

Estrategia < - Establecer una secuencia de aprendizaje e Implementar la
desarrollo secuencia de contenidos. Desde la comision TIC se debe
implementar la secuencia de contenidos en el plan de estudios
de Educacion Infantil, asegurandose de que las actividades y
recursos se desarrollen de manera coherente y progresiva a lo
largo del curso.

Responsable Comisién TIC

el elelgl Dos cursos académicos.
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Accién 2: Establecer los criterios de evaluacion del area TIAC para las areas

de infantil.

Medida Disefar actividades y evaluaciones.
Disefiar plantilla con iconos basicos de uso en un ordenador para
trabajo oral con el alumnado.

Estrategia «[=1| El maestro responsable TIC en Infantil debe disefar actividades
desarrollo y evaluaciones que permitan a los alumnos demostrar su
progreso en el area TIAC. Estas actividades pueden incluir
proyectos, juegos interactivos, cuestionarios, entre otros.

1‘£'l")

LECTURA DIGITAL_

Responsable Maestro TIC Educacioén Infantil

Aceelezlib4 ool Dos cursos académicos.

Accién 3: Fomentar el uso de los blogs de centro para publicar los productos
finales de contextos, integrando asi los blogs en el trabajo de aula.

Medida Publicar los productos finales de los proyectos y actividades
desarrollados en el aula.

Estrategia «[=| Formar al profesorado que lo necesite en la utilizacion de los
desarrollo blogs del centro a través de los MiercoleTICs.

Los docentes deben utilizar el blog para publicar los productos
finales de los contextos. Se pueden hacer presentaciones,
videos, imagenes, escritos, entre otros.

Se pueden realizar reuniones trimestrales con los docentes para
analizar el impacto del blog en el trabajo diario del aula.

Responsable Docente de cada SdA.
Un curso académico.
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3.6. COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL.

3.6.1. Situacion de partida.

A. Definicion del contexto actual del entorno de colaboracién y comunicacion de la comunidad
educativa.

Pretendemos utilizar las TIAC como medio de informacién y comunicacion entre
todos los miembros de la comunidad educativa, ampliando asi los canales de
comunicacion entre todos los sectores que la componen. Con ello dinamizamos y
hacemos mas &gil y eficaz la comunicacion entre todos los miembros de la comunidad
educativa y su entorno: pagina web, blogs, Teams, app, redes sociales...

Dentro de la accion tutorial distinguimos los siguientes momentos de
comunicacion ligados a las TIAC:

Reuniones generales de familias con el profesorado (una reunion trimestral). En

estas se establecen una serie de puntos generales en la reunion y se incluyen los
elementos “TIAC” a tener en cuenta. El coordinador TIC y la direccién crearan y
compartiran presentaciones online con Genially que todo el profesorado adapta y usa
en sus reuniones en la que se sefialan aspectos como:

. Acceso a la Pifia 3.0, BiblioPini y realizacion de comentarios.

. Alta y creacién de cuenta en educa (se ha elaborado un MANUAL)
incluido en la web del centro.

. Entrega de credenciales a los grupos de 1° de primaria.

. Informacion de la APP y otros blogs de centro.

. Informacion sobre redes sociales y Teams.

. Formas de comunicacion y entrega de mails de tutores, profesorado y de

las familias, rellenando y actualizando los datos de centro.

Podemos ver las presentaciones preparadas en estos enlaces.
. Primer trimestre . Segundo trimestre
° Hoja oficial de comunicacién con las familias via papel: la hoja de comunicacién
oficial de centro se entrega al profesorado y coordinadores a inicios de curso y sera la
gue tenga que ser usada para las comunicaciones. En ella se incluye, en la parte
superior, ademas del sello de la Delegacion territorial, premios y reconocimientos
significativos del centro, como son: sello TIC-5, sello LeoTIC, sello Eco escuela y sello
Centro Educativo Sostenible de la Consejeria, ademas del escudo del centro y de la
mascota como imagen corporativa. En la parte inferior de la hoja, apareceran los datos
de comunicacion con el centro y dos cédigos QR de acceso directo a la web del centro
y al blog La Pifa 3.0.
. En relacién con la interaccién institucional virtual (no presencial) desarrollamos
todo tipo de colaboracién y comunicacién que nos permite las TIAC, siempre partiendo
de los medios oficiales de comunicaciéon que el profesorado esta en la obligacion de
utilizar para comunicaciones oficiales:
1- Plataforma virtual: Teams...
2- Pagina web, blogs de centro y personales del profesorado.
3- Mensajeria instantanea (no oficial): WhatsApp.
Analicemos cada uno de ellos:
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MEDIOS CONTENIDO Actualizacion Responsable
Pagina web a. Datos del propio centro (Proyecto Educativo de centro, Propuesta curricular, Quincenal, Web master
Reglamento de Régimen Interior, asi como los datos de informacion del propio centro, excepto las
incluyendo mapa de localizacion) noticias  que

o : : . son continuas.
b. La organizacion: érganos de gobierno del centro, colegiados y unipersonales, el

profesorado y su horario en el centro, el alumnado (ndmero por aula),y el personal no
docente.
c. Horarios generales de centro y de atencion a padres.

d. Actividades: extraescolares y complementarias.

e.  Secretaria virtual: aporta los documentos descargables para las familias sobre los
temas de gestion del colegio tales como matriculacion, madrugadores, comedor,
transporte.

f. Libros de texto
g. AMPA: informacion general y noticias de la misma.

h.  Noticias del centro: incluyen todas las noticias en el momento que se producen.

i. Biblioteca: toda la informacion de nuestra biblioteca y BiblioPini, asi como permite
la descarga de e-books y el acceso a diferentes bibliotecas.

J- Recursos TIAC para infantil y primaria
k. Internet segura: Para las familias (acceso a recursos y cursos online)
l. Contacto: acceso al formulario de contacto.

La parte central incorpora los datos de contacto del centro, un widget de Twitter
actualizado y accesos directos a informacion de interés para la comunidad educativa.

También se incluye el panel digital medioambiental (Paddlet) con todos los recursos y
actividades medioambientales de centro.
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SCHooL ECOESCUELA Sostenible

MEDIOS CONTENIDO Actualizacion Responsable
Blogs de La Pifia 3.0: https://lapina30.wordpress.com/ Continua Perfiles:
centro BiblioPini: https://bibliopini.wordpress.com/ - Administrador - editor
Publicaciones constantes gestionados por los siguientes accesos: A
1-  Administrador y editor: coordinan la interfaz, dan acceso a los usuarios y aceptan Colab.ora dor

los borradores de los colaboradores, ademéas de moderar comentarios. En el caso de :
BiblioPini, la editora es la responsable de la biblioteca. - Seguidor.
2-  Autor: grupo de profesores (con destino definitivo en el centro) que realizan

entradas y publicaciones sin necesidad de moderar.

3- Colaborador: grupo de profesores (sin destino definitivo en el centro) que realizan

entradas-publicaciones moderadas.

4-  Seguidores: visitan y comentan las entradas, pero no tienen posibilidad de edicion.

Aula virtual Ha sido uno de los elementos principales de comunicacién con las familias aunque se ha Continua Webmaster
Moodle- sustituido su uso por el uso de TEAMS. Profesorado
TEAMS Equipo directivo

sl Grupos de clase y de familias

0365: Biblioteca de Centro (compartida con el profesorado en documentos concretos) y personal Coordinador TIC y tutor

« Outlook Clases y canales para el trabajo t(::ﬂlemféltico: enyio y cqrreccién de tareas,.vide(')IIamadas Continua Equipo directivo y profesores
. Cada 2-3 semanas se les envian informaciones importantes y de interés para la Tutores

y OneDrlvg comunidad educativa, ya sean becas, ayudas o subvenciones, reuniones, cursos para las

USRI familias, excursiones, publicaciones de La Pifia 3.0...

e Teams. Estan creados grupos para la comunicacion con las familias para cada una de las clases,

incluyendo en educacion primaria, los grupos de trabajo de los alumnos de forma

independiente al de los padres.

Incluimos un grupo llamado “comunidad educativa”, en el que estan todo el profesorado,

todo el alumnado y todas las familias del colegio, de tal forma que las informaciones

generales se envian por este grupo con el objetivo de facilitar el acceso a la informacién

de todos los que formamos parte de este centro.
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MEDIOS CONTENIDO Actualizacion Responsable
Redes FACEBOOK: https://www.facebook.com/CEIPTierradepin Continua Coordinador TIC

sociales TWITTER: @CEIPTierradepin

INSTAGRAM: @CEIPTierradepin

Las tres redes estan conectadas a las publicaciones de los blogs de centro y se informan
de plazos administrativos y noticias de interés de la comunidad educativa.

APP de Es un espacio que engloba todos los temas de comunicacion de centro. Enlaces que Direccion

CENEO Elirage: Coordinador TIC
- laweb del colegio
- blog La Pifia 3.0
- BiblioPini
- Blogs de profesores: musica y recursos para el primer ciclo
Pagina web de la Junta de Castilla y Ledn (Educacyl)
AMPA
Redes sociales.
Almuerzo educativo
Noticias del centro
Chat (moderado y con contrasefia)
Incluye ademas los datos de contacto del centro, del centro joven y del AMPA.
Enlace de descarga:

https://play.google.com/store/apps/details?id=ceip.tierradepinares&hl=es (pendiente de solucién
de problemas de publicacién con Google)

Accién de
mejora

O o% % o% o
LI X IR X IR X QI X4

0 http://www.appcreator24.com/app113503-9tpjzm
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3.6.2. Criterios y protocolos actuales de colaboracion e interaccion en ensefianza presencial y online.

ECOESCUELA

a. Colaboracion e interaccion con el alumnado.

= Es fundamental el uso de las herramientas O365 en el dia a dia con el alumnado, tanto de
comunicacion como de trabajo colaborativos en los cursos de primaria.

= El alumnado de primaria debe acceder al TEAMS de su grupo-clase. Debe de utilizar el
mail y las publicaciones de TEAMS (generales y/o chat) para comunicarse con sus
comparfieros y con el profesorado

» Las contrasefias son unicas e intransferibles y se modificaran a inicio de curso.

» A partir de 2°curso, ademas del medio sefialado anteriormente, utilizan la cuenta de correo
ofrecida por la Junta de Castillay Ledn

= En los cursos superiores se comparten archivos con sus compafieros y sus profesores
mediante OneDrive y/o Teams.

= Los grupos de clase de Teams (y sus respectivos canales) son creados y gestionados por
el profesorado, siendo grupos privados. Es preciso realizar en caso de ensefanza
telemética al menos una sesion semanal de videollamada con el grupo clase o individual
en su defecto.

= Alinicio de curso se actualizaran todos los grupos de alumnados y familias.

» El equipo directivo estara como administradores de los grupos de familias.

» Las aplicaciones que utilizara el alumnado para colaborar e interaccionar son:

o M365 y sus herramientas colaborativas: TEAMS, PPTX, WORD, Onedrive,

SharePoint, Outlook

Canva

Genially

Lego Spike

LUMIO

o Blogs de centro de wordpress

= El coordinador TIC y la direccién del centro en su caso aprobaran si procede las
aportaciones del alumnado en el blog de centro, asi como se auditaran las publicaciones
del alumnado en los grupos de TEAMS a los que pertenecen. En el caso de que
aparecieran comentarios inapropiados, se procedera a sancionar segun RRI.

»= No existe un reparto de roles especifico de centro, si no que se establecen los mismos en
las actividades colaborativas a través de las programaciones de aula.

= Se trabajara la Netiqueta en el rincon PIENSA para hacer consciente al alumnado del
comportamiento que se debe de tener en el uso de la web.

O O O O

b. Colaboracion e interaccion con el profesorado

» Lacomunicacion oficial entre el profesorado se realiza mediante correo electrénico, con las
cuentas corporativas de educa.

= Por otro lado, existe un intercambio de documentos y carpetas compartidas para el trabajo
colaborativo, a través de OneDrive personal o el Sharepoint de grupo, de Outlook, grupo
de Claustro de Teams.

Los documentos compartidos se realizaran, preferiblemente con permisos de acceso a
“personas determinadas” o a través de “personas de mi organizacion”.

A la finalizacion del curso se revocaran todos los permisos a las carpetas.

= A nivel no formal se ha establecido un canal de comunicacioén a través del whastapp.
» Las aplicaciones que utilizara el profesorado para colaborar e interaccionar son:
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o M365 y sus herramientas colaborativas: TEAMS, PPTX, WORD, Excel,
Onedrive, SharePoint, Outlook, Stream

o Canva
o Genially
o LUMIO

¢. Colaboracicdn e interaccidn con las familias e instituciones:

La comunicacion con las instituciones se realiza mediante la cuenta de correo oficial del
centro, a la cual accede el equipo directivo, siendo las comunicaciones oficiales realizadas
por la direccion.
La comunicacion personal con las familias se realiza preferiblemente a través de los grupos
de Outlook y/o a través de TEAMS, (al que tienen acceso dandose de alta en educa).
La comunicacion general con las familias se realiza a través de redes sociales, APP vy
pagina web.
Al comienzo de curso se les entrega a las familias una circular en la que consta el correo
electrénico del centro y del profesorado para que puedan utilizar este medio y los medios
de comunicacién con el mismo se encuentran en la hoja oficial.
En la Pagina web esté a disposicion de la comunidad educativa un formulario de contacto
gue se envia al correo del centro, desde el que se puede contestar al interesado.
Se permiten y se solicitan comentarios en las entradas de los Blogs del centro, que son
moderadas por los administradores y gestores.
Los documentos del centro se encuentran alojados en la pagina Web del centro y en el
grupo de familias de Teams.
Las aplicaciones que utilizara el centro para colaborar e interaccionar son:
o M365 y sus herramientas colaborativas: TEAMS, PPTX, WORD, Excel,
Onedrive, SharePoint, Outlook, Stream
En relacion con los servicios del centro:
= Comedor Escolar: se establecen mecanismos de dialogo presencial y virtual
(web de comedores y grupo de outlook) con los encargados de gestionar el
servicio.
=  Programa Madrugadores: se establecen mecanismos de dialogo presencial y
virtual (web de madrugadores y grupo de outlook) con los encargados de
gestionar el servicio.
= Programa Transporte Escolar: se establecen mecanismos de dialogo
presencial y virtual (grupo de Outlook) con los encargados de gestionar el
servicio y las familias.
= Programa de Actividades Extraescolares: se establecen mecanismos de
dialogo presencial y virtual con los encargados de gestionar el servicio.
(AMPA y Ayuntamiento de Mojados).
Las aplicaciones que para la ensefianza telematica quedan reflejadas en el Plan de
Digitalizacion en situaciones de ensefianza telematica antes sefialados, destacando el uso
de TEAMS fundamentalmente.

d. Colaboracion e interaccion en ensefianza telemdtica

Durante periodos de ensefianza telematica tienen mas importancia si cabe las

herramientas online de trabajo colaborativo, ya sea entre el profesorado del centro (ensefianza y/o
formacion) o en proyectos intercentros. Para ellos tendremos en cuenta:

Se usarén las herramientas O365 con la cuenta de educa.

Se realizara formacion telematica de las herramientas que se precisen.

Se realizaran documentos compartidos para la cumplimentacion telematica.
Se compartiran carpetas de recursos para su uso con el alumnado.

Se trabajaran con herramientas online con el alumnado.
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3.6.3. Diagndstico y valoracidn de la estructura, la organizacion y los servicios de colaboracidn, interaccion
y trabajo en red dentro y fuera del centro

A raiz de la actividad docente online debido a la incidencia del COVID-19, nuestro centro en
particular y actividad lectiva en general tuvo que buscar nuevas formas de docencia en la modalidad
no presencial que dieran respuestas eficaces a la situacién de confinamiento del profesorado,
alumnado y familias.

El centro ide6 una estrategia digital con sentido de la viabilidad acorde al tipo de alumnado
que tuviera que sigue vigente y desarrollada anteriormente en este documento, en la que se han
llegado a acuerdos para toda la comunidad educativa, respetando las singularidades de cada
nivel/etapa del alumnado.

A continuacion, se define el diagndstico y valoracion de la colaboracion, trabajo en red e
interaccion social mas relevante en nuestro centro:

Diagndstico Valoracion

Estructura Se usan las herramientas OFFICE 365, Son valoradas muy
ademas de otras que se entienden | positivamente por la

como operativas y rapidas en su | comunidad escolar para el
difusion/feedback. intercambio de
comunicaciones,
informacion y tareas dentro
y fuera del centro.
Organizacién La estructura organizativa del centroesla | Valoracién positiva

Optima para el desarrollo de las funciones
planteadas en el presente plan.

Servicios de Se establece un trabajo colaborativo | Valoracién muy positiva.
colaboracién en todos los aspectos del centro:
organizacion y gestion, planificacion
de clases, trabajo del alumno vy
comunicacién con las familias.

Interaccion y @ Las comunicaciones son suficientes | Valoracion positiva.
trabajo en red y adecuadas y se han establecido
cauces de comunicacion con el
profesorado a través de grupo de
Whastapp (informales) y de grupos
de Outlook y Team (formales)

I 3.6.4. Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacion.

Del plan anterior se ha conseguido las acciones incluidas:

1- Fomentar la formacién en el uso de herramientas colaborativas de Microsoft y de
M365.
2- Uso y fomento de la web del centro y las aulas de Teams.

Para el presente plan pretendemos conseguir.

- Accion 1: Implementacion herramienta comunicacién comun que atienda al criterio de operatividad,
practicidad y rapidez. Actualizacion APP

- Accién 2: Necesidad formativa general de las familias en herramientas TIC usadas por el centro
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- Accién 3: Jornada informativa general del profesorado en herramientas TIC usadas por el centroa

principio de curso

- Accion 4: Creacion de “biblioteca de dispositivos TIC” para el alumnado del centro.
3.6. Colaboracién, trabajo en red e interaccién social.
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Accién 1: Implementacion herramienta comunicacion comidn que atienda al criterio de
operatividad, practicidad y rapidez. Actualizacion APP

Sojicusnsiesnecsciellisn - Introducir la App en Google play y darlo a conocer a la comunidad
educativa.

Responsable Comisién TIC
Temporalizacién 4 anos.

Accién 2: Necesidad formativa general de las familias en herramientas TIC usadas por el
centro

Medida Realizar formacion general para las familias con las herramientas
TIC utilizadas por el centro.

Sojiein|eielanecsciiiellel | Organizar sesiones de formacion presenciales para las familias,
donde se explique el uso de las herramientas TIC empleadas en
nuestro centro.

Responsable Comision TIC
Temporalizacion Se llevara a cabo a lo largo del primer trimestre del curso escolar.

Accion 3: Jornada informativa general del profesorado en herramientas TIC usadas por el
centroaprincipio de curso

Medida Realizar miércoles TIC para el profesorado con las herramientas
TIC utilizadas por el centro al inicio de curso.

S sielaelesidelllen - Organizar los miércoles TIC, donde se expliqguen herramientas TIC
gue utilice el centro y otras que sean de interés para el profesorado.
Haciendo propuesta de herramientas que quieren usar los profes.

Responsable Comisioén TIC.

Temporalizacion Se llevara a cabo al inicio del curso escolar, segun las necesidades
del personal docente.

Accidn 4: Creacion de “biblioteca de dispositivos TIC” para el alumnado del centro

Medida Creacién de una "biblioteca de dispositivos TIC" para el alumnado
del centro.

Sojiein erelenecsc il Con los dispositivos TIC descatalogados, (portatiles), y establecer
un sistema de préstamo para los alumnos que requieran utilizar
estos dispositivos para su aprendizaje.

Responsable Comision TIC.
Temporalizacion Se llevara a cabo durante el primer trimestre del curso escolar.
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3.7.1. Descripcion, categorizacion y organizacion de equipamiento y software.

Nuestro centro tiene un equipamiento completo tanto de software como de hardware, acorde
a la linea tecnoldgica de centro. El acceso a dicho equipamiento es para todo el personal del centro
con responsabilidad pedagdgica y este acceso y uso es coordinado por el Equipo directivo vy el
coordinador TIC.

El equipamiento y organizacion se encuentra en el siguiente documento: Inventario
Las normas a tener en cuenta para el uso de los ordenadores son las siguientes:

= Cada clase tiene asignado un PC (no hay asignacion por profesor). Dicho pc se guardara
bajo llave en el armario cargador de cada aula. En caso de no disponer de armario cargador,
se guardara bajo llave en el armario de clase, dejando la misma en el cuadro de llaves de
consejeria (y nunca en el cajén de la mesa del profesor)

= Cada alumno tiene asignado un PC/dispositivo y solo ese alumno hard uso de dicho
dispositivo. Lo sacara del armario cuando necesite su uso y lo devolvera al mismo armario
y sitio, siguiendo el orden de lista de clase, cuando ya no lo vaya a utilizar. El ordenador
permanecera conectado a corriente cuando esté en el armario. Cada curso académico se
encargara el tutor de actualizar el listado de dispositivos de su clase.

= En caso de que no haya suficientes dispositivos para todo el alumnado, tendran preferencia
el cubrir el alumnado de 4° a 6° y en los grupos que se compartan dispositivos, se hara
igualmente por orden de lista de ambas clases (compartird el 1 de Aconel 1 de B, el 2 de A
con el 2 de B... y asi sucesivamente)

= Cada aula dispondra de un carrito cargador que se desplazara con el grupo de alumnos de
un curso a otro. El armario de los grupos de 6° pasara a los grupos de 1° el curso siguiente
al que abandonen el centro.

= El uso de los ordenadores de la sala de ordenadores se hara igualmente por orden de lista
segun el nimero asignado a cada ordenador. En caso de necesitar el uso de la sala se
debera de consultar el horario disponible, ya que es un aula de uso por el alumnado de
educacion infantil.

b) Inventario de servicios: Hosting y sites web, redes sociales, APP y blog de centro.

=  Web de centro

En el centro se utiliza la plataforma que pone a disposicion la Consejeria de Educacién de
la Junta de Castilla y Ledn en la que se desarrolla la web del centro en todos sus apartados, asi
como el aula virtual: http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es .

Otras plataformas usadas de forma habitual son las que ofrecen las editoriales con las que
trabaja cada nivel, asi como las compartidas por otros centros educativos, INTEF o Consejerias de
Educacién. Destacamos el uso de software y hardware SMART (Learning Suite y Learning Suite
Online).

= Redes sociales

Por otro lado, el centro se encuentra en un proceso de comunicacion e inmersién social, para
favorecer la informacién a la comunidad educativa. Para ello, tiene cuenta en Facebook, Instagram
y Twitter. Estas redes se encuentran relacionadas. Hemos incorporado un widget de Twitter en la
web oficial, para mantener informados al dia a la comunidad educativa de lo que sucede en el centro.
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La APP del centro (descargable en Google Play) nos sirven para el mismo fin que las
anteriores. La direccién de descarga es:

= https://play.google.com/store/apps/details?id=ceip.tierradepinares&hl=es
= http://www.appcreator24.com/app113503-9tpjzm

= Blog de centro

El centro cuenta con varios blogs, de centro y de profesorado. Destacamos los dos de centro:
La Pifia 3.0 y BiblioPini. Ambos blogs estan coordinados por el coordinador TIC-responsable de
medios y jefatura de estudios y cuentan con diferentes accesos.

= Otros servicios de centro

Ya por ultimo destacamos en este apartado los espacios en la nube para compartir o guardar
documentos de centro, del profesorado, para las familias, tales como:

% OneDrive y SharePoint de los grupos de TEAMS (de centro y personal de cada profesor)

R/
0.0

Google Drive (actla de repositorio de contenidos y copias de seguridad)

» Cuenta Hotmail (ceiptierradepinares@hotmail.com) que gestiona los dispositivos de centro
de uso del profesorado.

SMART Learning Suite (SLS) y SMART LUMIO (SLSO): acceso individual con cada usuario
y contrasefia personal de eduacyl.

L)

7
0.0

7
0.0

Cuentas en herramientas web 2.0:
= Canva con datos de acceso de educacyl.
= Genially con cuenta genérica de centro.

= Powtoons con cuenta genérica de centro.

3.7.2. Definicion, clasificacion y estructuracion de redes y servicios de aula, de centro y globales—
institucionales.

El centro est4d dotado mediante el programa de escuelas conectadas de redes wifi en todo
el centro, y desde el curso 2020-2021 ha sido también cableado en su totalidad, coste este
sufragado por el propio centro.

El centro cuenta con los puntos de acceso (AP) en todas las aulas, que dan acceso a las
distintas redes wifi con los diferentes accesos diferenciados segun el tipo de usuario. La
estructuracion de redes y servicios de aula 'y de centro segun el tipo de usuario es la siguiente:
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Red inalambrica para Administracion | Red inalambrica de Navegacion

SSID: CED_ADM SSID: CED_INTERNET

Visibilidad: oculta Visibilidad: visible

Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPV2 | Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPv2
Encriptacion: AES Encriptacion: AES

Red inalambrica para Profesores Red inalambrica para Invitados

SSID: CED_DOCENCIA SSID: CED_INVITADOS

Visibilidad: oculta Visibilidad: oculta

Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPV2 | Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPv2
Encriptacion: AES Encriptacion: AES

3.7.3. Organizacidn tecnoldgica de redes y servicios.

El centro cuenta tal y como muestran las imagenes anteriores, de tres racks, ubicados en
diferentes departamentos:

= Sala de ordenadores: en él esta creada la VLAN para los equipos de la sala de ordenadores
y aulas de planta baja (equipo directivo, sala de mediacién y aula de atencién de familias),
lo que hace que esté totalmente separado del resto de redes e invisibles a ellas. Ademas de
este rack parte también el puerto para la impresora de secretaria y la fotocopiadora de planta
baja, a la cual el profesorado se conecta desde sus ordenadores para poder enviar las
fotocopias mediante una clave personal. Ademas, el cableado de la planta baja para el
profesorado y los paneles sale de este rack en el que esté instalado un switch TP-LINK.

= Cuarto de limpieza: dota de cableado a las aulas y dependencias de la segunda planta, con
tomas en todas las aulas para dos dispositivos. El ordenador del profesor y el panel digital.

= Patio interior: Los dos racks anteriores parten del RPV de Orange situado en el patio interior.
Este se conecta mediante un switch a ambos racks.

C/ Pio Basanta 21 - Teléfono y Fax 983 607919 / 608560637 - 47250 MOJADOS (Valladolid)
E-mail: 47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
AULA VIRTUAL MOODLE: https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceiptierradepinare



mailto:47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/

(Ve
¢
o &
€,

®,

P\

unta de CHYEEIA

- » 9 5-Excelente e EXEMPLARY
Castilla y Ledn \ L SCHOOL ECOESCUELA
Delegacion Territorial de Valladolid
CEIP Tierra de Pinares. Mojados Valladolid
KS EDIFICIO

*  RACK 1 INFORMATICA PRAL

* RACX B Oranze FPAL —interior escalera

* RACKAOrangs PPAL — Exterior Patio

I CEIP TIERRA DE PINARES - RACK 1

VAD274 - UAG144 |susrrors Pusrts de Dndnce

ADM 10.200.51.8025 25255355240 14 10.200.51.81

PROF 10200 170.39/28 | 255355255152 2 n 10200172193
Rowter NAY 10.1596.134.0/24 2IBISLIBL - A 10.194.184.1
e IMP 10,003 154224/37 255355258204 - 30 L= 10202194228

ONS 1035112637y 1035312621

Ecificio
PPAL

VA_EIPMOQIAD_SS02
iu TPUNK TL-SG3428
L0.300.30.85
IN: 21741000 TR
L 8 Bl
VA_EIPMOIAD_SS03 (w0 gestida)
iv DUNK 1210 DGS 48
102003187 [RISTRVALDA|
N

18u lcapmmommm-ma
RACK S

VAD274 - UAG144
SWITCH
TGN E
oRANG T

e 8 B384

VA_EIPMOIAD 5501

TPUNK TLSG3428
e 103005184

SN 2190AD000012

C/ Pio Basanta 21 - Teléfono y Fax 983 607919 / 608560637 - 47250 MOJADOS (Valladolid)
E-mail: 47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
AULA VIRTUAL MOODLE: https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceiptierradepinare

SMAR'I:.{i._ Q

93


mailto:47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/

AR Junta de @ ooeTll =

w B Castilla y LEén MNivel 5 - Excelente e

Delegacion Territorial de Valladolid
CEIP Tierra de Pinares. Mojados Valladolid

SMARf’

(Ve
¢
3
T,
P

%R

SCHOOL

VA EIPMOJAD SSO02 ROSETA
Secretaria 1.01
Fotocopiadora direcciéon 1.02
Jefatura de estudios 1.03
Jefatura de estudios 1.04
Direccion 1.05
1.06
1.07
1.08
I 1.09
] 1.10
111
1.12
1.13
1.14
1.15
1.16
1.17
1.18
1.19
1.20
1.21
1.22
1.23
1.24
1.25
1.26
1.27
1.28

ROSETA
profesores
B05-B06
B07-B08
B09-B10
B11-B12
B13-B14
B15-B16
B17-B18
B19-B20
B21-B22
B23-B24
B25-B26
B27-B28

Rack 1- VA0274- UA6144

PUERTO
1
22

Rack 1- VA0274- UA6144

PUERTO
1A4

5-6
7-8
9-10
11-12
13-14
15-16
17-18
19-20
21-22
23-24
25-26
27-28

VLAN
TODAS
ADM
ADM
ADM
ADM
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF

VLAN
TODAS

ADM
ADM
ADM
ADM
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF
PROF

C/ Pio Basanta 21 - Teléfono y Fax 983 607919 / 608560637 - 47250 MOJADOS (Valladolid)

E-mail: 47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/

AULA VIRTUAL MOODLE: https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceiptierradepinare

IP/LAG
10.200.91.86
10.202.194.227
Libre
10.200.91.88
10.200.91.89

10.202.194.226

IP/LAG
10.202194.228



mailto:47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/

Junta de .,
Wh Castillay Leén "~

Delegacién Territorial de Valladolid
CEIP Tierra de Pinares. Mojados Valladolid

Whe V
SMART i !TQ
EXEMPLARY

ECOESCUELA

“a(:log’

LECTURA DIGITAL_

Para el acceso a las redes wifi, cada usuario conoce a cual debe acceder siendo la siguiente
distribucion:

CED_INTERNET: todo el alumnado entra en sus dispositivos a través de esta red con su
usuario y contrasefia de educacyl. Es una red visible y no requiere de configuracion por parte del
alumnado.

CED_DOCENCIA: el profesorado accede a esta red, que esté oculta. La comisiéon TIC envia
la forma de crear y conectarse a esta red segun el manual que envia la consejeria.

CED_ADMINISTRACION: el equipo directivo es el Ginico con acceso a esta red, que también
esté oculta

CED_INVITADOS: se crea através de STILUS, el acceso a personal externo como comedor,
madrugadores o invitados a ponencias al centro. Para la conexién se debe de seguir el siguiente
manual.

3.7.4. Planificacion de equipamiento, organizacion, mantenimiento y gestion de equipos y servicios.

El area de las nuevas tecnologias aplicadas a la educacién, supone uno de los puntos mas
importantes de innovacién educativa, pero también es uno de los que mas costes suponen al
centro. Por ello es muy importante conseguir optimizar los recursos econdmicos de los que
disponemos para lograr objetivos mas amplios. La comisién TIC debera:

v' Elaborar de un plan de necesidades del centro por orden de importancia y lo presentaraal
equipo directivo.

v' Optimizar la operatividad y fiabilidad de los equipos para disminuir el gasto en
mantenimiento.

v' El centro buscara a través de las donaciones de empresas o familias y pe9ciones de
equipamiento a la Consejeria de Educacion, los equipos que vayan siendo necesarios en el
centro. Solicitara las subvenciones ofrecidas por el ayuntamiento y participara en concursos
cuyos premios puedan servir para mejorar su equipamiento digital.

Para ello hay establecidos una serie de planes y protocolos que ayudan en todo este proceso.

a) Plan de equipamiento

% Deteccién de necesidades: a través del coordinador TIC o de la comisién TIC se solicitan
necesidades y se revisan existencias o se adquiere previa autorizacion de direccion

% Actualizacion del equipamiento TIC y solicitud del mismo en Stilus: El centro mantiene

actualizado en todo momento el inventario TIC de centro a través de la herramienta

destinada a ello en STYLUS. Ademas, se actualizan las necesidades TIC a propuesta de

Equipamientos e Infraestructuras de la Consejeria de Educacion. Sera el director del centro
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quien actualice el inventario y equipamiento de centro, asi como quien haga las solicitudes
a través de Stilus.

% Consecucion de recursos: desde el centro se busca que participemos en concursos o
proyectos que doten al centro o bien de recursos econdémicos o0 bien de recursos
tecnoldgicos.
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b) Plan del mantenimiento

Dentro de este plan incluimos la gestidon de las incidencias TIC y el plan de mantenimiento
de estos.

= Incidencias

En el centro a diario surgen incidencias TIC que se comunican al coordinador TIC o el
responsable de cada ciclo en la comision TIC.

Practicamente la totalidad de ellas sean del rango de dificultad que sean son solucionadas
por el coordinador TIC (o persona en quien delegue) a la mayor brevedad posible.

Para las incidencias de mayor gravedad o que se necesiten datos de administracién, la
direccion del centro comunica con el CAU.

=  Mantenimiento

El mantenimiento de los equipos informaticos corre a cargo del coordinador TIC, la comision
TIC y el CAU.

Al inicio de curso se realiza un primer chequeo de funcionamiento y se realizan las
actualizaciones necesarias. Esto se hard en todos los equipos de profesorado y alumnado. El
profesorado sera el responsable de realizarlo en su ordenador y el alumnado lo realizara eb la sesion
de TIAC.

Asi mismo, a inicios de curso se asigna a cada alumno su ordenador para el curso y se
realiza la puesta en marcha inicial. Ademas, se actualizara la lista de dispositivos (inventario) con la
asignacion del ordenador de cada nifio. El ordenador de grupo permanecerd estable y no continuara
con el profesor.

Durante el curso se va dando respuesta a los problemas de mantenimiento y actualizaciones
por parte de la comision TIC.

Al final de curso los ordenadores se guardan bajo llave y se dejan limpios de cara al curso
siguiente. Se realizara también una limpieza de usuarios desde la administracion.

Contamos con el CAU y SATIC, los cuales se encargan de las incidencias de los
ordenadores que han sido enviados para el alumnado y profesorado que estan bajo el dominio de
Consejeria. Todo lo que es en remoto lo solucionan al momento, lo que requiere de presencialidad
el tiempo de espera es muy amplio.
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¢) Plan de reciclado de componentes

Para el reciclado contamos con un plan que establece los siguientes criterios:

e Sobremesas: se sacan todos los componentes que sirven y pueden ser utilizados en otros
ordenadores. Memoarias, disco duro, cables, tarjetas de video y audio, etc

e Portatiles: se sacan todos los componentes que pueden servir para arreglar portatiles después.

o Periféricos: se guardan en el punto limpio de la sala de informatica para su posterior reciclado.

e Aparatos de audio, lamparas de proyector, etc: se guardan el punto limpio de la sala de
informatica para su posterior reciclado.

e Pantallas: se guardan en el punto limpio de la sala de informatica para su uso posterior.

Todos los dispositivos que se han guardado en el punto limpio de la sala de informéatica para
su reciclado se van acumulando y cuando hay una cantidad importante se contacta con una
empresa especialista en reciclado de este tipo de elementos tecnol6gicos. Dicha empresa es
Induraes, con la cual ya hemos realizado varios reciclados.

Correspondera a la comision TIC y al coordinador TIC determinar qué equipo debe
desecharse y almacenarse.

d) Plan de reciclado de dispositivos.

Dentro de este apartado se va a tener en cuenta todo lo relacionado con el reciclaje de los
dispositivos obsoletos y averiados sin posibilidad de arreglo.

Todos aquellos que quedan inservibles, se van almacenando en una sala del centro
(armarios de gimnasio), para la posterior gestion desde direcciéon para la recogida por parte de la
empresa INDURAEES

e Correspondera a los coordinadores TIC determinar qué equipo debe desecharse y
almacenarlo.

¢ Correspondera a la direccién la solicitud de recogida de los RAES.

e A su vez, los téneres y cartuchos de tinta de las impresoras son recogidos por el servicio
técnico encargado del soporte de las impresoras y fotocopiadoras del centro.

3.7.5. Estrategias organizativas en relacién a los recursos tecnolégicos dentro de un entorno virtual de
aprendizaje (EVA)

El centro tiene establecido TEASM como entorno virtual de aprendizaje para:
= Comunicacién, coordinacion y gestién documental con el profesorado.
= Comunicacion con las familias
= Comunicacion y trabajo con el alumnado.

La organizacién del EVA de centro es la siguiente:

= Grupos de familias:
Al inicio de curso los tutores crearan y/o actualizaran los equipos de Outlook de familias. De
los citados grupos se crearan de forma automatica los grupos de TEAMS. Para el caso del
alumnado de infantil se crearan los grupos usando el usuario educacyl de cada alumno/a 'y
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para el caso de las familias de primaria se crearan los grupos usando el mail personal de
cada padre/madre/tutor. Cada grupo de familias se actualizard con la llegada de nuevo
alumnado. En dichos grupos estaran como administradores los miembros del equipo
directivo junto con el tutor.

. De igual modo se creara un grupo de Consejo escolar con las diferentes comisiones
o Grupo de comité ambiental de centro.

Grupos de alumnado:

Al inicio de curso se crearan actualizardn los grupos de Outlook (grupos de clase) del
alumnado, creando un grupo por cada area. Cada grupo de cada area se actualizara con el
nuevo alumnado. En dichos grupos estardn como administradores el tutor o la tutora y el
coordinador de nivel. En caso de ausencia o baja por enfermedad, el coordinador de nivel
se encargara de actualizar el grupo e insertar el profesorado de nueva incorporacién nen le
caso de ser la baja prolongada.

Grupos del profesorado:

" Se creara un grupo general de claustro en TEAMS en el que se actualicen cada curso
académico los componentes. En los archivos de este grupo se incluiran, cada uno de los
cursos académicos, la documentacion de centro susceptible de ser compartida entre el
profesorado, incluyendo, entre otros:

Documentacion de inicio de curso

Documentos de centros

Excel de notas compartidos

Informes ACNES y ANCES

Informes individualizados

Memaoria

Semana cultural

Absentismo

° Asi mismo habra un grupo para cada uno de los ciclos, cuyo administrador serd el
coordinador o la coordinadora de ciclo. En dichos grupos se incluirdn las actas de cada
sesion realizada entre otra documentacion especifica de cada curso.

R/
0.0

R/
0.0

7 7 7 7 7 7
0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0

. Grupo de CCP: con las actas de cada curso académico.

. Grupos de cada comision.

o Grupo del Equipo directivo, cerrado solo a los miembros de este donde se vuelca
toda la documentacion de centro (documentos, copias de seguridad, registros...)

. Grupos abiertos para consulta por parte del profesorado:

o SMART y TIC: con recursos y consejos TIC

o RELEO: para coordinar las gestiones de Releo+.

o PIE: si el centro ha participado en algun proyecto de innovacion.
Todos estos grupos estaran conectados a través de Outlook, de tal forma que se comparten
las comunicaciones entre ambas plataformas.

Actuaciones para paliar la brecha digital.

El centro para observar y poder intervenir ante posibles desigualdades y falta de

oportunidades a nivel TIC que afectan a nuestras familias, se podra realizar un sondeo a inicio de
curso para detectar cuales son las necesidades y ver en qué medida poder solventarlas.

También se incluyen los recreos para uso de dispositivos cuando no es posible en casa,

siempre con la presencia de un profesor.
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Tenemos que decir que en nuestro centro son pocas las familias que requieren dispositivos.
Aun asi se puede solicitar dichos dispositivos firmando el documento de recogida elaborado por el
centro.
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I 3.7.7. Valoracién y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo

El seguimiento del presente Plan TIC es realizado trimestralmente por el Equipo TIC. El Plan
TIC se evalla, en su totalidad, por el Equipo TIC, la CCP y el Claustro de Profesores a final de
Curso.

Para facilitar la evaluacion de CCP y Claustro se facilitara al profesorado el siguiente
documento al final del curso

INFRAESTRUCTURAS Y EQUIPAMIENTO VALORACION

a) Estado y mantenimiento de los equipos informaticos para uso del alumnado 1 2 3 4 5

b) Estado y mantenimiento de los equipos informaticos para uso del

profesorado 12345
c) Red de acceso a internet del centro 12345
d) Mantenimiento de la plataforma educativa: web, TEAMS-Aula virtual 12345
f) Operatividad del protocolo de averias 12345

I 3.7.8. Propuesta de innovacién y mejora:

Del plan anterior se ha conseguido las acciones siguientes, gracias al fondo social europeo:

- Renovacioén de los recursos tecnoldgicos obsoletos
Aumentar los recursos tecnolégicos

Para el presente plan pretendemos conseguir.
- Accion 1: Establecer protocolo de uso de los dispositivos.
- Accion 2: Mejorar la infraestructura en todas las dependencias del centro la

- Accion 3: Actualizar el inventario cada curso escolar.

3.7. Infraestructura.
Accion 1: Establecer protocolo de uso de los dispositivos

Medida Realizar un protocolo claro de uso de los dispositivos en el centro
y/o fuera de él.

=Sl eielaelccidelller - Realizar protocolo para:

e Dispositivos del alumnado

e Dispositivos del profesorado.

e Dispositivos de uso comun en el centro (roboética, ebooks,
juegos...)
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Responsable Comisién TIC

Temporalizacién Inicio de curso

Accién 2: Mejorar la infraestructura en todas las dependencias del centro

- Llevar el cableado a todas las aulas restantes.

SSjicicnllie i lcsEiilller | Cablear las dependencias de centro que no han sido cableadas:
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- Aula de compensatoria 2-multimedia
- Aula de radio

- Aula de EOEP

- Aulade PT

- Aula de infantil

Mejorar la instalacion obsoleta, especialmente en la sala de
ordenadores

Responsable Consejeria de Educacion
Direccion

Accidon 3: Actualizar el inventario cada curso escolar.

Medida Actualizacion del inventario TIC de cada aula
Actualizacion del inventario TIC de la sala de informética
Actualizacion del inventario TIC de dependencias comunes.
Sojicienlliecne el Actualizar el inventario de cada aula con los nuevos dispositivos y
las bajas realizadas.
Responsable Tutores
Comision TIC

Temporalizacion Final de curso
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3.8. SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL.

LECTURA DIGITAL_

3.8.1. Estructura organizativa de sequridad de servicios, redes y equipos. Estrategias y responsabilidades.

Los ordenadores de sobremesa y los equipos portétiles tanto del alumnado como del
profesorado estan integrados en la red “educacyl!’, por lo que el acceso se realiza a través de la
cuenta personal de cada usuario.

El acceso del personal de mantenimiento del CAU (presencial o remoto) se realiza bajo
usuario y contrasefia de administrador a la que ningin docente del centro tiene acceso.

La utilizacion de PenDrives en dichos ordenadores esta bajo la supervision del equipo
directivo y bajo la responsabilidad de los usuarios.

La Comisién TIC es la responsable de la seguridad de la red, debiendo garantizar el servicio
y detectar y solucionar las incidencias de seguridad observadas, o comunicéarselas al CAU en su
defecto para su rapida solucion.

El mapa de infraestructura del centro depende de ESCUELAS CONECTADAS.

7
0.0

La VLAN de Administracion esta integrada por los ordenadores de Direccion, Jefatura de
Estudios y Secretaria

En las redes WIFI la seguridad es a través de las credenciales de educacion.

» El acceso a la red por parte de los alumnos es supervisado por los profesores que estan al
cargo en las clases que utilizan dichos accesos. Ningun alumno puede utilizar ningun
dispositivo del centro sin la autorizacion de los maestros que estén al cargo.

7
0.0

3

El acceso a los programas de gestién solo sera posible a través del ordenador de
administracion en la secretaria, teniendo los ordenadores de direccion y jefatura de estudios como
secundarios.

Vamos a sintetizar dentro de este apartado qué estrategias seguimos en relacién con la
seguridad de los servicios, las redes y los equipos y quién es el responsable en cada caso.

GENERALES
Acceso a los servicios educativos con datos sensibles (Stylus, GECE,
COLEGIOS....). Se situan en los equipos del equipo directivo, en los cuales _ o
se puede entrar solo con la contrasefia propia de cada uno de ellos. Equipo directivo
Ademas, estan conectados a CED_ADMINISTRACION, para no ser visibles = Coordinador TIC
de ninguna manera por otros usuarios.

Equipo directivo
Comisiéon TIC
CAU

Acceso por agentes externos a los ordenadores para solventar alguna
incidencia: solo a través del CAU (presencial o en remoto

Uso de dispositivos externos (USB, Discos duros...) se limita su uso para
primar el de contenido alojado en la nube (onedrive personal o sharepoint
de grupo), mediante la sincronizacion de carpetas en el ordenador de cada
profesor.

Comisiéon TIC
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El uso seguro de las distintas redes del centro se trabaja desde inicio de

curso. El alumnado solo tiene acceso a CED_INTERNET vy el profesorado Comision TIC
(acceso a internet y a las fotocopiadoras en red) se accede desde Profesorado
CED_DOCENCIA. TIAC

El equipo directivo accedera desde CED_ADM
La organizacién de red inaldmbrica y red de cableado esta bajo el amparo y

. o L ! Consejeria /
supervision de la consejeria de educacion. El centro esta dotado ya de red CAU )
inalambrica de escuelas conectadas y de cableado completo costeado por .

Coordinador TIC

el propio centro y migrado a la red de la consejeria.
El alumnado solo puede utilizar su dispositivo portatil cedido por el centro
(o en su defecto, el dispositivo obtenido a través de las becas de ayuda de

: " . ) . " misién TI
dispositivos). Cada uno tiene asignado un dispositivo de uso personal, Sl LS

. L Profesores TIAC
repartido a inicios de curso.
N o : . . : Tutores
Ningun alumno puede utilizar otro tipo de dispositivo en el centro, y si es
asi tendré las consecuencias que aparecen en el RRI.
Cada alumno/familia es responsable de su dispositivo prestado, del
cuidado, de mantenerlo cargado y de utilizarlo para fines educativos. El uso Familias
en el centro esta controlado, y el uso en sus casas debera ser controlado rofesoréldo
por las familias y también se revisara por parte del profesorado y comision prote S
. S ., comision TIC
TIC los mismos de vez en cuando en sus historiales de busqueda. El uso
inadecuado viene reflejado en el RRI.
El acceso a la sala de informatica, cuando sea necesario su uso, esté
Profesorado

regulado por el horario estipulado, y los alumnos se colocan en el

. S . Comision TIC
ordenador que se les asigna segun nameros de lista.

Jefatura de
Acceso a las aulas multimedia y radio, segun horario de inicio de curso y estudios
regulado por calendario mensual. Profesorado
Comision TIC
Equipo directivo
Coordinador TIC

., ~ e o Profesorado

Revision de las contrasefias y modificacion de estas con periodicidad TIAC
Familias
Alumnado

CON RELACION A CONTRASENAS

Cuando la documentacién con datos de caracter personal, académico y/o

pedagdgico, no se encuentre archivado en los dispositivos habilitados para

su almacenamiento, por encontrarse en proceso de revisién o tramitacion, ya

sea previo o posterior a su archivo, la persona que se encuentre al cargo, en _
Secretaria

nuestro caso la secretaria, de lo mismo debera custodiar e impedir en todo ) »
momento que pudiera ser accedida por personal no autorizado. Su copia o Direccion
reproduccidn Unicamente podré ser realizada por personal autorizado por la

direccién de centro y su eliminacion fisica se realizara de forma que se evite

el acceso a través de la trituradora.
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EN RELACION A DATOS PERSONALES ALMACENADOS EN PAPEL O NO
DIGITALIZADOS

o Todas las contrasefias de acceso (aplicativos, usuario, carpetas

compartidas, Wifi) se cambian regularmente a comienzo de curso.

o Cada alumno y su familia custodian las contrasefias personales de su

cuenta de educa que se les entrega a principios de curso. -

o Se evitaran nombres comunes, fechas de nacimiento, teléfonos, Familias
nombres de familiares o de amigos y derivados del nombre de usuario como Alumnado
serian mutaciones en cambios de orden o repeticiones de las letras. Profesorado

o No se accedera al sistema utilizando el identificador y contrasefia de  Profesor TIAC

otro usuario puesto que es personal e intransferible. Las responsabilidades
de cualquier acceso realizado utilizando un identificador determinado,
recaeran sobre el usuario al que hubiera sido asignado ya que esta
prohibido revelar la contrasefia a otros usuarios (segun RRI)

CON RELACION AL USO DE INTERNET Y AL USO DE LAS CUENTAS DE CORREO
CORPORATIVA.

. Tanto el alumnado como el profesorado usara su cuenta corporativa
de educa para sus comunicaciones oficiales y dicha cuenta sera incorporada
como cuenta principal a los sistemas de gestidn por parte de la secretaria
del centro.

. El acceso a internet estara controlado por sistemas de gestion de
contenidos (filtros web, cuenta parental o similar)

° Los usuarios y contrasefas se proporcionaran al alumnado y ellos
seran quien custodien esos datos evitando ser vistas o copiadas por otros
companeros/as.

° En caso de recibir mensajes sospechosos es necesario comunicarlo
al tutor/a, coordinador TIC de centro y a direccion.

° No hacer uso de la opcion de guardar la contrasefia en el uso de las
cuentas en dispositivos de centro.

° A finalizar, cerrar la sesién de todas las aplicaciones en las que se
haya iniciado con los datos personales, ademés de borrar el historial de
navegacion.

Profesorado
Alumnado
Profesorado
TIAC

EN RELACION CON LA GESTION DE RESIDUOS TECNOLOGICOS.

e Aguellos dispositivos y materiales consumibles inutilizables seran
custodiados para su tratamiento, en el punto limpio creado para tal fin en la
sala de ordenadores, para su posterior traslado por parte de empresas
especializadas (INDURAES).

e Se eliminaran de los discos duros todo el material susceptible de
contender datos personales a través de un formateo de estos.
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CON RELACION A LA WEB DEL CENTRO, BLOGS, REDES SOCIALES Y APP DE

CENTRO.

° El acceso a los sitios web y blogs se efectia de forma libre y gratuita,
salvo el coste que deba soportar el usuario por lo conexion a Internet
suministrada por su proveedor.

. El alumno y las familias deben hacer un uso correcto del sitio web,
asi mismo, se compromete a utilizar cualquiera de los contenidos que en
esta web se pongan a su disposicion, tales como recursos online,
documentacion oficial....

° La APP del centro cumple los requisitos de privacidad estipulados en
normativa y es descargables gratuitamente desde Google Play.

° No publicamos datos personales de ninguno de los miembros de
nuestra comunidad educativa.

° No emitimos declaraciones u opiniones personales; simplemente
mostramos nuestro trabajo y noticias de interés para nuestras familias.

° Estan absolutamente prohibidos los insultos y amenazas y tenemos

en prevision bloquear a aquellos usuarios que recurren a estas
estratagemas en redes sociales y en los blogs. Se aplicara el RRI a quien
incurra en este delito.

° Estéa totalmente prohibido denigrar la imagen de otros miembros de la
comunidad educativa mediante la modificacion de fotos, publicacion de
videos denigrantes o la escritura de textos ofensivos. Los usuarios que
lleven a cabo estas acciones seran blogueados y denunciados. Se aplicara
el RRI a quien incurra en este delito.

° Estan prohibidas las imagenes que atentan contra la intimidad de
cualquier miembro de la comunidad escolar. Se aplicara el RRI a quien
incurra en este delito.

° Usaremos las herramientas web 2.0 para el fin en que se han creado
las cuentas y nunca como medio para menospreciar el trabajo de nuestros
escolares.

° Todos los comentarios en el blog La Pifia 3.0 y en los blogs de centro
estan moderados.

Profesorado
Alumnado
Familias
Profesorado
TIAC

EN RELACION CON AULA VIRTUAL MOODLE Y ESPACIOS VIRTUALES CORPORATIVOS

(TEAMS)

° El acceso de los alumnos del centro al aula virtual o a los espacios
virtuales corporativos se realizara con sus datos personales e intransferibles
de acceso a los contenidos de educa (usuario/contrasefia), los cuales seran
aportados al alumnado a inicios de curso para su guardia y custodia.

° El profesorado velara por que se haga un uso adecuado de los
archivos, publicaciones y chat, comunicando situaciones contrarias a las
normas de convivencia para la oportuna aplicacion del RRI.

° En caso de pérdida. olvido o extravio de los datos de acceso, se
procedera a informar a las familias para su recuperacién o en su defecto, al
equipo directivo o coordinador TIC para su reseteo y obtencién de una
nueva contrasena.

E-mail: 47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/
AULA VIRTUAL MOODLE: https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceiptierradepinare

C/ Pio Basanta 21 - Teléfono y Fax 983 607919 / 608560637 - 47250 MOJADOS (Valladolid)

Tutores
Alumnado
Coordinador TIC
Profesorado
TIAC

Direccién



mailto:47001559@educa.jcyl.es
http://ceiptierradepinares.centros.educa.jcyl.es/sitio/

.':5@

1) Castilla y Leon

LECTURA DIGITAL_

Delegacién Territorial de Valladolid
CEIP Tierra de Pinares. Mojados Valladolid

SMART "

EXEMPLARY

ECOESCUELA

EN RELACION CON ALMACENAMIENTO DE IMAGENES/VIDEOS/AUDIOS DEL

ALUMNADO.

° Las fotos y los videos de actividades de centro se almacenaran en la
cuenta de Onedrive del colegio para lo que se creard una capeta especifica
llamada “Fotos-videos” en cada uno de los cursos académicos, en la cual se
crearan subcarpetas de contenidos. Estas imagenes seran compartidas con
permiso “ver” a través de Onedrive y cuentas educa de las familias. Existe
también un repositorio privado Gmail con el dominio del colegio, donde se
almacena el material audiovisual.

° Los videos de actividades especificas para su uso en los blogs de
centro se publicaran en Youtube en la cuenta genérica de centro y se hara
en modo oculto para su uso en los blogs de centro.

° En cada publicacién se acompafiara la siguiente informacion: “Las
imagenes y videos que aqui se muestran son propiedad del centro para un
uso exclusivamente académico. Esta prohibida su copia y difusién en redes
y espacios diferentes de los propios del centro”.

Profesorado
Direccion

EN RELACION CON LOS ORDENADORES DE SOBREMESA, TABLETS, IPADS Y
PORTATILES DE USO DEL PROFESORADO Y ALUMNADO.

° Acceso restringido por usuario y contrasefia a los equipos

° Se prohibe almacenar en estos soportes datos personales sin
autorizacion. Dichos datos, en el caso que fueran almacenados seran
eliminados con el cese del uso del dispositivo, y siempre al finalizar el curso
académico.

° El profesor no podréa usar fuera del centro el dispositivo personal. En
caso de necesitar, se habilitaran ordenadores portatiles de centro y se debera
comunicar previamente al coordinador TIC. En caso de autorizarse, el
profesor debera implementar las medidas de seguridad oportunas que
garanticen la seguridad y confidencialidad de sus datos.

° El uso de dispositivos es para fines estrictamente didacticos y, por
tanto no se utilizara para fines particulares.
° El usuario que quiera instalar nuevas aplicaciones, ha de solicitar

autorizacioén al coordinador TIC de centro, asi como seguir las instrucciones
de descarga, instalacién y configuracion de seguridad y privacidad,, siempre
gue la aplicacién esté disponible en el centro de descargas del equipo.

° El usuario extremara la precaucion en el acceso a paginas web en la
descarga de ficheros para impedir la entrada de malware que pueda
comprometer el funcionamiento del dispositivo.

° El profesorado responsable de la tutoria tendra actualizado el antivirus
y antimalware y le pasara una vez a la semana.
o El alumnado podra iniciar sesién en un dispositivo, encargandose de

no recordar su contrasefia en el mismo y de cerrar sesion cuando deja de
utilizarlo.

° Todos los ficheros temporales que los usuarios mantengan en sus
ordenadores personales deberan ser borrados, una vez haya finalizado la
finalidad para la que fueron creados.

° No esta permitido instalar ningan producto informéatico o APP en
ningun dispositivo sin previa autorizacion de la direccion del centro o del

E-mail: 47001559@educa.jcyl.es
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coordinador TIC. Para ello se han establecido cuentas de administrador en
cada dispositivo de centro (no de la administracion). Todas aquellas
aplicaciones necesarias para el desempefio de su trabajo serdn autorizadas
por el coordinador TIC.

° Esta prohibido alterar o modificar de “motu propio" la configuracion del
sistema, dispositivo y aplicativos de gestion.
° Los equipos informéticos docentes y los dispositivos moviles (tablets)

se apagaran al finalizar la jornada escolar y seran guardados bajo llave en los
armarios de las aulas.

° El portatil de aula sera responsabilidad del tutor, aunque no implica
gue sea su Unico usuario, sino que sera usado por todo el profesorado que
imparta docencia en esa clase. En el caso de averias derivara al responsable
de referencia los fallos que se detecten para su reparacion por el servicio de
mantenimiento del centro. Debe guardarse en lugar adecuado y accesible
para otros profesores y bajo llave al final de la jornada lectiva. La llave debe
ser custodiada por el profesor responsable, y no ubicarse en el cajon de la
mesa.

° El videoproyector y PDI son responsabilidad del tutor del aula que
derivard a la persona de referencia de mantenimiento del centro cualquier
incidencia.

° El profesorado que desee hacer uso del portatil de aula en periodo no
lectivo y fuera del recinto escolar, debera rellenar la siguiente hoja de cesion.

(ANEXOS)

CON RELACION A LOS SOPORTES DE ALMACENAMIENTO FiSICOS O VIRTUALES
USADOS POR LOS USUARIOS (PENDRIVE, DISCOS EXTERNOS, ONEDRIVE...)

° Se prohibe almacenar en estos soportes datos personales,
académicos y/o pedagdgicos sin autorizacion previa de la direccién del
centro.

° Queda prohibido el uso de aplicaciones en la nube para compartir
documentos o trabajar fuero del lugar de trabajo, que no estén previamente
autorizadas por el administrador del sistema. Algunas de estas aplicaciones
del tipo Drive o Dropbox pueden ocasionar una transferencia internacional de
datos fuera de la unién europea y del Espacio Econémico Europeo, lo que
requiere adaptar con caracter previo por parte del Centro, una serie de
medidas y cautelas impuestos por la normativa.

Direccion
Comisién TIC

CON RELACION AL USO DE HARDWARE EXTERNO

Estéa prohibido incorporar datos de caracter personal reales en los entornos ~ Comision TIC
virtuales u online que no cuenten con las debidas medidas de seguridady  Direccién
hayan sido autorizados para ello por la direccion del centro.
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CON RELACION AL USO DE DISPOSITIVOS MOVILES.

° El dispositivo es para fines estrictamente educativos que primaran

sobre su uso particular.

° El usuario custodiarda el dispositivo impidiendo el acceso o
manipulacién por parte de otras personas durante el horario lectivo y fuera de

él.

° Es obligatorio hacer servir el bloqueo por codigo o cualquier
mecanismo de proteccidén equivalente disponible en el dispositivo personal o

de centro.

° El usuario que quiera instalar nuevas aplicaciones al dispositivo ha de

solicitar autorizacion al coordinador TIC o direccion. o
. En caso de averia o mal funcionamiento del dispositivo se debe Comision TIC
notificar inmediatamente al coordinador TIC y a direccion. También se Tutores
notificaran con la mayor inmediatez posible pérdidas o robos del dispositivo a Alumnado
fin de proceder a lo denuncia, blogueo y/o borrado remoto. Familias
° El usuario extremara la precaucion en el acceso a paginas web en la

descarga de ficheros para impedir la entrada de malware que puedo
comprometer el funcionamiento del dispositivo.

° El uso personal de las comunicaciones telefénicas por parte del
profesorado estara permitido si es fortuito o insignificante, y no interfiere con

las actividades habituales ni perjudica el rendimiento de las mismas.

° El alumnado podra traer sus propios dispositivos al centro para uso
estrictamente educativo, no pudiendo usarse en periodos de recreo o en

ausencia del profesorado. Se custodiaran debidamente en el armario de los

portatiles.

3.8.2. Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, diddcticos y documentales.

Todos los datos sensibles del centro estan custodiados siguiendo las medidas y normativas
relativas a ello (la normativa europea de proteccion de datos que entré en vigor el 25 de mayo de
2018: Reglamento (ue) 2016/679 del parlamento europeo y del consejo de 27 de abril de 2016
relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales
y a la libre circulacién de estos datos. El almacenamiento de datos digitales que dispone y consta
en el centro se organiza en:

< Servicio de OneDrive de M365 proporcionado por la Consejeria de Educacion. Disponemos
de una biblioteca de documentos de centro donde se almacenan organizadamente los
documentos del dia a dia en la gestién y organizacién del centro. A dicha biblioteca solo
acceden los miembros del equipo directivo. En ella se almacenan las copias de seguridad
mensuales de los programas de gestion del centro.

< Disco de almacenamiento fisico (disco duro o NAS de 2 discos de 2 TB, con el fin de realizar
las copias de seguridad (igual que en el servicio de OneDrive), las cuales se realizan una vez
al mes.

¢ Servicio de Google Drive desde el dominio propio del centro, actualmente utilizado como
segundo almacenamiento o copia de seguridad de los anteriores.
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¢ Los ficheros con informaciones sensibles se usan solo desde los ordenadores portatiles del
equipo directivo. Todos ellos con acceso restringido por la contrasefa personal de cada una
de ellas. Si algun docente necesita alguno de estos documentos sera consultado con el equipo
directivo o bajo el permiso de aquel.

% El uso de imagenes del alumnado del centro, asi como su voz requiere de una autorizacion
de los padres o tutores del mismo. Se entrega y completa afio a afio al iniciar el curso o en el
momento de matricularse el alumno. (AUTORIZACION IMAGENES Y VOZ RGPD)

% Las imagenes que use el centro de forma pedagdgica en sus medios de comunicacion

internos, redes sociales y web de centro, son propiedad del propio centro y de los

padres/tutores legales del menor. Cualquier uso indebido de los mismos por parte de terceros
sera perseguido legalmente por el centro y/o por los padres/tutores legales del alumno
afectado.

Los recursos didacticos se incluiran en la carpeta correspondiente en TEAMS, habiendo

establecido una carpeta genérica de recursos denominada “Material TIC (SMART)” donde se

almacenan los recursos didacticos digitales del centro creados por el profesorado.

7
0.0

3.8.3. Actuaciones de formacién y concienciacion de usuarios de los servicios de centro.
Se establecen dos medidas de formacion y concienciacion:

. Sesiones de tutoria y actividades propias del aula: que se desarrollan basicamente en los
periodos lectivos dedicados al &rea TIAC en los que se trabajara el uso de la tecnologia y contenidos
de seguridad tales como el uso de antivirus, busqueda segura en la web, mensajes engafiosos,
pop-ups... y la creacion de la identidad digital del alumno (el escolar debe ser consciente de la
repercusion que tiene su actividad en la red y la importancia que tiene su propia identidad digital,
especialmente dirigido al alumnado de cursos superiores). Para ello, uno de los rincones
desarrollados en las sesiones, denominado “Piensa”, se destinara al trabajo de formacion y
concienciacion sobre la propiedad intelectual y los derechos de autor o sobre el uso seguro de los
equipos y la convivencia en la red. Se pueden acceder a los materiales creados y compartidos desde
aqui.

. Formacioén especifica:

v Participacion en el “Dia de Internet Segura”, el “Plan de Seguridad Digital en el Entorno
Educativo” de la Junta o el “Plan Director” del MECD. Las actuaciones que nos permiten
desarrollar estos planes se concretan en:

v Inclusion en el Plan de Accion Tutorial de medidas de actuacion encaminadas a la formacion
de la comunidad educativa: charlas a familias (en el ambito de la tutoria, atencién
individualizada y reuniones grupales) y alumnado (especialmente en el tiempo dedicado al
trabajo especifico con las TIAC)

Realizacién de talleres especificos para alumnos sobre el uso seguro de internet:

3° EP — “Plan de Seguridad y Confianza Digital”.

4° EP - “Busqueda segura en la red”.

5° EP - “Identidad y huella digital”’, “Seguridad en internet” y “Dia de Internet segura”.

6° EP - “Redes sociales”, “Seguridad e internet” y “Dia de Internet segura”, “Lideres digitales”
Realizacién de talleres para familias sobre el uso seguro de internet y uso de aplicaciones
didacticas (dentro del plan director, Lideres Digitales o en el ambito de la administracion)
Celebracién del Dia Internacional de la Internet Sequra (2° dia de la 22 semana del sequndo
mes del afio)

Celebracién del Dia Mundial de Internet (17 de mayo).

Creacion de videos sobre Plan de Seguridad y Confianza digital o el INCIBE: ejemplo.
Inclusion en la web y en las redes sociales del centro de cursos online y cursos de formacion
tipo Plan Director para las familias, con respeto al uso seguro de internet. Dichas actuaciones
se basan en:
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o La participacion de los alumnos en distintos talleres incluidos en el Plan de Seguridad
y Confianza Digital, el cual es accesible para todos ellos desde el blog La Pifia 3.0 y la web
del centro.

o Se desarrollan actividades de forma periddica desde las tutorias y el area TIAC y
estan recogidas en el Plan de Accién Tutorial.

o Se realizan campafas de sensibilizacién, tanto a profesores, como a padres y
alumnos. Se suelen aprovechar fechas significativas como el Dia de Internet Segura.

o Difusién de guias tanto a padres como a alumnos accesibles desde la pagina web
del centro, informando de su disponibilidad a través de circulares y de las redes sociales.
o Charlas informativas sobre los riesgos en internet (dentro del Plan Director).

o Uso de nomas de propiedad intelectual y derechos de autor en los trabajo, textos e
imagenes utilizadas tanto para el profesorado como para el alumnado.

aljleo 1!

LECTURA DIGITAL_

Para todos los miembros de la comunidad educativa se tendra en cuenta lo dispuesto en el
Reglamento General de Proteccion de Datos. Para lo cual se recogera el consentimiento expreso
para el tratamiento de datos/imagen/voz en el modelo facilitado por la Direccion General de Politica
Educativa Escolar, adaptado a las peculiaridades del centro (Autorizacidon imagenes y voz_RGPD)

Puesto que nuestra pagina web al igual que nuestro blog (y las Redes Sociales), pretenden
ser los ejes fundamentales de difusion del centro, cada uno de ellos incorpora secciones
relacionados con ‘internet sequra’, en la que se ofrecen diversos enlaces interesantes sobre
seguridad digital para todos los miembros de la comunidad educativa. Los diversos materiales,
documentos (videos, imagenes, sonidos, textos, etc.) relacionados con la actividad académica del
centro que se vayan a subir a Internet por el profesorado o cualquier miembro de la comunidad
educativa sera preceptivo la moderacién por parte del Coordinador TIC del centro.

Los blogs, redes sociales, aulas Moodle-TEAMS, y cualquier otro sitio web que surja con
finalidad de divulgar o compartir documentos de la actividad educativa del centro y requieran
contrasefias de usuario, sera puesto en conocimiento del director del Centro y de la Comision TIC.

El RRI incorpora el uso de dispositivos personales de centro en su punto 6.1.

Algunos de los recursos relacionados con la seguridad y confianza a utilizar en el aula son:

Talleres/Materiales sobre Descripcién
Internet segura para el

alumnado

kahoot 1
kahoot 2

ver decalogo Decélogo de seguridad en
Internet

Realizacion previa al resto de
actividades.

contrasefias seguras Visualizacién en gran grupo
con moderacion por el
profesor.

ver video Visualizacién en gran grupo
con moderacion por el
profesor.

navegacion segura Todos con el panel digital:
Juega todo el grupo, en
equipos, con portavoz,
moderados por el profesor.
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Talleres/Materiales sobre Descripcién
Internet segura para el
alumnado

internet segura Vemos la presentacion en

grupo y reflexionamos

https://www.is4k.es/

escaperoom Actividad individual

presentacion

3.8.4. Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacion a la normativa de
proteccion de datos y seguridad.

Los criterios que se evallan son los siguientes:

Modificacion de las contrasefias de equipos con material sensible periddicamente.

Modificacion de contrasefias de gestidn de la web de centro periédicamente.

Gestién de contrasefias de alumnos mediante la legislacion de proteccién de datos.

Realizacién de copias periddicas de seguridad tanto en la nube como en un disco

externo custodiado bajo llave por el equipo directivo.

e Revision en los equipos para que tengan activo el firewall y antivirus propios y las
herramientas de seguridad funcionan y se actualizan.

e Revision de que todas las herramientas de seguridad funcionan y se actualizan
periddicamente.

e Revision de los protocolos de cesion y uso de los dispositivos y herramienta TIC.

Ante un incidente relacionado con la seguridad en el uso de dispositivos o la web o sobre situaciones
de riesgo por el uso inadecuado de las TIC, el RRI incorpora las sanciones correspondientes (punto
6 del RRI)

I 3.8.5. El centro en internet: Identidad digital institucional.

La identidad digital hace referencia a la imagen que proyectamos de nosotros mismos, de
nuestro centro, a través de los soportes digitales y como nos ven los demas. Esta imagen es de
gran importancia para todos, tanto si somos usuarios activos de Internet, participando en
discusiones, foros, redes sociales o escribiendo en blogs, como si nos limitamos a leer paginas y
nada mas.

El centro tiene su propia identidad digital, creada a partir de las redes sociales y de todos los
recursos y herramientas web 2.0 en las que el centro tiene cuenta. Esta identidad digital esta basada
en el respeto, en la educacion, en la informacién y comunicacion con el entorno cercano, priorizando
siempre la muestra de nuestro trabajo a través del blog La Pifia 3.0 y nuestro fomento por la
implicacién de las familias en el proceso educativo.

La politica de privacidad del centro restringe y limita la utilizacién de datos y solicita los
permisos correspondientes para el personal del centro y para el alumnado.

I 3.8.6. Propuesta de innovacion y mejora:

Del plan anterior se ha conseguido las acciones siguientes, gracias al fondo social europeo:
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- Formacion y concienciacion de proteccién de datos a través de la participacion en las
estrategias de seguridad y confianza digital disponibles en las instituciones, de talleres
formativos para todos los miembros de la comunidad educativa o0 de conmemoracion de los
dias tecnoldgicos

- Explicitar en el RRI las actuaciones a aplicar en caso de uso inadecuado de incidencia en
dispositivos y servicios

- Continuar fomentando el uso seguro de internet, divulgando guias e iniciativas entre
alumnado y familias dentro del plan de accion tutorial

Para el presente plan pretendemos conseguir.

- Accion 1: Talleres de seguridad y confianza digital.

- Accion 2: Establecer actuaciones ante incidentes de seguridad.

- Accion 3: Fomentar la participacion del centro en actividades de formacion y concienciacion
sobre el uso seguro de los equipos, servicios y convivencia en la red.

3.8. Seguridad y confianza digital

Accion 1: Talleres de seguridad y confianza digital.
Medida Disefiar talleres interactivos y participativos.

Ssjiceicn|lielcinlasEiiillles | Colaborar con maestros colaboradores y expertos en seguridad
digital y educacién para desarrollar el contenido.

Responsable Comision TIC
Profesorado TIAC

Temporalizacion Programacion de sesiones trimestrales.

Accion 2: Establecer actuaciones ante incidentes de seguridad.
Medida Desarrollar un plan de respuesta a incidentes de seguridad.

Sl leielsnessciiielllel | Analizar riesgos y establecer protocolos de comunicacion.
Responsable Comision TIC

Temporalizacion Programacion anual.

Accion 3: Formacion al profesorado
Medida Colaborar con organizaciones externas especializadas.

Sojicien|liecnecscineller | Planificar eventos y promover la participacion y formacion del
profesorado.

Responsable Comision TIC

Temporalizacion Anual.
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4. EVALUACION, SEGUIMIENTO Y REVISION

DEL PLAN.

I 4.1. SEGUIMIENTO Y DIAGNOSTICO.

4.1.1. Herramientas para la evaluacion del Plan: cuestionarios, informes de fin de curso, memoria de
actuaciones, etc.

El seguimiento y evaluacion del Plan TIC es realizado por la comision TIC trimestralmente y
a traves de las reuniones de la CCP y ciclos.

Se valora la consecucién de los objetivos propuestos y las aportaciones que se recogen en
las reuniones citadas, este apartado especialmente en el mes de junio.

En la dltima reunion de la CCP, se valoraran las aportaciones realizadas en la memoria de
actuaciones y en los cuestionarios realizados en FORMS y cumplimentados por el profesorado,
alumnado y familias. Esta valoracion sirve de punto de partida para la primera reunién de la CCP y
la comision TIC, junto con las propuestas de mejora de cada area.

Asi mismo destacamos la realizacion de la autoevaluacion SELFIE en el mes de mayo/junio
de cada curso académico, herramienta utilizada por todo el profesorado y por el alumnado de 4° a
6°.

- Formularios:
1. Profesorado
2. Alumnado de 4° a 6°
3. Familias

4.1.2. Grado de consecucicn de los objetivos propuestos en cada una de sus dimensiones (educativa,
organizativa y tecnoldgica).

La comision TIC del centro se reunira al menos con una periodicidad mensual para valorar
aspectos relativos a a la implementacion del Plan Digital de centro, detectar incidencias, resolver
dificultades coordinar actuaciones y asegurar el adecuado desarrollo del mismo.

Ademas, antes de finalizar cada curso, se realizard una evaluacidon con los diferentes
sectores de la comunidad educativa con el fin de afinar en el diagnéstico y ajustar los objetivos a
las necesidades reales del centro.

Se usan herramientas auditoras como las siguientes:

¢ Cuestionario inicial a las familias sobre uso de las TIAC en el &mbito familiar.

* Cuestionario de valoracién anual, que se pasa a los ciclos y especialistas, en el que se
evallan aspectos concretos del plan:

o Infantil

o 1°a3°
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0 Especialistas
Existen evaluaciones especificas para programas concretos, como:

Evaluacién del habito lector de nuestras familias y alumnado.
Autoevaluacion de centro.

- Evaluacién del Plan de lectura.

Evaluacién Plan Digital de centro.

La Comision de Coordinacion Pedagdgica, en virtud de los informes elaborados por la
Comision TIC del centro, establecerd las pautas de evaluacion y seguimiento del Plan Digital y
derivara sus premisas a los Equipos docentes de ciclo para la valoracion y propuesta de las
necesidades de mejora detectadas.

Cada afio, se incluirdn estas valoraciones en la Memoria Anual para su mejora y seran
propuestos en la Programacién General del curso siguiente como areas de mejora.

Por otro lado, se realizar4 una valoracién de los objetivos del plan Digital, siguiendo el
siguiente formulario, el cual deberd de ser completado por la comisién TIC de centro y por las
familias, valorando asi la consecucidn general: Valoracion de los objetivos del Plan.

4.1.3. Indicadores de logro de las propuestas de mejora.

Se realiza una valoracion de las propuestas mejora planteadas en el Plan TIC, valorando su
consecucion del 1 al 5 (siendo el 1 poco o nada conseguido y el 5 supondria el objetivo alcanzado).

Para ello realizaremos el siguiente formulario en la Comisién TIC.

4.2. EVALUACION DEL PLAN.

4.2.1. Grado de satisfaccion del desarrollo del Plan.

Como consecuencia de los cambios acaecidos durante estos Ultimos afios, el proceso de
digitalizacion del centro ha supuesto un gran cambio por lo que protocolizar y recoger los aspectos
de este proceso en un documento de referencia para el centro se ha convertido en algo
imprescindible.

El desarrollo del Plan se ve como algo muy positivo y necesario para toda la comunidad
educativa y el grado de satisfaccion con el mismo es muy alto por los resultados obtenidos en su
desarrollo a nivel de profesorado, de alumnado y de familias.

Se establecera una evaluacion a través de los diferentes sectores de la comunidad
educativa, haciendo especial hincapié en la valoracién de las familias hacia el desarrollo del plan,
usando las herramientas antes mencionadas.

4.2.2. Valoracién de la difusién y dinamizacion realizada.

Consideramos que la forma de organizacion e integracion de la Comisién TIC en la CCP,
favorece esta difusion y hace que sea méas dindmica la puesta en practica del Plan, su evaluacion y
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su mejora continua. El hecho de que en la misma comisién estén representadas las dos etapas
educativas y todos los ciclos de primaria es un elemento a favor a destacar.
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Los canales de comunicacion del centro hacen que sea facil dar a conocer el Plan TIC.

I 4.2.3. Andlisis en funcion de los resultados obtenidos y la temporalizacion disefiada.

Todo plan desarrollado en el centro debe ser evaluado ademés de realizar un seguimiento
de este de manera puntual para reorientar sus acciones, obtener feed-back sobre su
implementacion, etc. En esta tabla, se enumeran algunas de las acciones mas relevantes que tiene
gue ver con la evaluacién del Plan y, de manera genérica, a través de qué medios se estableceran
los analisis de los resultados obtenidos.

También se tendra en cuenta el resultado de la evaluacion SELFIE que se realiza en el mes
de junio.

ANALISIS DE
TEMPORALIZACION

ACCIONES RESULTADOS

OBTENIDOS
- La memoria fin de
curso detallara las
actuaciones realizadas
a partir del Plan Digital
de centro segun las

RESPONSA BLES

- Punto de partida:
SELFIE, Junio 2023.

- Establecimiento de
objetivos y lineas de

actuacion. necesidades surgidas
- Pautas de revision y durante su
evaluacion. implementacion.

- Reuniones Comision TIC - Analisis de los

(semanal) y con la CCP
(mensual).
Presentacion del Plan
Digital a la Comunidad
educativa.
Implementacion y del
plan Digital de centro.
Determinacion y
evaluacion de la
consecucion de
objetivos.

Propuestas de mejora.
Determinacién de
procesos para abordar
las propuestas de
mejora.

resultados obtenidos
en los distintos

formularios evaluativos.

- Puesta en comun de la
estrategia digital de
centro en la jornada de
inicio de curso y en las
jornadas de formacion
MiercoleTICs.

- Interacciones en los
blogs de centro.

- Interacciones en las
RRSS del centro.

- Participacion de la
comunidad educativa
en los formularios.

Comisién TIC
CCP
Coordinador TIC
Equipo directivo
Profesorado
Alumnado
Familias
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Durante el
proceso para la
renovacion del
Plan TIC 23-24.

Todos los cursos.
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I 4.3. PROPUESTAS DE MEJORA Y PROCESOS DE ACTUALIZACION.

I 4.3.1. Priorizacion de las propuestas de mejora a desarrollar.

Se considera imprescindible el &rea de organizacién, gestion y liderazgo, puesto que es la
muestra de las actuaciones relacionadas con las estructuras organizativas, de gestién, de
administracion y coordinacion. Esta area es el reflejo del funcionamiento del centro y tiene

repercusion directa en las otras areas.

Destacamos las areas directamente relacionadas entre si, como son “Practica de ensefianza
y aprendizaje”, “Desarrollo profesional” y “Contenidos y curriculo” que un adecuado desarrollo va a
permitir la adecuada implementacion del plan Digital desde el punto de vista del aula, del dia a dia

tanto en contextos como en el area TIAC.

En el lado opuesto, el area de Infraestructura, por la dotacién de material por parte de la

administracion puede que tenga una prioridad menor que el resto de las areas.

El grado de consecucion de las propuestas de mejora del plan digital anterior queda reflejado

en cada uno de los puntos de cada area referidos a las propias propuestas.

Con todo y con ello, la prioridad de las propuestas de innovacion y mejora detalladas queda

determinado por la prioridad en las areas:

1- Organizacion, gestién y liderazgo.
2- Ensefianzay aprendizaje.

3- Desarrollo profesional.

4- Contenidos y curriculo.

5- Seguridad y confianza digital.

6- Colaboracion y trabajo en red.

7- Infraestructura.

B 4.3.2. Procesos de revision y actualizacién del Plan.

EVALUACION
DEL
PLAN TIC

Valorar el estado del centro en su
contexto tecnologico.

Valorar el grado de consecucion de
los objetivos propuestos en las
dimensiones educativa,
organizativa y tecnolégica.

Valorar el grado de consecucién de
las propuestas de mejora.

Valorar las aportaciones de
realizadas en la memoria de final
de curso y segun los cuestionarios
de profesorado, alumnado y
familias.

Autoevaluacion.
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TAREAS MEDIDAS INSTRUMENTOS

Autoevaluacion
docente.

SELFIE
Cuestionarios.
Memoria

Jornada TIC
Reunién CCP
Claustro y Consejo
escolar
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TAREAS MEDIDAS INSTRUMENTOS

- Detectar problemas surgidos en el
SEGUIMIENTO desarrollo del Plan Digital y facilitar Reuniones CCP y
DEL posibles soluciones. comisioén TIC.
PLAN DIGITAL - Valorar el cumplimiento de lo - Reuniones de ciclo
propuesto en el Plan TIC.
- Evaluacién y valoracion del grado
de consecucion de los objetivos

propuestos en las dimensiones - Cuestionarios para
educativa, organizativa y el profesorado,
tecnoldgica alumnado y familias.

- Reuniones CCPy
comisiéon TIC.

- Memoria de final de
Curso.

- Evaluacion y valoracion del grado
de consecucion de las propuestas
de mejora y realizar nuevas

REVISION DEL
PLAN DIGITAL

propues_t,as. o - Evaluacién SELFIE
- Valoracion del Plan Digital de de junio de cada
centro.

o _ curso escolar.
- Concretar y priorizar estrategias

para las propuestas de mejora.
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Delegacién Territorial de Valladolid
CEIP Tierra de Pinares. Mojados Valladolid

DOCUMENTO APROBADO:

APROBADO EN CLAUSTRO EL 27 de febrero de 2024
APROBADO EN CONSEJO ESCOLAR 04 de marzo de 20204
APROBADO POR EL DIRECTOR EL 04 de marzo de 20204

Mojados, a 04 de marzo de 2024
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I 1- DOCUMENTO DE CESION DE EQUIPO PERSONALES.
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PRESTAMO DE EQUIPOS PERSONALES
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LECTURA DIG

JOSE LUIS REY DIEZ, con N.I.F. 09340758K en calidad de DIRECTOR del centro CEIP Tierra
de Pinares (Mojados)

Hago recibo de CESION DE USO del siguiente equipo/material:

Equipamiento Numero de serie Observaciones del equipo en el
(marca/modelo) momento de préstamo
A D/D? con N.I.F.
, en calidad de , del centro

educativo CEIP TIERRA DE PINARES.

Clausulas y condiciones:

= A contar de la firma del presente documento, el equipo se cedera para su uso en periodo no
lectivo y/o periodos de confinamiento fuera del centro escolar mientras el prestatario
permanezca como profesor en situacion activa en el centro.

= Durante el periodo de cesién del material sefialado anteriormente, se responsabiliza de custodiar
y devolver en las mismas condiciones que le ha sido prestado.

= En el caso de que se determine deficiencia o desperfecto a causa del mal uso y/o negligencia, el
receptor o prestatario estard obligado a asumir el costo de mantenimiento/ reparacion o
reposicion del equipo segun consta en RRI de centro.

En Mojados a de de 202
El director El receptor
Firma, Firmay NIF
JOSE LUIS REY DIEZ FDO.

(Nombre y apellidos)
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PLAN DE ABSENTISMO

a) Obijetivos

El Plan de Prevencion, Control y Seguimiento del Absentismo Escolar tiene los siguientes objetivos:

Vv Asegurar la asistencia regular al centro educativo de todo el alumnado escolarizado en etapas obligatorias,
asi como con cardcter preventivo, la del segundo ciclo de Educacion Infantil.

v Establecer las actuaciones basicas y prioritarias que deberan llevarse a cabo para la prevencién, control y
seguimiento del absentismo desde nuestro centro.

v Buscar estrategias de colaboracion y coordinacion con las diferentes instituciones implicadas en la
prevencién y control del absentismo escolar.

v Establecer un protocolo de actuacidn que especifique las actuaciones a realizar por cada profesional del
centro con responsabilidades en el control del absentismo.

b) Actuaciones

Para garantizar la asistencia del alumnado de ensefianzas obligatorias y su participacion activa en el proceso
de aprendizaje, el centro, con la colaboracién, cuando sea preciso, de otras entidades, desarrollara

intervenciones referidas a las siguientes lineas basicas de actuacion:
a) PREVENCION

El centro educativo trabajard en la prevencién del absentismo proporcionando al alumnado una buena
acogida, un adecuado clima de convivencia, un curriculo acorde al nivel del alumno, materiales adaptados,
apoyos suficientes, etc. Las medidas que se pudieran programar para la prevencion en el ambito familiar
tenderdn a lograr la intervencion psicosocial con las familias en las que se detecte que sus condiciones de
vida, costumbres y cultura se encuentran en el origen del absentismo, con objeto de implicarlas vy

comprometerlas en la asistencia regular a los centros.
b) INTERVENCION Y CONTROL

Es imprescindible el control sistematico de la asistencia a clase en el centro. Todo el profesorado participara
en el control de la misma, especialmente los tutores. El equipo directivo y el PSC del centro seran los
coordinadores de esta area. El control de la asistencia ird acompafnado del disefio de medidas de intervencién
especificas con el alumnado absentista. Se desarrollaran actuaciones, en primera instancia, desde el centro,
transcendiendo al ambito de los servicios sociales municipales o especializados y al dmbito de la Fiscalia de

Menores cuando asi lo requiera el caso.
c) SEGUIMIENTOY EVALUACION

El plan ird acompafiado de medidas para comprobar la incidencia de las actuaciones en la reduccién de la tasa

de absentismo o la eliminacién total del mismo.
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El Plan de Actuacidn para la Prevencién, Control y Seguimiento del Absentismo Escolar propone las siguientes

actuaciones:

c) Indicadores de seguimiento

El Plan de Actuacidn para la Prevencién, Control y Seguimiento del Absentismo Escolar propone los siguientes

indicadores de logro en los tres ambitos de actuacion anteriormente propuestos:
a) PREVENCION

v Difusién del plan de prevencidn, control y seguimiento del absentismo escolar entre todos los sectores de

la comunidad educativa.

v Realizacién de actuaciones, por parte de las y los tutores y del equipo de orientacién, compensadoras, tanto

con el alumnado como con las familias.

v Adecuacién de la oferta curricular del centro a la diversidad del alumnado escolarizado en el mismo,
mediante el desarrollo de las competencias, el uso de metodologias activas, agrupamientos flexibles,

diferente organizacion del tiempo y de los saberes basicos y la adecuada adaptacion de materiales.

v Medidas de refuerzo y apoyo educativo que incidan positivamente en la motivacién del alumnado

absentista para lograr una asistencia continuada al centro.
v Establecimiento claro de los cauces de participacion de todos los sectores de la comunidad educativa.
v Oferta de formacién a las familias vinculadas a la accién tutorial.

v Favorecimiento y facilitacion del uso y el acceso de las familias del centro a la plataforma de comunicacion

del centro.

b) INTERVENCION Y CONTROL

v Definicidn de las causas que justificarian la ausencia del alumnado a la actividad lectiva, los procedimientos
y la documentacion requerida para que las familias justifiquen este tipo de faltas, asi como las funciones de
los diferentes profesionales implicados en el control del absentismo escolar: tutores, Equipo Directivo, PSC,

etc.
v Control diario de las faltas de las sesiones lectivas mediante la aplicacion Colegios.

v Comunicacion sistematica a las familias afectadas de las faltas de asistencia de sus hijos.
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v Elaboracién del protocolo de actuacién que formara parte del Plan de Absentismo del centro, en el que se
especificaran las actuaciones a realizar por cada profesional del centro con responsabilidades en el control

del absentismo.
Vv Establecimiento de actividades especificas dirigidas a paliar las causas que generan conductas absentistas.
c) SEGUIMIENTOY EVALUACION

v Concrecidn de los criterios, procedimientos e instrumentos para realizar el seguimiento y la evaluacién de

las diferentes actuaciones contempladas en el mismo.

v Elaboracién de la memoria anual del Plan de Absentismo que especificara las acciones realizadas tanto de
prevencién como de control y seguimiento; la valoracion que de dichas actuaciones se realiza, y las propuestas

de mejora, si procedieran.

d) Evaluacion

El Plan de Actuacion para la Prevencion, Control y Seguimiento del Absentismo Escolar propone los siguientes

indicadores de logro en los tres ambitos de actuacion anteriormente propuestos:
d) PREVENCION

v Se ha difundido el plan de prevencién, control y seguimiento del absentismo escolar entre todos los sectores

de la comunidad educativa.

v Se han realizado actuaciones, por parte de las y los tutores y del equipo de orientacién, compensadoras, tanto

con el alumnado como con las familias.

Vv Se ha adecuado la oferta curricular del centro a la diversidad del alumnado escolarizado en el mismo, mediante
el desarrollo de las competencias, el uso de metodologias activas, agrupamientos flexibles, diferente

organizacion del tiempo y de los saberes basicos y la adecuada adaptacion de materiales.

v Se han establecido medidas de refuerzo y apoyo educativo que incidan positivamente en la motivacion del

alumnado absentista para lograr una asistencia continuada al centro.
v Se han establecido claramente los cauces de participacidn de todos los sectores de la comunidad educativa.
v La oferta de formacion a las familias esta vinculada a la accién tutorial.

v Se ha favorecido y facilitado el uso y el acceso de las familias del centro a la plataforma de comunicacién del

centro.

e) INTERVENCION Y CONTROL
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v Se han definido las causas que justificarian la ausencia del alumnado a la actividad lectiva, los procedimientos
y la documentacién requerida para que las familias justifiquen este tipo de faltas, asi como las funciones de los

diferentes profesionales implicados en el control del absentismo escolar: tutores, Equipo Directivo, PSC, etc.
v Se ha llevado control diario de las faltas de las sesiones lectivas mediante la aplicacién Stylus.
v Se ha mantenido comunicacion sistematica a las familias afectadas de las faltas de asistencia de sus hijos.

v Se ha elaborado un protocolo de actuacidn que formara parte del Plan de Absentismo del centro, en el que se
especificaran las actuaciones a realizar por cada profesional del centro con responsabilidades en el control del

absentismo.
v Se han establecido actividades especificas dirigidas a paliar las causas que generan conductas absentistas.
f) SEGUIMIENTOY EVALUACION

v Se han concretado los criterios, procedimientos e instrumentos para realizar el seguimiento y la evaluacion de

las diferentes actuaciones contempladas en el mismo.

v Se ha elaborado la memoria anual del Plan de Absentismo que especificara las acciones realizadas tanto de
prevencién como de control y seguimiento; la valoracion que de dichas actuaciones se realiza, y las propuestas

de mejora, si procedieran.

Los resultados de la evaluacion serdn parte de la memoria final de curso y serviran como punto de
partida para la mejora, en caso necesario, del plan en el curso siguiente
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PROTOCOLO DE ACTUACION

ACTUACIONES A REALIZAR POR CADA PROFESIONAL DEL CENTRO CON RESPONSABILIDADES EN EL
CONTROL DEL ABSENTISMO.

TUTORES:
-Anotar en Stylus las faltas diarias del alumnado.
-Detectar al alumnado que supere las faltas no justificadas permitidas en un mes.

-Indagar las causas de las faltas no justificadas por medio de llamada a las familias. Se hara una llamada
al mes en los meses en los que las faltas superen lo establecido. Posteriormente se pondra en

comunicacion de jefatura de estudios la situacion.
JEFATURA DE ESTUDIOS:

-Contactar con la familia de nuevo para establecer las posibles causas de las faltas y en qué medida el

centro puede hacer algo para evitar dichas faltas. (Asistencia a madrugadores, comedor, etc.)

-Reportar mensualmente listado de alumnado absentista al 4rea correspondiente de programas

educativos.
-Comunicar a la PSC del centro las situaciones preocupantes a nivel de absentismo.

-Mantener contacto continuo con la PSC para intercambiar informacidn sobre los progresos o

retrocesos del alumnado absentista.
-Proponer al alumnado que se estime oportuno su entrada en el programa UAO.
PSC DEL CENTRO:

-Contactar con la familia telefénicamente y si fuese necesario, realizar visitas presenciales a la
direccién del alumnado absentista para determinar las causas de las faltas de asistencia, asi como comunicar

las consecuencias de las faltas de asistencia reiteradas.

-Comunicar la situacion de absentismo al CEAS de la localidad para retirar posibles ayudas vy

subvenciones que estén recibiendo por los nifios absentistas.

-Dar a conocer la situacién concreta del alumnado absentista en las comisiones de absentismo

mantenidas con la Direccion Provincial.
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