Tutorial para solicitar Ayudas de Libros a través de Internet

TUTORIAL AYUDAS DE LIBROS 2012/2013

1- Entrar en la pagina web de la Junta: www.educa.jcyl.es y hacer clic en el enlace sefalado en la
imagen (Ayudas para la adquisicidn de libros de texto).
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2- En la pagina que se abre desplazarse hasta la parte de abajo, y hacer clic donde indica la
flecha.
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3- Se abre una nueva pagina. En esta hay que hacer clic en el botdn Acceso a la aplicacidn

Acceso a la aplicacion

1. Con esta aplicacion loz datoz gque usted indigue seran almacenados directamente en los sistemas
informaticos de gestion, permitiendo mayaor agilidad en la tramitacion v mayor fiabilidad, va que
evitara los posibles errores que pudieran darse en la grabacion manual de su solictud v se
minimizaran en la mayvaor medida de 1o posible futuras molestiazs para usted.

2. Recuerde pulzar el hotdn "grabar” gue aparece en la parte inferior de cada pantalla.
3. Al final del proceso puede:

# Pulzar la opcion "Generar solicitud pdf*; e genera un documento pdf con tres ejemplares de la
solicitud (uno para el interesado, ofro para la administracion v otro para el centro), gque debe
imprimir, firmar por todos oz miembros de la familia mayores de edad, v presentar en la
zecretaria del centro educativo.

o Pulzar la opcion "Registrar electranicamente”, para lo que necesita dizponer de Certificado
Digital o DM electrdnico.

Acceso a la Aplicacicn

4- En la siguiente pdagina pinchar con el ratén sobre la palabra Entrar
- W

gﬁ Junta de Castilla y Ledn - Consejeria de Educacion

Acceso a las convocatorias actualmente incarporadas a la Aplicacidn

Ayudas de Libros de Texto

financiar |5 acdy

5- En la pagina que se nos abrira nos desplazamos hasta la parte inferior, donde pone Acceso, y
escribimos el NIF del padre, madre o tutor/a del alumno. Por ultimo hacemos clic en Aceptar.

b ACCESO
Para crear una nueva solictud o modificar alguna de las exi
e Idertificacidn Fizcal del padre, madre o tutar del slumna

MIFMIE * ACEPTAR

£

6- Si el curso pasado esa unidad familiar solicit6 Ayuda de libros, le aparecera una pantalla
similar a la de la siguiente imagen
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N wolver

Relacian de solicitudes en las que usted figura coma Padre, Madre o Tutor del alumno.
Fara acceder al resumen de tramitacion de la solicitud seleccione el icono @,

Para editar la solicitud seleccione el icono &, o pulse en el ndmero de solicitud,

M. Salicitud Alumna m Estadao

SYETEET-001 /3797367 ! EZ0 -3 BORRADOR DISPOMEBLE o | g

[1] Registras encontradas

Solicitud

En la tabla aparece el alumno/a para el que se solicité la Ayuda el curso pasado. Hacemos clic
sobre el nimero de solicitud o sobre el 1apiz que aparece a la derecha

Nota: si es la primera vez que va a solicitar la Ayuda de Libros le aparecera otra pantalla distinta.
Si es su caso, por favor, pase al punto nimero 10 de este Tutorial.

7- En la nueva pantalla tendra que escribir en las casillas correspondientes dos datos:
Los diez ultimos digitos de la cuenta en la que solicité que le ingresaran la Ayuda el curso

pasado.
La fecha de nacimiento del nifio/a en el formato DD/MM/AAAA.

Hacer clic en Aceptar.

élj Acceso a la Solicitud: [5797867-001,/5797867] GONZALEZ YILLASANTE, CELIA % Walver Listada

Fara acceder a los datos de la solicitud seleccionada debe indicar los diez Gltimos digitos de la cuenta
Egﬂffﬂg que hava cumplimentada (salvo que haya autorizado al cemiro & PEFCIDIT €] IMPOrE 8 50 ayuga) v la

Cuenta Bancaria (10 digitos) I:l'-—
Fecha de nacimiento del &lurmno I:lj-l—

8- Por fin llegamos a la pantalla donde estan recogidos los datos. En ella hay 4 pestainas:

9% Wolver Listado

EE s B}
-_@;-_ Descargar Solicibud e Registrar elechrdnicaments

Pasos para REGISTRO EN EL CENTRO: 1. Rellenar datos, 2. Descargar Seolicitud, 3. Firmar y Entregar en el centro.

Pasos para REGISTRO ELECTRONICO: 1. Rellegar datos, 2. Regiztrar electranicarnente,
o ©) © ©

o i
Datos Personales ]

RECUERDE pulzar el botdn Grabar para guardar los cambios antes de seleccionar otra pestafia.
Los campos sefialados con un asterisco (™) son obligatorios.
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1. Datos personales. En ella estan reflejados los datos personales del solicitante, del
alumno/a, domicilio familiar, teléfonos y cuenta donde se desea percibir la ayuda
(también esta la posibilidad de marcar la casilla para que la perciba el Centro). Si
realizamos cualquier cambio hay que pulsar sobre GRABAR (muy importante). Si todos los
datos estan correctos no es necesario pulsar ese botén. Pasamos a la siguiente pestaia.

2. Datos Centro. Como es logico en esta aparecen los datos relativos al Centro Escolar. Al
igual que en la anterior, si se cambia algun dato, no olvidar pulsar sobre GRABAR.
Hacemos clic sobre la siguiente pestaia.

3. Datos familiares. En ella aparecen los datos del resto de los miembros de la unidad
familiar. Si faltara algiin miembro o hubiera que incorporar alguno que no estuviera, es
necesario pulsar sobre “Aiadir nuevo miembro a la Unidad Familiar” y rellenar los datos
que se nos piden. Recordar pulsar sobre GRABAR en caso de haber hecho algtin cambio.

Afiadic nueva mismbro a la Unidad Familiar | 8

m wir
ALUMNO ¢ ol I

Apellidos, Mamk

SOl TIT ARTE 15

4. La cuarta pestaiia s6lo hay que pulsar sobre ella si el alumno/a esta acogido o tutelado.

9- El ultimo paso es pulsar sobre “Descargar Solicitud”. Se nos descargaran tres hojas iguales que
deberemos imprimir.

;_@:- Descargar Solicitud

Pasos para REGISTRO EM EL CENTRO: 1. Rellenar datas, 2. Descargar Solicitud, 2. F
Pasos para REGISTRO ELECTROMNICO; 1. Rellenar datos, 2. Reqgistrar electrdnicarne:

Datos Familiares

Una vez impresas sélo hay que llevarlas al Centro Escolar. Es necesario que firmen las tres todos
los miembros de la unidad familiar de mas de 18 afos.

10- (Viene del punto 6) Si es la primera vez que rellena la solicitud le aparecera esta pantalla:

A L
a7 Junta de Castillay Ledon - C jeria de Ed
\5:

AYUDAS DE LIBROS 2012-2013

&_'lJn Consulta de Solicitudes [NIF: 71027112F]

A\

Mo existen Solicitudes para el MIF 71027112F

Para crear una nueva solicitud pulse el botdn Nuewa Solicitud

bl [MUEva Solicibud
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Simplemente tiene que pulsar sobre “Nueva Solicitud”.

11- Aparecera una ventana para rellenar los Datos Personales (del solicitante, del alumno,
domicilio familiar, teléfono, e-mail y n? cuenta bancaria o la opcion de que la cobre el Centro).
Una vez rellenados los datos pulsar sobre el boton GRABAR que esta en la parte inferior de la
pagina.

12- A partir de aqui vuelva al Paso 8, a partir de donde se explica la pestafia 2, porque ya el
proceso es igual al descrito, salvo que hay que ir rellenando los datos en las distintas pestafias en
vez de ir comprobandolos simplemente.
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